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மன ோன்மணியம் சுந்தர ோோாா் பல்கலைக்கழகம்  

திருநெல்னேலி 

நபோருளடக்கம்: 

அைகு: 1 

1. நூைகத்தின் னதோற்றமும் ேளோாா்ச்சியும்:- நூல் என்பதன் போருள்-னதோற்றமும் 

ேளர்ச்சியும்-  நூைகத்லத உருேோக்கலும் ேடிேலமத்தலும் 

அைகு: 2 

2. நூைக ஆட்சிமுலற ேலககள்:- ெிர்ேோக முக்கியத்துேம் – பல்னேறு 

பிோிவுகள் – பிோிவுகளின் அன்றோடப் பணிகள் - நூல் னதர்வு-ெிலையோ  

ேிற்பல யோளர்கள் நதோழில் நுட்பப் பிோிவு – பட்டியலிடுதல் - கோைமுலற 

இதழ்கள் பிோிவு-பதிவு அட்லட முலற 

அைகு: 3 

3. பயனுலட ேோிலச முலற ேிதி:-  குறியீடுகளின்  ேலகயும் தன்லமயும்- 

ேலகப்படுத்தும் முலற-நூற்பட்டி-நூைகப் பணிகளின் பல்னேறு பிோிவுகள் 

அைகு: 4 

4. நூல் னெோக்கீட்டுப் பணியும் ேலககளும்:- னெோக்கீட்டு நூல்கள்-நூல் இருப்பு 

சோிபோோாா்க்கும் முலறகள் 

அைகு: 5 

. நூைக ேரவு நசைவும் ஆண்டறிக்லகயும்:- நூைக நசயல்போட்டில் 

நமோழிநபயோாா்ப்பு 
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நூைகேியல் 

அைகு: 1 

1. நூைகத்தின் னதோற்றமும் ேளோாா்ச்சியும் 

நூல் என்பதன் நபோருள்: 

நுேைப்பட்டது நூல் என்று நபயர் நபற்றது. நூைக இயல் கருத்துப்படி நூல் 

என்பது, 

1. ஒரு கருேி; ஒருேர் கருத்லத அடுத்தேருக்கு எடுத்துலரக்க உதவும். 

2. ஒரு குறிப்பிட்ட உருேில் அடங்கி இருக்கும். 

3. ஓோிடத்திலிருந்து மற்னறோர் இடத்திற்கு எளிதில் எடுத்துச் நசல்ை ஏற்றதோய் 

இருக்கும். 

4.  பயன்படுத்துபேர் லகயோள ேசதியோய் இருக்கும். 

5. கல்ேி அறிவு தந்து, ெலடமுலற ெிலை நதோிேித்து, கடலமகலளச் 

சுட்டிக்கோட்டி, உோிலமகலளப் போதுகோத்து, நபோருளோதோர ேளர்ச்சிக்கு 

உதேிநசய்து, கைோசோரத்லதக் கோக்கும் முதலிய ஐந்து நசயற்பண்புகலளக் 

நகோண்டு ேிளங்குேது நூல் ஆகும். 

ஆதி ெோளில் இருந்து தமிழன் ஒவ்நேோரு நபோருளுக்கும், அதன் பண்பு, 

ெைன், பயன்படுேிதம், உருஅலமவு, ெிறச்சோயல் முதலியேற்லற 

அடிப்பலடயோகக் நகோண்டு நபயர் லேத்திருக்கிறோன். இம்முலறயில் நூல் 

ஏடு,ஓலை, சுேடி, தூக்கு, பனுேல், புத்தகம் என்று நபயர் நபற்றிருக்கிறது. 

நூலின் நபருலம: 

நூலின் நபருலம, அது நகோண்டுள்ள நமோழி (Language), ெலட (Style), 

தரம் (Standard), ஓேியம் (Illustration), னதசப்படம் (Map), கலைச்நசோல் 

(Technical term), நூல்நதோலக (Bibliography), நசோல், அலடவு (Index) முதலிய  

நகோண்டு ெிர்ணயிக்கப்படும். 

நூலின் தரங்கள்: 

நூலில் பைதரங்கள் (Standards) உண்டு. இேற்லறப் நபோதுேோக 

ஐேலகயோகக் நகோள்ளைோம். அலே முலறனய 

1. கருமூைம் நகோண்டலே (Seminal Materials) 

2. ஆய்வுப் நபோருள் நகோண்டலே (Research Materials)  
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3. ேிளக்கம் தருபலே (Expositary Materials) 

4. நதோடக்க ெிலையி  (Elementary Materials) 

5. அறிக்லக ெிலையி  (Reporting Materials) 

இப்படி ேரும் நூல்கள் ஒவ்நேோன்லறயும் பயன்படுத்துனேோர் போிசீலிக்க 

னேண்டும். தங்களுக்கு னேண்டியேற்லற னேண்டிய முலறயில் பயன்படுத்திக் 

நகோள்ள னேண்டும். 

நூலின் ேலககள்: 

ஒவ்நேோரு நூலும் ஒன்று அல்ைது பை கருத்துக்கலளக் நகோண்டுதோன் 

உருேோக்கப்படுகின்றது. இக்கருத்து தோன் அந்நூலின் உயிரோகவும், உடைோகவும் 

னபோற்றப்படுகின்றது. இக்கருத்லத அடிப்பலடயோகக் நகோண்டு நூல்கலள 

மூன்று ேலககளோய்ப் பிோிக்கைோம். அலே: 

1. தகேல் தருபலே (Informative Materials) 

2. புத்துயிர் தருபலே (Recreative Materials) 

3. உயிர்ப்புத் தருபலே (Inspirative Materials) 

ஆ ோல் ஒவ்நேோரு நூலும் ஒன்லற மட்டும் நகோண்டிருப்பதில்லை. ஏன் 

எ ில் அலே ஒன்றுக்கு ஒன்று நதோடர்பு உள்ளலே, இலணபலே, பிலணபலே. 

எ னே, ஒவ்நேோரு நூலையும் ஆய்ந்து உயர்ந்து ெிற்கும் கருத்தில க் நகோண்டு 

ேலக கோண னேண்டும். 

இன்று ஆயிரக்கணக்கோ  நூல்கள் உைகின் பல்னேறு பகுதிகளில் 

பல்னேறு நமோழிகளில், பல்னேறு தோள்களில் நேளிேந்து நகோண்டிருக்கின்ற . 

உைகம் முழுேதும். நேளியோகின்ற நூல்கள் நபரும்போலும் நூைகங்களுக்குச் 

நசல்கின்ற . நூைகங்களில் அலே எப்படிப் பயன்படுகின்ற . என்றும், 

நூைகத்தின் னதோற்றம், ேளர்ச்சி இலே பற்றியும் கோண்னபோம். 

அகம் என்பது இடம் என்று நபோருள்படும். இலதனய இல்ைம், இருப்பிடம், 

உலறயுள், வீடு என்று குறிப்பிடுேது உண்டு. இத்தகு இடம் நூலைத் 

தன் ிடத்னத நகோண்ட னபோது நூல் +அகம் =நூைகம் என்று நபயர் நபற்றது. இது 

ஆங்கிைத்தில் Library என்று குறிக்கப்படுகிறது. இலதனய பண்டோரம், சரஸ்ேதி 

பண்டோரம், புத்தக பண்டோரம், ஏடகம், சுேடிச் சோலை, சுேடியகம், புத்தகச் சோலை, 

நூல் ெிலையம் என்றும் கூறுேதுண்டு. 
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போதுகோக்கப்பட னேண்டிய நூல்கள் பத்திரமோய் இருக்கக் னகோயில்களில், 

மடங்களில், பணக்கோர மோளிலககளில் னசர்த்து லேக்கப்பட்டு நூைகமோக 

மோறியது. 

நூைகம் (Library): 

பல்னேறு நூல்களும், கோைமுலற இதழ்களும் (periodicals) முலறப்படி 

னசகோித்து ஓோிடத்தில் லேக்கப்பட்டிருக்கும் அறிவுக் களஞ்சியங்கள் நூல் 

ெிலையங்கள் அல்ைது நூைகங்கள் எ ப்படும். 

'Library' என்ற நசோல் இைத்தீன் நமோழியில் இருந்து பிறந்தது ஆகும். 

'லைபர்' என்பதற்குப் புத்தகம் என்பனத நபோருள். 

ெமது ெோட்டில் உள்ள கிரோமங்கள் அல த்தும் ேளமோ  ெல்ேோழ்வு நபற்று 

ஒவ்நேோன்றும் ஒரு த ிக் குடியரசோக ேிளங்க னேண்டும் என்பது அண்ணல் 

கோந்தியடிகள் கண்ட க வு; இன்று இலத ெலடமுலறயில் ெோம் போோாா்த்துக் 

நகோண்டு இருக்கினறோம். நேறும் ம ித உணர்னேோடு மட்டுமின்றிச் சோதோரண 

அரசியல் ேோழ்க்லகத் தரத்லத உயர்த்திக் நகோள்ள ேோய்ப்பு அளிக்க னெரத்தில், 

கே மோக படித்தேர்களிடம் நசல்ேலதேிட போமரர்களிடனம நசல்ை 

னேண்டியுள்ளது. அந்த அேசியத்தின் அடிப்பலடனய முதன்முதல் நூைகம் 

னதோன்றுேதற்குக் கோரணமோக அலமந்தது. 

ஒரு ெோட்டின் முன்ன ற்றம் அங்குள்ள நூைகம், கல்ேி, கைோச்சோரம், 

நதோழில் னபோன்றேற்லற அடிப்பலடயோகக் நகோண்டு ெிர்ணயிக்கப்படுகிறது. 

இந்தியோ சுதந்திரம் அலடந்த பிறகு பைேிதமோ  நூைகங்கள் னதோன்றி ோலும் 

ேசதியோ  ெோடுகளில் உள்ள நூைகங்கலளப் னபோல் ேளர்ச்சி அலடயேில்லை. 

இந்தியோேில் உள்ள நூைகங்களின் தன்லம நேவ்னேறு ெிலையில் இருந்தது. 

கோரணம் அதனுலடய நபோருளோதோரம், இட அலமப்பு, கோைம் முதலியேற்லறய 

நபோறுத்தது நூைகத்தின் ேளர்ச்சி. னமற்கூறிய ேசதிகள் கிலடக்கப் நபறின் 

அதிக சிறப்போக அலமயும். 

பண்லடக் கோைத்தில் இந்தியோேில் சமணர்களும், நபௌத்தர்களும், 

கல்ேிலய ேளர்த்து ேந்த ர். அேர்கள் தங்கள் பள்ளிகள் என்னும் மடங்களில் 

ஏட்டுச்சுேடிகள் பை னசர்த்து லேத்திருந்த ர். பின் ர் லசே மடங்களிலும் 
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ஏரோளமோ  சுேடிகள் போதுகோக்கப்பட்ட  என்று நதோிகிறது. அரசர்கள் 

அரண்மல களிலும் நூல்கலளச் னசர்த்து லேத்து இருந்த ர் என்பதற்கு 

எடுத்துக்கோட்டோகத் தஞ்லசயில் உள்ள சரஸ்ேதி மகோல் நூைகம் ேிளங்குகிறது. 

சுமோர் கி.மு.600 ஆண்டுகளுக்கு முன் நமசப்பட்னடோமியர் களி 

மண்ணோைோ  கூரோ  குச்சிகளோல் எழுதும் முலறலயக் நகோண்டிருந்த ர். 

அக்களிமண் பைலககள்தோம் புத்தகச் சோலைகள் னதோன்றக் கோரணமோக இருந்த . 

இதன் அடிப்பலடயில் கி.மு.237-ல் எகிப்தில் ன ோரஸ் னதேோைய நூைகம் 

னதோன்றியது. போபினைோ ியோேில் உள்ள ெிப்பூர் என்ற கிரோமத்தில் 2500 களிமண் 

பைலககள் (Clay tablets) கண்நடடுக்கப்பட்ட . இலே போபினைோ ிய ெோகோிக 

மக்களின் நூைகம் ஆகும். (இேற்றின் கோைம் சுமோர் கி.மு.2000) அசிோிய மன் ர் 

ஆசூர்போ ிபோல் (Assurbani-bal-கி.மு.600) என்பேருலடய நூல் ெிலையம் மிகப் 

பழலமயோ து. இேர் ெி ினே (Nineveh) என்னும் தம் தலைெகோிலிருந்து 

அரண்மல யில் னசர்ந்து லேத்திருந்த ஏரோளமோ  நூல்கள் கிலடத்துள்ள . 

இேற்றுள் 22 களிமண் பைலககள் இப்னபோது இைண்டன் ெகரத்திலுள்ள 

பிோிட்டிஷ் நபோருட்கோட்சி சோலையில் உள்ள . இலே ேரைோறு, ேோ ேியல், 

கணிதம் நூல்கள் நபோருள் ேோோியோகப் பிோிக்கப்பட்டு ஒழுங்கோ  முலறயில் 

அடுக்கி லேக்கப்பட்டிருப்பதோல் அக்கோைத்தினை நூைக அறிேியல் அறிவு 

னதோன்றியிருந்தது என்று கூறைோம். இந்த நூல்கலளக் கே ிப்பேர் எழுதிய 

பைலகயர் (Men of written tab- lets) என்று அலழக்கப்பட்டோர். இது நூைகர் 

(Librarian) என்று இப்னபோது ேழங்கும் நசோல்லை ஒத்தோகும். இந்தப் பதேிலய 

முதன் முதல் உைகத்தில் ேகித்தேர் 'அமில் ஆனு' (AmilAnu) என்னும் 

போபினைோ ியரோேர். 

பண்லடய எகிப்து ெோட்டு நூல் ெிலையங்களும் மிகப் பழலமயோ லேனய. 

தீப்ஸ் என்ற ெகோிலிருந்த கோர்னுக் என்னும் னகோபோலில் நூைகம் என்ற 

நபயருலடய கல்நேட்டும் இட்பூ என்னும் ஊோில் போப்லரஸ் அகம் (The house of 

papyrus) என்ற கட்டடமும் னதோண்டி எடுக்கப்பட்டுள்ள . இந்தக் கட்டடத்தின் 

கற்சுேர்களில் ேரைோறு முதலிய பைதுலற நூல்கள் உள்ள ேோக 

நசதுக்கப்பட்டிருக்கின்ற . ஆ ோல் அலே கி.மு.300க்குப் பின் னர 
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சிறப்புலடய ேோக இருந்த  . அந்த ெோட்டில் முதன் முதல் ெிறுேப்பட்டப் நபோிய 

நூல் ெிலையங்கள் அநைக்சோந்திோியோ ெகரத்தில் கி.மு.300-ல் முதைோம் டோைமி 

(Ptolomy) என்னும் கினரக்க மன் ன் ெிறுேிய இரண்டு நூல் ெிலையங்களோகும். 

அேற்றில் சுமோர் 7 இைட்சம் சுேடிகள் இருந்தே ோகத் நதோிய ேருகிறது. 

எகிப்தியருக்கும், உனரோமோ ியர்களுக்கும் னபோர் ெிகழ்ந்த னபோது ஜீலியஸ் சீசர் 

என்னும் உனரோம ிய அரசர் இந்த நூல் ெிலையங்களின் ஒரு பகுதிலய 

அழித்துேிட்டோர். 

டோைமிக்கு நூறு ஆண்டுகளுக்குப் பின் ர் அட்டோைஸ் (Attalus I) என்பேர் 

ஆசியோலம ோில் உள்ள பர்கோமம் (Pergamum) என்னும் இடத்தில் ஒரு நூல் 

ெிலையம் கண்டோர். இந்த ெிலையத்திற்கு மோர்க் ஆண்ட ி (Marg Antony) என்ற 

உனரோமோ ிய வீரர் 2 இைட்சம் நூல்கள் அளித்தோர். கிோீஸில் பண்லடக் கோைத்தில் 

(கி.மு.400) அறிஞர்களும் நசல்ேந்தர்களும் நூல்கலளச் னசகோிப்பதில் ஆர்ேம் 

உலடயேரோயிருந்த ர். மிகப் புகழ்ேோய்ந்த அறிஞர்களோ  பினளட்னடோ, 

அோிஸ்டோட்டில், என்பேர்களிடம் நபோிய நதோகுதிகள் இருந்த . கிோீஸிலிருந்த 

ெகர இரோச்சியங்கனள உைகில் முதன்முதைோகப் நபோது மக்களுக்கோ  நூல் 

ெிலையங்கலள ெிறுேி . 

உனரோமோபுோியில் முதன்முதலில் கி.மு.150-ல் நூல்ெிலையம் னதோன்றியது. 

நேளிெோடுகலள நேன்று அங்கிருந்து நகோண்டுேந்த நூல்கலளக் நகோண்னட 

இந்த நூல் ெிலையம் ெிறுேப்பட்டது. போைஸ் என்பேர் மோசினடோ ியோ அரசரோ  

பர்சியஸின் நூைகத்திலிருந்து நூல்கலளயும் சல்ைோ (Sulla) என்பேர் ஆதன்ஸ் 

ெகர இரோஜ்ஜியத்லத நேன்று அோிஸ்டோட்டிலின் நூைகத்திலிருந்து 

நூல்கலளயும், உனரோமபுோிக்குக் நகோண்டு ேந்த ர். உனரோமபுோியில் முதன் 

முதைோகத் னதோன்றிய நபோது நூைகம் அகஸ்ட்டஸ் கோைத்தில் கி.மு.37-ல் 

ஆசி ியஸ் போலினயோ (Asinius Pollio) என்பேர் ெிறுேியது ஆகும். 

உனரோமபுோியில் மிக்க புகழ் நபற்றதோக இருந்தது அல்ப்பியன் நூைகம் 

என்பதோகும். கி.பி.300-ல் இருந்த . இலே நபரும்போலும் னகோயில்களினைனய 

இருந்து ேந்த . த ிப்பட்டேர்களும் பை நூல் ெிலையங்கள் லேத்திருந்த ர். 

இந்த நூல் ெிலையங்களில் பை உனரோம ிய சோம்ரோஜ்ஜியத்தின் மீது 
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பலடநயடுத்து ேந்த ெோகோிகமற்ற மக்களோல் (Barbarian) அழிக்கப்பட்ட . மத 

நேறியர்களும் பைேற்லற அழித்தோர்கள். ஆயினும் ெோட்லட ேிட்டு ஓடியனபோது 

பை அோிய நூல்கலளக் லகக் நகோண்டு னபோய்ப் போதுகோத்த ர். ஐனரோப்போேில் 

உனரோம சோம்ரோஜ்ஜியம் அழிந்த பின் ர் துறேியர் மட்டுனம கல்ேியிலும், 

நூல்களிலும் அக்கலற உலடயேரோயிருந்த ர். நப டிக்ட்லடன் துறேிகள் 

கி.பி.530- ல் இத்தோலியில் மோண்டி கிருஸ்ட்னடோ ஆபி (Monte Cristo Abby) என்ற 

மோதோ னகோயிலில் முதல் மட நூல் ெிலையத்லத ெிறுேி ர். பின் ர் ஒவ்நேோரு 

மடத்திலும் நூைகம் ெிறுேப்பட்டது. 

இங்கிைோந்தில் முதன்முதல் நூைகத்லத ெிறுேியேர்களும் இத்துறேிகனள. 

இேர்கள் கி.மு.596 இல் கோண்டர்போி என்ற ஊோில் நூைகத்லத அலமத்த ர். 

ஆக்ஸ்னபோர்டில் உள்ள புகழ் நபற்ற நூைகம் 'பிரோன்ஸிகன்' துறேிகளோல் 

னதோற்றுேிக்கப்பட்டதோகும். ஐனரோப்போேில் மறுமைர்ச்சி இயக்கம், னதோன்றிய 

பின் ர் ஐனரோப்பிய ெோடுகளில் அரசர்களும் மக்களும் பை நூைகங்கலள 

ெிறுேி ர். அச்சுமுலற கண்டுபிடிக்கப்பட்டதும் நூைகங்கள் நபருகுேதற்கு 

ேோய்ப்போக அலமந்தது. போரோளுமன்றத்தி ோல் கி.பி.1850-இல் 

ஏற்படுத்தப்பட்டப் நபோதுநூைகச் சட்டத்தி ோல் பிோிட்ட ில் நூைக இயக்கம் 

உண்டோகியது. இனத கோைத்தில் அநமோிக்கோேிலும் நூைக இயக்கம் 

நதோடங்கியது. இவ்ேிரு ெோடுகளும் 19 ஆம் நூற்றோண்டின் இறுதியில் 

நூைகருக்கோ ப் பயிற்சி அளிக்கத் நதோடங்கி . 

பிோிட்டிஷ் நபோருட்கோட்சிச்சோலை நூைகம் உைகில் உயோியது. அது 

ஸ்னைோன் என்பேருலடய அன்பளிப்போல் கி.பி.1753 ஆம் ஆண்டு 

ெிறுேப்பட்டது. அப்னபோது 32,00,000 அச்சுப் பிரதிகளும் 56,000 லகநயழுத்துப் 

பிரதிகளும் ஆயிரக்கணக்கோ  ெோள், ேோர, திங்களிதழ்களும் நகோண்டிருந்தது. 

இந்நூைகத்திலுள்ள புத்தகப் னபலழகள் இங்கிைோந்தில் அனுப்பப்பட்டு 

ேோிலசயோக ெிறுத்தப்பட்டோல் 55 லமல்கள் ெீண்டிருக்கும் என்று கூறுேர். 

இந்தியோ சுதந்திரம் அலடயும் முன் இந்திய மந்திோியின் அலுேைகம் 

இந்திய அலுேைகம் எ ப்படும். அதில் உள்ள நூைகம் இைண்ட ில் 

அலமந்துள்ளது. இது கிழக்கிந்திய கம்நப ியோர் சிைரோல் ேளர்ச்சி நபற்றது. 
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திருேிதோங்கூோில் பிறந்து இங்கிைோந்தில் கல்ேி பயின்று கல்கத்தோேில் கி.பி.18 

ஆம் நூற்றோண்டு இறுதியில் கிழக்கிந்திய கம்நப ியில் பணியோற்றிய இரோபர்ட் 

ஆர்ம் (1728 - 1801) என்பேர் அச்சிட்ட 51 நூல்கள், தம்மோல் நதோகுக்கப்நபற்ற 

231 லகநயழுத்துப் பிரதிகள், பூனகோளப் படங்கள் ஆகிய அோிய நூல்கலள 

ென்நகோலடயோக அளித்தோர். கி.பி.1782-இல் தம் 17-ேது ேயதில் கிழக்கிந்தியக் 

கம்நப ி குமோஸ்தோேோக அமர்ந்து பின் ர் ேில்லியம் னகோட்லட கல்லூோியில் 

ேடநமோழி இந்துமதச் சட்ட னபோதோகோசிோியரும், ேடநமோழி ேல்லுெருமோ  முதல் 

ஆங்கினையர் ந ன்றி தோமஸ் னகோல்புரூக், 2000 ேடநமோழி லகநயழுத்துப் 

பிரதிகலள நூல் ெிலையத்திற்கு அளித்தோர். கர் ல் கோலின்ஸ் நமக்கன்ஸி 

(17.3.1821) மதுலரயம் பதி அறிஞர் ஒத்துலழப்போல் னசகோித்த பண்லடய 

இந்தியோலேப் பற்றிய இைக்கியங்கலள இந்திய அலுேைக நூைகத்திற்கு 

அளித்தோர். அப்னபோது சுமோர் 20,000 லகநயழுத்துப் பிரதிகளும், 2,30,000 

அச்சுப்பிரதிகளும் இருந்த . 

இங்கிைோந்தில் ஒவ்நேோரு நகௌண்டியிலும் ஒரு நூைகம் இருக்கிறது. 

கி.பி.1602 - இல் ெிறுேப்பட்ட ஆக்ஸ்னபோர்டு போட்லியன் நூைகம் இங்கிைோந்து 

பல்கலைக்கழக நூைகங்களில் நபயர் நபற்றது ஆகும். நபோதுமக்களுக்கோகச் 

சிறிய கிலள நூைகங்கலளத் னதோற்றுேித்து னமோட்டோர் ேண்டிகளில் நகோண்டு 

நசன்று ஒரு ேோரம் லேத்துக் நகோள்ள அனுமதி அளிக்கப்படுகின்றது. 

இைண்ட ில் குருடருக்நக  கி.பி.1882 ஆம் ஆண்டு ஒரு நூைகமும் 

மருத்துேல யில் சிகிச்லச நபறும் னெோயோளிகளுக்கும் தோதியர்களுக்குநம  

1921-ல் தோதியர் கல்லூோியில் ஒரு நூைகமும் னதோற்றுேிக்கப்பட்ட . 

பிரோன்ஸ் ெோட்டு நூைகங்களில் நமோத்தம் சுமோர் 5 னகோடி நூல்கள் உள்ள  

என்று கணக்கிடப்பட்டுள்ள . சிறந்த நூைகங்களுள் ஒன்றோ  போோீஸ் 

பீப்ளினயோத்நதோக் னெஷ ல் (Bibilotheque national) நூைகத்தில் 44,00,000 க்கு 

னமற்பட்ட அச்சுப் பிரதிகளும், 1,40,000 லகநயழுத்துப் பிரதிகளும் உள்ள  

என்று நதோிய ேருகிறது. 
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நஜர்ம ியில் லைப்சிக் என்னுமிடத்தில் நூல் ெிலையத்தில் 1928-இல் 

6,75,000 நூல்கள் இருந்த . நஜர்ம ியில் உள்ள அல த்து நூைகங்களிலும் 

கி.மு.395-இல் சுமோர் 4,10,000 பிரதிகள் இருந்த ேோகத் நதோிய ேருகிறது. 

ரஷ்யோேில் உள்ள உைகினைனய மிகப் நபோிய நை ின்கிரோடு ெகர 

நூைகத்தில் 45,66,645 அச்சுப் பிரதிகளும் 2,40,000 லகநயழுத்துப் பிரதிகளும் 

உள்ள . மோஸ்னகோேில் உள்ள நை ின் ெில வு நூைகம் இரண்டோேது நபோிய 

நூைகமோகும்.இதில் 120 இைட்சத்திற்கும் னமைோக நூல்கள் உள்ள . நபோது 

மக்களுக்கோகவும் நூைகங்கள் இயங்கி ேருகின்ற . 

இத்தோலியில் ேோட்டிகன் ெகோில் 1447-இல் உனரோமன் கத்னதோலிக்க 

னபோப்போண்டேர் ஒரு நூைகத்லத ெிறுேி ோர். அது அோிய நூல்களின் கருவூைமோக 

இயங்கி ேருகிறது. சீ ோேில் 1927-இல் 503 நூைகங்கள் இருந்த . அேற்றுள் 

பீகிங் ெகர நூைகனம நபோியது. அங்கு மோகோணத் தலைலம நூைகமும் 

பல்கலைக்கழக நூைகங்களும் உண்டு. சீ  ெோட்டு நூைகங்கள் 15 

நூற்றோண்டுகளோகக் லகயோண்ட புத்தகப் போகுபோடு 

முலறகலள ேிடுத்து இப்னபோது நமல்ேோஸ்டூயீ முலறலயயும் அநமோிக்க 

ஸ்கிரஸ் நூைகத் திட்டத்லதயும் அடிப்பலடயோகக் நகோண்டு இயங்குகிறது. 

நூைக இயக்கத்தில் ஜப்போன் மிக முன்ன ற்றம் நபற்றிருக்கிறது. 

னடோக்கினயோ ெகர நூல் ெிலையத்திலும், தினயோடோ பல்கலைக்கழக நூைகத்திலும் 

முலயனய சுமோர் 10 இைட்சம் நூல்கள் உள்ள . ஜப்போ ில் ெகரோட்சி நூைகங்கள் 

அதிகமோக உள்ள . 

அநமோிக்கோ சிறந்த நூைக இயக்கத்தில் முன் ணி ேகிக்கின்ற ெோடு ஆகும். 

ெோட்டினுலடய நசல்ேர்கள் நூைகத்திற்கு உதேி அளித்து ேருகின்ற ர். 

நூைகத்திற்கு உதேி நசய்தேர்களுள் மிக முக்கியமோ ேர் ஆண்டுரு கோக்ந கி 

ஆேோர். இேர் நூைகத்தின் ேளர்ச்சிக்கோக அநமோிக்கோவுக்கும், க டோவுக்கும் 4, 

36, 65, 000 டோைர்கள் ென்நகோலட அளித்துள்ளோர்கள். ெியூயோர்க் நபோது 

நூைகத்தில் சுமோர் 30 இைட்சம் நூல்கள் இருக்கின்ற . பல்கலைகழக 

நூைகங்களில் புகழ் நபற்றலே முலறனய,  ோர்ேர்ர்டு, ஏல், நகோைம்பியோ, 

கலினபோர் ியோ,சிக்கோக்னகோ, கோர்ந ல், இல்ை ோய்ஸ், நபன்சில்னே ியோ, 



11 
 

பிோின்ஸ்டன் னபோன்றலே ஆகும். கி. பி. 1800-ஆம் ஆண்டு ெிறுேப்பட்டு 1897-

ஆம் ஆண்டு தற்னபோலதய கட்டடத்திற்கு மோற்றப்பட்ட அநமோிக்க கோங்கிரஸ் 

நூைகம், னதசிய நூைகமோகப் பணியோற்றுகிறது. நூைகக்கட்டடம் மிகுந்த 

பரப்புலடயதோகவும் அழகோகவும் நபோியதோகவும் உள்ளது. 

உைகில் சிறந்த மூன்றோேது நூைகமோக எண்ணப்படும் இதில் சுமோர் 40 

இைட்சம் பிரதிகள் உள்ள . இந்த நூைகத்தில் தோன் உைகத்தினைனய அதிகமோ  

ஆகோய ேிமோ த்லதப் பற்றிய நூல்கள் உள்ள . ெோட்டில் உள்ள 700 

நூைகங்களின் பட்டிச்சிட்டுகள் (Cards) இங்கு உள்ள . இங்கு சுமோர் 6000க்கு 

னமற்பட்ட நபோது மக்கள் நூைகங்களும் உள்ள . அநமோிக்க நூைகச்சங்கம் 

(American Library Association) .9.1876- னதோற்றுேிக்கப்பட்டு அச்சங்கத்தில் 

சுமோர் 10,000 உறுப்பி ர்கள் னசர்ந்த ர். 

இந்தியோேில் உள்ள நூைகங்களில் கல்கத்தோ னதசிய நூைகம் 

முதன்லமயோ து ஆகும். அதில் சுமோர் 10 இைட்சம் நூல்கள் உள்ள . 

இந்நூைகத்தில்தோன் இந்தியோேில் நேளியோகும் நூல்கலளத் நதோகுத்து (Indian 

National Bibliography) இந்திய னதசீய நூற்நறோலக நேளியிடுகின்ற ர். 

கி.பி.1784-ல் ெிறுேியுள்ள ஏசியோட்டிக் நசோலசட்டி நூைகத்தில் 50,000 நூல்களும் 

20,000 லகநயழுத்துப் பிரதிகளும் உள்ள  ஏசியோட்டிக் நசோலசட்டியின் கிலள 

நூைகம் கி.பி. 1804-இல் பம்போயில் ெிறுேப்பட்டது. இந்த நூைகத்தில் சுமோர் ஒரு 

இைட்சம் நூல்களும் 20,000 லகநயழுத்துப் பிரதிகளும் உள்ள . 

முடியரசர்கள் நூைகங்களின் ேளர்ச்சிக்குப் நபோிதும் உதேி ோர்கள். 

சுல்தோன் கோைத்திலும், சக்கரேர்த்தி கோைத்திலும், னமலும் த ிப்பட்ட ம ிதன் 

முயற்சியி ோலும் பை த ி நூைகங்கள் ஏற்படுத்தப்பட்ட . கில்ஜி அரசோங்க 

நூைகம் ஒன்லற நடல்லியில் ஏற்படுத்தி அதற்கு 'அமீர் குஸ்டு' என்பேலர 

நூைகரோக ெியமித்தோர் என்று ேரைோறு நசப்புகிறது. னமலும் போபர், 

இப்ரோகீம்னைோடி முதலினயோர் அரசோங்க நூைகங்கலள ஏற்படுத்தி நூைக 

ேளர்ச்சிக்கு உதேி ோர்கள்.  ூமோயூன் நூைகங்கள் மீது தீரோத பற்று 

லேத்திருந்து அேர் சக்ரேர்த்தியோ தும் முதல் கோோியமோக 'ஷர்ஷோேோல்' 

நடல்லியில் புரோ ோ குேிைோ என்னுமிடத்தில் அலமக்கப் பட்டிருந்த மகிழ்ச்சி 
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இல்ைத்லத நூைகமோக மோற்றி 'ெிஜோம்' என்பேலர நூைக ேளர்ச்சிக்கும், 

முன்ன ற்றத்திற்கும் அடித்தளமோக அலமந்தது. 

மக்களிடத்தில் அறிவுப் பசிக்கு, ேிழிப்புணர்ச்சிக்கு நூலைத் னதடும் 

ஆர்ேத்திற்குத் தூண்டுனகோல், நூைகம் என்பலத அரசி ர் உணர்ந்து 

நூைகங்கள்தோம் ஒரு ெோட்டின் முன்ன ற்றத்திற்கு அடிப்பலடயோக அலமயும் 

எ க் கருதி பை நபோது நூைகங்கலள உருேோக்கி ர். அதன் அடிப்பலடயில் 

தோன் அரசி ோல் அல்ைது அரசின் துலண நகோண்டு ெடத்தப்படுகின்ற 

நூைகங்கள் எ வும், கல்ேித் துலறயில் பல்கலைக்கழகம், சுல்லூோி, பள்ளி 

நூைகங்கள், பஞ்சோயத்து நூைகங்கள் எ வும் நுைகங்கள் னதோற்றம் நபறுகின்ற  

உதோரணமோக அரசு ெடத்தும் நூைகமோகவும், மோலை லமய நூைகமோகவும் 

கன் ிமோரோ நபோதுநூைகம் நசன்ல யில் இயங்கி ேருகிறது. இதுனபோன்ற 

த ிப்பட்டேர் (Private) நூைகமோக கன் ிமோரோ குருகுைத்தில், மக்களின் 

னமன்லம கருதி ஒரு ெடமோடும் நூைகத்லதக் கிரோம மக்களுக்கோகத் னதோற்றுேித்து, 

தமிழகத்தில் ஒரு ேிழிப்புணர்ச்சிலய ஏற்படுத்தக் கோரணமோக அலமந்தது 

மட்டுமல்ைோது இந்தியோேில் முதன் முதலில் ெடமோடும் நூைகத்லதத் 

னதோற்றுேித்த நபருலமயுலடயதோகவும் தமிழகம் திகழ்கின்றது. கன் ிமோரோ 

நபோதுநூைகத்லதப் னபோை இந்தியோேில், நடல்லி, கல்கத்தோ, பம்போய் னபோன்ற 

நபோிய ெகரங்களில் இயங்கி ேருகின்றது. ஒவ்நேோரு மோெிைமும் த து ெிதி 

ேரம்பிற்கு உட்பட்டு உள்ளூர் நூைக ஆலணக்குழுேின் (Local Library 

Authorities) மோேட்டங்களிலும் ஒரு தலைலம நூைகத்லதயும் மோேட்ட 

நூைகங்களின் ேழியில் பணியோற்றும் கிலள நூைகங்கலளயும் (Branch Libraries) 

நகோண்டுள்ள . னமலும் ெகர நூைகங்களும், கிரோமச் சங்க நூைகங்களும் இங்கு 

உள்ள . தஞ்லச சரஸ்ேதி மகோல் நூைகம், நசன்ல  ஓலைச்சுேடி நூைகங்களும் 

முதல் பிோிேில் னசர்கின்ற . குழுக்களின் முயற்சியி ோலும், த ியோரது 

ஆர்ேத்தி ோலும் ெடத்தப் நபறுகின்ற பை நூைகங்களில் சிறப்போ லே 

பிோிட்டிஷ் நூைகம் (British Council Library), அநமோிக்க நுைைகம் (American 

Library), போரதிதோசன் பல்கலைக்கழக நூைகம், போரதியோர் பல்கலைக் கழக 

நூைகம், தமிழ்ப் பல்கலைக்கழக நூைகம் னபோன்றலே. 
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கல்ேித்துலறயில் அண்ணோமலைப் பல்கலைக்கழக நூைகம்,நசன்ல ப் 

பல்கலைக்கழக நூைகம், மதுலரப் பல்கலைக்கழக நூைகம், போரதிதோசன் 

பல்கலைக்கழக நூைகம், போரதியோர் பல்கலைக்கழக நூைகம், தமிழ்ப் 

பல்கலைக்கழக நூைகம் னபோன்ற நூைகங்கள் சிறப்போக இயங்கி ேருகின்ற . 

இந்திய நூைக ேரைோற்றின் முன்ன ோடி பனரோடோ மோெிைனம முதன் 

முதைோகக் கிரோம நூைகங்கலளத் னதோற்றுேித்து அேற்லற ெடத்துேதற்குச் சட்டம் 

இயற்றி நேற்றிக்கு ேழியலமத்த நபருலம மன் ர் ந ய்க்ேோலரனய சோரும். 

1914-1929 ஆண்னடோடு முடிேலடத்த 15 ஆண்டுகலளக் நகோண்ட கோைம் நூைக 

ேரைோற்றின் நபோற்கோைம் எ க்கூறல் நபோருந்தும். அங்கிருந்து புறப்பட்ட நூைக 

ேிழிப்புணர்ச்சி நதன் கநமங்கும் பரேி தமிழகத்தில் ெிலை நகோண்டது. 

சற்னறக்குலறய 1700 ஆண்டுகளுக்கு முற்பட்ட தமிழகத்தில், 

'புத்தகனம சோைத் நதோகுத்துப் நபோருள் நதோியோது  

உய்த்தகம் எல்ைோம் ெிரப்பினும் - மற்றேற்லறப்  

னபோற்றும் புைேரும் னேனற - நபோருள் நதோிந்து  

னதற்றும் புைேரும் னேறு.' 

என்ற ெிலையினைனய இருந்தது, கல்ேி ெிலையிலும் 'கல்ேி கலரயிை 

கற்பேர் ெோள் சிை' என்ற முலறயும் ம தில் பதித்துலரத்து இேற்றி ின்று 

ெோளலடேில் ெிலைலம மோறி நபோது நூைகங்கள், பல்கலைக்கழக நூைகங்கள் 

எ  ஆல்னபோல் தலழத்துப் பரேி ேிட்ட ெல்ை கோட்சியில  இன்று ெோம் 

கோண்கினறோம். நூைக அறிேியலின் ேளர்ச்சி நபற்று கணிப்நபோறி (Computer) 

மூைமோக நூைகப் பணியில  எவ்ேோறு நசய்யைோம் என்ற ெிலையில் 

கருத்தரங்குகள் அதிகமோக ெலடநபறுேதுடன், கணிப்நபோறியிள் நூைகப் 

பயன்போடு ேளர்ந்து, அறிேியல் உைகில் னபோட்டி னபோடுகின்ற ெிலையில் நூைகம் 

இன்று ேளர்ச்சி அலடந்துள்ளது. இேற்றிற்கு முழுலமயோ  நபோறுப்பு 

அரசோங்கத்லதயும், நூைகத்லதப் நபோறுப்னபற்று ேழி ெடத்திச் நசல்கின்ற 

நூைகர்கலளயுனம சோரும். 
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2. நூைகத்லத உருேோக்கலும் ேடிேலமத்தலும் 

நூைகத்தில் உள்ள நூல்கள் யோவும் படிப்பதற்னக அலே யோவும் மக்களோல் 

படித்து இன்புறும் ேலகயில் இருத்தல் னேண்டும்.ஒரு நூைகத்தில் இத்தல  

ஆயிரம் நூல்கள் இருக்கின்ற  என்பதில் நபருலமயில்லை. குலறேோ  நூல்கள் 

இருந்தோலும் படிப்பேர்களின் எண்ணிக்லக அதிகமோக இருக்குமோ ோல் அதுனே 

சிறந்த நூைகம் என்று னபோற்றப்படும். ெல்ை நூல்கலள நூைக அடுக்குகளில் 

அடுக்கி லேத்து அழகு போர்ப்பதற்கு மட்டும் நூைகங்கள் இருக்கக் கூடோது. 

அனதோடு நூல்கள் பயன்படும் ேிதத்லதப் நபோறுத்துத்தோன் அந்த நூைகத்தின் 

சிறப்பில  அறிய முடியும். 

நூைகத்லத அலமத்தல் என்பது நூைகத்லத உருேோக்கி ேடிேலமக்கும் 

நசயல்போட்லடக் குறிக்கும் என்.சி.எச். ந ரோட் என்பேர் கூறுகிறோர். 

நூைகத்தின் ெிர்ேோகம் என்பது அலத இயக்கும் அல்ைது ெடத்தும் 

நசயற்போட்லடக் குறிக்கும். 

நூைகம் அலமத்தலை இரு பகுதிகளோகப் பிோிக்கைோம். அலேயோே  : 

1.நூைகக் கட்டலமப்லப உருேோக்கல், 2.நூைகப் பணியோளர்த் நதோகுதிலயத் 

னதர்ந்நதடுத்தலும் பணிலயத் திட்டமிடலும். 

நூைக இட அலமப்பு: 

னதர்ந்நதடுக்கும் இடத்லதப் நபோறுத்துத்தோன் நூைகத்தின் நேற்றி அலமய 

முடியும். நபரும்போைோ  மக்கள் நூைகத்லத எளிதோக அணுகும் ேலகயில் 

இடத்லதத் னதர்ந்நதடுக்க னேண்டும். நூைகத்தின் பல்னேறு பணிகளுக்கு ஏற்ற 

ேலகயில் மல லயத் னதர்நதடுத்தல் மிகவும் இன்றியலமயோததோகும். 

1. அலமதியோ  இடமும், இயற்லகயோ  நேளிச்சமும் அலமயும்படியோக 

நூைகச் சூழ்ெிலை இருக்க னேண்டும். 

2. நூைகக் கட்டிட ேடிேலமப்பு எதிர்கோைத் னதலேனகற்றேோறு நபருக்கிக் 

நகோள்ளும்படி இருக்க னேண்டும். 

3. ேிோிேோக்கம், ஏற்நக னே நூைகத்தில் அலமந்த மரச்சோமோன்கள் ேோசகர் 

படிப்பதற்னகற்ற ேசதி, இடச்சிக்க ம் ஆகியேற்லறப் நபோறுத்து 

அலமதல் னேண்டும். 
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நூைகக் கட்டடப் புற அலமப்பு: 

1. நபோது நூைகங்கள் எல்ைோம் தலரப் பகுதியில் அலமய னேண்டும். 

2. நுலழேோயில் படிகள் இல்ைோமல் ேிலரேோக ேந்து னபோகும் படி இருக்க 

னேண்டும். 

3. மோடிகள் ஒனர சீரோக இருக்க னேண்டும். 

4. நூைகத்தின் உட்பகுதி நேளினய நதோியும்படி கண்ணோடித் தடுப்பி ோல் 

அலமக்க னேண்டும். 

5. கட்டடம் போர்ப்பதற்குக் கேர்ச்சியோகவும், போர்ப்பேலர 

ஈர்க்கும்படியோகவும் அழகோ  அலமப்புடனும் ேிளங்க னேண்டும். 

6. ஒவ்நேோரு பிோிலேயும் பணிகள் நசவ்ேன  ெடக்கும் படி ஒழுங்கோக 

அலமக்க னேண்டும். 

7. உள்னள ேருபேலரயும், நேளினய நசல்பேலரயும் னசோதல  

நசய்ேதற்கோக ேோயிலில் னமலச லேக்கவும், ஊர்திகள் ெிறுத்தவும் 

ேசதிகள் நசய்ய னேண்டும். 

நூைகக் கட்டட அக அலமப்பு: 

1. கீழ்த் தளத்தின் உயரம் குலறேோக இருக்க னேண்டும். 

2. நசயற்லக நேளிச்சம் சீரோகப் பரேி இருக்குமோறு ேிளக்குகள் அலமக்க 

னேண்டும். 

3. ஓலச ேரோமல் இருக்கும்படி தடுக்கும் ஓடுகளோலும் சுேர்களோலும் 

கட்டப்படுதல் னேண்டும். 

4. நூைடுக்கு அலறயின் ெடுப்பகுதியிலும் கோைமுலற இதழ்கள் 

ேோயிலிலிருந்து உட டியோகத் நதோியும் படியும் அலமக்க னேண்டும். . 

5. ஆங்கோங்னக படிப்பதற்குத் னதலேயோ  இடேசதி நசய்ய னேண்டும். 

6. ெிர்ேோக அலுேைகம், நசோற்நபோழிவுக் கூடம், கலை அரங்கம் 

னபோன்றேற்லறத் தலைலம அலறக்கு நேகுதூரம் தள்ளி அலமக்க 

னேண்டும். 

7. கோற்றுப்னபோக்கி, நேப்பம், குளிர்சோத ங்கள், நேளிச்சம் முதலியலே 

அலமதி கோப்பதற்கும் நசய்திப் னபோக்குேரத்து மற்றும் நூல்கலளப் 
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பூச்சிகள் தோக்கோேண்ணம் போதுகோப்பதற்கும் உோிய சோத ங்கலளப் 

நபோருத்த னேண்டும். 

8. னமலசகள், திறந்த அடுக்குகள், கோைமுலற நேளியீடுகளின் அடுக்கு, 

நூற்பட்டி அலமயும் னமலச, மற்றும் ஆரோய்ச்சி னமலச முதலிய  அலமயும் 

அல த்து இடங்களிலும் ேிளக்குகள் நபோருத்த னேண்டும். அதற்குத் தன் 

இலணகுமிழ் நபோருத்தப்பட னேண்டும். 

9. நூைக அலறகளுக்கு இலடயிைோ  இலணப்பு ேழிகளும் னபோக்குேரத்துப் 

போலதகளும் குறுகியும் னெரோகவும் னபோதுமோ  அளவு மட்டுனம இருக்கும் 

ேண்ணம் போர்த்துக் நகோள்ள னேண்டும். 

10. நூைக அறிஞர் பி.எம்.  ட்கர் கூற்றின் படி பிற்கோைத்தில் சிறப்புப் 

பணிகள் நசய்ேதற்கோ  முலறயில் நூைகக் கட்டிடத்லத அலமக்க னேண்டும். 

அதற்கு ஏற்றேோறு பின் ோல் ெம்முலடய ேசதிக்கு ஏற்ப பிோித்து மோற்றிக் 

நகோள்ள முயை னேண்டும். நபரும்போலும் நூைகம் ெகர எல்லைக்குள் இருத்தல் 

னேண்டும். அங்கு ேோழ்கின்ற மக்களின் ேழக்கங்களுக்கு ஏற்ப இருக்லககள் 

அலமயப் நபறுதல் னேண்டும். 

நூல் நதோிந்நதடுத்தலில் கே ிக்க னேண்டிய முலறகள்: 

நூைகத்தில் எல்ைோ ேயதி ருக்கும் ஏற்ற நூல்கள் இருத்தல் னேண்டும். 

மக்கள் ேிரும்பிப் படிக்கும் நூல்கலளனய நூைகத்தில் ேோங்க னேண்டும். 

அதற்கோகப் பய ற்றேற்லற ேோங்குதல் கூடோது. நபரும்போன்லமயோ ேர்கள் 

பயின்று பயன் நபறும் ேலகயில் நபோருட்நசறிவுள்ள நூல்கலளத் னதர்நதடுக்க 

னேண்டும். ஒரு நூைகத்தில் பய ற்றுக் கிடக்கும் நூல்கலள மற்ற நூைகத்தில் 

பயன்படுத்துனேோருக்குக் கிலடக்கும் படியோ  ேோய்ப்லப ஏற்படுத்த னேண்டும். 

1931ஆம் ஆண்டு நூைக அறிேியலின் தந்லத டோக்டர் எஸ்.ஆர்.அரங்கெோதன் 

அேர்கள் "நூைகேியலின் ஐந்து ேிதிகள்" என்னும் நூல் ஒன்லற நேளியிட்டோர். 

அேற்றில் நூைகம் மூன்று உறுப்புகளோல் ஆ து. இலே ஒன்றுக்நகோன்று 

சோர்ந்துள்ள . எ னே, நூைகத்தின் நேற்றிக்குக் கீழ்க்கோணும் முக்னகோண 

ேடிேம் அடிப்பலடயோக உள்ளது. 
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                    ேோசகன் 

 

 

 

பணியோளர்                        ஆேணங்கள் 

   படம் - 1 

அடிப்பலட ேிதிகள்: 

1. நூல்கள் படிப்பதற்னக. 

2. ஆளுக்கு ஒரு நூல்.(ேோசகருக்கு ஒரு நூல்) 

3. நுலுக்கு ஒரு ஆள். (நூலுக்கு ஒரு ேோசகர்) 

4. கோைம் கருதுதல் (படிப்னபோர் னெரம் னபணுதல்) 

5. ேளரும் தன்லமயது நூைகம். 

1. நூல்கள் படிப்பதற்னக: 

இவ்ேிதி நூைகத்திலுள்ள நூல்கலள அதிகமோகப் பயன்படுத்துேலதப் 

பற்றிக் கூறுகிறது. கோைத்தின் சிறப்புத் தன்லமனயோ அல்ைது நபோியனதோ அது 

நகோண்டுள்ள திரண்ட நூல்கலளக் நகோண்டு ெிர்ணயிக்கோமல் அது ேோசகர் 

பயன்படுத்துேலதக் நகோண்டுதோன் ெிர்ணயம் நசய்ய னேண்டும். அதற்கு 

ஏற்றோற்னபோல் நூல்கள் ேோங்க னேண்டும். 

2. ஆளுக்கு ஒரு நூல்/ ேோசகருக்கு ஒரு நூல்:  

இவ்ேிதி ேோசகலரப் பற்றி ேலியுறுத்துகிறது. 

3. நூலுக்கு ஒரு ஆள்/ நூலுக்கு ஒரு ேோசகர் 

ஒவ்நேோரு நூலும் சோியோ  ேோசகலரச் நசன்றலடய னேண்டும். 

4. கோைம் கருதுதல் 

ேோசகோின் னெரத்லதப் நபோன் ோகக் கருத னேண்டும். ேிலரேோகவும் 

னேகமோகவும் ெலடநபறத் திட்டமிடுதல் னேண்டும். 

படிப்பேோின் னெரமும் உணர்வும் நூைக அலுேைர்களி ோல் னபணப்படுதல் 

னேண்டும். படித்தல் னேண்டும் என்று எண்ணும் னபோனத நூல்கள் னதலேக்குக் 

கிலடக்கும் ேலகயில் இருத்தல் னேண்டும். வீணோகக் கோைம் கடத்துதல் கூடோது. 
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நபோருலளக் (Subject) நகோண்னடோ ஆக்கினயோலரக் நகோண்னடோ (Author) 

பதிப்பித்தேலரக் நகோண்னடோ நபயலரக் (Title) நகோண்னடோ ஒருேர் ஒரு நூலைக் 

னகட்கைோம். எந்த முலறயில் அேர் னகட்டோலும் அேோின் னெரம் வீணோக்கோமல் 

கோக்கப்படுதல் னேண்டும். 

5. ேளரும் தன்லமயது நூைகம்: 

ஒவ்நேோரு நூைகமும் ேளர்ந்து நகோண்னட இருக்கும். நூைகம் என்பது 

நூல், படிப்பேர் (ேோசகர்), அலுேைர்கள் ஆகிய மூன்லறயும் ஒருங்கிலணப்பது 

ஆகும். நூைகம் முடிேில்ைோத ேளர்ச்சியுலடயது. அது னதர்ந்நதடுக்கப்படும் 

இடத்லதயும் நபோறுத்து அலமயும். 
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அைகு:2 

3. நூைக ஆட்சி முலற 

ஒரு கோைத்தில் நூைகம் நூல்கள் லேப்பிடமோகவும் போதுகோப்பிடமோகவும் 

மட்டுனம கருதப்பட்டுச் நசயற்பட்டு ேந்தது. அந்ெிலையில் நூைகங்கள் 

நூல்கலளக் கோேல் கோப்ப ேோகனே இருந்த . ஆ ோல், இன்லறய நூைகங்கள் 

அறிவுச் நசல்ேங்கலள ேோசகர்கள் திறலமயோகப் பயன்படுத்த ஏற்ற ேலகயில் 

சிறந்த பணி ெிலையங்களோகத் திகழ்கின்ற . 

நூைக ஆட்சிமன்றம் மற்றும் அலதச் சோர்ந்த மன்றங்கள் நூைகத்தின் 

குறிக்னகோளும், நூைகப் பிோிவுகளுக்கிலடனய உள்ள உறவு முலறகளும் 

ெிச்சயிக்கப்பட்டு உறுதி நசய்யப்பட்ட பிறகு அது நசயற்படும் முலறகளுடன் 

ெிர்ணயிக்கப்படுகிறது. அலமப்பின் னமைோ  எண்ணம், அதன் திட்டங்கலளச் 

நசயற்போட்டுத் திறன் னபோன்ற பிற பணிகளோகும். 

நூைகம் என்ற ெிறுே ம்: (Library as an Organisation) 

ஓர் அலமப்லப ஏற்படுத்த னேண்டுமோ ோல் அதற்நக  ஒரு குறிப்பிட்டக் 

குறிக்னகோனளோடு, நகோள்லககலள அலமக்க னேண்டும். அந்தக் நகோள்லகயின் 

அடிப்பலடயில் உருேோக்கப்படும் அலமப்பு நசயல்படுேதற்நக  ேிதி முலறகள் 

உருேோக்கப்பட்டு, அந்த அலமப்பின் கீழ் நசயல்படும் உறுப்பி ர்களுக்நக ப் 

நபோறுப்போ  பணிகள் ஒதுக்கீடு நசய்ய னேண்டும். அப்னபோது தோன் உறுப்பி ர் 

தங்களுக்நக  ஒதுக்கப்பட்டப் பணிகலளச் நசவ்ேன  நசயல்படுத்துேதன் 

மூைம், அந்த அலமப்பின் ேளர்ச்சியில க் குறிப்பிட்டக் கோைத்திற்குள் கோண 

முடியும். ஒவ்னேோர் அலமப்பின் நகோள்லககளும் னகோட்போடுகளும் னேறுபடுேது 

இயற்லகனய உதோரணத்திற்கு எடுத்துக் நகோண்டோல் ஒரு ேர்த்தக ெிறுே த்தின் 

முதன்லமயோ  நகோள்லக இைோபத்லதப் நபருக்குேனதயோகும். அதுனபோைனே 

நூைகத்தின் முதன்லம யோ  நகோள்லக ேோசகர்களின் னதலேலய உணர்ந்து 

அேர்களின் நபோதுஅறிேில  ேளர்ப்பதோகும். 

நூைகத்தின் சமூகப் பயன்: 

நூைகம் என்பது ஓர் இைோபமில்ைோத அலமப்போகும். இது நபோதுச் 

னசலேயில க் கருத்தில் நகோண்டு அவ்ேப்னபோது நேளியோகும் அோிய நூல்கள், 
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பருே இதழ் நேளியீடுகள் ஆரோய்ச்சி நேளியீடுகள் ஆகியேற்லறப் பை 

இடங்களிலிருந்து ேரேலழத்து, அேற்லறப் பயன்படுத்த ேரும் ேோசகர்களுக்குக் 

குறித்த 'கோைத்தில் எடுத்துக் நகோடுத்து அேர்களின் நபோது அறிவு ேளர்ந்திட ேழி 

நசய்ேது. அதன் நபரும் பங்கு நூைகத்தில் பணிபுோியும் நூைகலரச் சோரும். 

நூைகத்தில் பணிபுோியும் நூைகர்கள் அல த்து ேலகயோ  ேிேரங்கலளயும் 

ென்றோகத் நதோிந்தேரோகவும் இருக்க னேண்டும். அேர்கள் பலழய ேிேரங்கள் 

முதல் அன்றோடம் நேளியோகும் நசய்திகள் ேலர ேிேரங்கலளத் நதோிந்திருப்பது 

மிகவும் அேசியமோகும். பல்னேறு துலறகளிலும் சிறப்புற்று அேர் ஒரு கலைக் 

களஞ்சியமோக இருந்தோல் ேரும் ேோசகர்களின் னதலே னெோக்கீடுகலள அறிந்து 

னசலே நசய்து நூைகத்தில  ெல்ை முலறயில் ெடத்திச் நசல்ை முடியும். 

நூைக ேலககள்: (Different types of Libraries) 

நபோதுேோக நூைகத்திற்குப் படிக்க ேருபேர்களின் அறியோலமயில ப் 

னபோக்கி நபோதுஅறிேில  ேளர்க்கும் ேலகயில் னதலேயோ  நூல்கள் ேோங்கி 

லேக்கப்பட்டிருக்கும். எ ினும், நூைகத்தில் ெலடமுலறப் பணிகள் அதல ப் 

பயன்படுத்தும் ேோசகர்களின் னதலேக்னகற்ற ேலகயில் மோறுபடும். நூைகம் 

என்பது பரந்து ேிோிந்து பை கிலளகள் அடங்கிய நதோகுதி ஆகும். 

       நூைகம் 

 

நபோதுநூைகம்   கல்ேி நூைகம்   சிறப்பு நூைகம் 

 

 பள்ளி நூைகம் கல்ேி சோோாா்ந்த  பல்கலைக்கழக 

    நூைகம்       நுைகம் 

 

னதசிய நூைகம் மோெிை நூைகம் மோேட்ட நூைகம் 

 

பயன்படுத்துனேோர் ேோோியோக    நபோருள் ேோோியோக      ஆரோய்ச்சி நூைகம் 

  சிலறச்சோலை நூைகம்  ஓலைச்சுேடி நூைகம் 
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னமற்கண்ட ேலகயில் நபோதுநூைகங்கள், கல்ேி சோர்ந்த நூைகங்கள், துலற 

சோர்ந்த-நதோழில் சோர்ந்த 'சிறப்பு' நூைகங்கள் எ  மூன்று ேலகயோகப் பிோித்து 

அதன் சோர்பு லமய நூைகங்கள் அட்டேலணயில் மோறுபடுத்திக் 

கோட்டப்படுள்ளது. 

னமற்படி எந்த ேலகயில் மோறுபட்டுக் கோணப்படினும் அதன் 

அடிப்பலடயில் ேரும் ேோசகர்களின் னதலேயில  அறிந்து சிறப்போகச் னசலே 

நசய்ேனதயோகும். 

நூைக ெிர்ேோகத்தின் முக்கியத்துேம் (Important of Library Administration): 

நூைகத்தின் முக்கிய கடலமகளுள் மிகவும் தலைலமயோ து. ேரும் 

ேோசகர்களின் னதலேலய அறிந்து னசலே நசய்து நூைகத்தின் ேளர்ச்சிக்குப் 

நபோிதும் உதவுேனத ஆகும். (1) நூைகத்தில த் திறம்பட ெடத்திச் நசல்ை மிகவும் 

அேசியமோ து ெிதி ஆகும். (2) நூைகத்தில  ெடத்திச் நசல்ேதில் பல்னேறு 

கருத்து னேறுபோடுகள் இருந்தோலும் நூைகத்தில ச் நசயல்படுத்த நூைக அறிவு 

ெிரம்பப் நபற்றேர்களோல்தோம் முடியும். அதில் ெிர்ேோகத் திட்டமிடுதல், 

உருேோக்குதல் மற்றும் கட்டுப்படுத்துதல் னபோன்ற பை பணிகலளப் பற்றி டோக்டர் 

எஸ்.ஆர். அரங்கெோதன் அேர்கள் நூைக ஆட்சியியல் என்ற நூலில் ெிர்ேோகம் 

பல்னேறு பிோிவுகளில் உருேோக்கப்படுேதோகக் கூறியுள்ளோர். 

பல்னேறு பிோிவுகலள ெிர்ணயிக்கும் கோரணங்கள்: 

நபோதுேோக நூைகம் எந்த ஒரு ெிரந்தரத் துலறயின் கீழும் நசயல்படும் ஒரு 

துலண ெிர்ேோகமோகும். உதோரணம், பல்கலைக் கழக நூைகத்லத 

எடுத்துக்நகோண்டோல் அது பல்கலைக்கழகக் கட்டுப்போட்டிற்குள் அடங்கு 

ேதோகும். எ னே நூைகத்தின் பிோிவுகள் 1.னெோக்கங்கள்        2. பயன்படுத்துபேர் 

3. நூைக ஆேணங்கள் (Types of Documents) 4. ேோிலசப்படுத்துதல் (Ar- 

rangements) 5. நூைக அலமப்பு 6.நூைக ெலடமுலற (Functional Arrangements) 

ஆகியேற்லறப் நபோறுத்து அதன் நசயற்போடுகள் அலமயும். 

1. னெோக்கங்கள் (Objectives): 

நூைகம் அதல ச் சோர்ந்து இருக்கும் ெிலையோ  துலறயின் ேலகயில  

அறிந்து பல்னேறு பிோிவுகலள உருேோக்க னேண்டும். உதோரணமோக இந்திய 
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அரசின் முக்கிய னெோக்கம் முதினயோர் கல்ேித் திட்டம் எ  லேத்துக் நகோண்டோல் 

முதினயோர் கற்பதற்கு ஏற்ற ேலகயிைோ  நூல்கலளப் நபோது நூைகத்தில் 

னசமித்துக் நகோடுத்தோல் அேர்கள் இருந்த இடத்தினைனய கல்ேியில க் கற்கும் 

ேோய்ப்பில ப் நபறுேர். அவ்ேோறு திறக்க ேசதியில்ைோத இடங்களில் ெடமோடும் 

நூைகத்தின் மூைமோக நூல்கலள ேழங்கிப் பயன் நபறச் நசய்யைோம். இது 

னபோன்று பல்னேறு பிோிவுகலள உருேோக்கைோம். 

2. பயன்படுத்துபேர் (User): 

நூைக ெிர்ேோகத்தில் மிகவும் முக்கியமோகக் கே ிக்க னேண்டியது 

நூைகத்தில ப் பயன்படுத்துனேோோின் எண்ணிக்லகயும், எண்ணமும் ஆகும். இது 

நூைகத்தின் ேலகயில ப் நபோருத்து அலமயும். உதோரணமோகப் பல்கலைக் கழக 

நூைகத்தின் அலமப்லபப் பல்னேறு ேலகயோ  கல்ேி பயிலும் மோணேர்கள், 

கற்பிக்கும் ஆசிோியர்கள், ஆரோய்ச்சி மோணேர்கள் முதலினயோருக்குத் னதலேயோ  

போடபுத்தகங்கள் அடங்கிய பிோிவு த ித்த ியோகவும், னெோக்கீட்டு நூல்பிோிவு 

அந்நூல்கள் (Reference Section) த ியோகவும் நசயல்படுகிறது. 

3. நூைக ஆேணங்கள் (Documents): 

அடுத்து மிகவும் முக்கியமோகக் கே ிக்க னேண்டியது படிக்கும் நூல்கலளப் 

பற்றியதோகும். இதில் நூல் ேலக னசரோத ஆேணங்களும் ேோசகர்களுக்கோக 

நூைகத்தில் லேக்கப்பட்டிருக்க னேண்டும். உதோரணமோகத் திலரப் படங்கள், 

னதசப்படங்கள், சுேடிகள், நரக்கோர்டர்கள், லமக்னரோ பிலிம்கள் அடங்கிய ெிழற் 

படங்கள் ஆகியலே யோகும். இதற்நக த் த ிப் பிோிவு நசயல்படுத்த னேண்டும். 

4. ேோிலசப்படுத்துதல் (Subject Arrangements): 

பல்கலைக்கழக நூைகமோயினும் அல்ைது நபோது நூைகமோயினும் அங்குச் 

னசர்க்கப்படும் நூல்களின் நபரும் பகுதியோ  எண்ணிக்லக பயன்படும் 

போடத்நதோகுதிலயப் நபோறுத்ததோகனே அலமயும். உதோரணமோக அறிேியல் 

நதோழில் நுட்பப் பிோிவுகளுக்கோ  நூல்கலள ேோங்கவும் அதல ப் பரோமோிக்கத் 

த ியோகப் பிோிவுகள் நதோடங்கவும், பணியோளர்கள் ெியம ம் நசய்தல் முதலிய  

ெிதி ேசதிக்னகற்ற ேலகயில் நசயல்படுத்தப்படும். 
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5. நூைக அலமப்பு (Area): 

நூைகக் கிலளகள், ேோசகர்களின் ெைன் கருதி ேோசகர்கள் எளிதோகப் 

புோிந்துநகோள்ளத்தக்க ேலகயிைோ  இடங்களில் திறக்கப்பட னேண்டும். நூைகப் 

பணிகலள ஆற்றுேதற்நக ப் பை ேலகயோ  பிோிவுகள் நசயல்பட்டு 

ேருகின்ற . அலே முக்கியமோ  நூல் னசர்க்லகப் பிோிவு, நூல் பகுப்புப் பிோிவு, 

நூல் பட்டியலிடும் பிோிவு ஆகும். 

6. நூைக ெலடமுலற அல்ைது நசயல்போட்டுப் போகுபோடு (Functional Arranges): 

நூைகத்லதப் நபோறுத்தமட்டில் அது திறம்படச் நசயல்பட 

னேண்டுநமன்றோல் அதன் ெலடமுலறச் நசயல்போட்டில  ஒனர சீரோக 

ேலகப்படுத்துதல் மிகவும் அேசியமோ  ஒன்றோகும். இத ோல் பல்ேலகயோ  

கோைதோமதமும், ம ித உலழப்பும் வீணோகோமல் மிகப் பரந்த அளேில் 

இருப்பினும், கீழ்க் குறிப்பிட்டுள்ள ேலகயில் பிோிக்கப்பட்டுள்ள . நூல்கள் 

னசர்க்லகப் பிோிவு, அலமப்புப் பிோிவு, நூல்கள் தகேல் தரும் பிோிவு மற்றும் 

நூல்கள் போதுகோப்புப் பிோிவு. இதன் அடிப்பலடயில் நபோதுேோ  நூைகத்தின் 

ேலகப்போடுகள் அலமக்கப்பட்டு நூைகத்திற்குத் னதலேயோ  நூல்கலளச் 

னசர்க்கப் நபருமளேில் நசயல்படுகிறது. 

முக்கிய நசயல்போடுகளும் பிோிவுகளும் 

 

 நபோது ஆேணங்கள்  ஆேணங்கள் ஆேணங்கள்    ஆேணங்கள் 

ெிோாா்ேோகம்    னசோாா்க்லக     அலமப்பு      தகேல்         போதுகோப்பு 

 

அலுேைகம்    நூல்கள்    நதோழில்நுட்ப நூல்கள்       பரோமோிப்பு பிோிவு 

        னசோாா்க்லகப்பிோிவு     பிோிவு       ேழங்கும் பிோிவு 

 

1. னெோக்கீட்டு நூல் பிோிவு (Reference Section) 

2. நசய்தித் தகேல் ஆேணங்கள் (Documentation) 

3. ஆேணங்கள் ெகல் பிோிவு (Reprographic Section) 



24 
 

இப்பிோிவுப் பணியோளர்களின் பணி, ேோசகர்களின் னெரடித் நதோடர்புலடய 

பணியோகும். ேோசகர்களின் னதலேயில  அறிந்து நசயல்படும் இப்பணியோ- 

ளர்களுக்கு, ேோசகர்கனள, ேோடிக்லகயோளர்கள். எ ினும் நூைகத்தின் 

அல த்துப் பிோிவுகளின் பணிகளும் ஒன்னறோடு ஒன்று இலணந்து 

பிலணக்கப்பட்ட சங்கிலித் நதோடர்போ  பணிகளோகும். இதில் ஒரு பிோிவுப் பணி 

போதிக்கப்பட்டோலும், அந்தப் போதிப்பு அடுத்த பிோிலேயும் போதிக்கும். உதோரணம் 

நூல்கள் ேோங்கும் பிோிவு (Purchase Section) கோைத்தில் நசயல்பட்டு நூல்கலளத் 

னதர்வு நசய்து ேோங்கேில்லை எ ில் அதன் நதோடர்புலடய நூல்கள் 

நதோழில்நுட்பப் பிோிவுப் பணிகளில் னதங்கிய ெிலை ஏற்பட்டுப் 

படிப்பேர்களுக்குத் னதலேயோ  நூல்கள் உோிய னெரத்தில் கிலடக்கோமல் 

னபோகும். அனதோடு படிப்பேர்களின் ஆர்ேமும் குலறயும். எ னே, 

இக்குலறபோடுகள் கலளயப்பட னேண்டுநம ில் பணியோளர்கள் னதர்ச்சி ேகுப்பு, 

முதல் ேகுப்பு, இரண்டோம் ேகுப்பு, மூன்றோம் ேகுப்பு என்று போர்க்கோமல் 

திறலமயோ  நூைக அறிவுள்ளேர்கலள ெியமிக்க னேண்டும். 

பிோிவுகளின் அன்றோடப் பணிகள் (Routine of Different Sectors) 

நகோள்முதல் பிோிவு: 

"நூைகப் பணிகளினைனய மிகவும் முக்கியமோ  பிோிவு நூல் னசர்க்லகப் 

பிோிேோகும். இதில் ெோன்கு ேிதமோ  பிோிவுகள் அடங்கும். 1. நூல்கள் னதர்வு (Book 

Selection) 2. ஆலண ேழங்குதல் (Ordering) 3. நூல் னசர்க்லக 4. 

ேிலைப்பட்டியல் அனுமதித்தல். இந்த ெோன்கு பிோிவுகளின் பணிகலளயும் ஒரு 

பிோிேினைோ, த ித்த ிப் பிோிேினைோ நசயல்படுத்தைோம். நூைகத்திற்கு ேரும் 

நூல்களின் எண்ணிக்லக அதிகமோக இருந்தோல் ஒனர பிோிேில் அப்பணியில ச் 

நசயல்படுத்துேது எளிதோ தன்று. எ னே, பை பிோிவுகளோக்கிப் பணியோற்றும் 

னபோது எளிதோகவும், ேிலரேோகவும் ெலடநபறும். 

நூல்கள் னதோாா்வு (Book Selection): 

நூல்கள் னசகோிப்பதற்கு முன் எத்தலகய நூல்கள் ேோங்கைோம். அதன் 

பயன்போடு ஆகியேற்லற உணர்ந்து நசயல்படுேது, நூைகங்களின் 

கடலமயோகும். நூைகத்தின் தன்லம, நூற்நறோலக, அறிஞர்கள், எழுத்தோளர்கள், 
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துலறத் தலைேர்களின் கருத்து, நூைகப் பணியோளர்கள் ேோசகர்களின் கருத்து, 

நூல்களின் நசோந்த அனுபேக் கருத்து ஆகியேற்லற அடிப்பலடயோகக் நகோண்டு 

நூல்கலளத் னதர்வு நசய்ய னேண்டும். 

நூல்கலளத் னதர்வு நசய்யும் முன் ர், நூல் நேளியிடுபேர்கள், 

ேிற்பல யோளர்கள், நூல்கள் பற்றிய பிரசுரங்கள், உைக மற்றும் னதசிய 

நூற்நறோலக மற்றும் அலதப் பற்றிய குறிப்புகள், மற்றும் பருே நேளியீடுகள் 

பற்றிய குறிப்பீடுகலள நூைகர்கள் /படித்து நூல்கலளத் னதர்வு நசய்யைோம். (உம்) 

நூல் னதர்ேிற்கோக இந்தியத் னதசிய நூற்நறோலக (Index) பிோிட்டிஷ் னதசிய 

நூற்நறோலக முதலியலே ஆதோரமோகும்.பருே நேளியீடு னதர்வு நசய்ேதற்கு 

நூைகர் அல்ோிச் னதசிய அறிேியல் பருே நேளியீடு நெறிகோட்டி மற்றும் 

ஐ.சி.எஸ்.எஸ்.ஆோாா் (Indian Council of Social Science Research) ஐ.என்.டி.ஓ.சி 

(Indian National Scientific Documentation Centre) நேளியீடு ஒருங்கிலணந்த 

பருே நேளியீட்டுத் நதோகுதி துலணக்நகோண்டு நபறைோம். 

 

ெிதியின் ேரம்புலடலம: 

எல்ைோ நேளியீடுகலளயும் ேோங்குேதற்கு ெிதி கிலடப்பதில்லை. எ னே 

சிறந்த நூல்கலளயும் தகுதியோ  பருே நேளியீடுகலளயும் ேோங்க னேண்டும். 

நதோலகயில ச் நசைவு நசய்யும் னபோது முக்கிய கே ம் நசலுத்த னேண்டும். 

இந்ெிதி திட்ட கோைத்திற்குள் ஒதுக்கப்பட்ட ெிதியில ப் போரபட்சமில்ைோமல் 

எல்ைோத் துலறயி ருக்கும் சமமோகவும் சீரோகவும் ஒதுக்கீட்டுச் நசைவு நசய்ய 

னேண்டும். 

நூைக அறிேியலின் தந்லத உயர்திரு எஸ்.ஆர். அரங்கெோதன் அேர்களின் 

ஐந்து நூைக அறிேியல் ேிதிப்படி நூல்கலளத் னதர்வு நசய்தல் னேண்டும். 

நூல்கள் படிப்பதற்னக, னதர்ந்நதடுக்கும் நூல்கள் ேோசகர்களுக்குப் 

பயனுள்ளதோக அலமய னேண்டும். எ னே நூைகப் பணியோளர்கள் ேோசகர்களின் 

னதலேலயயும் ேிருப்பத்லதயும் அறிந்து நசயல்படுதல் னேண்டும். 
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ஆளுக்நகோரு நூல்/ ேோசகருக்கு ஒரு நூல்: 

ஒவ்நேோரு ேோசகரும் த க்குத் னதலேயோ  நூல்கலளப் நபற்றுக் 

நகோள்ேதற்கு ேசதி நசய்து தர னேண்டும். நூலுக்கு ஓர் ஆள் னதர்வு நசய்யப் 

பட்ட நூல்கள் ஒவ்நேோன்றும் ேோசகரோல் பயன்படுத்தப்பட னேண்டும். 

பயன்படோத நூல்கலள ேோங்கக் கூடோது. "கோைம் கருதுதல்" னதலேக்னகற்ப 

நூல்கள் ேோங்குேதோல் ேோசகோின் னெரம் மிச்சமோகிறது. "நூைகம் ேளரும்", சிறந்த 

பயனுள்ள நூல்களோலும் இந்த ேிதி ெிலறனேறுகிறது. 

நூல் னதர்வுப் பிோிேின் அன்றோடப் பணி: 

இப்பிோிேின் பணிகலள ெோன்கு நபரும் பிோிவுகளோகப் பிோிக்கைோம். 

ஆதோரம், னதர்வு, ஒப்பந்தக் னகோோிக்லக, ெிதி ஆகியேற்லற ஆதோரமோகக் 

நகோண்டு நூல் னதர்வு நசய்தல் பணி ெலடநபறுகிறது. 

னதோாா்வு 

 

    ஆதோரம்      னதோாா்வு  ஒப்பந்தக் னகோோிக்லக  ெிதி 

ஆதோரம் அல்ைது மூைங்கள் (Sources): 

நூல்கள் னதர்வு நசய்ேதற்கு ஆதோரமோக இருப்பேற்லறத்த துண்டுக் 

கோகிதத்தில் குறித்து லேத்துத் துலற ேோோியோகனேோ அல்ைது அகர ேோிலசயினைோ 

அடுக்கி லேக்க னேண்டும். நூைக அலுேைர்களின் கருத்துகலளயும் அட்லடயில் 

குறித்துக் நகோள்ள னேண்டும். நூல் னதர்ேிற்கு ஆதோரமோ ேற்லற உோியேர்கள் 

அனுப்புமோறு னேண்டுனகோள் ேிடுக்க னேண்டும். 

னதோாா்வு (Selection): 

னதலேயோ  நூல்கலளப் நபன்சிைோல் ஆதோரத்தில் குறித்து லேத்து, 

குறித்தேற்லற நூைகப் பட்டிகளோல் ஒப்பிட்டுப் போர்த்துத் னதர்வு நசய்ய 

னேண்டும். னதர்வு நசய்யோத நூல்களின் ேிேரத்லத நூைகோின் கே த்திற்குக் 

நகோண்டுேர னேண்டும். 

ஒப்பந்தக் னகோோிக்லக (Indents): 

கடிதங்கலளயும், அட்லடகலளயும் னகோோிக்லக எ ைோம். இேற்லறத் 

தீேிரமோகப் போிசீைல  நசய்து னதர்வு நசய்த நூல்களின் உள்ெோடு, 
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நேளிெோடுகளின் உத்னதச மதிப்பிலளக் குறித்துக் நகோள்ள னேண்டும். 

இக்னகோோிக்லககலள உத்தரவு பிோிவுக்னகோ அல்ைது நூல்கள் ேோங்கும் 

பிோிவுக்னகோ அனுப்ப னேண்டும். தள்ளுபடி நசய்த ேிேரங்கலள நூல் னதர்வு 

அட்லடயிலிருந்து ெீக்கிப் பிற்கோைப் பயனுக்கோகச் னசகோிக்க னேண்டும். 

ெிதி (Finance): 

ஒதுக்கீட்டுப் பணிகள் ஒவ்நேோரு துலறக்கும் பண ஒதுக்கீடு நசய்ய 

னேண்டும். முதலில், ஆண்டு ஒதுக்கீட்டில் மோறுதல் உள்ளதோ என்று கோண 

னேண்டும். ஏதோேது பணம் நசலுத்தோமல் ெிலுலேயில் உள்ளதோ அல்ைது 

நூல்கள் நபறோமல் இருக்கின்ற ேோ என்பலதப் போர்த்து, ேரும் ெிதி ஆண்டில் 

நூல்களுக்கும் கோைமுலற இதழ் நேளியீடுகளுக்கும் நசைேோகும் நதோலகயில  

மதிப்பீடு நசய்ய னேண்டும். 

இலேகலள உறுதி நசய்து பல்னேறு துலறகளுக்கும் ெிதி ஒதுக்கீடு 

நசய்து, அதிகோோிகளின் அனுமதிக்கு அனுப்ப னேண்டும். அனதோடு ஒதுக்கப்பட்ட 

நதோலக ஒழுங்கோகச் நசைேழிக்கப்படுகிறதோ எ க் கே ிப்பது அதிகோோிகளின் 

கடலமயோகும். 

நூல் ேழங்கோலண அனுப்பும் பிோிவு: 

இந்திய நூைகங்கள் அதிகமோக நேளிெோட்டு நூல்கலள குறிப்போக 

இைண்டன், ெியூயோர்க், போோீஸ் முதலிய இடங்களில் உள்ள நூற்சந்லதகளில் 

ேோங்குகின்ற . நூைகத்திற்கும்,நூல் சந்லதகளுக்கும் உள்ள தூரத்தோல் 

நூைகர்கள் நூல்கலளப் போர்த்து ேோங்க இயைோது. எ னே நபோறுப்பு 

அதிகமோகிறது. அனதோடு இந்திய நூல்கலள ேோங்குேது சிரமம். ஏந  ில் 

சோியோ  நூற்நறோலக கிலடப்பது இல்லை. அனதோடு ஆசிோியனர பதிப்போளரோக 

இருப்போர். அேர் கிரோமத்தின் எங்கோேது ஒரு மூலையில் ேசிப்பேரோக இருந்தோல் 

அேருடன் நதோடர்பு நகோள்ேது சிரமமோக இருக்கும். சிை நூல்களில் ஆசிோியோின் 

நபயலரேிட அந்நூல் நேளியோேதற்கு உதேியேர் நபயர் நபோிய எழுத்தில் 

இருக்கும். இது நூைகருக்குப் நபோிய குழப்பத்லத உருேோக்கும். 
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தள்ளுபடி (Discount): 

ெம் ெோட்டில் நபோதுேோக நூல்கள் ேோங்கும்னபோது பதிப்போளோிடம் நூல் 

தள்ளுபடி நசய்து தரும்படி னகட்கிறோர்கள். நூல் ேிற்பல யோயர்கள் 

னபோட்டியிட்டுக் நகோண்டு அதிகப்படியோ  தள்ளுபடி தர முன்ேருேோர்கள். 

ஆ ோல், ஒழுங்கோக நூல்கலளத் தரமோட்டோர்கள். 

ெிலையோ  ேிற்பல யோளர்கள்: 

ெிரந்தரமோ  நூல் ேிற்பல யோளர் மூைம் நூல் ேோங்குேதில் தோமதம் 

ஆகைோம். எ னே பதிப்போளர்களிடனம அல்ைது ஆசிோியர்களிடனமோ னெரடியோக 

ேோங்கைோம். 

நூைக ேிதிகளுக்கு சிை நூல் ேிற்பல யோளர்கள் ஒத்துேரமோட்டோர்கள். 

எ னே ேிற்பல யோளலர ெியம ம் நசய்யும்னபோது சிை ேிதிகலளக் 

கலடபிடிக்கைோம். இவ்ேோறு கலடப்பிடித்தோல் மோற்றுப் பிரதிலயத் தேிர்க்கைோம். 

1. புதிய பதிப்பில  (கோப்பி) அனுப்புதல் னேண்டும். 

2. குலறபோடோ  நூல்கலள அனுப்பி இருந்தோல் அதல த் திரும்பப் நபற்று 

ெல்ை பிரதிகலள ெிறுே த்தின் நசோந்தச் நசைேில் அனுப்பி லேக்க 

னேண்டும். 

3. தலைப்பு மோறி இருப்பின் குழப்பத்லதத் தேிர்க்க நூைகருக்குந் நதோிேிக்க 

னேண்டும். 

4. இரண்டோேது முலற ஒரு நூலுக்கு நூல் ேழங்கோலண அனுப்பி இருந்தோல் 

நூைகருக்கு நதோிேிக்க னேண்டும். 

5. தேறோ  நூல் அனுப்பி இருந்தோல் அதல ச் நசோந்தச் நசைேில் திரும்பப் 

நபற்றுக்நகோள்ள னேண்டும். 

ேிற்பல யோளர்களிடம் நூல்கள் ேோங்குேதற்கு முன் பல்னேறு நூல் 

ேிற்பல யோளர்களிடம் நதோடர்பு நகோண்டு அேர்களின் ெலடமுலற ேிதிகலள 

அறிந்து ெம்முலடய நூைக ேிதி முலறகளுக்கு ஒத்து ேருகிறதோ எ ப் போர்க்க 

னேண்டும். நூல்கள் ேோங்குேதற்கோ  ஆண்டுத் நதோலகயும் 

ேிற்பல யோளர்களின் நபோறுப்பு பற்றியும் கடிதத்தில் அடிக்கடி குறிப்பிட 

னேண்டும். ேிற்பல யோளர்களிடம் நபறப்பட்ட பதில்கலளத் நதோகுத்துப் 
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பட்டியலிட்டுத் னதலேயோ  குறிப்புகளுடன் நூைகருக்கு அனுப்பி 

ேிற்பல யோளலரத் னதர்வு நசய்த பிறகு உோிய ேிற்பல யோளருக்கு அேருலடய 

ஒப்புதல் நபற்ற பின் ர் நூல் ேழங்கோலண அனுப்ப னேண்டும். 

பலழய நூல்களின் மதிப்புக்கு னகோருதல் - னதலேயோ  பலழய 

நூல்களுக்கோ  மதிப்புப் பல்னேறு ேிற்பல யோளர்களிடம் னகோரைோம். 

இம்மதிப்பீடுகலளப் பட்டியலிட்டு நூைகருக்கு அனுப்பி அனுமதி நபற்று 

ேோங்கைோம். 

நூல் னதர்வுப் பிோிேிலிருந்து ேருகின்ற நூல் னதர்வு அட்லடகலளயும் 

னசர்க்லககளில் கோணும் பதிவுகலளயும் சோிபோர்த்து அகரேோிலசப்படுத்துதல் 

னேண்டும்.இவ் ேட்லடகலள மீண்டும் நூைகப் பட்டியுடன் நூல் ேழங்கோலண 

பிறப்பித்த அட்லடயுடன் சோிபோர்க்க னேண்டும். அத ோல் மோற்றுப் பிரதி 

ேோங்குேலதத் தேிர்க்கைோம். 

அன்பளிப்போகப் நபறக்கூடிய நூல்கலளத் த ியோகப் பிோித்து அதற்நக  

னேண்டுனகோலளத் த ியோக அனுப்பி லேக்க னேண்டும். ேோங்க னேண்டிய 

நூல்களுக்கோ  ேிலைலய அறிந்து அத்நதோலக ெம்மிடம் உள்ள மீதித் 

நதோலகக்கு மீறோத ேண்ணம் போர்த்துக்நகோள்ள னேண்டும். அட்லடயில் கோணும் 

ேிேரங்கலளத் னதலேக்னகற்பத் தட்டச்சு நசய்து உண்லம ெகலையும் உோிய 

ேிற்பல யோளருக்கு அனுப்ப னேண்டும். மோற்று ெகல்கலள உோிய துலறக்கு 

அனுப்ப னேண்டும். 

நூல் நபறும் பணி-நூல்கலளப் ேிற்பல யோளோிடமிருந்து நபற்ற பிறகு 

பட்டியலையும் நூல்கலளயும் சோி போர்த்து ெோம் னகட்டுள்ள நூல்கள் 

அனுப்பட்டுள்ள ேோ எ ப் போர்க்க னேண்டும். அப்படி ேரோத நூல்களின் 

அட்லடகலளத் த ியோக எடுத்து மீண்டும் நூல் ேழங்கோலண அனுப்ப 

னேண்டும். 

னசர்க்லகப் பிோிவு: 

நூல் னசர்க்லக எண் என்பது நூைகத்தில் னசர்க்கப்படும் ஆேணங்களின் 

நதோடர் எண் ஆகும். நூல் னசர்க்லகயின் னபோது நதோடர்ந்து எண் தர னேண்டும். 
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இதில் ேிடுபடுதனைோ அல்ைது தேறுதனைோ ெடக்கோதேோறு மிகவும் 

எச்சோிக்லகயோக இருக்க னேண்டும். 

உண்லம மற்றும் மோற்று ேிற்பல ப் பட்டியலைப் பிோித்து எடுத்து லேக்க 

னேண்டும். ரசீது நபறோத நூல்கலளத் த ியோக லேக்க னேண்டும். இதுனபோல் 

குலறபோட்டில  ெிரப்பி அனுப்பி லேப்பதற்கோ  நூல்கலளயும் த ியோக 

லேக்க னேண்டும். 

பட்டியல் அனுமதி: 

ஒவ்நேோரு நூல் ேிற்பல ப் பட்டியலிலிருக்கும் கூட்டுத் நதோலகயில ச் 

சோிபோர்க்க னேண்டும். ஏதோேது பதிவு ெீக்கப்பட்டிருப்பின் அதற்குோிய 

நதோலகயில க் கழித்துக் கணக்கிட னேண்டும். அனத சமயம், ஒவ்நேோரு 

நூலுக்குோிய நதோலக சோியோக உள்ளதோ என்று போர்க்க னேண்டும். பிறகு 

பட்டியலை உோிய இருப்புச் சோன்றுடன் நதோலக ேழங்குேதற்கோக அனுப்பி 

லேக்க னேண்டும். 

னசர்க்லக: 

நூல்கள் னசர்க்லகயின்னபோது முதலில் பக்கங்கலளச் சோி போர்க்க 

னேண்டும். அப்படிப் போர்க்கும்னபோது பக்கங்களும் அச்சும் சோியோக உள்ளதோ 

என்பலதப் போர்க்க னேண்டும். 

நூல் னதர்வு அட்லட, நூல் உத்தரவு னசர்க்லக அட்லடயோக மோறுகிறது. பை 

னசர்க்லகளுக்குப் பதிைோகப் பதினேடுகளில் பரோமோிக்கப் படுகிறது. னசர்க்லக 

அட்லடகலளயும் நூல்கலள ேோிலசயோக படுக்க லேக்க னேண்டும். னசர்க்லக 

எண்கலள முதலில், இரத்துகளில் குறிக்க னேண்டும். பின் ர் நூல்களிலும், 

னசர்க்லக அட்லடகளிலும் அல்ைது பதினேடுகளோல் குறிக்க னேண்டும். 

அன்பளிப்போகப் நபறப்படும் நூல்களுக்கு னசர்க்லக என் த ியோகப் பதினேட்டில் 

பதிவு நசய்து நதோடர்ச்சியோகச் னசர்க்லக எண் தர னேண்டும்.  

நதோழில்நுட்பப் பிோிவு: 

நதோழில் நுட்பப்பிோிவுப் பணிகலள மூன்று நபரும் பகுதிகளோகப் 

பிோிக்கைோம். அலே பகுத்தல், பட்டியலிடுதல், நூல் தயோோித்தல் ஆகும். இேற்றில் 

பகுத்தலும், பட்டியலிடுதலும் மிகவும் அேசியமோ தோகும். இதல  மிகுந்த 
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அனுபேமுள்ள பணியோளர்களோல்தோன் நசய்ய முடியும். இந்த இரண்டு 

பணிகலளச் நசம்லமயோகச் நசய்யோேிட்டோல் குறிப்பிட்ட நூலை ேோங்கனேோ 

அல்ைது நூைகப் பணியோளர் கண்டுபிடிப்பது என்பனதோ முடியோத கோோியம். 

எ னே நூைகத்தின் முக்கிய குறிக்னகோலள ெோம் அலடய முடியோது.  

பகுத்தல்: 

இதன் முதற்பணி நூைகத்தில் பயன்படுத்தப்படும் பகுப்பு முலறயில் 

பகுத்தைோகும். பகுப்போளர் தலைப்புத் தோள் நபோருளடக்கம், அறிமுகம், 

போடப்பகுதி முதலியேற்லறக் கே ித்து அந்நூலுக்கோ  நபோருலளக் 

கோணனேண்டும். சிை நூல்களின் தலைப்லப லேத்னத கருத்தில  அறியைோம். 

சிை நூல்களுக்கு முழு நூல்கலளக் நகோண்டும் லமயக் கருத்தில  அறிய 

இயைோது. அந்தச் சமயம் அகரோதி,கலைக்களஞ்சியம், னதலேனெோக்கீட்டு 

நூல்கலளக் நகோண்டு அந்த நூலின் லமயக் கருத்தில க் கோண முயை 

னேண்டும். 

பட்டியலிடுதல்: 

பகுத்தல் பிோிேில் இருந்து நபறப்பட்ட நூல்கலள மூன்று பிோிவுகளோக 

ேோிலசப்படுத்தி லேக்க னேண்டும். ஒனர மோதிோியோ  மோற்று நூல் இருந்தோலும் 

மோற்று நூலுக்கு நூல் அடுக்கு அட்லட மட்டும் தயோோித்தோல் னபோதும். நூல் 

பட்டியலிலிலிருக்கும் நபரும் பதிவு அட்லடலய எடுத்துப் பகுப்பு எண்லணத் 

நதோகுத்து எழுத னேண்டும். மோற்று நூலுக்கு (நேளியிட்ட ஆண்டு மட்டும் மோறி 

இருக்கும்) மோற்று நூல் அட்லட மட்டும் த ியோகத் தயோோிக்க னேண்டும். 

ஏற்க னே 'முதல் நூலுக்கு எழுதிய மற்ற துலணப் பதிவுகலள நூைகப் 

பட்டியலிலிருந்து எடுத்து எண்கலளத் நதோகுத்துத் தர னேண்டும்.நூைக ேிதி 

முலறகளுக்கு ஏற்ப நூற்பட்டி அட்லட எழுத னேண்டும். பல்கலைக்கழக நூைகம் 

ஆய்வு நூைகங்களில் ேோிலச மற்றும் பதிப்போளர் குறுக்கிலணப்பு பதிவுகள் 

அல த்தும் பட்டியலில் னசர்ப்போர்கள். எவ்ேோறு பட்டியிடுேது என்பலதப் பற்றி, 

பட்டியிடுதல் என்ற அத்தியோயத்தில் மிகவும் ேிோிேோகக் கோண்னபோம். 
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தயோோிப்பு (Preparation): 

பட்டியலிட்டப் பிறகு தலைப்புத் தோள் பின்புறம் (Back of the Title Page) 

குறிப்பு எண், னசர்க்லக எண் உோிய அட்லடகளில் உோிய இடத்தில் எழுத 

னேண்டும். இப்படி எழுதும்னபோது பிரதி எண்கள்,நதோகுதி எண்கள்,நூல் 

எண்ணில் குறிப்பிட னேண்டும். இந்த எண்கலள நூல்களில் ஏதோேது ஒரு 

குறிப்பிட்ட பக்கத்தில் எழுத னேண்டும். இது தலைப்புத் தோள் கிழிந்து ேிட்டோல் 

பயன்படும். இது தயோோிப்புப் பணியில் முக்கியமோ து. ஒட்டுதலும் 

முத்திலரயிடுதலும் இதில் அடங்கும். நூல் லப (Book Pocket) அட்லடச்சீட்டு 

(Book Label) ெோள் சீட்டு (Date slip) முதலியலேகலள அதன் உோிய இடத்தில் 

ஒட்ட னேண்டும். ெோள் சீட்டிலும் நூல் லபயிலும் குறி எண் (Call Number) மற்றும் 

னசர்க்லக எண்லண எழுத னேண்டும். பல்னேறு இடங்களில், குறி எண், னசர்க்லக 

எண் எழுதுேதோல் சலிப்பு ஏற்படக்கூடும். இத ோல் தேறு ஏற்படைோம்.எ னே 

நதோழில் நுட்பப் பிோிலே ேிட்டு நேளினய நசல்லும் முன் ர் அனுபேம் நபற்ற 

பணியோளர்களோல் மீண்டும் மீண்டும் சோி போர்க்க னேண்டும். சோிபோர்த்த பின் ர் 

நபரும் பதிவுநபட்டி அட்லடகலளயும், பிோித்து சீரோக அடுக்கி பரோமோிப்புப் 

பிோிவுக்கு அனுப்ப னேண்டும். அட்லடப்பட்டிப் நபட்டிகளில் நசோருகும் 

பணியுடன் நதோழில்நுட்பப் பிோிவு பணி முடிகின்றது. 

பரோமோிப்புப் பிோிவு: 

இப்பிோிவு நூைகத்தில் முக்கிய பங்கு ேகிக்கிறது. நூல் அடுக்குதல், 

நூல்கலள அனுப்புதல், திருத்துதல், நூல் ெீக்குதல், போதுகோத்தல் ஆகிய 

பணிகலளப் பரோமோிப்பு பிோிவு நசய்கிறது. 

நூல் அடுக்குதல்: 

நதோழில் நுட்பப்பிோிேில் இருந்து நபறப்பட்ட நூல்கலள நபோருள் 

ேோோியோகவும், மற்றும் பல்னேறு துலறகளுக்கும், கிலள நூைகங்களுக்கும் 

அனுப்ப னேண்டிய ேலகயில் நூல்கலளப் பிோித்து லேக்க னேண்டும். நூல் 

அடுக்கு அட்லடகலளப் நபோருள் ேோோியோகவும், னசர்க்லக அட்லடகலளச் 

னசர்க்லக எண் ேோிலசயோகவும் அடுக்க னேண்டும். 
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நூல்கலள அனுப்புதல்: 

கல்ேி நூைகங்களின் பல்னேறு துலறகளுக்கு அனுப்ப னேண்டிய 

நூல்கலள அனுப்புதலும் நபோது நூைகங்களிலிருந்து கிலள நூைகங்களுக்கு 

அனுப்ப னேண்டிய நபோறுப்பும் பரோமோிப்புத்துலறலயச் சோரும். நூல்களுக்கு 

உோிய னசர்க்லக எண் மற்றும் நூற்நறோலகக் குறிப்புகலளப் பதினேடுகளில் 

குறித்துக் நகோண்டு உோிய துலறக்கும் அல்ைது கிலள நூைகங்களுக்கும் 

அந்நூல்கலளயும் கடிதத்லதயும் அனுப்ப னேண்டும் .நூல் நபற்றதற்கோ  

ஒப்புதல் கடிதம் நபறுதல் னேண்டும். 

திருத்துதல்: 

பட்டியினைோ பகுப்பினைோ தேறு ஏதும் இருப்பின் அத்தேறில த் திருத்த 

னேண்டியது பரோமோிப்புப் பிோிேின் பணியோகும்.உோிய அட்லடகலளயும் 

நூல்கலளயும் னதர்வு நசய்து தேறுகலளச் சோி நசய்ய னேண்டும். 

நதோலைக்கப்பட்ட நூல்கள்: 

ஒரு ேோசகர் நூலைத் நதோலைத்து ேிட்டோர் எ ில் மோற்று நூல் ேோங்கித் 

தருமோறு னகோரைோம். இப்பணி பரோமோிப்புப் பிோிேில் நசய்தல் னேண்டும். நூல் 

னசர்க்லகப் பதினேட்டில் நூல் நதோலைக்கப்பட்டு மோற்று பிரதி நபறப்பட்டது 

எ க் குறித்து நூைகோின் லகநயோப்பம் நபற னேண்டும். 

ஆேணப் போதுகோப்பு: 

நூல் அடுக்குகலளச் சுத்தம் நசய்தலும், பூச்சி மருந்து நதளித்தலும், தீ 

ேிபத்து முன்ந ச்சோிக்லக ெடேடிக்லக எடுக்க னேண்டியனதோடு கட்டுக்குலைந்த 

நூல்கலளத் னதர்வு நசய்து கட்டுமோ ம் நசய்ேதற்கு அனுப்ப னேண்டிய 

நபோறுப்பு மிக்க பணியும் இதனுள் அடங்கும். அனதோடு கட்டிடம், னமலச, 

ெோற்கோலி னபோன்றலேகலளப் பரோமோிப்பதுடன், நூைகத்திற்குத் னதலேயோ  

புதிய னமலச, ெோற்கோலிகள் மற்ற னதலேயோ  சோத ங்கள் ேோங்க னேண்டிய 

நபோறுப்பும் இதனுள் அடங்கும். 

கோைமுலற இதழ்கள் பிோிவு (Periodical section): 

கோைமுலற இதழ்கள் ேோங்குேதில் பிரச்சில கள் உண்டோகும். ெம் 

ெோட்டில் உள்ள நூைகத்திற்குத் தரகர்கள் நபரும் பிரச்சில யோகின்ற ர். 
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ேழக்கமோக ெிலையோ  ேிற்பல யோளர்கலள ெியம ம் நசய்யும்னபோது 

பதிப்போளர்களுக்கும். நூைகத்திற்கும் இலடத்தரகரோகச் நசயல்படுகிறோர். 

இத ோல் பருே நேளியீடுகள் உோிய கோைத்தில் உோிய னெரத்தில் சீரோக 

ேருேதில்லை. இத ோல் நூைகர்கள் பதிப்போளர்களிடம் னெரடித் நதோடர்பு 

நகோள்கிறோர்கள் இதிலும் பை சிக்கல்கள் னதோன்றுகின்ற . நபரும்போைோ  

கோைமுலற இதழ்கள் நேளிெோட்டில் நேளியோகின்ற . எ னே 

பதிப்போளர்களுக்கு அந்ெிய நசைோேணியில் உோிய ேங்கியின் மூைம் பணம் 

நசலுத்த னேண்டும்.இத ோல் நபோறுப்பு அதிகமோகிறது. அனதோடு அதற்கு ஆகும் 

நசைேில  அனுமதிக்குமோறு முன்கூட்டினய அனுமதிநபற னேண்டும். இது பற்றி 

அன் ிய நசைோேணி மோறக்கூடும். அனத னெரத்தில் முன்பணம் நசலுத்துேதோல் 

இரண்டு முலற பணம் நசலுத்த னேண்டிய ெிலை ஏற்படைோம். எ னே பருே 

நேளியீடுகள் ேோங்கும் னபோது பணியோளர்கள் மிகவும் ேிழிப்புடன் பணியோற்ற 

னேண்டும். ேரோத இதழ்கலள ெில வூட்டிக் கடிதம் அனுப்பிப் நபறனேண்டும். 

னதர்வு நசய்தல்: 

நூல்கள் ேோங்குேது னபோல் பருே நேளியீடுகள் ேோங்குேதற்கும் 

ஆதோரமோ ேற்லற னசர்த்துக் நகோள்ள னேண்டும். பதிப்போளர்களிடம் மோதிோி 

ஒன்று நபற்று அத்துலறயின் ேல்லுெர்களிடம் இந்த இதழ் ேோங்குேது 

அேசியமோ எ ச் சீர்தூக்கிப் போர்க்க னேண்டும். பின் னர பருே இதழ் 

ேோங்குேதற்கு ஆலணப் பிறப்பிக்க னேண்டும். 

உத்தரவு பிறப்பிக்கும் முன் ர் ெிதி ெிலைலய ஆரோய்ந்து அதற்கு 

ஏற்றேோறு புதிய கோைமுலற இதழ்கலள ேோங்குேதற்கு ஆலண பிறப்பிக்க 

னேண்டும். 

கோைமுலற இதழ்கள் பதிவு: 

ெமது நூைகத்திற்கு ேந்த கோைமுலற இதழ்தோ ோ எ க் கே ிக்க 

னேண்டும். முகேோி மோறிேர ேோய்ப்புண்டு. உறுதிப்படுத்திய பிறகு பக்கங்கள் 

சோியோக உள்ள ேோ எ  சோிபோர்க்க னேண்டும். குலற இருப்பின் பதிப்போளருக்கு 

அனுப்பி மோற்றுப் பிரதி நபற னேண்டும். பிறகு இதழ்கள் அல த்திற்கும் நூைக 

முத்திலர இட னேண்டும். 
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பதிவு நசய்யும் முலற: 

கோைமுலற இதழின் நதோகுதி எண், பகுதி எண், நேளியிட்ட ெோள், 

அதல ப் நபற்ற ெோள் அல த்தும் பதிவு நசய்தல் னேண்டும். 

பதிவு அட்லட முலற: 

கோைமுலற இதழ்கலள கோர்நடக்ஸில் பதிவு நசய்தல் புதிய முலறயோகும். 

இதில் பை இழுலேகள் இருக்கும். அதில் னகோடிட்ட அட்லடகள், இரும்பு 

தோங்கியில் நதோங்க ேிடப்பட்டிருக்கும். பிளோஸ்டிக் உலறயில் ேிளிம்புகள் 

நதோியும்படி அடுக்கியிருக்கும், அந்த ேிளிம்புகளில் கோைமுலற இதழ்கள் லபகள் 

இருக்கும். இது அகரேோிலசயில் அடுக்கிப் பிோிக்கும் அட்லடயில் இரு 

பக்கங்களிலும் பயன்படுத்தைோம் ஒரு நபட்டியில் ஒவ்நேோரு இழுலேயும் 50 

இதழ்கள் நகோண்டதோக இருக்கும். 

மூன்று அட்லட முலற: 

இந்த முலறலய எஸ்.ஆர்.அரங்கெோதன் அேர்கள் அறிமுகப்படுத்தி 

யுள்ளோர். இது ஒரு சிறந்த முலறயோகும். இதில் ேிடுபட்ட இதழ்கலளக் 

கண்டுபிடிப்பது சுைபம். மூன்று அட்லடகள் முலறனய 1. பதிவு அட்லட                    

2. தணிக்லக அட்லட 3. பகுப்பு அட்லட. 

1. பதிவு அட்லட: 

இதில் கோைமுலற இதழ்களின் நதோகுதி எண், பகுதி எண், நேளியிட்ட 

ெோள், நூைகத்தில் நபற்ற ெோள் முதலியலே இருக்கும். மற்றும் பற்றுச் சீட்டு எண், 

நசலுத்திய நதோலக மற்றும் நசலுத்திய ெோள் ஆகியலே அடங்கி இருக்கும். இது 

பணம் நசலுத்துேதற்கு உதவுேதுடன் மறுபடியும் பணம் நசலுத்தோமல் இருக்க 

உதவுகிறது. 

2.தணிக்லக அட்லட: 

ஒவ்நேோரு அட்லடயிலும் ஒவ்நேோரு கோைமுலற இதழ்கலள எழுத 

னேண்டும். இந்த அட்லடகலள 52 பிோிேோகப் பிோித்து லேக்க னேண்டும். இந்த 

அட்லடயில் அடுத்த இதழின் நகடு என்  என்பது நதோியும், ஒவ்நேோரு 

நூலுக்கும் ேழிகோட்டி அட்லட எழுதி லேக்க னேண்டும். இந்த ேழிகோட்டியின் 

பின் ர் அந்த ேோரத்தில் நபற னேண்டிய இதழ்களின் அட்லடகலள 
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அகரேோிலசயில் அடுக்கி லேக்க னேண்டும். கோைமுலற இதழ்கள் நபற்றவுடன் 

அதற்குோிய அட்லடலய எடுத்து குறியீடு நசய்து அடுத்த ேோரம் அதற்கு 

இலணயோ  பகுதியில் லேக்க னேண்டும். மீதி உள்ள அட்லடகளுக்கு 

ெில வூட்டுக் கடிதங்கள் அனுப்பி லேக்கைோம். 

3. பகுப்பு அட்லட: 

கோைமுலற இதழ்கலளப் பகுத்து அலே அல த்திற்கும் அட்லடகள் எழுதி 

பகுப்பு முலறயில் அடுக்கி லேக்க னேண்டும். இந்த அட்லடயில் இதழ்களின் 

நதோகுப்பு, இலணப்புகள், சிறப்பு நேளியீடுகள் அல த்தும் குறிக்க னேண்டும். 

இந்த அட்லடகள் மூைம் ஒரு நபோருளில் எத்தல  கோைமுலற இதழ்கள் 

ேோங்கப்படுகின்ற  என்பலதத் நதோிந்து நகோள்ளைோம். 

சிை நூைகங்களில் அட்லடகள் இல்ைோமல் பதினேட்டில் பதிவு நசய்து 

நகோள்கிறோர்கள். இதில் ென்லமலய ேிட தீலமகள்தோன் அதிகம். அனதோடு 

ேரப்நபறோத கோைமுலற இதழ்கலளக் கண்டு பிடிப்பது மிகவும் கடி மோக 

இருக்கும். புதிதோக ேருகின்ற கோைமுலற இதழ்கலள அவ்ேப்னபோது 

ேோசகர்களுக்குப் பயன்படும் ேலகயில் னமலச மீனதோ அல்ைது கோட்சி 

தோங்கியினைோ லேக்க னேண்டும். அனத னெரத்தில் பலழய இதழ்கலளத் நதோகுதி 

ேோோியோகப் பிோித்து ேோிலசயோக அடுக்கி லேக்க னேண்டும். ேருட முடிேில் 

கோைமுலற இதழ்கள் நதோகுதி முடிவுற்றதும் நதோகுத்து கட்டுமோ ம் (Binding) 

நசய்து னசர்க்லக எண் தரக்கூடோது. ெில வூட்டுக் கடிதம் அனுப்பி இதழ் நபற்ற 

பிறகு னசர்க்லக எண் அளிக்க னேண்டும். 
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அைகு:3 

4. பயனுலட ேோிலசமுலற ேிதி 

குறிக்னகோள்: 

முல ேர் எஸ்.ஆர்.அரங்கெோதன் அேர்களோல் ஏற்படுத்தப்பட்டுள்ள 

பயனுலடய ேோிலசமுலற ேிதியில ப் பற்றியும் அதன் ேழிமுலற ேிதியில ப் 

பற்றியும் இங்னக ேிளக்கப்படுகிறது. 

முழுலமயோ  அறிவுக் களஞ்சியத்லத சிறுசிறு பிோிவுகளோகப் பிோித்து 

அல ேருக்கும் பயன்படும் ேலகயில் ேோிலச முலறயில் அலமப்பனத நூைகப் 

பகுப்பு முலறயின் குறிக்னகோளோகும். இத்தலகய பிோிவுகலள ேோிலசப்படுத்த 

எஸ்.ஆர். அரங்கெோதன் அேர்கள் ஒரு சிை ேிதிமுலறகலள ஏற்படுத்தியுள்ளோர். 

எடுத்துக்கோட்டோக னகோைன் பகுப்பு முலறயில் நபோறியியல் துலற 

(Engineering) படத்தில் கோட்டியேோறு பிோிக்கப்பட்டுள்ளது.  

நபோறியியல் (Engineering) 

 

நபோதுத்துலற      சோலைப்      ேோக ப்      இயந்திரப்            அணுஆற்றல்  சுகோதோரப் 

நபோறியியல்    னபோக்குேரத்து     னபோக்குேரத்து    நபோறியியல்        நபோறியியல் நபோறியியல் 

(Civil Eng) நபோறியியல்    நபோறியில்     (Mech Eng)         (Nuclear Eng)     (Sanitary Eng) 

        (Transport Eng)  (Transport Vehicle Eng) 

ஒவ்நேோரு பிோிவும் நபோறியியல் என்ற துலறயிலிருந்னத பிோிக்கப்பட்டது. 

இந்த துலணத் துலறகலளப் "பகுப்பு ேோிலச ஒழுங்கு முலறலம" (ARRAY) 

என்னற குறிப்பிடுேர். 

பகுப்பு ேோிலச ஒழுங்கு முலறலம என்பது "அறிவு முழுலம" (Universe) 

யிலிருந்து பண்புருேோக்கும் அடிப்பலடக் கூறி ோல் (On the basis of 

characteristics) பகுக்கப்பட்டு ேலக நதோலகப் படுத்தப்பட்ட சிறு உட்பிோிவுத் 

துலறகளோகும். பகுப்பு ேோிலச ஒழுங்கு முலறயில் பை ெிலைகள் 

கோணப்படுகின்ற . 

பகுப்பு ேோிலச ஒழுங்கு முலறயின் முதல் ெிலை (Array of first order): 

1. நபோதுத்துலற (Generalia) 
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2. தத்துேமும் அதன் துலணப் பிோிவுகளும் (Philosophy and related 

disciplines) 

3. சமயம் (Religion) 

4. ம ித சமுதோயத்தின் ேளர்ச்சி பற்றிய ஆய்வுத்துலற (Socoal Science) 

5. நமோழியியல் (Language) 

6. எண்நபோருள் (Pure Science) 

7. நதோழில் நுட்பேியல் (Technology) 

8. கலை (Arts) 

9. இைக்கியம் (Literature) 

10. நபோது ெிைேியல் மற்றும் ேரைோறு (General Geography and History) 

பகுப்பு ேோிலச ஒழுங்கு முலறயின் இரண்டோம் ெிலை (ARRAY of Second Order) 

4.1 புள்ளியியல் (Statistics) 

4.2 அரசியல் (Political) 

4.3 நபோருளோதோரம் (Economics) 

4.4 சட்டம் (Law) 

4.5 நபோது ெிர்ேோகம் (Public) 

4.6 சமூக குற்றம் மற்றும் னசலே இயல் (Social pathology and service) 

4.7 கல்ேி  (Education)  

4.8 ேோணிபம் (Commerce) 

4.9 சமூக பழக்கேழக்கம் மற்றும் ெோட்டுப்புற கலைகள் (Customs and folk lore) 

பகுப்பு ேோிலச ஒழுங்குமுலறயின் மூன்றோம் ெிலை (ARRAY of Third Order) 

  4.3.1 நதோழில் நபோருளோதோரம் (Labour Economics) 

4.3.2 ெிதிப் நபோருளோதோரம் (Financial Economics) 

4.3.3 ெிலைப் நபோருளோதோரம் (Lard Economics) 

4.3.4 கூட்டுறவு (Co-operative) 

4.3.5 சமதர்மம் அல்ைது நபோதுவுலடலம (Socialism) 

4.3.6 நபோதுெிதி (Public Finance) 

4.3.7 உற்பத்தி (Production) 

4.3.8 நபோதுப் நபோருளோதோரம் அல்ைது ேிோிவுப் நபோருளோதோரம்  
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  (Macro Economics) 

பைெிலைகளிலும் அலமந்த இ  உட்பிோிவுகள் ஒருங்கிலணத்து உள்ள . 

இத்தலகய இ  உட்பிோிவுகள் னசர்ந்து உருேோக்கப்பட்டனத சங்கிலி ேோிலசத் 

நதோகுதி ஆகும். 

சங்கிலி ேோிலசத் நதோகுதி (Chain Procedure): 

ேோிலச முலறயிைோ  உட்பிோிவுகள் தமக்குள் சோர்புள்ள ஒரு நதோடலர 

அலமத்துக் நகோள்கிறது. எப்படிநய ில் "A" என்ற உட்பிோிவு "B" என்பனதோடு 

சோர்ந்து ஒரு நதோடலர அலமத்துக் நகோள்கிறது. "B" என்பனதோ "C" என்பலத 

னசர்த்துக் நகோள்கிறது. இதில் "C" என்பது "B" என்பதன் உட்பிோிவு "B" என்பனதோ 

"A" என்பதன் உட்பிோிவு. இத ோல் ABC என்ற மூன்றும் தமக்குள் ஒரு 

சங்கிலினபோல் இலணந்து நதோடர்பு படுத்திக் நகோள்கிறது. 

எ.கோ 

டுயீ முலறப்படி 

- 780 Music (இலச) 

- 782 Dramatic Music (ெோடக இலச) 

- 782.1 (இலச ெோடகம்) 

- 782.154 Wagner Die meistersinger 

(னேக்ெர் லடலமஸ்டர் சிங்கர்) 

னகோைன் முலறப்படி 

- நபோறியியல் (Engineering) 

- D4-Transport-track (னபோக்குேரத்து -தடம்) 

- 41-Land Engineering (ெிைம் நபோறியியல்) 

- 411-Road (சோலை) 

- 4115-Cement road (சிநமண்ட் சோலை) 

சங்கிலி ேோிலசத் நதோகுதியிலுள்ள உட்பிோிவுகள் உபனயோகிப்பேர்களுக்கு 

ஏற்றமுலறயில் ேோிலசப் படுத்தப்பட்டுள்ளது. 

ேிதிகள் (Principles): 

நதோடர் ேோிலச ேிதியின் படி பயன்படுத்துேர்களின் னதலேக்னகற்ப 

உதவும் ேலகயில் துலறகள் அல த்தும் மதிப்பிடப்பட்ட அடிப்பலடக் 

கூறி ோைோகிய பகுப்பு ேோிலச சிறு சிறு பிோிவுகளிலும் பல்னேறு ேலகயோ  
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நதோடர் ேோிலச உள்ள . ஒருேருக்கு உதேியோக உள்ளது மற்றேருக்கு 

இருக்கோது. இந்தச் சந்தர்ப்பத்தில் நபரும்போன்லமயி ருலடய கருத்லதனய 

எடுத்துக்நகோள்ள னேண்டும். 

துலறயின் அடிப்பலடயிைோ  பகுப்பு ேோிலச முலறனய அறிஞர்களுக்கும் 

நதோழிைோளர்களுக்கும் மிகவும் பயன்தரத் தக்கது. மற்றேர்களுக்கு னேறு இடமும் 

மோற்றுப் பகுப்பு முலறயும் அளிக்க னேண்டும். அத்தலகய மோறுபோட்டோல் பகுப்பு 

முலறலயத் திருத்தி அலமக்க னேண்டும் என்று எச்.இ.பிளிஸ் (H.E.Beliss) 

கூறுகின்றோர். 

பகுப்பு ேோிலச ஒழுங்கு முலறலமயில் பயனுலடய ேோிலச முலற 

அதனுலடய ேழிலயப் பின்பற்ற னேண்டும். 

ேிதிகள்: 

1. அண்லமக் கோை ேழி - (Principles of Later in Time) 

2. அண்லம ேளர்ச்சி முலற ேிதி - (Principles of Later in evolution) 

3. ெிைப்பகுதி சோர்ந்த ேிதி - (Principles of spatial contiguity) 

4. எண்ணிக்லக மிகு ேிதி- (Principles of increasing quantity) 

5. எண்ணிக்லக குலறவுறு ேிதி - (Principles of decreasing quantity 

6. மிகு பை கூட்டுத் நதோகுதி ேிதி- (Principles of increasing complexity) 

7. ஒழுங்கு முலறப்பட்ட நதோடர்ேோிலச ேிதி- (Principles of coronial 

sequence) 

8. இைக்கிய ேழக்கோ  உத்திரேோத ேிதி -(Principles of Literary warrant) 

9. அகரேோிலச ேிதி (Principles of Alphabetic sequence) 

1. அண்லமக் கோை ேிதி (Principles of Latest in time) 

ேோிலச முலறயில் ஒரு துலற இன்ந ோரு துலறக்கு கோைத்தோல் 

முற்பட்டநத ில் அதன் ேோிலச முதலில் அலமக்க னேண்டும். 

(எ-கோ) நூைகப் பகுப்பு முலறகளின் ேோிலச முலற 

நமல்ேோஸ் டுயீ   டுயீ தசோம்ச பகுப்பு முலற 

Melvil Dewey   Dewey Decimal classification 1876 

FDI     னதசிய தசோம்ச பகுப்பு முலற 

     Universal Decimal classification 1895 
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கோங்கிரஸ் நூைகம்   கோங்கிரஸ் நூைகப் பகுப்பு முலற 1902 

Library of Congress  Library of Congress Classification 

எஸ்.ஆர்.அரங்கெோதன்  னகோைன் பகுப்பு முலற Colon Classification 

2. அண்லம ேளர்ச்சி முலற ேிதி (Principles of Latess in Evolution): 

ேளர்ச்சி முலறயில் இரு துலறகள் ஒனர கோைத்தில் னதோன்றியநத ில் 

அேற்றின் ஆரம்பெிலையின் அடிப்பலடயில் முன் பின் ோகப் பகுப்பு ேோிலசயில் 

அலமக்கப்படும். எடுத்துக் கோட்டோக எழுத்துப் பைலக நபோருள் ேளர்ச்சி கோை 

னேறுபோட்டில் கண்நடடுத்தலேகளின் ேோிலச முலற இதற்குச் சோன்றோகும். 1) 

களிமண் பைலக (Clay Tablets) 2) பல ஓலைச் சுேடிகள் (Palm leaves) 3) 

கோகிதம் (Paper) 4) ெோண்படத் நதோகுப்பு (Micro film) 5) கணிப்நபோறி குறுந்தகடு 

(C.D) 

3. ெிைப்பகுதி சோர்ந்த ேிதி (Principles of Spatial contiguity 

இலடப்பட்ட ெிைப்பிோிவுகள், ேோிலச முலறயில், அதன் இலண, பிலண 

சோர்பின் அடிப்பலடயில் ேோிலசப் படுத்தப்படும் இதற்கோக எஸ்.ஆர். 

அரங்கெோதன் ஒரு சிை ேிதிகலள ஏற்படுத்தியுள்ளோர். 

1. நசங்குத்துக் னகோட்டுப் நபோருள் ேிதி- (Principles of entities along a 

vertical line) கீழ்னமல்ேிதி (Principles Bottom upward) அஸ்திேோரம், தலர, 

சோர்பு, மோடிப்படி,கூலர கிழ னமல் ேிதி (Principles of downward) தலை, 

கழுத்து, நதோண்லட,ேயிறு. 

2. படுக்லக னகோட்டுப் நபோருள் ேிதி (Principles of Entities along a Horizontal 

line) இடது ேைது ேிதி (Principles of left and right) எழுதும் முலற - 

அரோபிய நமோழி தேிர. ேைது அடது ேிதி (Principles of right of left) எழுதும் 

முலற - அரோபிய நமோழி 

3. ேட்டக் னகோட்டுப் நபோருள் ேிதி (Principles of entities along a circular line) 

கடிகோர முள் நசல்லும் திலச ேிதி (Principles of clockwise direction) 

கடிகோர முள் நசல்லும் எதிர் திலச ேிதி (Principles of Counter clockwise 

direction) 

4. அலரக் னகோட்டுப் நபோருள் ேிதி (Principles of entities along a radial line) 

ேட்டப்பரப்பின் சுற்றுக் னகோட்டு லமயேிதி (Principles of periphery to 
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centre) நூல் -னமல் அட்லட - தலைப்பு பக்கம் - நபோருளடக்கம் - "B" 

முன்னுலர - நூலின் கருத்து லமய ேட்டப் பரப்பின் சுற்றுக்குக் னகோட்டு 

ேிதி (Principles of centre of periphery) தலசயின் குறுக்கு நேட்டுத் 

னதோற்றம் 

5. ெிலை மோறுபட்ட ேிதி  (Princip'es of away from position) சூோியனும் அதன் 

சுற்று கிரகணங்களும். 

4. எண்ணிக்லக மிகு ேிதி  (Principles of increasing of wantify): 

பகுப்பு ேோிலச ஒழுங்கு முலறயில் உள்ள துலறகள் எண்ணிக்லக 

மிகுதியின் அடிப்பலடயினைனய ேோிலச முலறயில் அலமக்கப்படும். எ.கோ 

இந்திய அரோபிய எண்கள் (Indo Arabic numerals) ேோிலச முலறனய இவ்ேிதிக்கு 

சிறந்த எடுத்துக்கோட்டோகும். 

5. எண்ணிக்லகக் குலறவு ேிதி (Priciples of decreasing quantity): 

இது முந்லதய ேிதிக்கு ஒரு எதிர் அல்ைது மோற்று ேிதியோகும். நூைகங்கள் 

அேற்றின் பணி அலமப்பிற்கு ஏற்ப ேோிலசப்படுத்தப்படும். அலே முலறனய 

213 னதசிய நூைகம் - (National library) 

215 மோெிை லமய நூைகம் - (State central library) 

221 மோேட்ட லமய நூைகம் - (District central library) 

222 கிலள நூைகம் - (Branch Library) 

6. மிகு பல் கூட்டுத் நதோகுதி ேிதி (Principles of increasing complexity): 

தன்லமயில் மோறுபட்ட இரு இலணத் துலறகள் ேோிலச முலறயில் 

அத்தன்லமயின்  அடிப்பலடயினைனய ேோிலசப் படுத்தப்படும். 

புைனுணர்வு - (Penception) 

கற்பல யோற்றல் -(Conception) 

னதக்கி லேப்பு - (Retention) 

மீட்பு திறன் - (Recalling) 

அறிந்து நகோள்ளுதல் - (Recognition) 

7. ஒழுங்கு முலறப்பட்ட நதோடர் ேோிலச (Principles of Canonical Sequence): 

ேோிலச முலறயில் இடம் நபறுேதற்னகற்புலடயதோயின் ேழிகள் சோியோக 

அலமயோேிடில் ஒழுங்கு முலறப்பட்ட ேழி ேலககள் பின்பற்றப்படும். 

எ.கோ. னகோைன் பகுப்பு முலறயில் இயற்பியல் 



43 
 

 

C3 Sound  - ஒலி 

C 4 Heat   - நேப்பம் 

C5 Light   -  ஒளி 

C6 Electricity - மின்சோரம் 

C7 Magnetism - கோந்தம் 

8. இைக்கிய ேழக்கோ  உத்திரேோத ேிதி (Principles of Literary Warrant): 

பகுப்பு ேோிலச ஒழுங்கு முலறலமயிலுள்ள துலறகள், இ  

ேலகயி டிப்பலடயில் ேோிலச முலறயில் அலமக்கப் பட்டுள்ளது. (எ.கோ) 

தமிழ்ெோட்டில் அோிசினய உணவுப் பழக்கத்தில் முதன்லம நபற்றிருப்பதோல் 

நதன் ிந்தியரோ  டோக்டர் எஸ்.ஆர்.அரங்கெோதன் னகோைன் பகுப்பு முலறயில் 

னேளோண்லம நபரும் பகுப்பில் மற்ற உணவுப் நபோருள்களுக்கிலடனய 

அோிசிக்னக முதலிடம் தந்துள்ளோர். 

9.அகர ேோிலச ேிதி (Principles of Alphabetical Sequence): 

உைக மரபு அல்ைது ேழக்கத்திற்கு தக்கேோறு எந்த ேலகயிலும் 

ேோிலசயோகோத பகுப்பு ேோிலச ஒழுங்கு முலறலமத் துலறகள் அகர ேோிலசயில் 

ேோிலசப்படுத்தப்படும். எ.கோ. அோிசி பை ேலககள். இவ்ேிதியின் அடிப்பலடயில் 

ஆங்கிை அகர ேோிலச முலறயில் ேோிலசப்படுத்தப்பட்டுள்ளது. அலே முலறனய 

J381 – Rice அோிசி 

J 381 B basumathi போசுமதி 

J 381 K kuruvai குறுலே 

J381 P Ponni  நபோன் ி 

J381 S Samba சம்போ 

னதலேக்னகற்ப ேோிலச முலறயில  எளிதோக்க இயந்திர ேழி 

முலறகலளத் தற்னபோது பை ெோடுகள் பின்பற்றத் நதோடங்கியுள்ள . 

இந்தியோேில் உள்ள பை மோெிைங்களில் உள்ள கல்ேி நூைகங்களில் கணிப்நபோறி 

மூைம் இவ்ேிதியின் ேோிலச முலறயில  பின்பற்றத் நதோடங்கியுள்ள ர் என்பது 

இந்திய நூைக அறிேியல் ேரைோற்றில் ஒரு முன்ன ற்றம் என்று நசோல்ேலத ேிட 

ஒரு ேிழிப்புணர்ச்சி ஏற்பட்டுள்ளது என்று கூறைோம்.  
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5.குறியீடுகளின் ேலகயும் தன்லமயும் 

ேலகயும் தன்லமயும் (Kinds - Qualities): 

நூைகப் பகுப்பு முலறகளில் குறியீடுகளின் முக்கியத்துேத்லதயும் 

னதலேலயயும் உணர்ந்து நூல்கலளயும் அதன் சோர்பு நபோருள்கலளயும் நதோழிற் 

துலறயின் அடிப்பலடயில் பிோித்துப் போகுபடுத்துேதற்நக  ஏற்படுத்தப் 

பட்டலே குறியீடுகள். இக்குறியீடுகள் சுருக்கமோகவும் நதோடர்புலடய ேோகவும் 

இருக்கும். நூைகப் பகுப்புத் துலறகலளக் குறிப்பதற்கோக 

ஏற்படுத்தப்பட்டலேனய குறியீடுகள். 

தி சோி ேோழ்க்லகயில் ேசதிக்கோகக் குறியீடுகள் பயன் 

படுத்தப்படுகின்ற . பைேித உபனயோகத்திற்கோக அல த்துத் துலறகளிலும் 

குறியீடுகள் ஏற்படுத்தப்பட்டுள்ள . நூைகப் பகுப்பு முலறயில் குறியீடுகள் 

நூைக நூல் அடுக்குகளில் நூல்கலள ேோிலசப்படுத்தி அடுக்குேதற்கோகப் 

பயன்படுத்தப்பட்டு ேருகின்ற . இதில் ேோர்த்லதகலளச் சுட்டும் குறிப்புகளோகக் 

குறியீடுகள் ேிளங்குகிறது.நூைகப் பகுப்பு முலறயில் ேோர்த்லதகலள ேிட 

இேற்றின் முக்கியத்துேம் குலறனே. 

நூைக அறிஞர் எச்.இ.பிலிஸ் (H.E.Bliss) என்பேர் கூறுலகயில் 

நபோருட்கலளனயோ, ேோர்த்லதகலளனயோ குறிப்பதற்கோக ஏற்படுத்தப்பட்டலேனய 

குறியீடுகளோகும். 

நூைகத் தந்லத முல ேர் எஸ்.ஆர்.அரங்கெோதன் கருத்துப்படி குறியீட்டு 

முலறயில் அடங்கிய எண்களோகும். இக்குறியீடுகள் உைகத் துலறகள் 

அல த்திற்கும் பயன்படத்தக்க ேலகயில் ேோிலசப் படுத்துேதற்கோகவும் ேோிலச 

முலறயில  ஒழுங்குபடுத்துேதற்கோகவும் ஏற்படுத்தப்பட்டுள்ள . 

குறியீடுகளின் பங்கு (Role of Notation): 

எந்த நமோழியிலும் எந்த ேடிேிலும் இருக்கும் த ியோ , சிறு 

குறிப்புகளோைோகிய துலறப்நபோருட்பிோிவுகலள இ ம் பிோிக்க இக்குறியீடுகள் 

மிகவும் பயன்படுகின்ற . 
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குறியீடுகளின் உபனயோகங்கள்: 

நூைக நூற்பட்டியல், நூற்நறோலககள், நூல் அடுக்கு ஆகியேற்றில் 

நூல்கலள மிகவும் எளிய முலறயில் னதர்வு நசய்யவும், மீளச் நசய்யவும் 

(Replace) உதவுகிறது. 

நூைகச் சோத ங்களின் ேோிலச முலறயில  ேோிலச படுத்தவும், திட்டப்படி 

மோற்றியலமக்கவும் உதவுகிறது. 

நூைக நூற்பட்டியல் நூைடுக்குகள் ஆகியேற்றில் நூல்கலள இ ம் பிோித்து 

ஒழுங்குபடுத்த உதவும் ஒரு சிறந்த ேழி முலறயோகும். 

புதிய நூல்களின் சோர்பிடத்லதக் குறிப்பனதோடு னெரத்லத மிச்சப் 

படுத்துகிறது. 

நூற்பட்டியின் அகரேோிலசப் (Alphapetical) பகுதி, பகுப்பு ேோிலசப் பகுதி 

(Classified) ஆகியேற்றிலடனய ஒரு நதோடர்போக ேிளங்குகிறது. 

அறிவு சோர்ந்த நபோருட்களின் உள்ளோர்ந்த கருத்துக்கலள உணர்த்துகிறது. 

இயல் நமோழியிலிருந்து த ித்னத நசயல்படுகிறது. ேோசகர்கனள நூல்கலளத் 

னதர்வு நசய்ய பயிற்சி அளிக்கிறது. 

குறியீடுகளின் ேலககள் (Kinds of Notation): 

குறியீடுகலள இரண்டு ேலகயோக ேலகப்படுத்தியுள்ள ர். அலே 

கைப்பற்ற குறியீடு (Pure Notation), கைப்பு குறியீடு (Mixed Notation). கைப்பற்ற 

குறியீடு (Pure Notation) களில் ஒனர ேலக இடுகுறிகனள 

உபனயோகப்படுத்தப்படுகின்ற . (எ.கோ) நமல்ேில் டுயீனுலடய தசோம்ச பகுப்பு 

முலற. இதில் இந்னதோ- அரோபிய எண்கள் அல்ைது னரோம ிய எழுத்துக்கள் 

உபனயோகப் படுத்தப்படுகின்ற . 

கைப்புக் குறியீடு (Mixed Notation): 

கைப்புக் குறியீடுகளில் ஒன்றுக்கு னமற்பட்ட இடுகுறிகள் 

பயன்படுத்தப்படுகின்ற . (எ.கோ) எஸ்.ஆர்.அரங்கெோதன் அேர்களின் னகோைன் 

பகுப்பு முலற. இதில் இந்னதோ அரோபிய எண்களும், னரோமோ ிய எண்களும் 

பயன்படுத்தப்படுகின்ற . குறியீடுகள் கருத்துகலள நேளியிட்டும், 

நேளியிடோமலும் ேிளங்கும். கருத்து நேளியீட்டுக் குறியீடுகள் ேோிலச 
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முலறயில  இயல் முலறயில் நசயல்படுத்துகிறது. னமலும் நூைகப் பகுப்பு 

முலறயின் அலமப்புகலளயும் ேிளக்குகிறது. 

குறியீடுகளின் தன்லமகள் (Qualities of Notation): 

குறியீடுகள் மிக எளிலமயோக இருக்க னேண்டும். குறியீடுகள், ேோிலச 

முலறயில  மிகத் நதளிேோக அறிேிக்க னேண்டும். குறியீடுகளில் எண்கனளோ 

அன்றி எழுத்துக்கனளோ பயன்படுத்தப்படுமோ ோல் ேோிலச முலற இயல்போக 

இருக்கும். எழுத்து அல்ைது ஏல ய குறியீடுகள் பயன்படுத்தப்படுமோ ோல் 

ேோிலச முலறயில் அேற்றின் இடக்குறிப்பு (Loction) நசய்ேதற்கு ேழி முலறகள் 

னதலேப்படும். 

குறியீடுகள் நூலின் பை இடங்களில் எழுதப்படுமோ ோல் அலே குழப்பம் 

இல்ைோத ேலகயில் ஆங்கிை நமோழியில் சிறிய அல்ைது நபோிய எழுத்துக்களோல் 

நதளிேோக எழுதப்பட னேண்டும். 

உச்சோிப்பதற்கு எளிலமயோக இருக்க னேண்டும். ெில வு நகோள்ேதற்கு 

ஏற்றேோறு சுைபமோ தோக இருக்க னேண்டும். குறியீடுகள் ேோிலச முலறயில ப் 

பிரதிபலிக்குனம தேிர அதல த் தீர்மோ ிக்கோது. 

குறியீடுகள் கூடிய ேலரயில் சுருக்கமோக இருத்தல் ெல்ைது. ஏந  ில் 

சுருக்கக் குறியீடுகள் அேற்றின் அடிப்பலட அளேிற்கு ஏற்பனே அலமயும். 

ெீளமோ  அடிப்பலடநய ில் சுருக்கமோ  குறியீடு னதலேயோ தோகும். 

டூயி தசோம்ச பகுப்பு முலறயின் அடிப்பலட - 10 (0 -9). னகோைன் பகுப்பு 

முலறயின் அடிப்பலட -59.9 எண்கள்.26 னரோமோ ிய நபோிய எழுத்துக்கள் 23. 

னரோமோ ிய சிறிய எழுத்துக்கள், ஒரு கினரக்க எழுத்து என்பலே ஆகும். 

குறியீடுகள் நபோருட்குறிப்பு அதிகம் உணர்த்தி ோல் அேற்றின் ெீளமும் 

அதிகமோக இருக்கும். இது துலறயின் முக்கியத்துேத்லதப் நபோறுத்னத அலமயும். 

குறியீடுகள் துலறகளின் தன்லமக்கு ஏற்ப அலமய னேண்டுனமயன்றி 

அேற்றின் படிெிலைக்கு ஏற்ப அலமயக் கூடோது. கூட்டு இலணப்பு -இது 

குறியீடுகள் ெீளமோக்கும் மின் இலணப்பு. 

ேிளக்கங்களின் குறிப்பு -குறியீடுகள் த ி ெிலை நபற்றிருப்பின் அேற்றின் 

ெீளமும் அதிகமோக இருக்கும். துலற குறியீடு ெீளத்தின் நசறிவு ெிலை அல்ைது 
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அேற்றின் நெருக்கம் சமமோ  அளவுடன் னெரடியோகத் நதோடர்பு 

நகோண்டிருக்கும். குறியீடுகள் எளிதில் பின்பற்றக் கூடியதோக இருக்க னேண்டும். 

குறியீடுகள் துலறகளின் நதோடர்ேோிலசயில  இலசவுபடுத்திக் நகோள்ளும் 

தன்லமயுள்ளதோக இருக்க னேண்டும். குறியீடுகள் எளிலம அேற்றின் நகோள் 

திறல க் நகோண்டு ேிளங்கும் நபோருட் பண்பின் நமோத்த எண்ணிக்லகலயயும் 

ஒரு குறியீடோ து தன் கத்னத இலசவுப்படுத்திக் நகோள்ளும் இது அேற்றின் 

அடிப்பலடயோனைனய அலமயும். குறியீடுகள் கூட்டிலணப்போைோ  ேிதியில ப் 

பயன்படுத்த னேண்டும். இது, நூைகப் பகுப்பு முலற அட்டேலணகளின் 

அளேில க் குலறக்கிறது. நபோருட்குறிப்புத் தன்லமயில  ேிேோிக்கிறது 

ெில வுத் திறல ப் பைப்படுத்துேதுடன் ேளப்படுத்துகிறது - கணிதப் 

நபோறியியல் (Computer) மிக எளிதோக எடுத்தோளப்படக்கூடியது.  

ெில ேோற்றல் னபணும் கலை (Mnemonics): 

ெில வூட்டுக் குறியீடுகள் "ெிமோ ிக்ஸ்" என்ற ெில ேோற்றலைக் 

குறிக்கும் கினரக்க நமோழிச் நசோல்ைோகும். இதன் நபோருள் "ெில ேோற்றல் 

னபணுங்கலை" (அ) ெில வூட்டுக்கலை ெில ேோற்றல் னசரோத 

ேோர்த்லதகலளயும், அறிவுக் குறிப்புகலளயும் மீண்டும் ெில ேில் நகோண்டு 

ேருேதற்கு உதவும் நசோல்ைோகும். 

ெவீ ப் பகுப்பு முலறயில் குற்றமற்ற ேலரயலறயுடன் அடங்கப் நபற்ற 

குறியீடுகள் பகுப்போளர்களுக்கு எளிதில் பயன்படத் தக்கேோறு 

அலமக்கப்பட்டுள்ளது எ  நபர்ேிக் னசயர்ஸ் என்ற அறிஞர் கூறுகின்றோர். 

பகுப்பு முலறயில் இந்த ெில வூட்டுக் குறியீடுகள் எங்குப் பயன்பட்டோலும் ஒனர 

உட்கருத்தில னய நதளிவுபடுத்தும் அல்ைது ேிளக்கும். 

ெில வூட்டுக் குறியீடுகளின் பகுப்பு முலறப்பயன்: 

நூைகப் பகுப்பு முலறயில் ெில வூட்டுக் குறியீடுகள் பல்னேறு நபரும் 

பகுப்பு பிோிவுகளுடன் உபனயோகிக்கும்னபோது ஒனர கருத்தில த் தருகிறது. அதன் 

பயன்கள். 

1. பகுப்பு முலற அட்டேலணகலளச் சுருக்கமோகத் தயோோிப்பதற்குப் 

பயன்படுகிறது. 

2. பகுப்போளர்களுக்குச் சுயஉோிலமலய அளிக்கிறது. 
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3. பகுப்போளர்கள் பகுப்பு முலற அட்டேலணயில  அடிக்கடி 

பயன்படுத்தோமல் னெரத்லத மிச்சப்படுத்த பயன்படுகிறது. 

4. லமயக் கருத்துக்கலள ென்கு நதளிேோக்க இது மிகவும் உதவுகிறது. 

(எ.கோ) ெில வூட்டுக் குறியீடுகள் டுயீ தசோம்ச பகுப்பு முலறயில் 

கீழ்க்கண்டேோறு அலமந்துள்ள . 

அ) இ ப்பிோிவு 

ஆ) ெிைப்பிோிவு 

இ) நமோழிப்பிோிவு 

முல ேர் அரங்கெோதன் அேர்கள் கீழ்க்கோணும் ெில வுக் குறியீடுகள் 

பற்றிக் குறிப்பிட்டுள்ளோர். 

பகுப்பு முலற அட்டேலண ெில வூட்டுக் குறியீடுகள்(Scheduled Mnemonics): 

எந்தத் துலறயில் அலமயப் நபற்றோலும் ஒனர ேலகயில் உட்கருத்துப் 

நபோருலள ேிளக்கனே,பகுப்பு முலறயில் ஒனர எண் அல்ைது எண்கலளப் 

பயன்படுத்த னேண்டும் என்ற கருத்தில னய பகுப்பு முலற அட்டேலண ேிதி 

கூறும். 

ெில வூட்டுக் குறியீடுகள் பயன்படும் ேிதம்: 

னகோைன் பகுப்பு முலற 

1.கருத்துக் கூற்றுப் பிோிவுகள் டுயீ தசோம்ச பகுப்பு முலற 

2. நபோதுத் த ிப் பிோிவு  இல்லை 

     உண்டு ஆ ோல் ேிளக்கமோகவும்  

நதோடர்முலறயோகவும் இல்லை 

3.ெிைப்பிோிவு   உண்டு ஆ ோல் னகோைன் பகுப்பு  

முலறயில் உள்ளது னபோன்று இல்லை 

4.கோைப்பிோிவு   09 - 099 - உள்ளூர் மோறுபோடு.  

930 - 099 - ேரைோற்றுப் பிோிவு ேரைோற்றுத்  

துலறயில் உள்ள அட்டேலணலயத் தேிர  

னேறு த ியோக இல்லை 

5.துலற சோர்பு   உண்டு 

6.நபோருள் நதோடர்புப் பிோிவு  இல்லை 

7.இலண அட்டேலணப்பிோிவு  இல்லை 
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நதோடர்முலற ெில வூட்டுக் குறியீடுகள் (Systematic Mnemonics): 

இவ்ேிதிப்படி ெிரல் முலற ேோிலசத் த ிமங்கள் (Array of isolate ideas) 

பயன்படு ேோிலச முலற ேிதியுடன் (Principle of helpful Sequence) இலணந்னத 

நசயல்படும். 

னகோைன் பகுப்பு முலற ேோிலச முலற ேிதிகள்: 

1. எண்ணிக்லக மிகுதி 

2. அண்லமக் கோை அளலே 

3. அண்லம ேளர்ச்சி முலற 

4. ெிைத் நதோடர் நதோகுதி 

4.1 கீழ் - னமல் 

4.2 ேைது - இடது 

4.3 ெிலையிலிருந்து ேிைகியது 

4.4 கடிகோர முலற 

5. பல் கூட்டுத் நதோகுதி 

கருத்து ெில வூட்டுத் நதோகுதி (Seminal Mnemonics): 

கருத்து ெில வூக் குறியீட்டில் ஒரு கருத்லத ஒரு நசோல் குறிக்குமோ ோல் 

அது எல்ைோ இடங்களுக்கும் அலமயும். இது அச்நசோல்லின் கட்டோயத் 

தன்லமலயயும் குறிக்கும், இடுகுறி எல்ைோ இடங்களிலும் ஒன்றோக அலமயும். 

இது கருத்துக்களின் கூட்டலமப்பின் அடிப்பலடயினைனய இடம் நபறும். 

இலே அட்டேலணயில் குறிக்கப்படோதலே. போல்மர் மற்றும் நேல்ஸ் 

அேர்களோல் கருத்து ெில வூட்டுக் குறியீடுகள் எ க் கூறப்பட்டது. 

அகர ேோிலச ெில வூட்டுக் குறியீடுகள் (Alphabetical Mnemonics): 

பகுப்பு முலறயில் குறியீட்டு எண்கலள உருேோக்க அகர ேோிலச முலற 

பயன்படுத்தபடுமோ ோல் அப்பகுப்பு முலற அகர ேோிலச முலற எ ப்படும். 

பயன்படுத்தப்படும் முலறயில் அகர ேோிலச சிறப்போ லே அல்ை. ஏல ய 

ேோிலசமுலறகள் ேோிலசப்படுத்துேதில் பயன் தர இயைோமல் இருப்பின் 

இம்முலறனய பயன்படுத்தப்படுகிறது. இம்முலற உைகம் முழுேதும் ஏற்றுக் 

நகோள்ளப்பட்டுள்ளது. 
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பகுப்போளர்களுக்குப் பகுப்பு முலறயில  உருேோக்க ெில வூட்டுக் 

குறியீடுகள் மிகவும் உதேியோக உள்ளது. னமலும் பகுப்போளர்கள் மற்றும் 

குறிப்புதேி நூைகங்களுக்கும் (Reference Library) இது மிகவும் பயன்படுகிறது. 

இப்பகுதியில் குறியீடுகளின் னதலே ேலககள் னகோைன் பகுப்பு முலற, தசோம்ச 

பகுப்பு முலறயில் லகயோளப்பட்டுள்ள குறியீடுகலளப் பற்றி அடுத்த பகுதியில் 

ேிளக்கப்பட்டுள்ளது. 
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6.நூல் ேலகப்படுத்தும் முலற 

நூைடுக்கில் நூல்கலளப் நபோதுேோகவும் துலறயி டிப் பலடயில் 

சிறப்போகவும் ேோிலசப்படுத்தும் முலற பற்றியும் ேிளக்கிக் நகோள்ேனத 

இப்போடத்தின் குறிக்னகோள் ஆகும். நூல்கள் யோவும் நபோதுப்பண்புகலளக் 

நகோண்டு ேலகப்படுத்துதல் னேண்டும். நூைகப் பகுப்பு முலறயில் நூல்கள் 

பண்புருேோக்கல் அடிப்பலடக் கூறி ோனைனய (Characteristics) இ ம் அறிந்து 

ேலகப்படுத்தப்படுகிறது. ஆங்கிைத்தில் 'Classification' (ேலகப்படுத்துதல்) 

என்ற நசோல் 'ைத்தீன்' நமோழிச்நசோல்ைோ  'கிளோசிஸ்' என்பதிலிருந்து 

உருேோக்கப் பட்டது. 'ேலகப்படுத்தல்' என்பது ஒருங்கிலணயோ  நபோருள்கலள 

ஒன்றோகச் னசர்த்துத் நதோகுப்பதும் மோற்றுத் தன்லமயுலடயலேகலளத் த ினய 

பிோிப்பதும் ஆகும். நபோருட்பண்புருேோக்கனம நபோருள்கலள ஒத்தத் 

தன்லமயுலடயலே மோறுபோடுலடயலே என்று பகுத்தறிய உதவும் 

அடிப்பலடயோகும். 

நூைகப் பகுப்பு முலற என்பது நூல் அடுக்கில் நூல்கலள ேோிலசப்படுத்தி 

அடுக்கி லேப்பது அல்ைது படிப்பேர்களுக்கு உதவும் ேலகயில் நூல்கலள 

உட்நபோருள் ேிளக்கி ேடிேலமப்பது ஆகும் என்று நபர்ேக் னசயர்ஸ் (Berwike 

sayers) கூறுகிறோர். 

நூைகப்பகுப்பு முலற என்பது, நூலின் உட்நபோருள் துலறயில  எண் 

ேோிலசயின் அடிப்பலடயிைோ  நசயற்லக நமோழியில் நமோழி மோற்றம் நசய்ேது 

மற்றும் ஒத்த உட்நபோருள் கருத்லதயுலடய நூல்கலள நுட்பமோ  எண் 

ேோிலசயினைோ த ித்த ி நதோகுதியோகப் போதுகோக்க நசய்ேது ஆகும். இந்த 

எண்ணோ து நூலின் கருத்லத ேிட நூலின் சிை எண்ணங்கலளச் சுட்டிக் 

கோட்டுகிறது. நூல்கலள நூல் அடுக்குகளில் ேோிலசப்படுத்தப் பை முலறகள் 

லகயோளப்படுகின்ற . 

1. அளவு (Size) 

2. ேண்ணம் (Colour) 

3. எலட (Weight) 

4. கட்டலமப்பு (Binding) 
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5. நூல் னசர்க்லக எண் (Book accession No) 

6. ஆசிோியர் (Author) 

7. தலைப்பு (Title) 

8. கோை ேலரயலற (Period) 

9. ெிை இயல் சோர்பு (Geography) 

10. துலற (Subject) 

11. நமோழி (Language) 

12. ேடிேம் (Form) 

13. மதிப்பு (Value) 

14. ஆோாா்ேம் (interest) 

15. இயல்பு (Fragility) 

16. ேிலை  (Cost) 

17. மரபு (Orthodoxy) 

18. ேோசகர்கள் ேயது (Age of reader) 

19. அடுத்தடுத்து உபனயோகம் 

நூைகங்களில் நூல்கள் குலறேோக இருந்தனபோதுதோன் அலே அளேின் 

அடிப்பலடயில் அடுக்கி லேக்கப்பட்ட . அச்சுக்கலையின் கோை மோறுபோட்டிற்கு 

ஏற்ப நூல்களின் ேோிலச முலறயும் மோறுபடுகிறது. முதன் முதலில் அளவு பிறகு 

ெிறம், நதோகுதி எ  ேிோிந்தோலும் அறிவுத்திறன் பிோிேிற்கும் இம்முலறயில் ஈடு 

நகோடுக்க முடியேில்லை. அத ோல்தோன் நூல் னசர்க்லக எண் நகோடுக்கப்பட்டது. 

இதில் ஒவ்நேோரு நூலுக்கும் த ித்த ி எண்கள் நகோடுக்கப்பட்ட . 

இம்முலறயில் ஆசிோியர், நூலின் தலைப்பு, துலற ஆகியலே எளிதில் கண்டு 

பிடிக்க முடியோமல் னபோ து. இத ோல் இம்முலறயும் லகேிடப்பட்டது. 

பின்பு ஆசிோியர் நபயோில் ேோிலசப்படுத்தும் முலற பின்பற்றப்பட்டது. 

இதில் உள்ள ஒரு பயன் என் நே ில் ஆசிோியோின் அல த்து நூல்களும் ஒனர 

இடத்தில் கிலடக்க ேோய்ப்பு உள்ளது. ஆ ோல் பை ஆசிோியர்களுக்கு ஒரு நபயர் 

இருப்பின் ேோிலசப்படுத்துேதில் பை பிரச்சில கள் ஏற்பட்ட . தலைப்பு ேழி 

ேோிலசப்படுத்துேதிலும் நபோருள் அடிப்பலடயில் அகர ேோிலச முலறயிலும் 
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இனத பிரச்சல கள் ஏற்பட்ட . இத ோல் தோன் நூல்கலள ேோிலசப்படுத்த ஒரு 

புதிய முலற னதலேப்பட்டது. அதன் அடிப்பலடயில்தோன் ேலகப்படுத்தல் 

னதோன்றியது. நூைக அறிேியலின் தந்லத என்று னபோற்றப்படும் டோக்டர் 

எஸ்.ஆர்.அரங்கெோதன் அேர்களின் ேிடோ முயற்சியோல் 1933-ல் னகோைன் 

பகுப்புமுலற கண்டுபிடிக்கப்பட்டது. 1933 முதல் 1963 ஆம் ஆண்டு ேலர 6 

பதிப்புகள் நேளிேந்துள்ளது. இப்னபோது ெோம் பயன்படுத்துேது 6 ேது பதிப்பு 

ஆகும். 

நமோத்தம் ஆறு பகுப்பு முலறகள் உள்ள . அலேகள் 

1. டோக்டர் எஸ்.ஆர்.அரங்கெோதன் அேர்களின் னகோைன் பகுப்புமுலற (Colon 

Decimal Classification) 

2. நமல்ேில் னடயின் நடசிமல் பகுப்புமுலற (Dewey Decimal classification) 

3. லைப்நரோி ஆப் கோங்கிரஸ் பகுப்புமுலற (Library of congress 

classification) 

4. யு ிேர்சல் நடசிமல் பகுப்புமுலற (Universal Decimal Classification) 

5. எப்டி ஙப்நரளோி ின் 'நபோருள் பகுப்புமுலற' (Subject Classification) 

6. எச்.ஈ.பிளிவு அேர்களின் 'நூல் ேிேரப் பகுப்புமுலற (Bibliographic 

classification) 

னமற்கண்ட ஆறு பகுப்புமுலறகளில் இரண்டு பகுப்பு முலறகள் தோன் 

இந்தியோேில் அதிகமோக நூைகத்தில் பயன்படுத்தப்படுகிறது. அலே னகோைன் 

பகுப்புமுலற, டுவீ நடசிமல் பகுப்புமுலற. இந்த இரண்டு பகுப்பு முலற பற்றியும் 

த ித்த ியோக எவ்ேோறு நபரும் பிோிவுகளோகவும் சிறு பிோிவுகளோகவும் 

கூறுப்படுகின்ற  என்பலத கருக்கமோகக் கோண்னபோம்.  

னகோைன் பகுப்புமுலற (Colon Classification): 

எஸ்.ஆர். அரங்கெோதன் அேர்களின் ஆறோேது பகுப்னப ெோம் இன்று 

பயன்படுத்திக் நகோண்டு ேரும் முலற. னகோைன் முலறயில் ஒரு நூலை அந்த 

நூலின் நபோருலளக் நகோண்டும் த ிக்குறியீடு நகோண்டும் ேலகப்படுத்தி 

அதற்நக த் த ித்த ி ேிதி முலறகலள டோக்டர் எஸ்.ஆர்.ஆர். 

லகயோண்டுள்ளோர். னகோைன் பகுப்பு முலற ெோன்கு பகுதிகளோகப் 
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பிோிக்கப்பட்டுள்ள . அலே முலறனய தலைப்புத்தோன், நபோருளடக்கம், 

முகவுலர, அறிமுகம் மற்றும் அனுபந்தம் ஒன்று முதல் இருபத்நதட்டுப் பக்கங்கள் 

ேலர அடங்கியுள்ள . அனுபந்தத்லதத் நதோடர்ந்து மூன்று பகுதிகள் உள்ள 

முதல் பகுதி ேிதிகலளக் நகோண்டது. அலே 1.1,1.2,1.3,1.4, எ ப் பக்கங்கள் 

நகோடுக்கப்பட்டுள்ள . இரண்டோம் பகுதி நபோருள் பற்றிக் கூறப்பட்டுள்ளது. 

இலே 2.1, 2.2, 2.3, 2.4, எ ப் பக்கங்கள் தரப்பட்டுள்ள . இரண்டோேது 

பகுதியின் முடிேில் நசோற்குறிப்பு (Index) தரப்பட்டுள்ளது. இதில் பட்லடயும் 

(facet) அதற்குோிய குறியீடும் தரப்பட்டுள்ள  . பகுதி மூன்று இைக்கியங்களும் 

பு ித நூல்களுக்குோிய நபோருள் எண் நதோகுத்து ேழங்கப்பட்டுள்ள . 

இப்பகுதியின் பக்கங்கள் 3.1 எ த் நதோடங்குகிறது (இப்பகுதிலய மூை நூலில் 

போர்க்கவும்). 

நசோற்குறிப்பு: 

நபோருள் பிோிேில் கோணும் எல்ைோேிதச் நசோற்களும் அகர ேோிலசப்படுத்தி 

அடுக்கப்பட்டு அதற்குோிய நபரும் பகுப்பு (mainclass) பட்லடயும் (facet) பட்லட 

எண்ணும் (facet number) நகோடுக்கப்பட்டுள்ள . உதோரணம். E(P), 9 (Bio 

Substance) 

னமனை கண்ட நசோற்நபோருளுக்கு ேிளக்கம் உயிர்ப் நபோருள் என்ற 

நபரும்பிோிேில் (main class) எண் 9 ஆளுலமயோக கோணப்படுகிறது. எ னே 

உயிர்ப்நபோருளுக்கு E பகுப்பு எண் (Class number) ஆகும். 

இதில் உயர்திரு டோக்டர் எஸ்.ஆர்.அரங்கெோதன் அேர்கள் உைகியல் 

அடிப்பலடப் நபோருள்கலளத் தந்து அடிப்பலடப் நபரும்பிோிவுகளோகப் 

பிோித்துள்ளோர்கள். அலேகள், 

1. ஆளுலம (Personality) (P) 

2. நபோருண்லம (Matter) (M) 

3. சக்தி (Energy) (B) 

4. இடம் (Space) (S) 

5.கோைம் (Time) (T) 
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ஐந்து அடிப்பலட பிோிவுகலளப் போர்த்னதோம். அேற்லற எவ்ேோறு இ ம் 

கோணுேது என்பது பற்றி அறினேோம். 

னமற்கண்டேற்றில் கோைமும் இடமும் எளிதில் நதோிந்து நகோள்ளைோம். 

இடம் ெிைப்பகுதிலயயும் (Geographical division) கோைம் (Time) கோை அளலேயும் 

(Chronological) கூறுகிறது. சக்தி ேழக்கமோகச் நசய்யும் பணிக்குத் 

னதலேப்படுகிறது. சக்தி இல்ைோமல் இயக்கமில்லை. உ-ம் னெோய் (discase) 

உடற்கூறு (morphology) அல்ைது அலமப்பு னபோன்றலே ஆகும். ஒரு இடத்லத 

எது ஆக்ரமிப்பு நசய்கிறனதோ அல்ைது நபோருனளோ அல்ைது அதற்கு 

இலணயோ னதோ நபோருண்லம (matter) எ ப்படும். ஆளுலம (Personality) 

ெிச்சயிக்கப்பட்ட முடியோத ஒன்றோகும். னமற்கண்டேற்லற அறிந்த பிறகு அல்ைது 

நதோிந்த பிறகு மீதியிருப்பனத ஆளுலமயோக எடுத்துக் நகோள்ளைோம். (method of 

residence) அல்ைது ஒரு துலறயின் லமயக் கருனே (Personality) ஆளுலம 

எ ைோம். 

நபரும் பிோிவுகள்: 

உைக அறிவு அல த்லதயும் 42 நபரும் பிோிவுக்குள் அடக்கி டோக்டர் 

எஸ்.ஆர்.ஆர். கூறுகிறோர்கள் அலே முலறனய,IZ நபோதுேியல் (Ganeralia) 

1. நபோது அறிேியல் (Universe of Knowledge) 

2. நூைக அறிேியல் (Library Science) 

3. நூலியல் (Book Science) 

4. இதழியல் (Journalism) 

A இயற்லக அறிேியல்(Natural Science) 

Az கணித அறிேியல்(Mathematical Science) 

B கணிதம் 

Bz நபளதிக அறிேியல் 

C நபௌதிகம் 

D நபோறியியல் (Engineering) 

E னேதியியல் (Chemistry) 
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Fநதோழில் நுட்பேியல் (Technology) 

G உயிோியல் (Biology) 

H மண்ணியல் (Geology) 

Hx சுரங்கேியல் (Mining) 

I தோேரேியல் (Botany) 

J னேளோண்லம (Agriculture) 

K ேிைங்கியல் (Zoology) 

Kz கோல்ெலடேிைங்கியல் (Animal Hubandary) 

L மருத்துேேியல் 

LZ மருத்துேப் நபோருளியல் (Pharmacognogy) 

M பயன்கலைகள் 

    ஆன்மீகம் அல்ைது சித்தியியல் 

Mz மோ ிடேியல் சமூகேியல் (Humanities and social science) 

MzA மோ ிடேியல் (Humanities) 

N நுண்கலைகள் (Fine arts) 

Nz இைக்கியமும் நமோழியும் (Literature and language) 

O இைக்கியம் (Literature) 

P நமோழியியல் (Linguistics) 

Q சமயம் (Religion) 

R தத்துேம் (Philosophy) 

S உளேியல் (Psychology) 

E சமூக அறிேியல் (Social Science) 

T கல்ேியியல் (Education) 

U புேியியல் (Geography) 

V ேரைோறு (History) 

W அரசியல் (Political Science) 

X நபோருளோதோரம் (Econimics) 

Y  சமூகேியல் 
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Yz சமூகப் பணிகள் அல்ைது சமூக ெைப்பணிகள் (Social Work) 

z சட்டம் (Law)     

அனதோடு மட்டுமல்ைோது 

G திற ோய்வு  (Criticism) 

(P) மோெோடு (Conference Technique) 

(R) ஆட்சி ஆண்டறிக்லக (Administrative Report) 

(P) நேளியிட்டுக் நகோள்லக (Communication Theory) 

(X) ெிருேோகம் அல்ைது ஆட்சிமுலற (Management) 

இவ்ேோறு உைகியல் நபோருள்கலள நபரும்பிோிவுகளோகப் பிோித்து 

ேலகப்படுத்தியுள்ளோர். இவ்ேோறு பகுக்கப்பட்ட கருத்துக் கூறுகள் நசோல் ேடிே 

ெிலைக்கு மோற்றப்பட்டுச் நசோற்களோல் ேோிலசப்படுத்தப்படுகிறது. இச்நசோல் 

ேோிலசகள் குறியீட்டு ெிலைக்கு (Natational Plane) மோற்றப்பட்டுக் குறியீடுகள் 

ேழங்கப்படுகின்ற . 

னகோைன் பகுப்பு முலறயில் ஒவ்நேோரு துலறக்கும் அதன் கருத்துக் 

கூறுகளுக்கும் ஓர் அட்டேலண நகோடுக்கப் பட்டுள்ளது.(அதல  மூைநூலில் 

போர்க்கைோம்) பகுப்பு எண்லண இதன் மூைம் ஏற்படுத்திக் நகோள்ளைோம். 

பகுப்பு எண்கள் ஒரு நூலின் துலறயில  நேளிப்படுத்தும். இம்முலறயில் 

ஒவ்நேோரு துலறக்கும் ஒரு பட்லட ேோய்ப்போடு (Facet Formula) தரப்பட்டுள்ளது. 

அலே ஆளுலம. நபோருண்லம, சக்தி, இடம், கோைம் எ  ஐந்து அடிப்பலட 

கருத்துக் நகோண்டது ஆகும். அேற்லற இலணப்புக் குறியீடுகள் மூைம் 

இலணத்துப் பட்லட ேோய்போட்லடப் நபறைோம்.அலே முலறனய, 

இலணப்புக் குறியீடு: 

ஆளுலம (ஆ) (Personality) - கோற்புள்ளி 

நபோருண்லம (நபோ) (Matter) - அலரப்புள்ளி 

சக்தி (ச) (Energy)   - முக்கோற்புள்ளி 

இடம் (இ) (Space or place) - முழுப்புள்ளி 

கோைம் (கோ) (Time)   - மற்னகோள்புள்ளி 

 



58 
 

நபோருள் முலறப் பிோிவு முலறலயக் குறிக்க (Arrester) கோை 

இலடநேளிலயக் குறிக்க (Backward Arror) எதிர்கோைத்லதக் குறிக்க கினரக்கக் 

குறியீடு      A 

புத்தக எண் (Book No): 

ஒனர மோதிோியோ  பகுப்பு எண்கலள இ ம் பிோிப்பதற்கோக பகுப்பு 

முலறயில் புத்தக எண்கள் நகோடுக்கப்பட்டுள்ள . புத்தக எண்ணிற்கோ  பட்லட 

ேோய்ப்போடு (Fast Formula) 

[L] [F] [Y] [A] [V]-[S]; [C]: [Cr]; [Acr] 

புத்தக எண் கீனழ கோணும் ஒன்னறோ அல்ைது அதற்கு னமற்பட்ட பட்லட 

ேோய்போட்டில னயோ நகோண்டிருக்கும். 

L நமோழி எண் (Language Number) 

F அலமப்பு (Form Number) 

Y ஆண்டு எண் (Year Number) 

A நூல் எண்ணில் னசர்க்லகப் பகுதி (Accession part of book number) 

V நதோகுதி எண் (Volume Number) 

S இலணப்பு எண் (Suppliment Number) 

C பிரதி எண் (Copy Number) 

Cr திற ோய்வு எண் (Criticism Number) 

Acr நூல் னசர்க்லக எண்ணின் திற ோய்வு எண்  

       (Accession part of Criticism Number) 

நமோழி எண்: 

நமோழிக்கோ  எண்கலள (நூல் எழுதப்பட்ட நமோழிக் னகற்றேோறு) நமோழி 

அட்டேலணப்படித்தருதல் னேண்டும். நூைகத்தின் சிறப்பு நமோழி என்பது 

நூைகத்தின் சூழனைோடு நபோருந்தியது. ஒரு நூல், நூைகத்தின் அபிமோ  

நமோழியினைனய எழுதப் நபற்றிருந்தோல், அதன் துலற குறியீட்டு எண்ணுடன் 

கூடிய புத்தக எண்ணில் நமோழி எண் குறிக்கத் னதலேயில்லை. அவ்ேோறு 

இல்ைோமல் னேறு நமோழிகளில் எழுதப்பட்டிருக்கு னமயோ ோல், அவ்னேற்று 

நமோழியில க் குறிக்க, புத்தக எண்ணில் நமோழி எண் குறிக்கத் னதலேயில்லை. 
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அலமப்பு எண்: 

அலமப்பு எண் என்பது நூல் புற அலமப்பில ப் பற்றியதோகும். னகோைன் 

பகுப்பு அட்டேலண அத்தியோயம் 02 ல் குறிப்பிட்டபடி அலமப்பு எண் 

நகோடுக்கப்படும். 

ஆண்டு எண்: 

நூலை நேளியிட்ட ஆண்டில  அத்தியோயம் 03 இல் அட்டேலண 

நசய்யப்பட்டுள்ள கோை அட்டேலண துலணக் நகோண்டு அலமக்க முடியும். 

னதலேக்னகற்ப நூைகங்கள் பக்கம் 1-13 நகோடுக்கப்பட்டுள்ள புத்தக எண் 

அட்டேலணயில ப் பயன்படுத்திக் நகோள்ளைோம். னமலும் இப்புத்தக எண்கள் 

புத்தகங்கலள ேோிலசப்படுத்த உதவும். 

நூல் எண்ணின் னசர்க்லக எண் பகுதி: 

ஒனர ஆண்டில் குறிப்பிட்ட நபோருள்கலளக் நகோண்ட நூல்கள் பை 

நேளியிடப்பட்டு, அேற்லற நூைகங்கள் ேோங்கைோம். இவ்ேோறு ேோங்கப்பட்ட 

நூல்கலள இ ங்கோண நூல் எண்ணில் னசர்க்லக எண்ணில ப் 

பயன்படுத்தைோம். இத டிப்பலடயில் நூல் பகுப்பு எண்ணுடன் புத்தக 

எண்லணக் கீழ்க்கண்ட முலறயில் னசர்க்க னேண்டும். 

முதல் நூல் ஆண்டு எண்ணுடன் முடியும். அடுத்த நூல் ஆண்டு எண்ணுடன் 

'1' னசர்க்க னேண்டும். மூன்றோேது நூலுக்கு '2' னசர்க்க னேண்டும். அது னபோை 

நதோடர்ந்து நசயல்படுத்த னேண்டும். 

எடுத்துக்கோட்டு:  

முதல் நூல் புத்தக எண் 1985 ம் ஆண்டுஎ  லேத்துக் நகோண்டோல், 'MS' 

எ  லேத்துக் நகோள்னேோம். இரண்டோேது கோப்பிக்கு MS;1 மூன்றோேது 

கோப்பிக்கு M5:2 எ  னசர்த்துக் நகோண்னட னபோக னேண்டும். 

நதோகுதி எண்: 

நூல்கள் பை நதோகுதிகளோக நேளியிடப்படும். இேற்றில க் 

குறிப்பதற்குப் புத்தக எண்ணுடன் நதோகுதி எண் னசர்க்க னேண்டும். புள்ளி(.)னய 

இதன் இலணப்புக் குறியோகும். புள்ளி லேத்து நதோகுதி எண்லண னசர்க்க 

னேண்டும். இந்னதோ- அனரபிய எண் ஒன்லறனய குறிக்க னேண்டும். 



60 
 

எடுத்துக்கோட்டு :  

1985 ம் ஆண்டு நேளியிடப்பட்டு, நதோகுதி எண் இரண்டு எ  லேத்துக் 

நகோண்டோல் M5,2 எ த் நதோகுதி எண்லணக் குறிக்க னேண்டும். 

இலணப்பு எண்: 

ஒரு நூலுக்கு இலணப்பு இருப்பின் அதல ப் புத்தக எண்ணுடன் 

சிறுனகோடுடன் ----(dash) இலணக்க னேண்டும். இதிலும் இந்திய அரோபிய எண் 

ஒன்லறனய குறிக்க னேண்டும். 

பிரதி எண்: 

ஒரு குறிப்பிட்ட நூலின் பை பிரதிகலளத் த ியோகக் குறிக்க புத்தக 

எண்ணுடன் அலரப்புள்ளியுடன் இலணக்கப்பட்டு(;) 1,2,3 னபோன்ற எண்களோல் 

குறிக்க னேண்டும். இரண்டோேது மூன்றோேது நூலுக்கு 2,3 என்ற முலறயில் 

னசர்க்க னேண்டும்.  

திற ோய்வு எண்: ஒரு குறிப்பிட்ட நூலில ப் பற்றி ஆய்வு நூல் 

நேளிப்படுமோ ோல் அந்நூல் மூை நூலுடன  னசர்க்க னேண்டும். முதல் நூலில  

ஆதோர நூல் என்றும் அதன் ஆய்வு நூலில  சோர்பு நூல் என்றும் குறிப்பர். ஆய்வு 

நூலில ப் புத்தக எண்ணுடன் "9" னசர்த்துக் நகோள்ள னேண்டும். 

நூல் எண்ணும் னசர்க்லக எண்ணின் திற ோய்வும்: 

ஒரு ஆதோர நூலுக்குப் பை ஆய்வு நூல்கள் எழுதப்பட்டோல் அேற்றில க் 

கோல் எண் நகோண்டு இ ம் கோணைோம். இதல  "9" எ  ஆய்வுக் குறியீட்டுக்குப் 

பிறகு 1,2,3 னபோன்ற எண்கலளக் நகோண்டு னசர்த்துக் குறிப்பர். நூல் னசர்க்லக 

எண்ணின் திற ோய்வு எண் (Accession part of Criticism Number) இேற்றின் 

ேிோிேோக்கத்லதத் நதளிேோக மூை நூலில ப் படித்து அறிந்து நகோள்ளைோம். 

னகோைன் பகுப்புமுலறயில் முழுேதுமோக இங்னக தரமுடியேில்லை. ஒரு 

சுருக்கமோ  பகுதினய இங்குத் தரப்பட்டுள்ளது. கீழ்க் கோணுமோறு ேோய்ப்போட்லட 

அதன் மூை நூலின் துலணநகோண்டு பகுத்துக் நகோள்ளைோம். 

எடுத்துக்கோட்டு: 

தலைப்பு: 'நுலரயீரல் னெோய்க்குச் சிகிச்லச' (Treatment of lung disease)  

(fact formula) பட்லட ேோய்போடு L45: 4:6: 
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L மருத்துேம் (Medicine) 

45 நுலரயீரல் (Lung) 

4 னெோய் (Disease Energy) 

6 சிகிச்லச (Treatment second round energy) 

நசய்முலற பகுப்பு:  (Practical Classification): 

1.கீழ்க்கோணும் ஒன்பது படிகள் மூைம் நூல்கலளப் பகுக்கைோம். 

போர்க்க (னகோைன் பகுப்பியல் 1.7 முதல் 1.8)  

படி  

title0: கோணும் தலைப்பு: (நூலில் கோணும் தலைப்பு) (Raw & Title) 

எ - கோ: 'இந்தியோேில் கல்ேி நூைகங்களில் ெிர்ேோகம்' (A study of management 

of Academic Libraries in India) 

படி -1 முழுத்தலைப்பு : (Full title) னதலேயோ   

(Step -1) :பகுதிகள் னசர்த்த பிறகு இருக்கும் தலைப்பு 

எ-கோ: 'இந்தியோேில் கல்ேி நூைகங்களில் ெிர்ேோகம் நூைகேியல்  துலறலயச் 

சோோாா்ந்தது.  (A study of management of academic Libraries in India in Library 

Science). 

படி - 2: கருத்து தலைப்பு: (kernal title) 'னதலேயில்ைோ 

 (Step-2) பகுதிகலள ெீக்கிப் பிறகு இருக்கும் தலைப்பு 

எ-கோ : இந்தியோ, கல்ேி நூைகம்,ெிர்ேோகம், நூைகேியல் 

படி -3: பகுப்பு தலைப்பு : (Analysed title) இதில் கோணும் Step -3: நசோற்களுக்கு 

அதற்குோிய அடிப்பலட கருத்துக்குோிய குறியீடு தருதல். 

எ-கோ 

இந்தியோ         கல்ேி நூைகம்       ெிர்ேோகம் 

                S       P     E 

   (இடம் நூைகேியல்)  (ஆளுலம)          (சக்தி) 

(Bc)  அடிப்பலட ேகுப்பு 
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மோற்றிய தலைப்பு: 

னமனை கோணும் நசோற்கலள ேிதிமுலறயின்படி அலமத்தல் படி: 4 

(Step-4) (அே) (ஆ) (நபோ)     (ச)  (இ)  (கோ) 

ேோிலச:   (Bc) (P)      (M) (E)  (s)  (T) 

       நூைகேியல்  கல்ேி நூைகங்கள் 

Library Science           Academic Libraries 

 (Bc)    (ஆ) 

   (அ.ே)    (P) 

ெிோாா்ேோகம்   இந்தியோ 

Management  (India) 

       (ச)   (இடம்) 

       (E)     (S) 

படி -5 கட்டலளச் நசோல்தலைப்பு: (தலைப்பில் கோணும்(Step 5) நசோற்களுக்கு 

பகுப்பு முலறயிலுள்ள சோியோ  நசோற்கலளப் நபோருத்துதல் னேண்டும்) 

(ெிர்ேோகத்திற்கு ஆட்சியியல் எ க் நகோடுக்கப்பட்டுள்ளது) 

எ.கோட்டு.  நூைக அறிேியல்   கல்ேி நூைகங்கள் 

  Library Science   Academic Libraries 

        ஆட்சியியல்    இந்தியோ 

     (Administration)      (India)  

    (E)          (S) 

படி-6: (Step 6) கட்டலள எண் தலைப்பு : (தலைப்புக்குோிய எண் தருதல்) (Title in 

facet Number) 

2    3  8     44 

எ.கோ.      (அ.ே)  (ஆ)  ச  இந்தியோ 

        (BC)   (P)  (E)      (S) 

நூைகேியல் கல்ேி நூைகங்கள் ஆட்சியியல் 
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படி-7 (Step :7) பகுப்பு எண் 22.8.44 

படி-8: சோிபோர்த்தல்: இதில் எண்களுக்குோிய கருத்துக்கள் (Step- 8) மூைம் 

சோிபோர்த்தல். 

எ.கோட்டு.  2 அடிப்பலட முகப்பு (Basic facet) 

3 ஆளுலம முகப்பு (Personality facet) 

8 சக்தி முகப்பு (Energy facet) 

442  இட முகப்பு (Space facet) 

ஒவ்நேோரு எண்ணோக நமோழி நபயர்த்தல் 

2. நூைக அறிேியல் (Library Science) 

23 கல்ேி நூைகங்கள் (Academic Libraries) 

23:8 கல்ேி நூைகங்களின் ஆட்சி (Administration in Academic Libraries) 

23 8.44 இந்தியோேில் கல்ேி நூைகங்களின் ஆட்சி (Administration in  

     Academic Libraries in India) 

இந்த எண் கோணும் தலைப்புக்கு சோியோக உள்ளது. 

குறிப்பு: 

னதலே இல்ைோத நசோற்நறோடர்கள் இலணப்பு எழுத்துக்களுக்குோிய 

எண்கள் பகுப்பு முலறயில் எண்கள் கிலடயோது. இலே அல த்தும் தேிர்த்தல் 

னேண்டும். 

ேிதி: 

குறிப்புதேி நூல்கள் அல்ைது னெோக்கீட்டு நூல்கள் இங்குப் 

நபோருண்லமயோக (M) கருதப்படுகிறது. இது நூைக அறிேியலில் 

ேிளக்கப்படேில்லை, இருப்பினும் நபோது நூற்நறோலகயிலிருக்கும் ஆளுலம [P] 

கருத்து இங்குப் நபோருண்லமயோகச் [M] நசயல்படுகிறது; எ  அறிவுறுத்தப் 

பட்டுள்ளது (பக்கம் 2-30) 

கோைத்லதயும் சிக்க த்லதயும் முன் ிட்டுப் பகுப்பு முலற கண்டேர் 

நபோருண்லமலய (M) இத்துலறயில் னசர்க்கேில்லை. இதற்குப் பதிைோகப் நபோது 

நூற்நறோலகப் பகுதியிலிருக்கும் ஆளுலம நூைக அறிேியல் துலறயில் 

நபோருண்லமயோகக் கருத னேண்டும். சுருக்கமோக, நூைகத்துலறக்கு னேண்டிய 

நபோருண்லம முகப்பிற்கு (Personality Facet) முந்லதய நபரும்பிோிேில் எடுத்துக் 

லகயோள னேண்டும் என்பதோகும். 
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எ.கோட்டு.1       Step: 1 

கோகிதப் பணம் : (Paper Money)   பகுப்பு எண் : X61:4 

    அ.ே (ஆ) (நபோ) 

             BC    (P)    (M) 

X நபோருளோதோரம் (Economics) 

X61 பணம் (Money) 

×61:4 கோகிதப்பணம் (Paper Money) 

எ.கோட்டு 2 

ெோர் ேிோிப்பு : பகுப்பு எண்.:    M7   5;       5 

(Coir Carpet)   (அ.ே) ஆ   (நபோ) 

M7 நெசவு (Textiles) 

M75 ேிோிப்பு (Carpet) (அனுபந்தம் பக்கம் 27 ல் கோண்க)  

(M) 2.88 நகோடுக்கப்பட்ட ேில்லை 

M75;5 ெோர் ேிோிப்பு  

முதல் சுற்றுச் சக்திக்கோ  ேிளக்கம் (Examples the first round energy facet) 

சுற்றும் ெிலைக்கோ  எ.கோட்டு.Examples with round levels of fundamentals catagories) 

ஒரு நபரும் பிோிேில் ஒன்றுக்கு னமற்பட்ட அடிப்பலடக் கருத்துகள் 

மீண்டும் ேரைோம் ஒனர பட்லடயில் (facet) ேரும் னபோது இதல  ெிலை (Level) 

என்றும் மற்நறோரு முகப்பில் ேரும்னபோது இதல ச் சுற்று (Round) என்றும் 

கூறுேர். 

முதல் சுற்று சக்திக்கு அடுத்து ஆளுலம ேரும்னபோது அதல  இரண்டோேது 

சுற்று ஆளுலம எ ப்படும். ேழக்கமோக முதல் சுற்று சக்திக்கு இரண்டோேது சுற்று 

ஆளுலமக்கும் இலணப்புக்குறி னதலேயில்லை (ேிதிேிைக்கு கல்ேி 

நபரும்பிோிவு). இதல  (E) மற்றும் (2P) எ  ேிளங்கப்பட்டுள்ளது. மூன்றோேது 

சுற்றிலும் ஆளுலம (3P) ேரைோம். அேற்லற (2P), (2E),(S2), (T2) எ  

ேிளங்கப்படும். இந்த அடிப்பலடக் கருத்துக்கலள இலணப்புக் குறிகள் 

தேறோமல் னசர்க்க னேண்டும். 
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சக்தி முகப்பு மற்றும் ஆளுலம முகப்பு சுற்றுக்கோ  ேிதிமுலற (Examples of the 

manifestations of rounds of personality and Energy facets): 

எ.கோ: ேயிற்றில் இருக்கும் புற்று னெோய்க்கு, தீேிர ஊதோ ஒளி மூைம் (Ultra Violat 

theraphy for tumour in the tomuch) 

 L 24 : 4 72 : 6 252 

       (Bc) ஆ  (ச) (2P)     (இ.சு.ச) (3P) 

      (அ.ே) (P)  (E)  (இ.அ.ஆ) (2E) (மு.சு.ஆ) 

L மருத்துேம் (Medicine) 

L24 / ேயிறு(Stomach) 

L24:4 ேயிற்று னெோய் (Stomach Disease) 

124,472 ேயிற்றில் கோணும் புற்று னெோய்க்குச் சிகிச்லச (Stomat) Tumour, 

treatment therapentics) 

L24, 472, 6252 ேயிறு, புற்றுனெோய், ஊதோ ஒளி மூைம் சிகிச்லச Stomach, 

Tumour, Ultrabiolet, Theraphy தலைப்பில் (4) முதல் சுற்று சக்தியோகும். 

தலைப்பில் ஒரு னெோய்க்குச் சிகிச்லசனயோ மற்றும் அறுலே சிகிச்லசனயோ 

ேரும்னபோது னெோய்க்கோ  (4) கட்டோயம் னசர்க்க னேண்டும். 

எடுத்துக்கோட்டு:1 

அறுலே சிகிச்லச : பகுப்பு எண் (Suugery)L:4:7 (னெோய் இல்ைோமல் 

சிகிச்லச ெலடநபறோது. எ னே னெோய் னசர்த்தல் னேண்டும்) 

எடுத்துக்கோட்டு : 2 

தடுப்பு இயல் : பகுப்பு எண் 

(Immunology) L:4:7 தடுப்பு இயல் தலைப்பில்  

(BC) (E) (2E) னெோய் மலறந்து ேருகிறது. 

நபோது எண்களும் முலறயும் (Common isolates & Devices) நபோது எண்கள் 

(common Isolates) 

இடம் கோைம் எண்களுடன் (Space and time Isolates) நமோழி எண்களும் 

(பக்கம் 226) நபோது எண்களும் (25 to 26) த ியோகக் நகோடுக்கப்பட்டுள்ள . 

இலே அல த்தும் எல்ைோப் நபரும் பிோிவுகளுக்கும் (Main Class) நபோருந்தும். 
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நபோது எண்கள் நபரும் பகுப்னபோ அல்ைது அடிப்பலட பகுப்னபோ (BC) 

ஆகோது. இலே எந்த ஒரு கருத்துடன் தலைப்பிற்னகற்றேோறு நமோழிநபயர்த்துத் 

தருதல் னேண்டும். இந்தப் நபோது எண்கலள இரண்டு நபரும் பிோிவுகளோகப் 

பிோிக்கைோம். அலே முத்லதய நபோது எண்கள் (Anteriorising Common Isolate) 

ACI மற்றும் பிந்லதய நபோது எண்கள் (Postriorisiling common Isolate) PCI 

எ ைோம். முந்லதய நபோது எண்கலள மீண்டும் மூன்றோகப் பிோிக்கைோம் அலே 

முலறனய:  

a) இட முகப்பிற்குப் முன் ோல் நபோருந்துே (Applicable be fore space 

facet) 

b) இட முகப்பிற்குப் பின் ோல் நபோருந்துே  (Applicable only after space 

facet) 

c) கோை முகப்பிற்குப் பின் ோல் நபோருந்துே  (Applicable only after time 

facet) 

பிந்லதய நபோது எண்கள் (Postriorising Common Isolate) இரண்டு 

தலைப்பின் கீழ் ேருகிறது. அலே சக்தி மற்றும் ஆளுலம நபோது எண்கள் 

(Personality Common Isolate). இதல க் கீனழ உள்ள படத்தில் உள்ளேோறு 

ேிளக்கைோம். 

நபோது எண்கள் (Common Isolate) 

 

முந்லதய நபோது எண்கள் பிந்லதய நபோது எண்கள் 

    ACI             PCI 

 

 இடமுகப்பிற்கு        இடமுகப்பிற்கு கோைமுகப்பிற்கு    சக்தி      ஆளுலம 

   முன் ோல்   பின் ோல்      பின் ோல்      நபோது எண்கள் நபோது எண்கள் 

நபோருந்துே             நபோருந்துே  நபோருந்துே  

முந்லதய நபோது எண்களுக்கோ  ேிதிகள் 

(Rules for regarding Anteriorising Common Isolate (ACI) 

1. முந்லதய நபோது எண்கள் எந்தக் கருத்துடனும் (Host Class) இலணப்புக் 

குறியின்றி னசர்க்கைோம். 

(னகோைன் பகுப்பு பக்கம் 1.43 முதல் 1.48 ேலர) 
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2. நபோது எண்கள் னசர்க்கும் னபோது, பட்லட ேோய்ப்போட்டு படி (Facet 

formula) முழுக் கருத்லதயும் நதோகுத்த பிறனக நபோது எண்கலளச் (CI) 

னசர்த்தல் னேண்டும். 

3. இரண்டிற்கு னமற்பட்ட முந்லதய நபோது எண்கள் (ACI) அடுத்தடுத்து 

ேரைோம்.  

4. இடமுகப்பிற்கு முன் ோல் ேரும் முந்லதய நபோது அணிகளுக்கோ  (ACI) 

பட்லட ேோய்ப்போடு ேலரயறுக்கப் பட்டுள்ளது. இதன் அடிப்பலடயில் 

தோன் தரனேண்டும். 

5. பிந்லதய சக்தி நபோது எண் னசர்க்கும் னபோது (:) சக்திக்கோ  அலரப்புள்ளி 

(னகோைன்) னசர்க்க னேண்டும். 

எ.கோ:1 

தோேர இயல் அகரோதி ;IK (Dictionary of Botany) 

(K அகரோதி மற்றும் கலைக்களஞ்சியத்லதக் குறிக்கிறது.) 

எ.கோ:2 

ஆசிய நமோழிகளின் ேரைோறு (History of Asian Language) 

P   4   KE 

        (BC)  [P]  [ACI] 

P நமோழியியல் 

P4 ஆசியநமோழி 

P4U ஆசிய நமோழிகள் ேரைோறு 

எ.கோ : 3 S.R. அரங்கெோத ின் ேோழ்க்லக (Autobiography of S.R. Renganathan) 

2      W   M92 

        (BC)  (ACI)            (CD) 

2. நூைக அறிேியல் 

2W நூைக அறிேியல் ேோழ்க்லக ேரைோறு (Library Science Biography) 

2Wm92 நூைக அறிேியல், ேோழ்க்லக ேரைோறு அரங்கெோதன் பிறந்த 

ஆண்டு. 
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Library Science, Biography, Renganathan, (date of Birth) 2wm92,1 நூைக 

அறிேியல் ேோழ்க்லக ேரைோறு அரங்கெோதன் தன் ேோழ்க்லக. 

னமனை உள்ள எடுத்துக்கோட்டில் S.R.அரங்கெோத ின் பிறந்த ஆண்டு 

(P)யோகவும் 'I'' தன் ேோழ்க்லகயோகவும் ேந்துள்ளது. 

எ.கோ : 4 

புலியிலைப் பற்றிய இந்திய ெிர்ேோக அறிக்லக  

(Indian Administrative Report of Geology) 

H    44     r 

       (BC)  (GD)  (ACI) 

கோைப்பிோிவு (CD) 

கோைப்பிோிவு மற்றும் னெரப்பிோிவு எல்ைோப் நபரும்பிோிவுகளுக்கும் 

நபோருந்தும் இதல ப் பற்றி பக்கம் 2.7 நகோடுக்கப்பட்டுள்ளது. 

ேிதிகள் 1.49 மற்றும் 1.50 நதளிேோக ேிளக்கப்பட்டுள்ளது.  

எ.கோ இரோணுே இயல் 1850 முதல் 1960 ேலர Miltory Science from 1850-1960 

MV  41  N60   M50 

இட எண்கள் (Space Isolates): 

ெிைப்பரப்பு எண்கள், கண்டம், னதசம்,மோெிைம், மோேட்டம், ெகர் முதலிய  

இலே எல்ைோப் நபரும் பிோிவுகளுக்கும் (MC) நபோருந்தும் இது, பக்கம் 2.8 முதல் 

2.17 ேலர தரப்பட்டுள்ளது. இதற்குத் த ியோக அகரேோிலச நசோற்குறிப்பு 

(Index) தரப்பட்டுள்ளது. 

கோை எண்கலளப் னபோல் (time isolate) இட எண்களும் பை பிோிவுகளோகப் 

பிோிக்கப்பட்டுள்ள . 

எ.கோ.1 1985 இல் பிரோன்சில் இந்திய ேிழோ (Indian festival in france in 1985) 

Y73 (P15): 36.53 N58 

(BC) (P) (E) (S) (T) 

எ.கோ.2 1980 இல் இந்தியோேில் கிோிக்நகட் ஆட்டம் 

MY 2(4) 44 N80 

(BC) (P) (S) (T) 
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மண்டைங்களும் திலசகளும் (Zone & Orientation division of GD) 

பை ெோடுகளுக்கோ  எண்கள் பக்கம் 2.8 ல் நகோடுக்கப்பட்டுள்ளது. அதில் 

னமலும் மண்டைங்களும் திலசகளுக்கோ  எண்களும் நகோடுக்கப்பட்டுள்ள . 

எ.கோ. 1984 - இல் தூரக்கிழக்கு ெோடுகளின் பழக்கேழ்க்கம் 

(Customs of far Eastern Countries in 1984) 

Y:356.19E N84 

ேிதி அனுபந்தம் பக்கம் 23 இல் தூரக்கிழக்கு ெோடுகளுக்கோ  திலச 

பிோிவுகள் நகோடுக்கப்பட்டுள்ளது. தலைப்பில் எந்தக் குறிப்பிட்ட ெோடும் 

நகோடுக்கப்படேில்லை. எ னே "I" உைகத்லதயும் "9E" தூரத்துகிழக்கும் எ  

எடுக்கப் பட்டுள்ளது. 

எ.கோ.2. 

கினரட் பிோிட்ட ில் கல்ேி (Education in great Britain) 

T.56 

(BC)(S) 

சிறப்பு திணிப்பு முலற (Super Imposition device) 

ஒரு பகுப்பு முலறயில் குறிப்பிடோத எண்களுக்கு அம்முகப்பி(Facet)லுள்ள 

இரண்டு கருத்துகலள இலணப்பதில் மூைம் ஒரு புதிய கருத்தில  

உருேோக்கைோம். இதற்கு இலணப்புக்குறியோக - பயன்படுத்தப்பட்டு ேருகிறது. 

பகுப்பு முலறயில் முதலில் ேரும் கருத்து முதலிலும், இரண்டோேது ேரும் 

கருத்து அடுத்த ெிலையிலும் ேரும். இது சூழ்ெிலைக்னகற்றேோறும் மோறி ேரைோம். 

எ.கோ.1 ெடுத்தரப் நபண்களின் உளேியல் (Psychology of Middle aged Women) 

S35-55 அல்ைது 55-35 

உளேியல் ெடுத்தர ேயது (Facet) நபண்கள் 

எ.கோ.2 கிரோமப் நபண்கள் (Rural Women) 

Y15-31  அல்லது Y31-15 

நபண்கள் (கிரோமம்) 
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முலறயும் சிறப்பும் (Systems and Specials): 

ஒரு துலறலயச் சோர்ந்த அறிஞர்கள் அந்த துலறலயப் பை னகோணங்களில் 

இருந்து போர்க்கைோம். அப்னபோது அந்தத் துலறயில  கோை அடிப்பலடயில் (C5) 

னேறுபடுத்திக் கோட்டைோம். 

இது னபோன்று ஒரு துலறயில் ஒரு பகுதிலய மட்டும் சிறப்போகக் 

நகோள்ளைோம். சோன்னறோர்கள் கண்னணோட்டத்தில் னேறுபடுத்திக் கோட்டி, 

இதல ச் சிறப்புப் பிோிவு எ ைோம். இேற்லற அச்சு எழுத்துக்கள் (Captial Letter) 

மூைம் னேறுபடுத்திக்  கோட்டைோம்.  

முலறயும் சிறப்புப் பிோிலேயும் நதோடர்ந்து ஆளுலம (P) ேந்தோல் 

இேற்றிற்கிலடனய (,) கோற்புள்ளி னசர்க்க னேண்டும். முலறயும் சிறப்பும் னசர்ந்து 

(Systems and Specials) ேரும்னபோது முலற (Systems) முன் ரும், சிறப்பு 

(Specials) அடுத்தும் ேரனேண்டும். இேற்றிற்கு கோல் புள்ளி னசர்த்தல் னேண்டும். 

எ.கோ -1 

குழந்லதகளின் சீரண முலற (Digestive Systems of Children) 

L9C     2(P) 

(சிறப்புக் குழந்லத மருத்துேம்)   (சீரண முலற ) 

ஆயுர் னேத முலறயில் குழந்லதகளின் னதோல் னெோய்களுக்கு சிகிச்லச 

(Ayurvedic treatment for skin diseases of children) 

LB  9C  87  4     6 

       முலற      சிறப்பு குழந்லத        (P)  (P)  (2E) 

   ஆயுோாா்னேதம்         மருத்துேம்           னதோல்            னெோய்             சிகிச்லச 

குறிப்பு: சிறப்பு,முலறனயோடு இலணக்கும் னபோது நபரும் பிோிவு (Main Class)லு 

தேிர்க்க னேண்டும். 

2. மருத்துேம் (Medicine): 

உ.ம். சிறுெீரக இயங்கோலம அறிகுறி (Sympotoms of kidney failure) 

L  51:  56:  3  51:56:3 

       BC   P  E  2E 

L மருத்துேம் (Medicine) 

L51 மருத்துேம் சிறுெீரகம் (Medicine kidney)  
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மருத்துேம், சிறுெீரகம் இயங்கோலம 

LS1:56:3 மருத்துேம், சிறுெீரகம் இயங்கோலம அறிகுறி  

       FMedicine, Kidney, MaL -function, Symptoms) 

நமோழியியல் (Linguistics) (P): 

உ ம். தற்கோை ஆங்கிை நகோச்லச நமோழி 

(Mocern America English Slang) 

P   III     J    98     73 

       (BC) (P)  (P2)  (P3)  (GD) 

நமோழியியல் ஆங்கிைம் (Linguistics) 

நமோழியியல் ஆங்கிைம் தற்கோைம் (Linguistics, English Modern) 

நமோழியியல் ஆங்கிைம் தற்கோைம் நகோச்லச (Linguistics, English, Modern,  

Slang) 

நமோழியியல் ஆங்கிைம் தற்கோைம் நகோச்லச அநமோிக்கோ, (Linguistics,  

English, Modern, Slang) 

குறிப்பு: 

தலைப்பில் பிரனதசநமோழி, நகோச்லச அல்ைது பிதற்றனைோ இருந்தோல் 

நமோழி எண் னமலும் சிறு பிோிவுகளோக பிோிக்க னேண்டும் னேற்றுலமக்கு கோல் 

புள்ளி (,) னசர்க்க னேண்டும். னேற்றுலம னமலும் ெிைப்பிோிவு (GD) எண் னசர்க்க 

னேண்டும். 

தமிழ் இைக்கியங்களுக்குப் பகுப்பு எண்கள்: 

உதோரணம்: 

1. எட்டுத்நதோலக      031,1B 

2. ெற்றிலண       031,1B1 

3. குறுந்நதோலக      031,1B2 

4. ஐங்குறுநூறு      031,1B3 

5. பதிற்றுப்பத்து      031,1B4 

6. போிபோடல்       031,1B5 

7. கலித்நதோலக      031,1B6 
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8. அகெோனூறு       031,1B7 

9. புறெோனூறு       031,1B8 

10. பத்துப்போட்டு      031,1B9 

11. சிைப்பதிகோரம்      031,1B92 

12. சீேக சிந்தோமணி      031,1B91 

13. மணினமகலை      031,1B93 

14. ேலளயோபதி      031,1B94 

15. குண்டைனகசி      031,1B95 

16. ஆங்கிை தமிழ் அகரோதி, 1970    P111:4K31L0 

17. தமிழ் ஆங்கிை அகரோதி 1981,    P31:4K 111 MI 

18. தமிழ்க் கலைக்களஞ்சியம்    K31 

19. தமிழ் எழுத்தோளர்கள் சுயசோிலத   031W 

20. ஆங்கிை எழுத்தோளர்கள் சுயசோிலத   0111 W 

21. என்லசக்னளோ பீடியோ ஆப் பிோிட்டோ ிக்கோ 1980  K56,N80 

22. ஆக்ஸ் னபோர்டு அட்ேோன்ஸ் னை ர்ஸ் டிக்ஸ் ோி 111:4KM2 ஆப் கரண்ட்  

இங்கிலிஷ் பதிப்பு ஆண்டு 1982 

     23. இந்திய னதசிய நூற்நறோலக 1980   744,N80 

     24. ெடிகர்கள் சுயசோிலத     N7:97W 

    25.  ிந்தி அகரோதி      P152:4K 

    26. ஆசிய நமோழிகள் ஓர் ஒப்போய்வு    P4:(G) 

    27. தற்கோை ஆங்கிை உச்சோிப்பு அகரோதி  

        (Modern English Prononuncing Dictionary)  P111,J3:1K 

   28. அருணந்தி சிேோச்சோோியோ     R673x2,1,1 

டுயி தசோம்ச பகுப்புமுலற: 

நூைகப் போகுபோட்டு முலறகளில் டூேியின் முலறதோன் மிகப் 

பழலமயோ தும் சிறப்பு மிக்கதுமோகும். இதல  1876 ஆம் ஆண்டு நமல்ேிஸ் 

டூயி கண்டு பிடித்தோர். முதல் பதிப்பு 44 பக்கங்கலள உலடய ஒரு துண்டு 

நேளியீடோக நேளியிடப் பட்டது. பிறகு அது ேளர்ச்சியலடந்து சுமோர் 3,000 
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பக்கங்கலளக் நகோடுக்கப்பட்டுள்ளது. நதோகுதி இரண்டில் நபோருள் பகுதி 

அட்டேலணயும் நதோகுதி மூன்றில் சோர்ப்புக் குறிப்பு அட்டேலணயும் 

நகோடுக்கப்பட்டுள்ள . அனதோடு தசோம்சப் பகுப்பு முலறயின் புதிய 

மோற்றங்கலளப் "புதிய னசர்க்லகயும் குறிப்புகளும்" என்ற சஞ்சிலக 

குறிப்பிடுகிறது. உைகியல் அறிவுத்துலற முழுலமயோகனேோ அல்ைது ஒரு 

பகுதிலயப் பயன்படுத்துேதற்னகற்ப ேோிலசப்படுத்துேனத பகுப்பு முலறயோகும். 

நபரும்போைோ  நூைகங்களில் இந்த முலற தோன் பயன்படுத்தப்படுகிறது. 

இலணப்பு முலற: 

நபோருள் பகுதியில் கோணும் முழுப்பகுதிலயனயோ அல்ைது லமயத் 

தலைப்லபனயோ இலணப்பதோகும். அட்டேலணயில் நதோகுக்கப்பட்டிருக்கும் 

ேிதிமுலறகலள, அறிவுலரகலள, குறிப்புகலள னமற்நகோண்டு நபோருள் 

எண்கலள உருேோக்கைோம். அட்டேலணயில் கூறியுள்ளபடி 'இலணப்பு 

முலறயில ' னமற்நகோள்ளைோம். 

அட்டேலணகள்: 

அட்டேலணயில் கூறியுள்ள குறியீட்டு ேோிலசகள் எல்ைோத் 

துலறகளுடனும் இலணத்துப் பகுப்பு எண்கலள உருேோக்கைோம். த ியோகப் 

பகுப்பு எண்களோகச் நசயல்பட்டதக்க முடியோது. இலே துலண அட்டேலண 

என்னற கூறப்படும். அலே ஏழுேலகப்படும். அலே முலறனய 

1. ெிலையோ  உட்பிோிவுகள் 

2. ெிைப்பிோிவுகள் 

3. ஒரு குறிப்பிட்ட இைக்கியத்தின் உட்பிோிவுகள் 

4. ஒரு குறிப்பிட்ட நமோழியின் உட்பிோிவுகள் 

5. இ க்குழுக்களின் அட்டேலண 

6. நமோழிகளின் அட்டேலண 

7.  ெபர்கள் 

அட்டேலண ஒன்றில் உள்ள குறியீடுகலள அறிவுலரயின்றி நபோருள் 

எண்களுடன் இலணக்கைோம். அட்டேலண 2-7 ல் உள்ள குறியீடுகலள 

அறிவுலரயின்படி இலணக்க னேண்டும். 
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1. ெிலையோ  உட்பிோிவுகள்: 

அடிக்கடி பயன்படுத்தப்படும் அலமப்னப குறியீட்டு அட்டேலண ஆகும். 

நபோருள் அட்டேலணயின் எண்கனளோடு னதலேக்னகற்ப இேற்லற இலணத்துக் 

நகோள்ளைோம். 

2. ெிைப்பிோிவுகள்: 

ெிைப்பிோிவு மிகவும் ேிோிேோக அதிகப் பக்கங்களுடன் அட்டேலணயில் 

தரப்பட்டுள்ளது, இலேகலள ேிதி 

முலறகளின் படி ஏல ய பகுப்பு எண்களுடன் இலணக்க னேண்டும். 

3. இைக்கியத்தின் பிோிவுகள் 

இைக்கியத்துலற எண்களோ  810-890 உடன் இலணக்க னேண்டும். இது 

இைக்கியத்திற்கு மட்டுனம நபோருந்தும். 

4. நமோழிப்பிோிவுகள்: 

420 - 490 ல் உள்ள நமோழி எண்கலள அட்டேலணயில் எடுத்து 

ேிதிமுலறயின்படி லகயோள னேண்டும். இதில் உள்ள எண்கலள 400க்குோிய 

நபோருள் எண்னணோடு னசர்க்க னேண்டும். 

5. இ க்குழுப் பிோிவுகள்: 

குறிப்பிட்ட இ ம் மரபு மற்றும் னதசியத் நதோகுப்பிற்கு இவ்ேட்டேலண 

ஏற்படுத்தப்பட்டுள்ளது. ேிதிமுலறக்கு ஏற்ப இதல ப் பை பகுப்பு எண்களுடன் 

இலணக்க னேண்டும். 

6. நமோழிகளின் அட்டேலண: 

420 -490 ல் நகோடுக்கப்பட்டுள்ள அறிவுலரயின் படி தோன் உபனயோகிக்க 

னேண்டும். இவ்ேட்டேலண குறிப்பிட்ட நமோழிகலளக் நகோண்டுள்ளது. 

இதல ப் நபோருள் அட்டேலணயில் நகோடுக்கப்பட்டுள்ள அறிவுலரயின் படி 

னசர்க்க னேண்டும். 

7. ெபர்கள்: 

குறிப்பிட்ட நதோழில் மற்றும் நதோழில்துலறயில் சிறந்தேர்கலள 

இவ்ேட்டேலண நகோண்டுள்ளது. 
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ேிதிமுலறகளின் இவ்ேட்டேலணலய துலறகளுடன் இலணக்க 

னேண்டும். ஏல ய 

டூயி தசோம்ச பகுப்புமுலற பழலமயோ  பரேைோகப் பயன்படுத்தப்படும் 

பகுப்பு முலறயோகும். நபரும்போன்லமயோ  நூைகங்கள் இதல ப் பயன்படுத்தி 

ேருகின்ற  . இதன் குறியீடுகள் மிகவும் எளிலமயோகக் லகயோளும் ேண்ணம் 

அலமந்துள்ளது. 

பயன்பட்டுேரும் நூைகங்கள்: 

1. BNL பிோிட்டன் னதசிய நூைகம் 

2. INL இந்திய னதசிய நூைகம் 

3. கோங்கிரஸ் நூைகத்தின் நூல்ேோிலசத் நதோகுப்பு மற்றும் புத்தக A (Library 

of congress Catalogue cards and book logue) 

இதன் 19 ேது பதிப்பு 18 ேது பதிப்பில  ேிட திருந்திய பதிப்போகும். 19 

ேது பதிப்பில் 17 ேது, 18 ேது பதிப்பிலுள்ள மோற்றங்கள் இதில் நதோகுத்துத் 

தரப்பட்டுள்ள . இப்பதிப்பு மிகவும் ேிோிேோகவும் ேிளக்கமோகவும் ேிோிேோ  

குறிப்பீடு களோகவும் அறிவுலரகளுடன் தரப்பட்டுள்ள . இம்முலறயில் உைக 

அறிவு யோவும் பத்து மோநபரும் பிோிவுகளோகக் நகோடுக்கப் பட்டுள்ளது. முலறனய 

000 நபோதுப்பிோிவு (Generalia) 

100 தத்துேம் 

200 சமயம் 

300 சமூகேியல் 

400 நமோழியியல் 

500 அறிேியல் 

600 நதோழில்நுட்பேியல் 

700 நுண்கலைகள் 

800 இைக்கியம் 

900 ேரைோறு, உைக ேரைோறு, ேோழ்க்லக ேரைோறு முதலிய  இந்தப் 

பத்துப் நபரும் பிோிவுகளும் பின் ர் 100 நபரும் பிோிவுகளோகப் 

பிோிக்கப்படுகின்ற  அலே முலறனய, டூேியின் குறியீடு ஒரு கைப்பற்ற குறியீடு, 
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ெில வுத்திறன் இந்தப் பகுப்பு முலறயில் ெிரம்பக் லகயோளப்படுகிறது. உ.ம். 

பூனகோளப்பிோிேில் டூயி 940 999 என்பது னபோல் பிோிக்க என்று கூறுகின்றோர். 

"பிரோன்சில் அரசியல் கட்சிகள்" என்ற நூலுக்குப் பகுப்பு எண் 328.44 ஆகும். 44 

என்ற எண் 944 என்ற பிரோன்சின் ேரைோற்று எண்ணிலிருந்து நபறப்பட்டது 

ஆகும். இத்தலகய பை சிறப்புக்கலள உலடயது ஆகும். 

டூேியின் முலற - இரண்டோம் பிோிேின் சுருக்க அட்டேலண: 

கீழ்க் கண்டேோறு ேலகப்படுத்தப்பட்டுள்ளது. 

 

   010      020       030         040           050          060         070           080     090 

000 நபோது 

010 நூல்ேிேரப்பட்டி 

020 நூைக மற்றும் தகேல் இயல் 

030 கலைக்களஞ்சியங்கள் (நபோது) 

040 நபோதுக்கட்டுலரத் நதோகுப்பு 

050 நபோது பருே நேளியீடுகள் 

060 நபோது அலமப்புகள் மற்றும் அருங்கோட்சியகம் 

070 நசய்தித்தோள்கள் 

080 நபோதுத்நதோகுப்பு 

090 லகநயழுத்துப்பிரதிகள் மற்றும் புத்தகேியல் 

தத்துேமும் அதன் சோர்பு துலறகளும் கீழ்க்கண்டேோறு ேலகப்படுத்தப் 

பட்டுள்ளது. 

 

110 120      130   140  150      160 170        180        190 

100 நமய்யியல் 

110 ம நூல் அடிப்பலடத்தத்துேம் (Meta physics) 

120 அறிவு கோரணம் குறிக்னகோள் ம ிதர்கள் (Knowledge, Cause, purpose Man) 

130 உளேியலின் பல்னேறு பிோிவுகள் (Popular and para psychology ocutism 

140 தத்துேப் போர்லேகள் (Specific philosophical view points) 
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150 நபோது உளேியல் 

160 தத்துேம் (Logic) (or) தருக்கேியல் 

170 அறேியல் (Ethics) 

180 நதோன்லமக்கோைம் (பழங்கோைம்) இலடக்கோைம் 

190 தற்கோை னமற்கத்திய னேதோந்தம் (தற்கோை நமய்ப் நபோருளியல்) 

சமயம் கீனழ கண்டேோறு ேலகப்படுத்தப்பட்டுள்ளது. 

200 சமயம் 

210 இயற்லகச்சமயம் (Natural) 

220 லபபிள் (Bible) 

230 கிறித்தேக் கடவுள் நகோள்லக (Cristian doctrinal 'thelogyl) 

240 இலறேழிபோடும் பிறவும் 

250 போதிோிகள் நகோள்லககள் (Local, Church, Relision Order) 

260 கிருத்தேக்னகோயில் 

270 கிருத்தேக் னகோயில் ேரைோறு 

280 கிருத்தேக் னகோயில்களும் உட்பிோிவுகளும் 

290 பிற சமயங்கள் 

300 சமூக அறிேியல் 

டூயி தசோம்சப் பகுப்புமுலற, நபோதுப் நபோருளிலிருந்து குறிப்பிட்ட 

நபோருள்கள் னெோக்கிச் நசல்லும் பகுப்புமுலற ஆகும். நபோருள் (Subject) 

அடிப்பலடயில் ேோிலசமுலற நபோருலளச் னசர்ந்னத இருக்கும். ஒரு குறிப்பிட்ட 

நபோருலளப் பல்னேறு பிோிவுகளில் கோணைோம். நதோகுதி மூன்று அகரேோிலச 

அட்டேலண ஆகும். இதில் குறியீட்டு அட்டேலணயின் எல்ைோக் கருத்துக்களும் 

அகர ேோிலசயில் ேோிலசப்படுத்தப் பட்டுள்ள . துலற முழுலமயும் முதலில் 10 

பிோிவுகளோகப் பிோிக்கப்பட்டு அதனுள் பத்து உட்பிோிவுகளோகப் 

பிோிக்கப்பட்டுள்ளது. ஒவ்நேோரு பிோிவும் தசோம்சத்தி ோல் நுட்பமோகப் 

பிோிக்கப்பட்டுள்ளது. அட்டேலணகள் இடம் நமோழி ெிலையோ  உட்பிோிவு பை 

இடங்களிலும் பயன்படத் தக்கேோறு அலமக்கப்பட்டுள்ள . இத ோல் பை 

இடங்களிலும் ஒனர கருத்தில ப் பிரதிபலிக்கும் ேோய்ப்பு உள்ளது. 
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உ.ம். 

இந்தியோேில்    கூலி 

       331.2    954 

  கூலி   இந்தியோ (ெிை உட்பிோிவு) 

ேங்கிகளில் புள்ளி ேிேரக் குறியீடு 

332 1     0212 

ேங்கிகளில் புள்ளிேிேரம் (ெிலையோ  உட்பிோிவு): 

இவ்ேட்டேலண ேிோிேோகவும் சோர்ந்துமுள்ளது. இதில் ஒரு தலைப்பிற்குக் 

குலறந்த அளவு மூன்று இடங்களில் னமற்னகோள்கள் கோட்டப்பட்டுள்ள . 

இலணப்பில ச் நசோற்களின் ேோிலசகளிலும் நகோடுக்கப்பட்டுள்ள . 

இவ்ேத்தியோயத்தில் னகோைன் பகுப்பு முலறலயயும் டூயி தசோம்சப் பகுப்பு 

முலறகலளயும் பற்றி ேிளக்கிக் கூறின ன். 

இ ி பகுப்பு முலறயில  னமற்நகோள்ேதற்குச் சிை ேிதிமுலறகள் 

பின்பற்றப்பட னேண்டும். இவ்ேிதிமுலறகலள அடுத்தடுத்த தலைப்பில் 

அறியைோம். 

டூயி தசோம்ச பகுப்பு: 

அடிப்பலட எண்லணயும் ெிலைப்பிோிவு எண்லணயும் ஒரு பூஜ்யம் 

த ியோகப் பிோிக்கும். சிை சமயங்களில் பை கோரணங்களோல் பூஜ்ஜியத்துடன் 

அல்ைது னேறு கோரணத்துக்கோக அலமக்கப்பட்ட பூஜ்ஜியத்துடன் இருந்தோல், 

சந்தர்ப்பங்களில் னமலும் ஒரு பூஜ்யத்லத அடிப்பலட எண்ணுடன் னசர்க்க 

னேண்டும். 

உதோரணம் பூஜ்ஜியத்துடன் 

அ)  020 நூைகேியல் (Library Science) 

020-7 நூைகேியலைக் கற்றலும் னபோதித்தலும் (Study and teaching of  

Library Science) 

ெிலையோ  உட்பிோிவுகள் 

ஆ)  297 இஸ்ைோம் (Islam) 

297.06 இஸ்ைோமிய ெிறுே ங்கள் (Islamic Organisation) 
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இ) 150 உளேியல் (Psychology) 

150.1 உளேியல் னகோட்போடு (Phylosophy and theory of Psy chology) 

ெிலையோ  உட்பிோிவுகள் 

ஈ)  150.5 உளேியல் பருே நேளியீடு (Journal of Psychology) 

ஒரு பூஜ்யத்திற்கு னமல் (With more than one zore) 

அ)  611 ம ித உடலியல் (Human Anatomy) 

611,033 ம ித உடலியல் அகரோதி (Dictionary of Human Anatomy) 

ெிலையோ  உட்பிோிவுகள் (ES) 

ஆ)  617.91 அறுலே சிகிச்லச (Opurnative Surgery) 

617. 91007 அறுலே சிகிச்லச கற்பதும் னபோதிப்பதும் (Study and teaching  

of operative Surgery) 

மூை அட்டேலணயில் (Schedule) ஏற்க னே ஒரு எண் நகோடுக்கப்பட்டு 

இருந்தோல் அந்த எண்லணனய னபோடனேண்டும். எ னே பகுப்போளர் (Stan) dard 

Subdivisions) எண்லண எடுத்து அடிப்பலட எண்ணுடன் னசர்க்கக் கூடோது. 

உதோரணம். 

அ)  500 அறிவியல் (Para Science) 

505 அறிேியல் நதோடர் நேளியீடுகள் (Science Serial Publica tion) 

ஆ)  574,91 உயிர் இயற்பியல் (Bio-physics) 

575.05153 இலதப் பயன்படுத்தக் கூடோது. 574.015 

உயிோியல் ெிலையோ  உட்பிோிவு இயற்பியல், ெிலையோ  

உட்பிோிேிலிருந்து 015லிருந்து இது னபோன்ற ெிலறய ேிதி முலறகள் உள்ள . 

அேற்லற ேிதிகள் மூைம் அறியவும்: 

நடசிமல் பகுப்பு எண்கள் நசய்முலறகள்: 

1. நபௌதிக மோ ிடேியல் (Physical Anthropology)   573 

2. நபளதிக னேதியியல் (Physical Chemistry)    541 

3. மருந்தியல் (Pharmacology)      615 

4. மருந்தகம் (Pharmacy)       615.4 

5. போக்கிஸ்தோன் ேரைோறு (Pakistan: History)    954.91 
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6. போகிஸ்தோன் அரசியல்ேோதிகளின் ேோழ்க்லக 

(Pakistan : Politicians: Biographies)     923.2547 

7.  போகிஸ்தோன் - பயணம் (Pakistan: Travels)    915.47 

8. இந்திய போச  ேிேசோயம் (Indian : Irigation : Agriculture)             631,70954 

9. இந்தியோ - உைக ெோடுகளின் உறவு (India : International rela tions) 327.54 

10. இந்தியோ – ெிைேருேோய் (India : Land Revenue)   326.22(1) 

11. இந்தியோ – ெட்ட ெிபுணோாா்களின் ேரைோறு (India : Law)         347,349.54 

12. இந்திய நமோழிகள் (India: Languages)     409.54 

13. இந்தியோ-சட்ட ெிபுணர்களின் ேரைோறு (Indian: Lawers: Biographics) 923.4521 

14. இந்திய அரசியல் சட்டம் (Indian: Contitution) 

15. ெவீ ம் –  ிந்தி இைக்கியம் (Novels : Hindi Literature)   891.433 

16. தவீ ம் கன் ட இைக்கியம் (Novels: Kannada Literature)  894.8143 

17.ெவீ ம் -இைக்கிய ேரைோறு (Novels:Literary history)   8093 

18. Chrom (Hindi Languge)       491.43 

19. திரோேிட நமோழிகள் (Dravidan Language)    494.8 

20. தோடகம் - அநமோிக்க இைக்கியம் (Drama American literature) 812 

21. 5 pres (Drama: Bibliographies)          016.80882 

22.  ெோடகம் - ருஷ்ய இைக்கியம் (Drama : Russian literature)  891.72 

23. ெோடகம் - நதலுங்கு இைக்கியம் (Drama : Telugu literature)  894.8132 

24. தமிழ் இைக்கியம் (Drama : Tamil literature)    894.8112 

25. ேிற்பல  ேோி (Sales tax)       351.16(1) 

26. னசைம் மோேட்டம் (Salem District)             915.482(1) 

27.ஊதியம் – சிேில் சோாா்வீஸ் (Salaries: Civil Service)   351.16(1) 

28. அனைோபதி (Allopathy)       615.531 

29. ெடிலககள் - ேோழ்க்லக ேரைோறு (Actressess : Biographies)  927.92 

30. நபோது ெிர்ேோகம் (Public Adminstration)     350 

31. குமரப்பருேம் (Adolescents: Psychology)     136,7354 
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நூல் பகுப்பு ேிதி முலறகள்  

குறிக்கோள்கள் - (Rules for classifing Books) 

பகுப்பு ேிதி முலறகள், நூல்கலள நசயல்முலறயில் பகுப்பதற்கோ  சிை 

அடிப்பலடயோ  ேிதி முலறகலள ேிளக்குகிறது. 

1. நூலின் நபோருலளக் நகோண்டு முதலில் பிோிக்க னேண்டும். பிறகு அது 

நசய்யுளோ, உலரெலடயோ என்பதல  அறிய னேண்டும். 

2. ெிலையோகப் பயன்படுத்துேதற்னகற்ப ஒரு நூலைப் பகுக்க னேண்டும். 

பகுக்கும் நகோள்லகயும் நசயல்முலறயும் ஒனர சீரோக இருக்க னேண்டும். 

3. தலைப்லப மட்டுனம ஆதோரமோகக் நகோண்டு நூலைப் பகுக்கக் கூடோது. 

நூலின் லமயக் கருத்லத ஒனர லமயமோகக் நகோண்டு பகுக்க னேண்டும். 

4. நூைோசிோியர் எந்த னெோக்கத்னதோடு எழுதியுள்ளோனரோ அதன் அடிப்பலடயில் 

நூலில ப் பகுக்க னேண்டும். 

5. நூைகப் பணியுடன் னதலேக்னகற்ப பகுப்பு முலற மோற்றி அலமத்துக் 

நகோள்ள னேண்டும். 

6. இரண்டிற்கும் னமற்பட்ட நபோருலளப் பற்றியதோக இருக்குமோ ோல் நபரும் 

பிோிேில் ேலகப்படுத்தி பிோிக்கனேண்டும். 

7. நூலைப்பிோித்த பின் ர் அலத மற்ற நூல்களுடன் ஒருங்னக னசர்த்து லேக்க 

னேண்டும். 

8. திற ோய்வு முதலியேற்லறப் பிற நபோருள்களுடன் னசர்த்து லேத்தல் 

கூடோது. 

9. முடிேோக எங்கு நூலை லேத்தோல் அது மிகுதியோக பயன்படுனமோ, அங்கு 

லேப்பதுதோன் சிறந்தது. 

10. ஆய்வுக் கருத்துப் நபோருள்கலள ஆய்வுக்கருத்தின் அடிப்பலடயினைனய  

      பகுக்க னேண்டுனம அல்ைோமல், அதனுள் கிலடக்கும் நசய்திகலளனயோ ஆய்வு    

      முலறகலளனயோ பகுப்புப் நபோருளோகக் நகோள்ளக் கூடோது.  

11. சமூக பழக்கேழக்கங்கள், ெம்பிக்லககள், சமூக ெிலையங்கள் ஆகியேற்லற 

பகுக்கும் னபோது அலேகள் எந்தத்துலறயிலிருந்து நதோடக்கம் நகோள்கின்ற  

என்பலதப் நபோறுத்து அதல ப் பகுக்க னேண்டும்.  

உதோரணம்: 

1. ஒரு ெோட்டில ப் பற்றினயோ, த ி ெபோாா்கலளப் பற்றினயோ கருத்துத் 

நதோிேித்தோல் அதல  ெோட்டின் கீழ் அன்றி த ி ெபோாா் கீழ்தோன் பகுக்க 
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னேண்டும். நபன்சில் னே ியோேிற்கும், பிோிட்டிஷ் அரசோங்கத்திற்கும் 

இலடனய உள்ள நதோடோாா்பு, ஆ ோல் இந்நூல் ஆங்கிை அரசின் 

நதோடோாா்பில  லமயமோகக் நகோண்டு ேிளக்கிச் நசோல்கிறது. எ னே 

இதல  நபன்சில் னே ியோ ேரோற்றுடன்தோன் பகுக்க னேண்டும். 

2. ஒரு நூலில் பை துலறகலளப் பற்றினயோ அன்றி அேற்றி ிலடனய 

ேிளங்கும் நதோடர்புகலளப் பற்றினயோ குறிக்குனமயோ ோல் அதல த் 

துலறத்நதோடர்புகலள அறுதியிட்ட பிறகு, கீனழ கோணும் ேிதிப்படி பகுக்க 

னேண்டும். 

ஒரு நூலில் பை துலறகலளப் பற்றினயோ அன்றி அேற்றி ிலடனய 

ேிளங்கும் நதோடர்புகலளப் பற்றினயோ குறிக்குனமயோ ோல் அதல த் 

துலறத்நதோடர்புகலள அறுதியிட்ட பிறகு, கீனழ கோணும் ேிதிப்படி பகுக்க 

னேண்டும். 

ஒரு நூலில் ஒரு துலறயின் மீது மற்நறோரு துலறயின் தோக்கம் 

அதிகமிருப்பின் அதல த் துலறயின் தோக்கத்லதப் நபோறுத்துப் பகுக்க 

னேண்டும். (எ.கோ) ஆங்கிை இைக்கியத்தில் தோக்கம், இதல  ஆங்கிை 

இைக்கியத்துடன்தோன் பகுத்து னசர்க்க னேண்டும். இவ்ேோறு ேிதி முலறகளுக்கு 

ஏற்ப நூலில ப் பகுத்துச் னசர்க்க னேண்டும். 

நூலின் நகோள்லக மற்றும் நசய்திகலளப் பகுப்பதற்கு ஏற்ற ேோக ஏற்றுக் 

நகோள்ளோமல், ஆசிோியோின் கருத்னதோடு இலயந்தேற்லறனய அடிப்பலடயோகக் 

நகோண்டு நூலில ப் பகுக்க னேண்டும். 

ஒரு நூல் நபோதுேோக அல த்து நசய்திகலள ேிளக்கும் னபோது அதன் 

குறிப்பிட்ட துலறயில னய னதர்ந்நதடுத்து பகுக்க னேண்டும். அதோேது நதோிந்த 

கருத்தில னய பகுப்பதற்குத் னதர்ந்நதடுக்க னேண்டும். 

எ.கோட்டு. பழங்கோை ஷீப்ரு சமயத்தின் படி, சமயங்களின் னதோற்றமும் 

ேளர்ச்சியும் ஷீப்ருக்களின் சமயமோ  (Jewish) சமயத்தில்தோன் பகுத்து னசர்க்க 

னேண்டும். ஒரு நூல் பல்னேறு நூல்களிலிருந்து திரண்ட கருத்தில த் 

தருமோ ோல் அந்நூல் சோர்ந்த துலறக்கு முக்கியத்துேம் நகோடுத்து பகுக்க 

னேண்டும். 
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எ.கோட்டு, பிநரஞ்சு புரட்சியின் ெிகழ்ச்சியும் குறிப்புகளும் என்று இருந்தோல் 

அதல ப் பிரஞ்சு புரட்சி என்ற தலைப்பின் கீழ் பகுத்து னசர்க்க னேண்டும். 

ஒரு நூல் ஆய்வு முடிவுகலளக் சுருத்துக்களில் ேிளக்குமோ ோல் அதல  

ஆய்வுத்துலற கீழ்தோன் பகுக்க னேண்டும். 

எ.கோட்டு, டோர்ேின் போிணோம ேளர்ச்சியும் ெீதிநயோழுக் கங்களும், இதல  

ெீதிநயோழுக்கத்தின் கீழ்தோன் பகுக்க னேண்டுனமயன்றி டோர்ேின் போிணோம 

ேளர்ச்சியில் பகுக்கக் கூடோது. ஏந  ில் ெீதிநயோழுக்கத்லத ேிளக்கனே 

போிணோம ேளர்ச்சி நகோள்லக பயன்படுத்தப்பட்டுள்ளது. 

ஒரு கருத்துச் நசய்தினயோ அன்றி நபோருனளோ மற்றுநமோரு நசயல் 

ெிகழ்ேதற்குக் கோரணமோக இருப்பின், கோரணத்தில  முதற்நகோண்டும் அல்ைது 

கோோியத்லத முதைோகக் நகோண்டும் பகுக்கைோம். எ.கோட்டு, னபோோின் கோரணம் 

நபோருளோதோர ெிலைனயயோகும். இதல ப் னபோோிலும் னபோோி ோல் ேிலளந்த 

நபோருளோதோர சீர்குலைேில ப் நபோருளோதோரத்திலும் பகுத்தல் னேண்டும். 

ஒரு முழுலமயோ  நபோிய துலறயின் உள்ளிட்ட துலறயில  ஒரு நூல் 

குறிக்கும்னபோது உள்ளடங்கிய உள்ளிட்ட துலறயின் கீழ்தோன் பகுக்க னேண்டும். 

இனத 'னபோல், இரு துலறகள் இலணந்திருந்தோல் முதற்துலற கீழ்தோன் பகுக்க 

னேண்டுனமயன்றி இரண்டோேது துலறயின் கீழ் பகுக்கக் கூடோது. 

ஒரு நூல் குறிப்போக, ெோடு, த ிெபர்கள் அல்ைது துலற முதலியேற்லறக் 

குறித்தோல் அதன் ேலரமுலறக்குட்பட்ட தலைப்பின் கீழ்தோன் அந்த நூலைப் 

பகுக்க னேண்டும். 

எ.கோட்டு. எலிசநபத் கோைத்திய ெோடகங்கள் - குறிப்போக னஷக்ஸ்பியரும் 

அேரது நூல்களும், இதல  னஷக்ஸ்பியர் என்ற ெோடகோசிோியர் கீழ்தோன் பகுக்க 

னேண்டும். 

னமனை கூறியுள்ள ேிதிகலள மட்டுமில்ைோது பகுப்போளர் 

முக்கியமோகக்கே ிக்கனேண்டியது ஒருநூல் நபரும் போன்லமயோ  

ேோசகர்களின் னதலேயில  எந்த அளவுக்குத் திருப்திப்படுத்த முடியும் 

என்பதல  அறுதியிட்டு அதன் அடிப்பலடயில் பகுப்பது மிகவும் சிறந்த 

முலறயோகும். 
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7.நூற்பட்டி 

நூைகேியல் தந்லத னபரோசிோியர் டோக்டர் அரங்கெோதன் "கிளோசிலபடு 

னகட்டைோக் னகோடு" என்ற நூலில் நூற்பட்டியின் அலமப்லபயும் பயல யும் 

ேிேோிக்கின்றோர். னகட்டைோக்லகத் தமிழில் பகுப்பு ேோோி நூற்பட்டி (Cassified 

Cataiogue) அல்ைது அட்லடப் நபயனரோடு (Card Catalogue) என்றும் கூறைோம். 

நூைகத்தில் நூற்பட்டி எவ்ேோறு நபரும் பங்கு ேகிக்கின்றது. நூற்பட்டி எவ்ேோறு 

அலமக்கப்பட்டிருக்கின்றது என்பது பற்றி ெோம் நதளிேோக அறிய னேண்டும். அது 

மிகவும் இன்றியலமயோதது ஆகும். 

னெோக்கம்: 

1. பகுப்பு ேோோி நூற்பட்டியின் பகுதிகலளயும் அேற்றின் அலமப்லபயும் 

ென்றோகப் புோிந்து நகோள்ளுதல் னேண்டும். 

2. நேவ்னேறு ேலகயோ  பதிவுகளின் னதோற்றத்லதத் நதோிந்து நகோள்ளுதல் 

னேண்டும். 

3. பகுப்பு ேோோி நூற்பட்டியில் இடம்நபற்றுள்ள நேவ்னேறு ேலகயோ  

பதிவுகளின் னதலேகலளயும் பயல யும் புோிந்து நகோள்ளுதல் னேண்டும். 

4. ஒருேர் தமக்குத் னதலேயோ  நூலைப் நபறுதல். 

5. படிப்னபோோின் அல்ைது ேோசகோின் னெரம் னபணுதல். 

6. ஒவ்நேோரு ெோளும் படிப்னபோர்கலள அலழத்தல். 

7. அலுேைர் னெரம் கோப்போற்றப்படுதல். 

8. ஒருேர் தமக்கு னதலேயோ  நூலை ஆசிோியர் அல்ைது 

ஆக்கினயோன் தலைப்பு அல்ைது நபோருள் னேறு சிை ேிேரங்களில் 

எலதனயனும் நதோிந்து நூல்கலளப் நபற்றுக் நகோள்ள ஆே  நசய்தல். 

நூைகத்தில் உள்ள நூற்பட்டி கீழ்க்கண்ட ேிேரங்கலள நதோிேிக்கிறது. 

அ. குறிப்பிட்ட ஆசிோியோின் நூல்கள் 

ஆ. குறிப்பிட்ட நபோருலளப்பற்றிய நூல்கள் 

இ. குறிப்பிட்ட இைக்கியம் பற்றிய நூல்கள் பற்றி அறியவும். 

ஈ.நூல் னதர்ேில் உதேிபுோியவும் 
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உ.பதிப்புப்பற்றி அறியவும் 

ஊ. அத்தியோயம் பற்றி அறியவும் நூற்பட்டிகள் பணிபுோிகின்ற . 

நூற்பட்டியின் ேலககள்: 

நூற்பட்டியின் அலமப்பு, னதலே அதன் பயன் னபோன்ற கருத்துக்கலள 

நூைக நூற்பட்டி னகோட்போடுகள் ேிேோித்த னபோதிலும் நூற்பட்டியின் அலமப்பு 

அதன் ேலககலளயும் ெோம் அேசியம் நதோிந்து நகோள்ள னேண்டும். 

நூற்பட்டியின் உள் அலமப்னப அடிப்பலடயோகக் நகோண்டு கீழ்க்கண்டேோறு 

பகுக்கைோம். 

அலே முலறனய 

1. அகர ேோிலச நூற்பட்டி (Dictionary Cataogue) 

2. பிோிந்தலமந்த நூற்பட்டி (Divided Catalogue) 

3. பகுப்பு ேோோி நூற்பட்டி (Classified Catalogue) 

நூற்பட்டியின் உள் அடக்கத்லத அடிப்பலடயோகக் நகோண்டு கீழ்க் 

கண்டேோறு பிோிக்கைோம். 

1. ஆசிோியர் நூற்பட்டி (Author Catalogue) 

2. தலைப்பு நூற்பட்டி (Title Catalogue) 

3. நபோருள் நூற்பட்டி (Subject Catalogue) 

4. அகர ேோிலச நூற்பட்டி (Alphabetical Catalogue) 

பகுப்புேோோி நூற்பட்டி (Classified Catalogue): 

இந்தப் பகுதியில் பகுப்பு ேோோி நூற்பட்டி மோத்திரனம 

ேிேோிக்கப்பட்டுள்ளது. இங்னக பகுப்பு ேோோி நூற்பட்டி என்பது பகுப்பு ேோோி பகுதி 

(Classified Part) மற்றும் அகர ேோிலச பகுதி (Alpha betical part) என்ற இரண்டு 

பகுதிலயயும் நகோண்ட  நூற்பட்டிலய ேிேோிக்கின்றது. இப்பகுதியில் "குறியீட்டு 

பதிவுகளும்'' (Number entries) அகர ேோிலசப் பகுதியில் நசோல் பதிவுகளும் (Word 

entries) அடங்கியுள்ள .  

பகுப்புேோோிப் பகுதி (Classified Part): 

இப்பகுதியில் இடம் நபற்றுள்ள பதிவுகள் தலைப்பு ேோிகள் (Leading lines) 

இடம்நபற்றுள்ள . இதில் குறியீடுகலளக் கருத்தில் நகோண்டு ேோிலசப்படுத்தப் 
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பட்டுள்ள . இந்தக் குறியீடுகள் ஒரு நூலின் இடம் சுட்டு எண்ணோகனேோ (Call 

num- ber) அல்ைது ஒரு நூலின் ஒரு பகுதியில் ேிேோதிக்க ஒரு நபோருலள 

உணர்த்துகிற பகுப்பு எண்ணோகனேோ (Class number) இருக்கைோம். இந்த 

மோதிோியோ  பதிவுகளுக்கு "குறியீட்டு பதிவுகள்" (number entries) என்று நபயர். 

இப்பதிவுகள் எல்ைோேற்லறயும் நபோருள் பதிவு என்று கூறுேர் (Subject entries) 

ஒரு நூலின் ஒரு பகுதியில் னபசப்பட்டுள்ள நபோருலளத் தோன் 

இக்குறியீடுகள் னபசுகின்ற . சம்பந்தப்பட்ட நபோருளின் நபயோாா் நசோற்களோல் 

எழுதப்படுேதற்குப் பதிைோகக் குறியீடகளோகக் குறிக்கப்பட்டுள்ளது. ஒரு நூலின் 

இடம் சுட்டும்  எண்லணத் தலைப்பு ேோியில் நபற்றுள்ள பதிவுக்கு முதன்லமப் 

பதிவு (Main entries)  என்று கூறுேோாா். பகுப்பு ேோிப்பகுதியில் முதன்லமப் பதிவு 

தேிர னேறு சிை குறியீட்டுப் பதிவுகளும் இடம் நபற்றிருக்கைோம். இந்த 

ேலகோய  பதிவுகளுக்கு பகுதிப் பகுப்போய்வு (Class Reference entries) என்று 

நபயோாா்.  

அகர ேோிலசப்பகுதி 

1. நபோருள் நபயர்ச்சுட்டுப் பதிவு (Class Index entry) 

2. நூல் சுட்டுப் பதிவு (Book Index Entry) 

3. மோற்றுப் நபயர்ச் சுட்டுப் பதிவு (Cross Reference Index Entry) 

நபோருள் நபயர்ச்சுட்டுப் பதிவு (Class Index Entry): 

 எல்ைோப் நபோருள்களுக்கோ  குறியீடுகலளயும் ம தில் லேத்துக் 

நகோள்ேநதன்பது முடியோத கோோியமோகும். எ னே ஒவ்நேோரு நபோருலளக் 

குறிக்கவும் பயன்படுத்தப்பட்டுள்ள குறியீடுகலள நூல் பட்டிலயப் 

பயன்படுத்துபேர் நதோிந்து நகோள்ேதற்கு ேசதியோக ஒவ்நேோரு நபோருளுக்கும் 

அதன் நபயலரயும் அதற்கோ  குறியீட்லடயும் நகோண்ட பதிவு தயோோித்து அகர 

ேோிலசப்படுத்தி னசர்க்கப்பட்டுள்ளது. இந்த பதிவுக்கு நபயர்ச்சுட்டு பதிவு (Class 

Index Entry) என்று நபயர். இேற்லற னமலும் நதோிந்து நகோள்ேதற்கு மூை நூலின் 

மூைம் அறிந்து நகோள்ளைோம். 
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நூல் சுட்டுப்பதிவு (Book Index Entry): 

நூைகத்திற்கு ேருகின்ற ஒரு ேோசகர் நூைோசிோியர் நபயலரனயோ (Name of 

the Author) நூல்தலைப்லபனயோ (Title of the Book) அல்ைது நூல் நதோடோின் 

நபயலரனயோ (Name of the series) நூல்பட்டியில் னதட ேிரும்பைோம். இந்த 

ேழியில் பயன்படுத்த நூற்பட்டிலயப் பயன்படுத்த ேிரும்பும் ேோசகருக்கு 

பயன்படும் ேலகயில் ஆசிோியர் நபயர்ச்சுட்டுப் பதிவு (Author Index Entry) நூல் 

தலைப்புச்சுட்டு பதிவு (Title Index Entry) துலணயோசிோியோாா் நபயோாா்ச்சுட்டப் பதிவு 

(Collaborator Index Entry) மற்றும் னேறுேலகயோ  நதோடர்ச்சுற்றுப் பதிவு 

(Series Index Entry) என்று பல்னேறு ேலகயோ  பதிவுகள் தயோோிக்கப்பட்டு அகர 

ேோிலசயில் னசர்க்கப்படுகின்ற . இதற்கு ஒட்டு நமோத்தமோ  நபயர் நூல் 

சுட்டுப்பதிவு (Book Index Entry) என்று நபயர். 

மோற்றுப் நபயர்ச்சுட்டுப் பதிவு (Cross Reference Index Entry): 

ஒரு பதிேிலிருந்து னேநறோரு பதிவுக்னகோ அல்ைது னேறு பதிவுகளுக்னகோ 

ேழிபடுத்தும் அல்ைது நெறிப்படுத்தும் பதிவுகலள மோற்றுப் நபயர்ச்சுட்டுப் பதிவு 

என்பர். நபோருள் சுட்டுப் பதிவுகளும் நூல் சுட்டுப் பதிவுகளும் அல்ைது னேறு 

சம்பந்தப்பட்ட மோற்றுப் நபயர்ச்சுட்டுப் பதிவுகளுடன், இரண்டு த ித்த ியோ  

அகரேோிலச லேக்கைோம் என்பலதயும் ம தில் நகோள்ள னேண்டும். அவ்ேோறு 

ேோிலசப் படுத்தப்பட்டோல் முலறனய மூன்று பகுதிகள் கட்டோயம் நதோிந்து 

லேத்துக் நகோள்ள னேண்டும். 

1.பகுப்பு ேோோிப் பகுதி (Classified Part) 

2. நபோருள் நபயர்ச்சுட்டுப் பதிவு (Subject Index) 

3. ஆசிோியர் நூல் தலைப்பு நூற்பட்டி (இந்த ேோிலசயில் 

எல்ைோ ேலகயோ  நூல் சுட்டுப் பதிவுகளும் அதனுடன் சம்மந்தப்பட்ட 

மோற்றுப் நபயர்ச்சுட்டுப் பதிவு மட்டுனம இடம் நபற னேண்டும். 

டோக்டர் அரங்கெோதன் அேர்கள் கிளோசிலபடு னகட்ட ேோக்னகோடு என்னும் 

நூலில் "பகுப்பு ேோோிப் பகுதி' என்றும் அகர ேோிலசப் பகுதி என்றும் இரண்டு 

பகுதிகலளக் நகோண்ட பகுப்பு ேோோி நூற்பட்டிலயனய போிந்துலர நசய்கிறோர். 
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நூற்பட்டி ேிதிமுலறகள் (Cataloque Code): 

நூற்பட்டி தயோோிக்கத் னதலேயோ  ேிதிமுலறகலளத் தன் ிடனம 

நகோண்ட நூலை நூற்பட்டி ேிதிமுலறத் நதோகுப்பு என்றலழக்கினறோம். நூற்பட்டி 

ேிதிமுலறத் நதோகுப்பு என்று பை நூல்கள் ேந்த னபோதிலும் இரண்டு நூல்கள் 

மட்டும் அதிகமோகப் பை அறிஞர்களோல் போரோட்டப்பட்டுப் பயன் படுத்தப்பட்டு 

ேருகின்ற . எஸ்.ஆர்.அரங்கெோதன் அேர்கள் எழுதிய (Classified Catalogue 

Code CCC) கிளோசிலபடு னகட்ைோக னகோடு 2. ஆங்கினைோ அநமோிக்கன் 

னகட்டைோக் ரூல்ஸ் (ACCR)  

கிளோசிலபடு னகட்ைோக் னகோடு (Classified catalogue Code): 

இந்த நூலின் முதல் பதிப்பு 1934ல் நேளிேந்தது. நூல் பட்டிக்குத் 

னதலேயோ  நேவ்னேறு ேலகயோ  பதிவுகலளத் தயோோிப்பது குறித்த 

ேிதிமுலறகள் இந்த நூலில் தரப்பட்டுள்ள . இது மட்டுமல்ைோது அகரேோிலசப் 

பகுதி (Dictionary Catalogue) னதசிய நூற்நறோலக (National Biolograph) 

இதழ்கள் (Indexing Periodical) னபோன்றலேகளுக்கும் ேிதிமுலறகள் இந்த நூலில் 

தரப்பட்டுள்ள . 

அலமப்பு: 

இந்த நூல் 19 பகுதிகலளக் நகோண்டதோகும். பகுதி எண்கள் னரோமன் 

நபோிய எழுத்துக்களோல் (I&0 என்ற எழுத்துக்கள் தேிர குறிக்கப்படுகின்ற ) 

ஒவ்நேோரு பகுதியிலும் பை அத்தியோயங்கள் னரோமன் நபோிய எழுத்துக்களோல் 

குறிக்கப்படுகின்ற . 

இந்தப் பத்நதோன்பது பகுதிகளில் முதல் 9 பகுதிகளில் ( A முதல் J 

ேலரயிைோ  பகுதிகள்) நபோதுேோ க் கருத்துகளும் அடுத்து இடம்நபற்றுள்ள 

பத்துப் பகுதிகளில் (K முதல் V ேலரயிைோ  பகுதிகள்) நூற்பட்டித் தயோோிப்புக்குத் 

னதலேயோ  ேிதிமுலறகளும் அடங்கியுள்ள . 

நபோதுேோ  ேிதிமுலறகள்: 

நூற்பட்டிக்குத் னதலேயோ  நேவ்னேறு ேலகயோ ப் பதிவுகலள 

எவ்ேோறு எழுதுேது என்பது பற்றிய குறிப்புகள் கிளோசிலபடு னகட்டைோக் னகோடு 

5 ேது பதிப்பில் நதளிேோகத் நதோிேிக்கப்பட்டுள்ள . இது நதோடர்போ  எல்ைோ 
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ேிதிமுலறகள் ெோளும் பழக்கமோகி நூற்பட்டி தயோோிப்பில் ஏற்படுகின்ற 

பிரச்சில களின் துலணநகோண்டு சீர் நசய்கின்ற திறலம உங்களுக்கு ஏற்படும். 

சிக்கைோ  பிரச்சில கலளத் தீர்க்க மட்டுனம இவ்ேிதமுலற நதோகுப்பு நூலைப் 

போர்க்க னேண்டும். இேற்றில் மூன்று முக்கியமோக ெோம் நதோிந்துநகோள்ள 

னேண்டியலே. அலே, 

1. த ி ெபர்கள் எழுதிய நூல்கள் 

2. புல ப்நபயர் நகோண்ட ஆசிோியர்களோல் எழுதப்பட்ட நூல்கள் 

3. ெிறுே ங்களோல் எழுதப்பட்ட நூல்கள் 

நூற்பட்டிப் பதிவுகளில் நூல்கலளப் பற்றிய ேிேரங்கள் ஒன்றன் கீழ் 

ஒன்றோக நேவ்னேறு பத்திகளோக எழுதப்படுகின்ற . இந்தப் பத்திகளின் முதல் 

ேோிகளின் ஆரம்பத்லதயும் மற்ற ேோிகளின் ஆரம்பத்லதயும் சுட்டிக்கோட்டவும் 

இந்தப் பதிவு, அந்தந்த நூலின் நபோருள் ேலகப்பதிவு ஆகும். இந்தப் பதிவு 

நூற்பட்டிப் பகுப்பு ேோிப்பிோிேில் ேோிலசப்படுத்தப்பட்டு இருக்கும். இடம்சுட்டு 

எண் பதிேோ  இதற்குப் பகுப்புேோோி நூற்பட்டியல் முதன்லமப் பதிவு என்று 

நபயர். முதன்லமப் பதிலே அடிப்பலடயோகக் நகோண்டு கூடுதல் பதிவுகள் 

(Added Entries) எழுதப்படுகின்ற . 

முதன்லம பதிேின் பகுதிகள்: 

ஒரு நூலின் நூல் தலைப்புப் பக்கத்தில் (Title Page) தரப்பட்டுள்ள 

ேிேரங்கலளயும் னதலேப்பட்டோல் நூல் தலைப்புப் பக்கத்துக்கு முந்திய அல்ைது 

பிந்திய பக்கத்தில் தரப்பட்டுள்ள முழு ேிேரங்கலளயும் ேிதிமுலறகளுக்கு ஏற்பப் 

பயன்படுத்திக் நகோள்ளைோம். முதன்லம பதிேில் கீழ்கண்ட பகுதிகள் 

அடங்கியுள்ள . 

1. தலைப்பு ேோிப்பகுதி (Leading Section) 

2. தலைப்பு (Heading) 

3. நூல் தலைப்புப் பகுதி (Title Section) 

4.குறிப்புகள் ஏதோேது னதலேப்பட்டோல் அதற்கோ  குறிப்புப் பகுதி  

   (Section if any) 
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5. னசோாா்க்லக எண் (Accession number) 

6.கூடுதல் பதிவுகள் பற்றிய ேிேரம் (Tracing) 

கிளோசிலபடு னகட்டைோக் னகோடில் "F Q" பகுதியில் தரப்பட்டுள்ள . 

அேற்லறப் படித்துத் நதோிந்து நகோள்ளவும். நூற்பட்டி அட்லடயின் புற 

அலமப்புப் படத்தில் கோட்டப் பட்டுள்ளது. 

நூற்பட்டியின் பதிவு அட்லட: 

நூற்பட்டியின் பதிவு அட்லடயின் மோதிோி படிேம் கீனழ தரப்பட்டுள்ளது. 

இந்த மோதிோி படிேத்தில் பதிவு அட்லடயின் அளவுகளும் மற்ற ேிேரங்களும் 

குறிப்பிடப்பட்டுள்ள . 

நூற்பட்டிப் பதிவுகளில் புத்தகத்லதப் பற்றிய ேிேரங்கள் ஒன்றன் கீழ் 

ஒன்றோக நேவ்னேறு பத்திகளோக எழுதப்படுகின்ற . இந்தப் பத்திகளின் முதல் 

ேோிகளின் ஆரம்பத்லதயும் மற்ற ேோிகளின் ஆரம்பத்லதயும் சுட்டிக்கோட்டனே 

இரண்டு நசங்குத்துக் னகோடுகள் தரப்பட்டுள்ள . எந்நதந்த ேோிகலள எங்நகங்கு 

எழுத னேண்டும் என்பதற்கு எடுத்துக்கோட்டு படத்தில் தரப்பட்டுள்ள . 

முதல் நசங்குத்துக் னகோடு (இளம் சிேப்பு ெிறம் ) 

இரண்டோேது நசங்குத்துக் னகோடு (இளம் சிேப்பு ெிறம்)  

தலைப்பு ேோி (இளம் சிேப்பு ெிறம்) 

 

  15 மி.மீ 

2.5 நச.மீ 1 நச.மீ 123 மி.மீ 

9 படுக்லகக் னகோடுகள் (ெீை ெிறம்) 

பதிவு எழுதும் முலற: 

கிளோசிலபடு னகட்டைோக் E பகுதிலயப் போர்க்கவும் நூல் பட்டிப் பதிவுகலள 

நூைக எழுத்து முலறயினைனய எழுத னேண்டும். கூட்நடழுத்தோக எழுதோமல் 

த ித்த எழுத்தோக இடம் ேிட்டு, எழுத்துக்கள் இடது பக்கமோகனேோ ேைது 

பக்கமோகனேோ சோய்ந்திருக்கோது நசங்குத்தோக எழுத னேண்டும். 

ஒரு குறிப்பிட்ட நூலை ஒருேர் எவ்ேோநறல்ைோம் னதட ேிரும்புகிறோனரோ 

அவ்ேோறு னதடுேதற்கு ேசதியோக ஒரு நூலுக்கு பைேலகயோ  பதிவுகள் 

எழுதப்பட்டு அகர ேோிலசப்படுத்தி நூற்பட்டி அடுக்குகளில் அடுக்கி 

7
.5

 ம
ி.ம
ீ 



91 
 

லேக்கப்பட்டிருக்குநமன்பது ென்கு அறிந்தனத. இவ்ேோறு தயோோிக்கப்படுகின்ற 

பதிவுகள் அேற்லறத் தலைப்பு ேோிகளில் தரப்பட்டுள்ள ேிேரங்கலள 

அடிப்பலடயோகக் நகோண்னட நபயோிடப்படுகின்ற . உதோரணமோக ஆசிோியர் 

நபயர் தலைப்பு ேோியில் எழுதப்பட்டிருந்தோல் அதல  ஆசிோியர் நபயர் பதிவு 

என்றும் (Author Catalogue) தலைப்பு மட்டும் எழுதப்பட்டு இருந்தோல் (Title 

Catalogue) என்றும் தலைப்பு ேோியில் நபயருக்குப் பதிைோக குறியீடுகள் 

தரப்பட்டுள்ளப் பதிவுகளும் இடம் நபற்றுள்ள . இந்த ேலகயோ ப் 

பதிவுகளுக்குக் குறியீட்டு பதிவுகள் (Number entries) என்று கூறுேர். இந்த 

குறியீட்டுப் பதிவுகள் எல்ைோனம நபோருள் ேலகப்பதிவுகனள (Subjectentries) 

இடம் சுட்டும் பதிவு என்றும் பகுப்பு எண் பதிவு என்றும் இரண்டு ேலகப்பட்டக் 

குறியீட்டு பதிவுகலள நூற்பட்டியில் கோணைோம். ஒரு நூலுக்கு எழுதப்பட 

னேண்டிய பதிவுகளின் எண்ணிக்லக நூலுக்கு நூல் மோறுபடைோம். ஆ ோல் இடம் 

சுட்டும் எண்லணத் தலைப்பு ேோியில் நபற்றுள்ள குறியீட்டுப் பதிவு ஒவ்நேோரு 

நூலுக்கும் கட்டோயம் எழுதப்பட னேண்டும்.  

முதன்லமப் பதிவு: 

முதன்லமப் பதிேின் தலைப்புப் பகுதியில் தலைப்பு ேோிப்பகுதியில் 

புத்தகத்தின் இடம் சுட்டும் எண்லண எழுத னேண்டும். இடம் சுட்டும் எண் 

புத்தகத்தின் நூல் தலைப்புப் பக்கத்தில் மறு பக்கத்தில் தரப்பட்டிருக்கும். இடம் 

சுட்டும் பகுப்பு என்றும் இடம் சுட்டும் எண்லணப் புத்தக எண் என்றும் இரண்டு 

பகுதிகள் இருக்கின்ற . இடம் சுட்டும் எண்லண எப்னபோதும் நபன்சிைோல்தோன் 

எழுத னேண்டும். எதிர் கோைத்தில் எப்னபோதோேது இந்த எண்ணில் மோற்றங்கள் 

ெிகழக்கூடிய ேோய்ப்பு இருப்பதோனைனய இந்த ேிதி. ஒரு நூலின் இடம் சுட்டு 

எண்லண எழுதும்னபோது பகுப்பு எண்ணுக்கும் புத்தக எண்ணுக்கும் இலடனய 

இரண்டு எழுத்துக்கோ  இடத்லத நேற்றிடமோக ேிட்டு எழுத னேண்டும். இடம் 

சுட்டும் எண்ணில் நதோகுதி எண்ணும் இருந்தோல் நதோகுதி எண்லண நூல் 

எண்ணுக்கு னமனை எழுத னேண்டும். தலைப்பு ேோிப்பகுதிலய முதல் நசங்குத்துக் 

னகோடில் எழுத னேண்டும் (படத்தில் கோட்டியபடி) 

(முதன்லமப்பதிவு - முன் பக்கம்) 
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முதன்லமப் பதிவு - தலைப்புத் னதர்வு நசய்தல்(Main Entry Heading Choice): 

ஒரு புத்தகத்தில் தலைப்புப் பக்கத்தில் தரப்பட்டுள்ள ேிேரங்களின் எந்த 

ேிேரம் கீழ்க்கண்ட பட்டியலில் முன் தோக ேருகிறனதோ அலதனய அந்த நூலின் 

முதன்லமப் பதிேின் (Main Entry) தலைப்போகத் னதர்வு நசய்ய னேண்டும். 

1. நூல் தலைப்புப் பக்கத்தில் (Title Page) அந்த நூலின் ஆசிோியர் / 

ஆசிோியர்கள் என்று குறிப்பிடப்பட்டுள்ள ெபர் ெபர்களின் நபயர் / 

நபயர்கள். 

2. நூல் தலைப்புப் பக்கத்தில் அந்த நூலின் ஆசிோியர் / ஆசிோியர் என்று 

குறிப்பிடப்பட்டுள்ள ெிறுே ம் ெிறுே ங்களின் நபயர்கள். 

3. நூல் தலைப்புப் பக்கத்தில் தலைலமயோசிோியர் துலணயோசிோியர்கள் என்று 

குறிப்பிடப்பட்டுள்ள ெபர் ெபர்களின் அல்ைது ெிறுே ம் / ெிறுே ங்களின் 

நபயர்நபயர்கள்.  

4. நூல் தலைப்புப் பக்கத்தில் ஆசிோியர் நபயர் தரப்பட னேண்டிய இடத்தில் 

அந்த நூலின் ஆசிோியர் என்று குறிப்பிடப்பட்டுள்ள புல நபயர் / புல  

நபயர்கள். 
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5. நூல் தலைப்பு னமனை குறிப்பிட்ட ேிதிக்கு அப்போற்பட்ட சிைேலக 

நூல்கலள கிளோசிலபடு னகட்ைோக் னகோடு குறிப்பிடுகிறது. னமனை நசோன்  

ேிதியின் படி நூல் தலைப்பு னேறு ஏதோேநதோன்லற முதன்லமப் பதிேின் 

தலைப்போகத் னதர்வு நசய்ய சோத்தியம் இருந்த னபோதிலும் ஒரு புத்தகம் 

கீழ்க்கண்ட ஏதோேது ஒரு ேலகலயச் சோர்ந்ததோக இருக்கும் பட்சத்தில் 

அந்தப் புத்தகத்தின் நூல் தலைப்லபனய முதன்லமப் பதிேின் தலைப்போகத் 

னதர்வு நசய்ய னேண்டும் என்று கிளோசிலபடு னகட்டைோக் னகோடு ேிதி 

நதோிேிக்கிறது. அந்த ேிதியில் குறிப்பிட்டுள்ள ேலககள். 

1. எந்த ஒரு துலறலயயும் சோரோத ேோழ்க்லக அகரோதிகள் (General 

Biolographical Dictonaries)  

2. 2. துலறகளுக்கோ  கலைக் களஞ்சியங்கள் 

அ. நபோதுேியல் (Generalia)  

ஆ. நபோது அறிேியல் (Science General)  

இ. பயன் கலை (Useful Arts) 

ஈ. சமூக இயல் (Social Science) 

எழுதும் முலற: 

ஒரு புத்தகத்தின் நூல் தலைப்லப அந்தப் புத்தகத்தின் நூல் தலைப்போகப் 

பயன்படுத்தும்னபோது நூல் தலைப்பில் ஆரம்பத்தில் அதோேது நகௌரே 

அலடச்நசோல் இருந்தோல் அலத ெீக்கி ேிட்டு (Intial Aricles) நூல் தலைப்பிலுள்ள 

மற்ற நசோற்கலள அப்படினய எழுத னேண்டும். இப்படி எழுதும்னபோது முதல் 

இரண்டு ேோர்த்லதலயப் நபோிய எழுத்துக்களில் (Blace Letters) எழுத னேண்டும். 

முதன்லமப் பதிேின்னபோது ஆசிோியர் ேிேரக்குறிப்பில் அல்ைது துலண 

ஆசிோியர் ேிேரக்குறிப்பில் இரண்னட இரண்டு நபயர்கள் மோத்திரனம 

கோணப்பட்டோல் அந்த இரண்டு நபயர்கலளயும் "and" என்ற நசோல்ைோல் 

இலணத்துத் தலைப்பில் தர னேண்டும். இரண்டும், அதற்கும் னமற்பட்ட 

நபயர்கள் இருந்தோல் முதைோேதோகத் தரப்பட்டுள்ள நபயலர மட்டுனம எழுத 

னேண்டும். இப்படி தலைப்போக எழுதப்படுகின்ற நபயலர அடுத்து "etc" என்ற 

நசோல்லையும் எழுத னேண்டும். 
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அடிப்பலட ேிதிகள்: 

1. பதிவுப் நபயர்கலள எப்னபோதுனம நபோிய எழுத்துக்களினைனய எழுத 

னேண்டும். 

2. சோர்புப் நபயர்கள் எப்னபோதுனம ேட்ட ேடிே அலடப்பு குறிகளுடன் 

(Circular brackets) எழுத னேண்டும். சோர்புப் நபயர்கலள நபோிய 

எழுத்துக்களில் எழுதக் கூடோது. 

3. சோர்புப் நபயர்கள் முழுேதுமோக எழுதப்படோமல் முதல் எழுத்துக்களோல் 

(Initial Articles) குறிக்கப்பட்டிருந்தோல் மோத்திரனம அவ்ேோறு எழுதுகின்ற 

எழுத்துக்களிலடனய சோதோரணமோக ெோம் எழுதும்னபோது முற்றுப்புள்ளி 

இடுேது னபோன்று புள்ளி இடோது ஒரு எழுத்துக்கும் அலத அடுத்து 

ேருகின்ற எழுத்துக்கும் அல்ைது நசோல்லுக்கும் இலடனய (one Space) 

எழுத்துக்கோ  கோலி இடம் ேிட்டு எழுதி ோல் னபோதுமோ து. 

4. னேறுபடுத்திக்கோட்டும் குறிப்புச் னசர்க்க னேண்டியிருந்தோல் அலே ேட்ட 

ேடிே அலடப்புக் குறியீடுக்குள் எழுத னேண்டும். சோர்புப் நபயலரயும் 

னேற்றுலமப்படுத்திக் கோட்டும் குறிப்லபயும் ஒனர அலடப்புக் குறிக்குள் 

எழுதோமல் த ித்த ியோக அலடப்புக்குறிக்குள் எழுத னேண்டும். 

5. ேிளக்கச் நசோற்கலள எழுதுேதற்கு கிளோசிலபடு னகட்டைோக் னகோடு 

ஐந்தோேது பதிப்பில் 95, 96ம் பக்கத்தில் நதளிேோக ேிளக்கப்பட்ட 

ேிேரங்கலள லேத்து அறிந்து நகோள்ளைோம். 

6. ேிளக்கச் நசோல்லுக்கு முன் தோக எப்னபோதுனம கோல் புள்ளி இட 

னேண்டும். 

7. பதிவுகள் லகநயோழுத்துப் பிரதியோகனேோ அல்ைது தட்டச்சுப் 

பிரதியோகனேோ இருந்தோல் ேிளக்கச் நசோற்கலள அடிக்னகோடிட்டுக் கோட்ட 

னேண்டும். 

கோைமுலற இதழுக்கு நூற்பட்டி எழுதும் முலற: 

கோைமுலற இதழுக்கு நூற்பட்டி தயோோிப்பது எப்படி என்பது பற்றி 

கிளோசிலபடு னகட்டைோக் னகோடு தரப்பட்டுள்ள ேிதிகளுக்கு ஒப்ப பல்னேறு 

ேலகயோ  பதிவுகலள ெோம் எழுத முடியும். கோைமுலற இதழ்கள் (Periodical 
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Publication) என்ற நசோல்லுக்கு கிளோசிலபடு னகோடில் "FF" என்ற பகுதிலயப் 

படித்தோல் நதோிந்து நகோள்ளைோம். அனதோடு கோை முலற இதழுக்கு நூற்பட்டி 

தயோோிப்பது பற்றிய ேிதிமுலறகள் P பகுதியில் தரப்பட்டுள்ளது. இந்தப் பகுதியில் 

PA மற்றும் PB என்ற இரண்டு பகுதிகலளப் படித்துத் நதோிந்துநகோண்டோல் 

னபோதுமோ தோகும். 

பதிவுகள்: 

கோைமுலற இதழ்களுக்கு எழுதப்படுகின்ற நூற்பட்டி பதிவுகள் 

புத்தகங்களுக்கோ  நூற்பட்டிப் பதிவுகளிலிருந்து னேறுபட்டலே ஆகும். 

கோைமுலற இதழ்களுக்கு நேவ்னேறு ேலகயோ  நபோருள் நபயர்ச்சுட்டுப் 

பதிவுகள் எழுதப்பட்டு ேருகின்ற . கோைமுலற இதழ்களுக்கு முதன்லமப் பதிவும் 

நேவ்னேறு ேலகயோ  நபோருள் நபயர்ச்சுட்டுப் பதிவு மட்டுனம எழுத னேண்டும். 

முதன்லமப் பதிேின் பகுதிகள்: 

1. தலைப்பு ேோிப் பகுதி (Leading Section) 

2 தலைப்பு (Heading) 

3. கோைமுலற இதழ்கள் ஒழுங்கு ேிேரம் (Section on periodicals) 

4. நூல் நதோடர்க்குறிப்பு (Series Note if any)  

   (னதலேப்பட்டோல் எழுத னேண்டும்) 

5. லகயிருப்பு ேிேரம் (Holdings) 

6.கூடுதல் பதிவுகள் பற்றிய ேிேரம் (Tracings) 

எ.கோ. 

தலைப்புப் பகுதி (Leading Section): 

கோைமுலற இதழ்களுக்கோ  முதன்லமப் பதிேின் தலைப்பகுதியில் அந்தக் 

கோைமுலற இதழுக்கோ  பகுப்பு எண்லண எழுத னேண்டும். நூலுக்கோ  

முதன்லமப் பதிேில் இடம் சுட்டும் எண்லண எழுதுேது னபோல் இங்குக் 

கோைமுலற இதழுக்கோ  முதன்லமப் பதிேில் குறிப்பிட்ட எந்த ஒரு நதோகுதிக்கும் 

என்றில்ைோமல் நதோடர்ந்து நேளியோகிக் நகோண்டிருக்கின்ற கோைமுலற இதழின் 

எல்ைோத் நதோகுதிகளுக்குமோ து. தலைப்புப் பகுதிலய முதல் நசங்குத்துக் 

னகோட்டில் எழுத னேண்டும். இந்தப் பகுதிலய நபன்சிைோல்தோன் எழுத னேண்டும். 
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தலைப்பு (Heading): 

1. கோைமுலற இதழின் சோியோ  நூல் தலைப்பு (Title proper) அலதயடுத்து 

ஒரு கோல்புள்ளி. 

2. அடுத்து ஆதரேோளர் நபயர் (Name of the Sponsor) இந்தப் பகுதியின் 

முதல் ேோிகலள முதல் நசங்குத்து னகோட்டிலும் மற்ற ேோிகலள முதல் 

நசங்குத்து னகோட்டிலும் ஆரம்பித்து எழுத னேண்டும். தலைப்பில் இடம் 

நபறுகின்ற பதிவுப் நபயலரப் நபோிய எழுத்துக்களோலும் மற்ற 

நசோற்கலளச் சோதரணமோக எழுதும் உலரெலட எழுத்துக்களிலும் எழுத 

னேண்டும். 

ஒரு கோைமுலற இதழின் நபயோில் அதனுலடய ஆதரேோளர் நபயர் 

முதலினை இடம் நபற்றிருந்தோல் ஆதரேோளர் நபயர் உள்ளிட்ட கோைமுலற 

இதழின் நபயர் முழுேதும் சோியோ  நூல் தலைப்போகக் நகோள்ள னேண்டும். 

கோைமுலற ேிேரம் (Section on periodicity): 

இந்தப் பகுதியில் கோை ஒழுங்கு பற்றிய தகேல்களும் இதுேலர நேளியோ  

நதோகுதிகள் பற்றிய ேிேரங்களும் தரப்பட்டிருக்கின்ற . கோை ஒழுங்கு பற்றிய 

தகேல்களில் ஒரு ேருடத்தில் நேளியிடப்படும் நதோகுதிகள் எண்ணிக்லக (Num- 

ber of Volumes published) அல்ைது ஒரு நதோகுதிலய (Volumes) பூர்த்தி நசய் 

அந்த கோைமுலற இதழ் எடுத்துக் நகோள்கின்ற ேருடங்களின் எண்ணிக்லக 

(Number of years taken of complete a volume) தரப்படுகிறது. ஒரு ேருடத்திற்கு 

ஒரு நதோகுதிலயனயோ அல்ைது அதற்கு அதிகமோ  நதோகுதிகலளனயோ 

நேளியிடுகிற கோைமுலற இதழ்களுக்குக் கோை ஒழுங்கு ேிேரத்லதக் 

கீழ்க்கண்டேோறு எழுத னேண்டும். 

1. ஒரு ஆண்டுக்கு நேளியோகும் நதோகுதிகளின் எண்ணிக்லக,  

2.  இந்த எண்லணயடுத்து "V per year" என்ற நசோல் நதோடலர எழுத 

னேண்டும் (2per year VI; 1984) 

3. அதன் பின் ர் ஒரு முற்றுப் புள்ளியிட னேண்டும். 

4. முதைோேதோக நேளியோ  நதோகுதியின் எண் (இது 1 என்று தோன் இருக்கும். 

ஆ ோல் அப்படித்தோன் இருக்க னேண்டும் என்ற அேசியமில்லை) 

5. இந்த எண்லண அடுத்து ஒரு '--' அலடயோளம் இட னேண்டும். 

6. அதன் பின் ர் சிறிது கோலியிடம் ேிட்டு ஒரு அலரப் புள்ளி இட னேண்டும். 
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7. னமனை ெோைோேதோக குறிப்பிட்ட நதோகுதி நேளியோ  ஆண்லட எழுத 

னேண்டும். 

எ.கோ. 

Aslib procedings 

இது கோைமுலற இதழின் சோியோ  தலைப்பு ஆகும். ஆதரேோளர்களின் 

நபயர்கள் Aslib எ  முதலினைனய ேந்துள்ளது. எ னே சோியோ  கோைமுலற இதழ் 

தலைப்போக எடுத்துக் நகோள்ளப்படுகிறது. ஆதரேோளோின் நபயர் கோைமுலற 

இதழின் நபயோில் கலடசியில் இடம் நபற்றிருந்தோல் அந்த கோைமுலற இதழின் 

சோியோ  நூல் தலைப்பில் ஆதரேோளோின் நபயர் இடம் நபறக்கூடோது.  

எ.கோ. 

'Bufletin of the Medical Library Association'  

எடுத்துக்கோட்டுகளில் இடம் நபற்றுள்ள Medical Library Association 

என்பலத சோியோ  நூல் தலைப்போக எடுத்துக் நகோள்ள னேண்டும்.  

எ.கோ. 

Times of India (Bombay)  

Times of India (Delhi) 

இந்த ேருடத்லத அடுத்து '-' அலடயோளம் இட னேண்டும். ஒரு கோைமுலற 

இதழ் தன் பிரசுரத்லத ஏற்க னே ெிறுத்தி ேிட்டிருந்தோல் னமனை ஆறோேதோகவும் 

ஒன்பதோேதோகவும் குறிப்பிடப்பட்டுள்ள கோலியிடங்களில் முலறனய அந்த 

கோைமுலற இதழ் கலடசியோக நேளியிட்ட நதோகுதியின் எண்லண அந்த நதோகுதி 

நேளியோ  ேருடத்லதயும் எழுத னேண்டும்.  

எ.கோ. 

(2v peryear V1-13; 1952-74) 

ஒரு நதோகுதிலய பூர்த்தி நசய்ய ஒரு ேருடத்திற்கு னமல் எடுத்துக் 

நகோள்ளும் கோைமுலற இதழ்களுக்கு கோை ஒழுங்கு ேிேரத்லத கீழ்க்கண்டேோறு 

எழுத னேண்டும். 

1. 'IV for' என்ற நசோல் நதோடர் 

2. ஒரு நதோகுதிலய பூர்த்தி நசய்ய அது எடுத்துக் நகோள்ளும் ேருடம். 

3. இந்த எண்லண அடுத்து 'Years' என்ற நசோல். 
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4. முற்றுப் புள்ளி இடனேண்டும். 

5. அடுத்து முதைோேதோக நேளியோ  நதோகுதி எண் 

6. இந்த எண்லணயடுத்து ஒரு '' குறியீடு. 

7. குறியீட்லடயடுத்து சிறிது கோலியிடம் அதன் பின் ர் ஒரு அலரப்புள்ளி, 

8. அதன் பின் ர் னமனை ஐந்தோேதோகக் குறிப்பிட்டுள்ள நதோகுதி நேளியோ  

ேருடத்லத எழுத னேண்டும். 

9. ேருடத்லத அடுத்து ஒரு '--' குறியீடு. 

10. குறியீட்லடயடுத்து சிறிது கோலியிடம் இட னேண்டும். 

லகயிருப்பு ேிேரம் (Holding Section): 

ஒரு நூைகத்தில் குறிப்பிட்ட கோைமுலற இதழில் நதோகுதிகள் எண்ந ன்  

இருக்கின்ற  என்ற ேிேரம் அந்த கோைமுலற இதழுக்கோ  முதன்லமப் பதிேில் 

இடம் நபறுகிறது. இந்தப் பகுதியின் முதல் ேோிலய இரண்டோேது நசங்குத்துக் 

னகோட்டிலும் மற்ற ேோிகலள முதல் நசங்குத்துக் னகோட்டிலும் எழுத னேண்டும். 

லகயிருப்பு ேிேரம் எழுத னேண்டிய முலற: 

1. This Library has என்ற நசோல் நதோடலர எழுதி அதன் பின் ர் V என்ற 

நசோல்லை எழுத னேண்டும். இலதயடுத்து நூைகத்தில் உள்ள நதோகுதிகளில் 

முன் தோக நேளியோ  நதோகுதியின் எண்லண எழுத னேண்டும். இந்த 

அலடயோளத்லத அடுத்து நூைகத்திலுள்ள நதோகுதிகளில் கலடசியோக 

நேளியோ  நதோகுதியின் எண்லண எழுத னேண்டும். அதன் பின் ர் ஒரு 

அலரப்புள்ளி இட னேண்டும். அலரப்புள்ளிலய அடுத்து மூன்றோேதோகக் 

குறிப்பிடப்பட்டுள்ள நதோகுதி எண்ணுக்குச் சோியோ  ேருடத்லத எழுத 

னேண்டும். 

எ.கோ. This Library has VI-4; 1981-4 

கூடுதல் பதிவு பற்றிய ேிேரம் (Tracing): 

நூல்களுக்கு எழுதுேது னபோைனே கோைமுலற இதழுக்கும் கூடுதல் பதிவு 

பற்றிய ேிேரத்லத முதன்லமப் பதிவு அட்லடயின் பின்பக்கத்தில் எழுத 

னேண்டும். கோைமுலற இதழ்களுக்கோ  முதன்லமப் பதிவுடன் அட்லடயின் 

பின்புறம் தரப்படும் கூடுதல் பதிவுகள் பற்றிய ேிேரம் நூல்களுக்கோ  
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பதிேிலிருந்து னேறுபடுகிறது. ஏந  ில் சிை ேலகப்பட்ட கூடுதல் பதிவுகள் 

கோைமுலற இதழ்களுக்கு எழுதப்படுேது இல்லை. 

நூைகத்திலுள்ள குறிப்பிட்ட கோைமுலற இதழ்களின் நதோகுதி எண்கள், 

அலே நேளியிடப்பட்ட ஆண்டுகள் அேற்றுக்கோ  புத்தக எண்கள் னபோன்ற 

ேிேரங்கள் முதன்லமப் பதிவு அட்லடயின் பின்பக்கத்தினைனய தரப்படுகின்ற . 

கோைமுலற இதழுக்கோ  முதன்லமப் பதிவு அட்லடயின் பின்பக்கம் 

தரப்படுகின்ற கூடுதல் பதிவுகள் பற்றிய ேிேரம் கீழ்க்கண்டேோறு பதிவு 

நசய்யப்படுகின்ற . 

1. நூைகத்தில் உள்ள ஒரு நதோகுதியின் நதோகுதி எண், ேருடம், புத்தக எண், 

னசர்க்லக எண் ஆகியலே ஒரு அட்டேலணயோக இடது போதியில் 

தரப்பட்டிருக்கும். 

ேைது போதியில் பகுதிப்பகுப்பு பதிவுகளின் நபோருள் நபயர்ச் சுட்டு 

பதிவுகளின் தலைப்புகளும் குறிக்கப் பட்டிருக்கின்ற . இது பற்றி னமலும் 

நதோிந்து நகோள்ள கிளோசிலபடு னகட்ைோக் னகோடு (P&16) என்ற பகுதிலயப் 

போர்க்கவும். 

Journal of the Royal  

College of Surgens of Edinburg 

Volume 31 

1985 

Edinburg Royal College of Surgeons of Edinburg 

Class No.L;4;7M 56,N55 

நூைகத்தில் நதோகுதி எண் 23, 1977 முதல் எல்ைோத் நதோகுதிகளும் 

இருக்கின்ற . இந்த கோைமுலற இதழ் நூைகத்தில் நதோடர்ந்து நபறப்படுகிறது. 

முதன்லமப்பதிவு (Main Entry): 

முதன்லமப் பதிவு - முன் பக்கம் 

  L;4;7M 56,N55 

  JOURNAL, Royal College of Surgeons of Edinburgh (IV 

prayer. VI.: [1955- This library has V 23-31; 1977-85 
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Vol No. Y.No Bk. No Acc.No  

23 1977 L7 4219 Journal, Royal College of Surgeons of Edinburgh 

24 1978 L8 5321 Royal College of Surgeons of Edinburgh 

25 1979 L9 6414 Journal 

26 1980 M0 7232 JRCS Edinburgh 

27 1981 M1 8424 Periodical 

28 1982 M2 9143 Periodical 

29 1983 M3 10604 Periodical 

30 1984 M4 11321 Great Britain, Periodical 

31 1985 M5 12304 Sugery Medicine, Periodical, Surgery, 

Medicine Surgery, Medicine, Disease, 

Medicine, Medicine 

கோைமுலற இதழ்களுக்கு கீனழ கண்ட நபோருள் நபயர்ச்சுட்டுப் பதிவுகள் 

எழுத னேண்டும். 

1. பிரத்தினயகப் நபோருள் நபயர்ச் சுட்டுப் பதிவு (Specific class index entry) 

2. கூடுதல் நபோருள் நபயர்ச் சுட்டுப் பதிவு (Additional class index entry) 

3. நபோதுேோ  நபோருள் நபயர்ச் சுட்டுப் பதிவுகள் (Generic class index 

entries) 

4. கட்டோய மற்ற நபோருள் நபயர்ச் சுட்டுப் பதிவுகள் (optional class index 

entries) 

5. சோதோரண நபோருள் நபயர்ச் சுட்டுப் பதிவுகள் (ordinary class index entries) 

பிரத்தினயகப் நபோயோாா்ச் சுட்டுப்பதிவு (Specific class index entry): 

கோைமுலற இதழுக்கோ  பகுப்பு எண்ணின் கலடசிக் கண்ணியிலிருந்து 

நதோிவு நசய்யப்பட்டு எழுதப்படும் பதிவுக்குப் பிரத்தினயகப் நபோருள் நபயர்ச் 

சுட்டு பதிவு என்று நபயர். முதன்லமப் பதிேின் தலைப்பில் தரப்பட்டுள்ள அனத 

தலைப்லபத்தோன் இந்தப் பதிவுக்கும் தலைப்போகப் பயன்படுத்த னேண்டும். இந்த 

பதிேின் இரண்டோேது பகுதியில் கோைமுலற இதழ்களுக்கோ  பகுப்பு 

எண்லணனய சுட்டு எண்ணோக எழுத தண்டும். இந்தப் பதிேில் ேழிப்படுத்துச் 

நசோல்லை எழுத னேண்டியதில்லை. 
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கூடுதல் நபோருள் நபயர்ச் சுட்டுப் பதிவு: 

கோைமுலற இதழ்களுக்கோ  பகுப்பு எண்ணின் கலடசிக் கண்ணிக்கு கீனழ 

தரப்பட்டுள்ள ேலகலயச் சோர்ந்த நபோருள் நபயர்ச் சுட்டுப் பதிவுகலளயும் எழுத 

னேண்டும். 

ஒரு குறிப்பிட்ட கோைமுலற இதலழக் குறிப்பிட அதன் ேோசகர்கள் 

பயன்படுத்தும் சுருக்கமோ  நபயர்கள் ஒவ்நேோன்லறயும் தலைப்போகக் நகோண்ட 

நபோருள் நபயர்ச் சுட்டுப் பதிவுகள். 

கோைமுலற இதழுக்கு ஆதரேோளர் இருக்கும் சமயத்தில் ஆதரேோளர் 

நபயலர முதல் தலைப்போகவும் கோைமுலற இதழின் சோியோ  நூல் தலைப்லப 

இரண்டோேது தலைப்போகவும் நகோண்ட தலைப்லபப் பயன்படுத்திப் நபயர்ச் 

சுட்டுப் பதிவு எழுத னேண்டும். 

ஆதரேோளருக்கு னேறு நபயர்கள் இருக்குமோ ோல் அலே 

ஒவ்நேோன்லறயும் முதல் தலைப்போகவும், கோைமுலற இதழின் சோியோ  நூல் 

தலைப்லப இரண்டோேது தலைப்போகவும் நகோண்ட தலைப்புகலளப் 

பயன்படுத்தி நபோருள் நபயர்ச் சுட்டுப் பதிவுகள் எழுத னேண்டும். இந்த 

ேலகயோ  எல்ைோப் பதிவுகளுக்குனம ேழிப்படுத்துச் நசோல்லை எழுத னேண்டிய 

அேசியமில்லை. தலைப்லப அடுத்த பகுதியில் சுட்டு எண்லண எழுதி ோல் 

னபோதும். பருே இதழின் பகுப்பு எண்லணனய இந்த எல்ைோப் பதிவுகளிலும் சுட்டு 

எண்ணோகத் தர னேண்டும். 

னமல் நசோல்ைப்பட்ட ஒன்று முதல் மூன்று ேலர தலைப்புகளில் 

ஆதரேோளர் நபயருக்கும் கோைமுலற இதழின் சோியோ  நூல் தலைப்புக்கும் 

இலடனய ஒரு கோல் புள்ளி (,) இட்டு எழுத னேண்டும். இந்தத் தலைப்புகளில் 

முதல் தலைப்போக இடம்நபறுகின்ற ஆதரேோளர் நபயோில் பதிவுப் நபயலரப் 

நபோிய எழுத்துக்களினைனய எழுத னேண்டும். இரண்டோேது தலைப்போக 

ேருகின்ற கோைமுலற இதழின் சோியோ  நூல் தலைப்லபச் சோதோரணமோக 

உலரெலட எழுதேது னபோல் எழுதி ோல் னபோதும். 
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எடுத்துக்கோட்டு, 

ே. 

எண் 

கோைமுலற இதழின் 

நூல் தலைப்புப் 

பக்கத்தில் தரப் 

பட்டுள்ள நூல் 

தலைப்பு 

கோைமுலற இதழின் 

முதன்லம பதிேின் 

தலைப்புப் பதிவு 

நசய்ய னேண்டிய 

ேிதம் 

பிரத்தினயகப் 

நபோருள் 

நபயோாா்ச்சுட்டுப் 

பதிவுத் தலைப்பு 

கூடுதல் நபோருள் 

நபயோாா்ச்சுட்டுப் 

பதிவுகளின் 

தலைப்பு 

1. Journal of the 

Royal College of 

Surgeons of 

Edinburgh 

Journal of the 

Royal College of 

Surgeons of 

Edinburgh 

Journal of the 

Royal College of 

Surgeons of 

Edinburgh 

1. JCRS Edinburgh 

2. Royal College of 

Surgeons of 

Edinburgh journal  

2. Anasthesia an 

official Journal of 

the Association of 

the Anoesthetists 

of Great Britain 

and ireland 

Anasthesia 

Association of the 

Anoesthetists of 

Great Britain and 

ireland 

Anasthesia 

Association of the 

Anoesthetists of 

Great Britain and 

ireland 

Anasthesia 

Association of the 

Anoesthetists of 

Great Britain and 

Ireland 

Anasethsia 

நபோதுேோ  நபோருள் நபயோாா்ச் சுட்டுப் பதிவு (Generic Class Index Entries): 

 ஒவ்நேோரு  கோைமுலற இதழுக்கும் ”Periodical” அல்ைது ”Serial”  என்ற 

நசோற்களோல் நபோருத்தமுலடய நசோல்லைப் பதிவுத் தலைப்புகளோகவும், 

பிரத்னயகப் நபோருள் நபயோாா்ச் சுட்டுப்பதிேின் தலைப்லபயும் கூடுதல் நபயோாா்ச் 

சுட்டுப் பதிவுகளின் தலைப்புகள் ஒவ்நேோன்லறயும் இரண்டோேது பகுதிகளோகக் 

நகோண்ட பதிவுகள் எத்தல  னதலேப்படுகின்ற னேோ அத்தல யும் எழுத 

னேண்டும். இந்த ேலகயோ  பதிவுகலளனய  நபோதுேோ  நபோருள் 

நபயோாா்ச்சுட்டுப் பதிவுகள் என்று அலழக்கின்னறோம். இந்தப் பதிவுகள் 

எல்ைோேற்றிலும் பகுப்பு எண்லணச் சுட்டு எண்ணோக எழுத னேண்டும்.  

 பிரத்னயகப் நபோருள் நபயோாா்ச்சுட்டுப்பதிவுக்கும் கூடுதல் நபோருள் 

நபயோாா்ச்சுட்டுப் பதிவுகளுக்கும் எடுத்துக்கோட்டோக நகோடுக்கப்பட்டள்ள . ஒரு 

கோைமுலற இதழின் நபோதுேோ  நபோருள் நபயோாா்ச்சுட்டுப் பதிேில க் 

கீழ்ககண்டேோறு எழுத னேண்டும்.  
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  PERIODICAL 

  Journal of the Royal College of Surgeons of 

Edinburgh 

            L:4:7m56,N55 

  PERIODICAL 

  Royal College of Surgeons of Edinburgh 

                     L:4:7m56,N55 

  PERIODICAL 

  JRCS  Ediburgh 

                     L:4:7m56,N55 

னமற்கண்டேோறு நபோதுேோ  நபோருள் நபயோாா்ச் சுட்டுப் பதிவுகள் எழுத 

னேண்டும்.  

கட்டோயமில்ைோத நபோருள் நபயர்ச்சுட்டுப் பதிவுகள் (Optional class Index Entries): 

கோைமுலற இதழின் பகுப்பு எண்ணில் இடம்நபற்றுள்ள நபோதுக் கருத்து 

குறியீட்டுக்கும் (Common Isolates number) அலதயடுத்து ேருகின்ற இடப் 

நபயர் குறியீட்டுக்கும் நபோருத்தமோ  நபோருள் நபயர்ச் சுட்டுப் பதிவுகலள 

எழுதுேது அேரேர் ேிருப்பத்லதப் நபோருத்தது ஆகும். இந்தப் பதிவுகளிலும் 

ேழிப்படுத்துச் நசோல்லைப் பயன்படுத்த னேண்டிய அேசியமில்லை. 

கீழ்க்கண்டேோறு ேிருப்பப்பட்டோல் நபோருள் நபயர்ச் சுட்டு எழுதைோம். 

1.Great Britain Periodical, Surgery, Medicine  L:4:7M56 

2. Periodical, Surgery, Medicine   L:4:7M 

சோதோரண நபோருள் நபயர்ச் சுட்டுப் பதிவுகள் (Ordinary class Index Entries): 

கோைமுலற இதழின் பகுப்பு எண்ணில் நபோதுக்கருத்து குறியீட்டுக்கு னமனை 

உள்ள கண்ணிகளுக்கு எழுதப்படுகின்ற நபோருள் நபயர்ச் சுட்டுப் பதிவுகள் 

புத்தகங்களுக்கு ெோம் எழுதுகின்ற நபோருள் நபயர்ச் சுட்டுப் பதிவுகளிலிருந்து 

எந்த ேலகயிலும் னேறுபட்டலே இல்லை. எ னே தோன் ெம்முலடய 

ேிருப்பத்திற்கோகவும் ேசதிக்கோகவும் இேற்லற ெோம் சோதோரண நபோருள் நபயர்ச் 

சுட்டு பதிவு என்று அலழக்கின்னறோம். இந்தப் பதிவுகள் எழுதுேதற்கு முன் ர் 

இந்தப் பதிவுகள் ஏற்க னே நூற்பட்டியில் எழுதப்பட்டுள்ள ேோ எ ப் போோாா்த்து 

எழுத நேண்டும். அனதோடு ஒவ்நேோரு நூலுக்கும் அல்ைது கோைமுலற இதழுக்கும் 

நூற்படி எழுதும் னபோது மிகவும் கே மோகவும் நபோறுப்புடனும் தயோோிக்க 

னேண்டியது நூைகருலடய கடலமயோகிறது.  
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8. நூைகப் பணிகளின் பல்னேறு பிோிவுகள் 

நூைகத்தின் பணிகளினைனய மிக முக்கியமோ  பிோிவு நூல்கள் னசகோிப்புப் 

பிோிவு ஆகும். ஏற்க னே குறிப்பிட்டுள்ள ெோன்கு ேிதமோ  பிோிவுகள் அடங்கும். 

இந்த ெோன்கு பிோிவுப் பணிகளும் ஒனர பிோிேினைோ அல்ைது த ித்த ியோ  

பிோிேினைோ நசயல்படுத்தைோம். நூைகத்திற்கு ேரும் நூல்களின் எண்ணிக்லக 

அதிகமோக இருப்பின், ஒனர பிோிேோல் அப்பணிலய ெடத்துேலத ேிட பை 

பிோிவுகளோகப் பிோித்து பணியோற்றும் பட்சத்தில் பணிகள் நசம்லமயோகவும் 

நதளிேோகவும் இருக்கும். 

நூல்கள் னதர்வு நசய்யப்படுேதற்கு முன் ோல் எத்தலகய நூல்கள் 

ேோங்கைோம். அதன் பயன்போடு என்  என்பலத உணர்ந்து நசயைோற்ற 

னேண்டும். நூல்கள் னதர்வு நசய்தல் குறித்து கீழ்கண்ட முலறயில் நசயல்படுதல் 

ெைமோகும். 

நூல்கள் னதர்வு நசய்யும்னபோது, 1. நூைகத்தின் தன்லம 2. நூற்நறோலக 3. 

அறிஞர்கள், எழுத்தோளர்கள், துலறத் தலைலமக் கருத்து 4. நூைகப் 

பணியோளர்கள் மற்றும் ேோசகர்களின் கருத்து, 5.நூைகோின் நசோந்த அனுபேக் 

கருத்து ஆகியேற்லறப் நபோறுத்து நசயல்பட னேண்டும் நூல் நேளியிடுபேர்கள், 

ேிற்பல யோளர்கள் நூல்கள் பற்றிய பிரசுரங்கள், உைக மற்றும் னதசிய மோெிை 

நூற்நறோலக மற்றும் அலதப் பற்றிக் குறிப்புகள், புதிய நூல்கள், பருே 

நேளியீடுகள் பற்றிய குறிப்பீடுகலள அவ்ேப்னபோது படித்து நூல்கலளத் னதர்வு 

நசய்ய னேண்டும். போடபுத்தகங்கள் நதோடர்போக அதன் நதோடர்புலடய துலறத் 

தலைேர்கள், அது சம்பந்தப்பட்ட அறிஞர்கள், சோன்னறோர்கள் எழுத்தோளர்களின் 

கருத்துக்கலளக் னகட்டறிந்து னதர்வு நசய்ய னேண்டும். 

நூல் னதர்ேிற்கோக, இந்திய னதசிய நூற்நறோலக, பிோிட்டிஷ் னதசிய 

நூற்நறோலக,அச்சில் நூல் (BOOK IN PRINT) முதலிய ஆதோரங்கலளக் 

நகோண்டும் னதர்வு நசய்யைோம். பருே நேளியீடுகலளத் னதர்வு நசய்ேதற்கு 

உல்ோிச் (Ulrich) னதசிய அறிேியல் பருே நேளியீடு நெறி கோட்டி, 

ICSSR,INSDOC நேளியீடு, ஒருங்கிலணந்த பருே நேளியீடு நதோகுதிலயத் 

துலண நகோண்டு னதர்வு நசய்யைோம். 
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எல்ைோ நேளியீடுகலளயும் ேோங்குேதற்கோ  ெிதி கிலடப்பதில்லை. 

எ னே நூைகர் சிறந்த நூல்கலளயும் தகுதியோ  நூல்கலளயும் ேோங்க 

னேண்டும். இத்நதோலகயில ச் நசைவு நசய்யும்னபோது கே மோக இருத்தல் 

னேண்டும். இந்தத் நதோலக திட்டக் கோைத்திற்குள்ளும் ஒதுக்கிய ெிதிக்கு னமல் 

னபோகோத ேண்ணம் கே ித்துக் நகோள்ள னேண்டும். இந்ெிதியில  எல்ைோத் 

துலறகளுக்கும் ேோங்குேதற்குச் சீரோகப் போரபட்சமின்றி ஒதுக்கீடு நசய்ய 

னேண்டும். நூல்கள் னதர்வு நசய்யும்னபோது நூைக அறிேியலின் ஐந்து ேிதிகலள 

ம தில் (Five Laws) நகோள்ள னேண்டும். "நூல்கள் படிப்பதற்னக " 

னதர்ந்நதடுக்கும் நூல்கள் ேோசகர்களுக்கு பயனுள்ளதோக அலமய னேண்டும். 

எ னே நூைகர் ேோசகர்களின் னதலேலயயும் ேிருப்பத்லதயும் அறிந்து னதர்வு 

நசய்ய னேண்டும். "ஆளுக்நகோரு நூல்", ஒவ்நேோரு ேோசகரும் த க்குத் 

னதலேயோ  நூலை அலடேதற்கு ேசதி நசய்து தருதல் கடலமயோகும். "நூலுக்கு 

ஒரு ஆள்" னதர்வு நசய்யப்பட்ட நூல்கலள அல த்து ேோசகரோலும் 

பயன்படுத்தப்பட னேண்டும். ேோசகருக்குப் பயன்படோத நூல்கலள ேோங்குதல் 

கூடோது."கோைம் கருதுதல்", னதலேயோ  நூல்கலள ேோங்குேதோல் ேோசகோின் 

னெரம் மிச்சமோகிறது. 'ேளரும் நூைகம்", சிறந்த பயனுள்ள நூல்களோல் நூைகம் 

ேளரும்.  

அன்றோடப் பணி: 

நூல் னதர்வுப்பிோிேில  ெோன்கு நபரும் பிோிவுகளோகப் பிோிக்கைோம். 

1. ஆதோரம் 

2. னதோாா்வு 

3. ஒப்பந்தக் னகோோிக்லக 

4. ெிதி 

னதோாா்வு 

 

 

 

ஆதோரம்      னதோாா்வு       ஒப்பந்தக் னகோோிக்லக  ெிதி 

(Source)     (Selection)        (Indent)        (Finance) 
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1.ஆதோரம் 

நூல் னதர்ேிற்கு ஆதோரமோ ேற்லறத் துண்டு கோகிதத்தில் குறித்து 

துலறேோோியோக அடுக்கி லேக்க னேண்டும். நூல் னதர்ேிற்கு ஆதோரமோ லேகலள 

உோிய னெரத்தில் உோியேர்கள் அனுப்புமோறு னேண்டுனகோள் ேிடுக்க னேண்டும். 

ஆதோரங்கலளத் துலறேோோியோகனேோ அல்ைது பதிப்போளர் அகர ேோிலசயோகனேோ 

அடுக்கி லேத்தோல் ேிலரேோக எடுக்க முடியும். இதல  நேகுேிலரேோக நசய்து முடிக்க 

னேண்டும். இலே ெலடமுலறயில் பய ற்றுப் னபோக ேோய்ப்புண்டு, பய ற்றுப் 

னபோ லேகலள ெீக்குேதன் மூைம் புதியதோக ேோங்கும் ஆதோர நூல்களுக்கு இட ேசதி 

கிலடக்கும். 

ெோம் ஆதோரமோகக் குறித்து லேக்கும் அட்லடகலளயும் கடிதங்கலளயும் 

னகோோிக்லக எ க் கூறுேது நபோருந்தும், னதர்வு நசய்யப்பட்ட நூல்களின் உள்ெோட்டு, 

நேளிெோட்டு ெோணய மதிப்பில க் குறித்துக் நகோள்ள னேண்டும்.நூல் னதர்வு 

னகோோிக்லககலள உத்தரவு பிோிவுக்னகோ அல்ைது நூல் ேோங்க உத்தரவுக்னகோ அனுமதிக்க 

னேண்டும். தள்ளுபடி நசய்த ேிேரங்கலள,நூல் னதர்வு அட்லடயிலிருந்து ெீக்குதல் 

னேண்டும். ெீக்கிய அட்லடகலளப் பிற்கோைப் பயனுக்கோகச் னசர்த்து லேக்க னேண்டும். 

ஒவ்நேோரு துலறக்கும் இருக்கின்ற ெிதி ேசதிக்கு ஏற்ப பண ஒதுக்கீடு நசய்ய 

னேண்டும். முதலில் ஆண்டு ஒதுக்கீட்டில் ஏதோேது மோறுதல் இருக்கிறதோ என்றும் அறிய 

னேண்டும். பிறகு பணம் நசலுத்தோமல் ெிலுலேயில் அல்ைது நூல்கள் நபறோமல் 

உள்ளதோ எ ப் போர்த்துக் நகோள்ள னேண்டும். அடுத்த ெிதி ஆண்டு நூல்களுக்கும் 

கோைமுலற நேளியீடுகளுக்கும் நசைேோகும் நதோலகயில  மதிப்பீடு நசய்ய னேண்டும். 

இலே அல த்தும் உறுதி நசய்த பிறகு பல்னேறு துலறகளுக்கோ  ஒதுக்கீடு நசய்து 

அதிகோோியின் அனுமதிக்கோக அனுப்பி லேக்க னேண்டும். அந்தந்த துலறக்கு 

ஒதுக்கப்பட்ட நதோலகயில த் நதோிேிக்க னேண்டும். 

ெம் ெோட்டில் அதிகமோக நேளிெோட்டு நூல்கலளக் குறிப்போக ெியுயோர்க், ைண்டன் 

னபோன்ற இடங்களில் நேளியோகும் நூல்கலள ேோங்குகின்ற ர். நூைகத்திற்கும்,நூல் 

சந்ததிகளுக்கும் உள்ள தூரத்தோல் நூல்கலளப் போர்த்து ேோங்குதல் இயைோதத ோல், 

நூைகோின் நபோறுப்பு அதிகமோகிறது. ெம் ெோட்டில் அதிகமோ  நூைகர்கள் 

பதிப்போளர்களிடம் தள்ளுபடி (Discount) நசய்து தருமோறு னகட்கின்றோர்கள். நூல் 

ேிற்பல யோளர்கள் னபோட்டிப் னபோட்டுக் நகோண்டு தள்ளுபடி தர முன் 

ேருேோர்கனளயன்றி நூல்கலள ஒழுங்கோகத் தர முன் ேருேதில்லை. 
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ெிலையோ  ேிற்பல யோளர் மூைம் நூல் ேோங்குேதோல் நூல்கள் ேருேது 

தோமதமோகைோம். எ னே பதிப்போளர் களிடனமோ அல்ைது ஆசிோியோிடனமோ ேோங்குதல் 

சிறந்தது. 

நூைக ேிதிகளுக்குச் சிை ேிற்பல யோளர்கள் ஒத்துேரமோட்டோர்கள். 

ஒத்துேருகின்ற ேிற்பல யோளர்களிடனம நூல்கலள ேோங்க னேண்டும். அனதோடு 

ஆறுமோத கோைத்திற்கு முன் னர பல்னேறு ேிற்பல யோளர்களிடம் நதோடர்பு நகோண்டு 

அேர்களின் ேிதிமுலறகள் ெமது நூைகத்தின் ேிதிமுலறக்ககு ஒத்து ேருகின்றதோ எ  

அறிந்துநகோள்ள னேண்டும்.நூல்கள் ேோங்குேதற்கோ  ஆண்டுத் நதோலகயும் 

ேிற்பல யோளர்களின் நபோறுப்லபப் பற்றியும் அக்கடிதத்தில் குறிப்பிட னேண்டும். 

ேிற்பல யோளர்களிடமிருந்து நபறப்பட்ட பதில்கலளத் நதோகுத்து பட்டியலிட்டுத் 

னதலேயோ  குறிப்புகளுடன் நூைகருக்கு அனுப்பி லேக்க னேண்டும். நூைகரோல் 

ேிற்பல யோளர் னதர்வு நசய்த பிறகு உோிய ேிற்பல யோளருக்கு அேருலடய ஒப்புதல் 

னகட்டுக் கடிதம் எழுத னேண்டும். 

நூல் னதர்வுப் பிோிேிலிருந்து ேந்த நூல் னதர்வு அட்லடகலளயும் னசர்க்லகயில் 

கோணும் பதிவுகலளயும் சோி போர்க்க னேண்டும். அவ்ேட்லடகலள அகர ேோிலசப்படுத்த 

னேண்டும். இவ்ேட்லடகலள மீண்டும் நூைகப் பட்டியலுடனும், நூல் உத்தரவு 

பிறப்பித்த அட்லடயுடனும், சோிபோர்க்க னேண்டும். இத ோல் மோற்றுப் பிரதி (Duplicate) 

ேோங்குேலதத் தேிர்க்க முடியும். ெிதி ெிலை குறிப்னபட்டில் இந்த உத்தரேிற்கோ  

நதோலகயில க் கழித்து மீதமுள்ள நதோலகயில க் குறித்துக் நகோள்ள னேண்டும். 

நூல்கலளப் நபற்ற பின் ர் இரசீதுகலளயும் நூல்கலளயும் சோிபோர்க்க 

னேண்டும். ெோம் னகட்டுள்ள நூல்கள் அனுப்பட்டுள்ள ேோ எ ப் போர்க்க னேண்டும். 

அனுப்போத நூல்கலளத் த ியோக எடுத்து மீண்டும் உத்தரவு பிறபிக்க னேண்டும். 

நூல்கலளயும் இரசீதுகலளயும் சோிப் போர்த்து னமல் ெடேடிக்லக எடுக்க னசர்க்லகப் 

பிோிவுக்கு அனுப்ப னேண்டும். 

னசர்க்லகப் பிோிவு: 

நூல் னசர்க்லக எண் என்பது நூைகத்தில் னசர்க்கப்படும் ஆேணங்களின் நதோடர் 

எண் ஆகும். நூல் னசர்க்கும்னபோது நதோடர்ந்து எண் தர னேண்டும். இதில் ேிடுபடனேோ 

அல்ைது தேனறோ ெிகழோத ேண்ணம் எச்சோிக்லகயோக இருக்க னேண்டும். ஒவ்நேோரு 

இரசீதிலிருந்தும் கூட்டுத் நதோலகயில ச் சோிபோர்த்து ஏதோேது தேறு இருந்தோல் 

அதற்குோிய தேற்றில  உோியேருக்கு நதோிேித்துத் திருத்த னேண்டும். பிறகு உோிய 

சோன்றுடன் பணம் ேழங்குேதற்கு அனுப்ப னேண்டும்.நூல் னதர்வு அட்லட, நூல் 
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உத்தரவு அட்லட தற்னபோது னசர்க்லக அட்லடயோக மோறுகிறது. சிை நூைகங்களில் 

அட்லடகளுக்குப் பதிைோகப் பதினேடுகளில் பரோமோிக்கப்படுகிறது. 

னசர்க்லக அட்லடகலளயும் நூல்கலளயும் ஒனர ேோிலசயில் அடுக்கி லேக்க 

னேண்டும். நூல் னசர்க்லக எண்கலள ரசீதுகளில் குறிக்க னேண்டும். பின் ர் னசர்க்லக 

அட்லடகளிலும் அல்ைது பதினேடுகளிலும் குறிக்க னேண்டும். அன்பளிப்போகப் நபற்ற 

நூல்களுக்கும் னசர்க்லக எண் நதோடர்ச்சியோகத் தர னேண்டும். இலே அன்பளிப்பு 

எண்ணோகும். 

நதோழில்நுட்பப் பிோிவு (Technical Section): 

நதோழில்நுட்பப் பிோிவு பணிகலள மூன்று பிோிவுகளோகப் பிோிக்கைோம். அலே 

1.பகுத்தல் (Classification) 2.பட்டியிடுதல் (Catalogue) (Classification) 3. நூல் 

தயோோித்தல் (Preparanion) ஆகும். 

பகுத்தல் நதோழில்நுட்பப் பிோிேின் முதல் பணி, நூைகத்தில் பயன்படுத்தப்படும் 

பகுப்புமுலறயில் ேலகப்படுத்தைோகும். பகுப்போளர், தலைப்பு, நபோருள், அறிமுகம், 

போடப்பகுதி அல த்லதயும் சீரோகக் கே ித்து அந்நூலுக்கோ  நபோருலளக் கோண 

னேண்டும். 

சிை நூல்களுக்கு, முழு நூல்கலளக் நகோண்டும் லமயக்கருத்துக் கோணஇயைோது. 

அச்சமயத்தில், கலைக் களஞ்சியம் மற்றும் அகரோதி னபோன்றலேகளின் துலணக் 

நகோண்டு நபோருலளக் கோணைோம். அவ்ேோறு அறிந்த பிறகு நூலுக்குோிய பகுப்பு 

எண்லணத் தருதல் னேண்டும். இப்பணியில ச் சுைபமோககச் நசய்யனேண்டுமோ ோல் 

நூலில ப் பற்றிய ேிேரங்கலளக் குறித்துக் நகோண்டு பட்டியல் கோண னேண்டும். ஒரு 

நூல் ஏற்க னே பகுக்கப்பட்டிருந்தோல் அனத எண்லணத் தற்னபோது ேோங்கிய நூலுக்கும் 

நகோடுக்கைோம். பின் ர் தயோோிக்கப்பட்ட துண்டுகலளப் பகுப்பு முலறயில் அடுக்கி 

லேத்தோல் நூற்நறோலக தயோோிக்கைோம். பிற்கோைத்திற்கும் பயனுள்ளதோக அலமயும். 

பட்டியிடுதல் (Catalogue): 

நூைக ேிதிமுலறகளுக்கு ஏற்ப புதிய நூற்பட்டி அட்லட எழுத னேண்டும். இது 

நூைகத்திற்கு நூைகம் மோறுபடைோம். சிை நூைகங்களில் நபரும் பிோிவும், துலண 

பதிவுகளில் மட்டும் எழுதப்படும். பல்கலைக்கழக நூைகம், ஆய்வு நூைகங்களின் ேோிலச 

(Series) பதிப்போளர், குறுக்கிலணப்பு பதிவுகள் (Cross Reference) அல த்தும் 

பட்டியலில் னசர்ப்போர்கள். பட்டி அட்லட எழுதுேநதன்பது நூலுக்கு நூல் 

மோறுபடைோம்.பட்டி தயோோிப்பேர் நூலின் தலைப்லப ென்றோகப் படித்து எழுத னேண்டிய 
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பதிவுகலளக் குறித்துக் நகோண்டு, நூைகத்தில் லகயோலும் பட்டி முலறப்படி எழுத 

னேண்டும். 

தயோோித்தல்: 

இதில் நூல் லப(Book packet), ேட்டச்சீட்டு, தேலண ெோள் சீட்டு (Date Slip) 

முதலியலேகலள உோிய இடத்தில் ஒட்டுதல் னேண்டும். நூல் தட்டச்சு நசய்து நூல் 

லபயில் லேக்க னேண்டும். தேலண சீட்டிலும் நூல்லபயிலும் குறி எண் மற்றும் 

னசர்க்லக எண்லண எழுத னேண்டும். ேட்ட ேடிேச் சீட்டிலும் குறி எண் எழுத 

னேண்டும். 

நூல்களில் நூைக முத்திலரயிடப்பட்டுத் நதோழில் நுட்பப் பிோிலே ேிட்டு நூல்கள் 

நேளினய ேரும்னபோது அனுபேம் நபற்றேர்களோல் மீண்டும் சோி போர்த்து, ஒரு சிறு 

தேறுகூட ெிகழோ ேண்ணம் போர்த்துக்நகோள்ள னேண்டும். நூல்கலளயும் நூல் அடுக்கு 

அட்லடகலளயும் பரோமோிப்புப் பிோிவுக்கு அனுப்ப னேண்டும். பரோமோிப்புப் பிோிவு 

நூைகத்தில் முக்கிய பங்கு ேகிக்கிறது. 

நதோழில்நுட்பப் பிோிேிலிருந்து நபறப்பட்ட நூல்கலளப் நபோருள்ேோோியோகவும் 

மற்றும் பல்னேறு துலறகளுக்கும், கிலள நூைகங்களுக்கும் அனுப்ப னேண்டிய 

ேலகயில் பிோித்து லேக்க னேண்டும். நபோருள் அட்லடகலளப் நபோருள்ேோோியோகவும் 

னசர்க்லக எண் அட்லடகலளச் னசர்க்லக எண் ேோோியோகவும் அடுக்க னேண்டும். நூல் 

அடுக்கு அலறக்கு அடுக்க னேண்டிய நூல்கலள அனுப்பி அேற்லற அங்குப் பகுப்பியல் 

முலறயில் அடுக்கி லேக்க னேண்டும். 

அப்படி அடுக்கும்னபோது ஆேணங்கலள அதன் அலமப்பிற்கு ஏற்றேோறு பிோிக்க 

னேண்டும். எடுத்துக்கோட்டோக, னதசப்படம், அோிதோ  நூல்கள், னெோக்கீட்டு நூல்கள், 

லகநயழுத்து பிரதி, துண்டு பிரசுரங்கள் இேற்லறப் பகுப்பியல் முலறயில் 

அடுக்குேனதோடு அேற்லற உோிய இடத்தில் லேக்க னேண்டும். 

கல்ேி நூைகங்களில் பல்னேறு துலறகளுக்கு அனுப்ப னேண்டிய நூல்கலள 

அனுப்புதலும், நபோது நூைகங்களிலிருந்து கிலள நூைகங்களுக்கு அனுப்ப னேண்டிய 

நூல்கலளயும் அனுப்ப னேண்டிய நபோறுப்பு பரோமோிப்புப் பிோிலேச் னசருேனதோடு 

நூல்கலளப் நபற்றுக் நகோண்டதற்கோ  (இரசீது) ஒப்புதல் கடிதம் நபறுதல் னேண்டும். 

பட்டியினைோ, பகுப்பினைோ தேறு ஏதும் இருப்பின் அத்தேறில த் திருத்தைோம் 

அல்ைது நதோழில்நுட்பப் பிோிவுக்கு அனுப்பைோம். ஒரு ேோசகர் நூல்கலளத் நதோலைத்து 

ேிட்டோல் மோற்றுப்பிரதி ேோங்கித் தரும்படி னகோரைோம். நூல் ெீக்கும் பணி (Withdrawal 

work) ஆேணப் போதுகோப்பு, கட்டுமோ ப் பணி (Bind- ing work) நூல் இருப்பு 
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சோிபோர்த்தல் னபோன்ற பணிகளும் பரோமோிப்புப் பிோிவுதோன் நசய்ய னேண்டும். அனதோடு 

நூல் அடுக்குப் போலதகளிலும் நூல் அடுக்குத் தட்டுகளிலும் உள்ள ேழிகோட்டுதலை 

ேழக்கமோகக் கண்கோணிக்க னேண்டும். இது ேோசகர்களுக்கு மிகவும் உதேிகரமோக 

இருக்கும். 

கோைமுலற இதழ் பிோிவு(Periodical section): 

கோைமுலற நேளியீடுகலள ேோங்குேதில் நபரும் பிரச்சில  ஏற்படுகிறது. ெம் 

ெோட்டில் உள்ள நூைகர்கள் நூைகத்திற்கு ேோங்க னேண்டிய கோைமுலற நேளியீடுகளோல் 

நபரும் பிரச்சில க்குள்ளோகின்ற ர். 

கோைமுலற நேளியீடுகள் ேோங்குேதில் பிரச்சில  இலடத்தரகர்கள், ேழக்கமோக 

ெிலையோ  ேிற்பல யோளர்கலள ெியம ம் நசய்கினறோம். இேர் பதிப்போளர்களுக்கும் 

நூைகத்திற்கும் இலடத்தரகர்களோகச் நசயல்படுகின்ற ர். இத ோல் கோைமுலற 

இதழ்கள் உோிய னெரத்தில் கிலடப் பதில்லை. எ னே நூைகர் னெரடியோகப் 

பதிப்போளர்கலளத் நதோடர்பு நகோள்கிறோர். இதிலும் பை சிக்கல்கள் ஏற்படுகின்ற . 

என் நே ில் நபரும்போைோ  கோைமுலற நேளியீடுகள் நேளிEHட்டில் 

நேளியிடப்படுகின்ற . இத ோல் நேளிெோட்டில் ேோங்கும்னபோது நசைவு 

அதிகோிக்கிறது. 

ேரவு நசைவு முன் கூட்டி அனுமதிக்கப்படுேதோல் அன் ிய நசைோேணி அடிக்கடி 

மோறக்கூடும். இத ோல் பிரச்சில  எழக்கூடும். அத ோல் பணியோளர்கள் ேிழிப்புடன் 

இருந்து நசயைோற்றி ேரோத கோைமுலற நேளியீடுகளுக்கு ெில வூட்டுக் கடிதம் அனுப்பி 

கோைமுலற நேளியீடுகலளப் நபறனேண்டும். 

நூல்கள் ேோங்குேது னபோல் கோைமுலற நேளியீடுகலளத் னதர்வு நசய்து, 

கோைமுலற நேளியீடு அனுப்புேதற்கு உத்தரவு (Ordering Work) அனுப்பி நபற்ற பிறகு 

அேற்லற முலறயோகப் பதிவு நசய்ய னேண்டும். 

பதிவு நசய்யும் முலற: 

கோைமுலற நேளியீட்டின் நதோகுதி எண், பகுதி எண் (is- sue number) 

நேளியிட்ட ெோள் (Date of issue) அதல ப் நபற்ற ெோன் (Date of receiving) 

அல த்தும் பதிவு நசய்தல் னேண்டும். 

கோர்நடக்ஸ் (Kardex): 

கோைமுலற நேளியீடுகலள கோர்நடக்ஸில் பதிவு நசய்ேது புதிய முலறகளில் 

ஒன்றோகும். இதில் பை இழுலேகள் (Trays) உள்ள . அதில் னகோடிட்ட அட்லடகள் 

(Ruled Cards) இரும்பு தோங்கியில் நதோங்க ேிடப்பட்டிருக்கும். பிளோஸ்டிக் உலறயில் 
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ேிளம்புகள் நதோியும்படி அடுக்கி இருக்கும். இந்த அட்லடயின் இரு பக்கங்களிலும் 

பயன்படுத்தைோம். ஒரு நபட்டியில் ஏழு இழுலேகளும் 504 அட்லடகலளக் 

நகோண்டதோகவும் இருக்கும். 

மூன்று அட்லட (Three Card System): 

இம்முலறலய டோக்டர் அரங்கெோதன் அறிமுகப்படுத்தி ோர் இதில் ேிடுபட்ட 

இதழ்கலள உட டியோகக் கண்டுபிடிக்க முடியும். இம்மூன்று அட்லட முலறலய,           

(1) பதிவு அட்லட (2) தணிக்லக அட்லட (3) பகுப்பு அட்லட 

பதிவு அட்லட: 

இதில் கோைமுலற நேளியீடுகலளப் பற்றிய ேிேரங்களோ  நதோகுதி எண், பகுதி 

எண் நேளியிட்ட ெோள், நூைகத்தில் நபற்ற ெோள் முதலியலே உலடயதோயிருக்கும். 

னமலும் பற்றுச்சீட்டு எண் (Vocker number), நசலுத்திய நதோலக (payment) மற்றும் 

நசலுத்திய ெோள் (Date of payment) அல த்தும் நகோண்டிருக்கும். இது பணம் 

நசலுத்துேதற்கு உதவுேதுடன் மறுபடியும் பணம் நசலுத்தோமல் இருக்க உதவுகிறது. 

தணிக்லக அட்லட: 

ஒவ்நேோரு அட்லடகளிலும் ஒவ்நேோரு கோைமுலற நேளியீடுகலள எழுத 

னேண்டும். இவ்ேட்லடகலள 52 பிோிேோகப் பிோித்து லேக்க னேண்டும். இந்த 

அட்லடயில் அடுத்த இதழின் நகடு என்  என்பது நதோியும். ஒவ்நேோரு 

தோளுக்கும் ேழிகோட்டி அட்லட எழுதி லேக்க னேண்டும். இந்த அழிகோட்டியின் 

பின் ர் அந்த ேோரத்தில் நபற னேண்டிய இதழ்களின் அட்லடகலள எடுத்துக் குறியீடு 

நசய்து அடுத்த ேோரம் அல்ைது அதற்கு இலணயோ  பகுதியில் அடுக்க னேண்டும். 

இப்படிச் நசய்யும்னபோது ெம்மிடம் ேந்த கோைமுலற நேளியீடுகள் முழுேதும் குறியீடு 

நசய்து லேக்கப்பட்டிருக்கும். மீதமுள்ள தணிக்லக அட்லடகளுக்கு ஒரு ேோரம் நசன்ற 

பிறகு ெில வூட்டுக் கடிதம் அனுப்பி நபறைோம். 

பகுப்பு அட்லட: 

கோைமுலற நேளியீடுகலளப் பகுத்து அலே முழுலமக்கும் அட்லடகள் எழுதி 

பகுப்பு முலறயில் அடுக்கி லேக்க னேண்டும். இந்த அட்லடயில் இதழ்களின் நதோகுப்பு 

(Cumula- tive index) இலணப்புகள் (Supplements) சிறப்பு நேளியீடுகள் (Spe- cial 

Volumes) அல த்லதயும் குறிக்க னேண்டும். இந்த அட்லட மூைம் ஒரு நபோருளில் 

எந்தக் கோைமுலற நேளியீடு ேோங்குகினறோம் என்பது நதோியேரும். 
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கோட்சிப்படுத்தல் (Display): 

புதிய கோைமுலற இதழ்கலள னமலசயில் ேோசகர்களுக்குப் படிப்பதற்கோக 

லேத்தல் னேண்டும். அனத சமயத்தில் பலழய இதழ்கலள எடுத்துத் தலைப்புேோோியோக 

பிோித்து இதழ்கலளப் பகுதி எண் ேோோியோக அடுக்கி லேக்க னேண்டும். குறிப்பிட்ட 

நதோகுதி ெிலறவுற்றதும் அதல  நதோகுத்து னசர்க்லக எண் நகோடுத்துக் கட்டுமோ ம் 

நசய்ேதற்குக் கட்டுமோ ப் பிோிேிற்கு அனுப்ப னேண்டும். நசயலிலட னமலடப்பகுதி 

என்பது நூைகத்தின் இதயம் னபோன்றது. இதன் ேழியோகத்தோன் நூல்கள் நூைகத்லத 

ேிட்டு நேளினய நசல்ை ேழி பிறக்கிறது. நூல்கள் நசயலிலட னமலடப் பகுதியின் மூைம் 

ெடமோடுேதோல் இதல  நூல்ேி ினயோகப் பிோிவு எ ப்படுகிறது. இப்பிோிவு பரோமோிப்பு 

பிோிலேப் னபோன்று மிகவும் நபோறுப்பு ேோய்ந்த பிோிேோகும். எவ்ேலகயோ  நூைகமோக 

இருந்தோலும் இப்பிோிேில்தோன் ேோசகர்கள் னெரடியோகப் பணியோளர்களுடன் நதோடர்பு 

நகோள்ள முடிகிறது. எ னே பணியோளர்கள் மிகவும் எச்சோிக்லகயோக இருக்க 

னேண்டியது அேசியமோகிறது. 

நபருலமலயயும் அங்குப் பணிபுோியும் பணியோளர்களுக்கு ெல்ை நபயலரயும், 

நபருலமலயயும் னதடித் தருகிறது. ேோசருக்குந் னதலேயோ  நூல்கலள உடன் எடுத்து 

உதேி நசய்ேதன் மூைமும் ெல்ை நபயலரத் தட்டிச் நசல்கின்ற ர். இத ோல் இந்த 

நூைகத்திற்குச் நசன்றோல், னதலேயோ  நூல்கலள உடன  எடுத்துத் தருேோர்கள் என்று 

எல்னைோரும் நசோல்ைக் னகட்கும் னபோது நூைகருக்கு இலதேிட நபோிய னபோின்பம் னேறு 

எதுவும் இல்லைநய க் கருதுகினறன். 

நூல் ேிெினயோகப் பிோிவு அந்தந்த ெிறுே ங்களின் ேிதிமுலறகளுக்கு ஏற்ப 

இயங்குகிறது. சிை நூைகங்களில் அங்கத்தி ர்கள் ேிண்ணப்பபோரம் அளித்து அதல ப் 

பூர்த்தி நசய்து ேிதிக்கப்பட்டுள்ள கோப்புத் நதோலகயுடன ோ அல்ைது சந்தோத் 

நதோலகயுடன ோ தருதல் னேண்டும். சிை நூைகங்களில் அங்கத்தி ர் ேிைக னெர்ந்தோல் 

கோப்புத் நதோலக திருப்பித் தரப்படும். திருப்பிக் நகோடுக்கப்படும் பணத்திற்கு இரசீது 

தரப்படுதல் னேண்டும். நூைகத்தில் நூல் ேழங்கும் முலறயின் அடிப்பலடயில் 

அங்கத்தி ர் அட்லடனயோ அல்ைது ேோசகர் அட்லடனயோ ேழங்குதல் னேண்டும். அந்த 

நூைகத்தின் ேிதிமுலறகளுக்கு ஏற்பப் பதினேட்டில் பதிவு நசய்து நகோண்னடோ 

நகோடுக்கைோம். 

தேலண தேறுதலும் அபரோதமும்: 

நூல்கள் தேலண ெோள் முடிந்து ேிட்டோல் அதற்கோ  அபரோதத் நதோலக 

ேசூலிக்கப்பட்டு அதற்கோ  ரசீது ேழங்கப்பட னேண்டும். நூல்கள் திரும்பும்னபோது 
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பக்கங்கள் கிழிந்து இருந்தோனைோ அல்ைது பழுதலடந்திருந்தோனைோ அபரோதனமோ அல்ைது 

மோற்றுப் பிரதி ேோங்கித்தருமோனறோ னகோரைோம். பழுதலடந்த நூல் பற்றிய ேிேரங்கலளப் 

பரோமோிப்புப் பிோிேின் போர்லேக்குக் நகோண்டு ேரனேண்டும்.  

புதுப்பித்தல்: 

ேோசகர் த க்குக் கிலடக்கோத நூல்கலளத் த ித் னதர்வு அட்லடயில் குறித்து 

நசயலிட னமலடயில் (Counter) தர னேண்டும். இந்த அட்லடலய டோக்டர் 

அரங்கெோதன், னபசுகின்ற அட்லட என்றும், த ித் னதர்வு நூல்கலள னபசுகின்ற 

அட்லடப்பணி என்று குறிப்பிட்டுள்ளோர். னபசுகின்ற அட்லடலய அச்சடித்து கவுண்டர் 

னமலடயில் லேக்க னேண்டும். நூல் ேழங்கப்பட்டு இருந்தோல் நூல் அட்லடயில் த ித் 

னதர்வுR; சீட்டு லேக்க னேண்டும். நூல் திரும்பப் நபறப்பட்டவுடன் த ித் னதர்வு 

அட்லடயில் ஒரு பகுதி நூலினுள் லேத்து மீதமுள்ள பகுதிலய உோிய ேோசகருக்கு 

அனுப்ப னேண்டும். 

ேோசகர் தோன் நபற்ற நூல், நகடு ெோள் முடியும் முன் ர் னமலும் நதோடர்ந்து 

லேத்துக் நகோள்ள அனுமதிக்கைோம். இதல னய தேலண ெீடிப்பு என்பர்.இதல  

னெரடியோகனேோ அல்ைது அஞ்சல் மூைமோகனேோ நசய்யைோம். ேோசகர் அட்லடயில  

அடுத்த நகடு ெோளுக்கு மோற்றி லேக்க னேண்டும். நூைகங்களிலடனய கூட்டுறவு மிகவும் 

முக்கியமோ து. ஏந  ில் நூைகத்தில் கிலடக்கோத நூலில  மற்நறோரு 

நூைகத்திலிருந்து இரேல் நபற்று ஒரு குறிப்பிட்ட ெோட்களுக்கு ேோசகருக்குக் 

நகோடுக்கைோம். இதல த் த ிப்பதினேட்டின் மூைம் பரோமோிக்க னேண்டும். இதற்குச் 

நசைேி ம் ஏற்படும். இந்த நசைேில  ேோசகோிடம் நபறுதல் னேண்டும். 

நுலழேோயில் பதினேடு (Entrance Register) ஒன்று அேசியம் பரோமோிக்கப்பட 

னேண்டும். ஏந  ில் ேோசகர்கள் நூைகத்தில் நுலழயும்னபோது நுலழேோயில் 

பதினேட்டில் அேர்கள் நபயர், படிப்பு, ேிைோசம் முதலியேற்லறக் குறிப்பிட னேண்டும். 

இப்பதினேடு நூைகத்திற்கு அன்றோடம் எவ்ேளவு ேோசகர்கள் ேருகின்றோர்கள் என்ற 

புள்ளி ேிேரத்லத அறிய உதவும். இவ்ேோறு நூல் ேிெினயோகப் பிோிவு பணியோற்றி ோல் 

பை பிரச்சில கள் ெீங்கி ெல்ை முலறயில் நூைகம் இயங்க ேழினயற்படும். 

னெோக்கீடு பிோிவு: 

இப்பிோிேில் ேருகின்ற ேோசகர்களுக்கு னதலேயோ  தகேல்கலளக் நகோடுத்து 

திருப்திபடுத்துேனத இப்பிோிேின் முக்கிய பணியோகும். டோக்டர் அரங்கெோதன் 

இப்பிோிேில  மூன்று பிோிேோக பிோித்துள்ளோர். அலே (1) புதிய ேோசகலர 
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ஊக்கப்படுத்துதல் (Intitation) (2) ேிலரவு குறிப்புதேி அல்ைது ேிலரவு னதலே னெோக்கீடு 

(Ready refererce) (3) நதோடர் குறிப்புதேி (Long range reference service) 

ேிலரவு குறிப்புதேி பணி: 

ேோசகர்கள் தமக்குத் னதலேயோ  நசய்திகலள ேிலரேோகத் தருதல் இதன் பணி 

ஆகும். இதல த் நதோலைனபசி மூைமோகனேோ அல்ைது னெோிலடயோகனேோ தரைோம். 

இதன் கோைம் அலர மணி னெரத்தில் தர னேண்டும். இதற்கோக நூைகப்பணியோளர்கள் 

பல்னேறு னதலே னெோக்கீட்டு நூல்களோ  அகரோதி,கலைக்களஞ்சியம், ஆண்டு நூல், 

ேோழ்க்லக ேரைோறு (Biography) னபோன்றலேகலள எப்படி லகயோளுேது எ த் 

நதோிந்திருப்பதுடன் னகட்கப்படும் ேி ோக்களுக்கு எங்கு எவ்ேோறு பதில் கிலடக்கும் எ  

அறிந்திருக்க னேண்டும். அளிக்கப்படும் தகேல்கலளத் நதோகுத்து பிற்கோைப் 

பயன்போட்டிற்கு பயன்படுத்தைோம். 

நதோடர் குறிப்புதேி: 

இப்பணி நசய்யக் கோைம் அதிகமோகும். பல்னேறு நூல்களிலிருந்து தகேல்கலளத் 

நதோகுத்துத் தரனேண்டும். இத்தகேல் ெீண்ட அறிக்லகயோகும். இது ஆரோய்ச்சி 

யோளர்களுக்குத் தயோோிக்கப்படுேதோகும். நெடுங்கோைம் னதடிய தகேல்கலள உோிய 

ஆதோரத்தில் ேோிலசயோகத் நதோகுத்துக் குறித்துக் நகோண்டு ேருதல் னேண்டும். பிற்கோைத் 

னதலேகளுக்கோக இேற்லறப் போதுகோத்து லேக்க னேண்டும்.  

ேிழிப்புணர்வு: 

குறிப்புதேி பணியுடன் நூைகப் பணியோளர் நூைகத்லத னெரம் கிலடக்கும் 

னபோநதல்ைோம் நூல் இருப்பலறலய னெோட்டம் இட னேண்டும். ேோசகர்கள் தேறோ  

முலறயில் ெடக்கின்றோர்களோ, பக்கங்கலளக் கிழிக்கின்றோர்களோ அல்ைது நூல்கலளத் 

திருட முயற்சிக்கின்றோர்களோ எ க் கண்கோணிக்க னேண்டும். இதன் மூைம் 

ேோசகர்களுக்கு ஒரு ேித பய உணர்லே உண்டோக்குேதுடன் அேர்களுக்குத் 

னதலேயோ  தகேல்கள் நபற உதவும். 

ஆேணங்கள் பிோிவு (Documentation Section): 

பல்கலைக்கழக நூைகம் மற்றும் சிறப்பு நூைகங்களுக்கு அதிகமோக 

ஆரோய்ச்சியோளர்கள் ேருகின்றோர்கள். அேர்களுக்குத் னதலேயோ  நசோற்குறிப்பு, 

நூற்நறோலக மற்றும் ெகநைடுத்துத் தரும் பணி னபோன்ற சிறப்புப் பணிகலளச் நசய்து 

தரனேண்டும். 

நூற்நறோலக (Bibliography): 
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இப்பணி ஆரோய்ச்சியோளர்களுக்கும் நூைகப் பணியோளர்களுக்கும் மிகவும் 

பயன்படக்கூடிய ஒன்றோகும். உதோரணமோக ஒரு ஆரோய்ச்சியோளருக்கு அேருக்குத் 

னதலேயோ  துலறயில் என்ந ன்  நூல்கள் உள்ள  எ த் நதோிய ேரும். இது 

குறிப்புதேி நூைகருக்குப் பயனுள்ளதோக இருக்கும். 

தகேல் னதர்ந்தறிேிப்புப் பணி: 

பல்னேறு கோைமுலற இதழ்களில் உள்ள கட்டுலரகலளக் குறித்து 

அக்கட்டுலரக்குோிய ஆரோய்ச்சியோளர்களுக்கு அனுப்ப னேண்டும். இக்கட்டுலர 

ஆரோய்ச்சியோளர்களுக்கு மிகவும் பயனுள்ளதோக அலமயும். அனதோடு, பகுப்பு முலறயில் 

நதோகுத்து இவ்ேிேரங்கலளத் னதலேயோ  ஆரோய்ச்சியோளோாா்களுக்கு ேழங்கைோம். 

ெகல் எடுத்தல்: 

னதலேயோ  ேோசகர்களுக்கு அல்ைது ஆரோய்ச்சி மோணேர்களுக்குக் கோைமுலற 

இதழ்களிலிருந்னதோ அல்ைது நூைகங்களிலிருந்னதோ ெகல் எடுத்துத் தரைோம். ேோசகர் 

தமக்குத் னதலேயோ  கட்டுலரகள் கிலடக்க கூடிய ஆேணங்களின் குறிப்புகலளக் 

குறித்து னேண்டுனகோள் தரனேண்டும். இதற்கோக ஒரு குறிப்பிட்ட நதோலக 

ேோசகர்களிடமிருந்து ேசூலிக்கைோம். இதற்கோ  ரசீது ேழங்க னேண்டும். பின் ர் 

ெகநைடுத்து ேோசகர்களுக்குத் தர னேண்டும். பூர்த்தி நசய்த னேண்டுனகோலளத் 

நதோகுத்து லேக்க னேண்டும். இது புள்ளி ேிேரங்கள் தயோோிக்க பயன்படும். 

எந்த ஒரு அலமப்பும் ெிதி மற்றும் பணியோளர்கலளயும் திறலமயோக ெிர்ேகிக்க 

னேண்டும். நதோழில்நுட்பப் பணி மற்றும் சிறப்புப் பணிகலளத் தேிர நபோதுெிர்ேோகப் 

பணியும் நூைகத்தில் னமற்நகோள்ள னேண்டும். ெிர்ேோகப் பணியோளர்கள் நூைகத்தின் 

ேரவு நசைவு திட்டத்லதக் கண்கோணித்து அதற்கோ  கணக்குகலளயும் ெிதி ெிலை 

ெடேடிக்லககலளயும் சோியோகப் போர்த்துக் நகோள்ள னேண்டும்  மற்றும் நூைகத்திற்குத் 

னதலேயோ  எழுது நபோருள்கள், அஞ்சல் முத்திலரகள், உலறகள் மற்றும் கடிதங்கள் 

னபோன்ற பணிகலளயும் கே ிக்க னேண்டும். 

பணியோளர்களுக்கோ  ஊதியத்லதப் நபற்று அேர்களுக்கு ேழங்க னேண்டும். 

ேிடுப்புப் பதினேடு பரோமோிக்க னேண்டும். மற்றும் நூைகப் புள்ளி ேிேரங்கள், ஆண்டு 

அறிக்லக, நூைகக் குழுேிற்குக் கடிதங்கள் அனுப்புதல் னபோன்ற பணிகலள னமற் 

நகோள்ள னேண்டும். இந்தப் பணிகள் எல்ைோ ேலக நூைகங்களுக்கும் நபோருந்தும். 

ஆ ோல் இப்பணியில் பல்னேறு பிோிவுகலளயும் திட்ட முலறனயோடு நசயல்படுத்துேது 

மிகவும் அேசியம். 
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அைகு: 5 

9. னெோக்கீட்டுப் பணியும் ேலககளும் 

நூைகங்கலளக் கைோச்சோரத்தின் இருப்பிடமோகவும் அறிவுப் நபட்டகமோகவும், 

எல்ைோ மக்களுக்கும் னேண்டிய அறிலே ேளர்க்கும் நூல்கலள ஈந்து அறிவு பரப்பும் 

ெிலையங்களோகவும் கருதுகினறோம்.இத ோல்தோன் நூைகத்லத ஒரு சமூகக்கூடம் 

என்றும், ஆய்வு ெிலையம் என்றும், தகேல் தரும் லமயம் என்றும் தற்கோைத்தில் 

பைரோலும் அலழக்கப்படுகின்றது. இந்த னெரத்தில் சோியோ  ேோசகருக்கு அேர் ேிரும்பும் 

சோியோ  நூலை உோிய னெரத்தில் கிலடக்கச் நசய்ய ஒரு னசலேப் பிோிலே ஏற்படுத்தி 

யுள்ளோர்கள். இந்தப் பிோிேில் படிப்பேர்களுக்கு னேண்டிய நசய்திகலளத் தக்க னெரத்தில் 

தந்து உதவுேதோல் இப்பிோிலேத் னதலே னெோக்கீட்டுப் பணிப்பிோிவு (Reference Section) 

என்று அலழப்பர். இதில் பணிபுோியும் அலுேைலரக் குறிப்புத்தரும் நூைகர் (Reference 

Librarian)என்று அலழப்பர். இேரது கடலமயோநத ில் நூல்கலளப் படிக்க நசய்ய 

ஆர்ேமூட்டுேனதோடு மட்டுமின்றி நூல்களுக்கும், னதடிேரும் ேோசகருக்கும் இலடனய 

போைமோக ேிளங்குேனதயோகும்.  

னெோக்கீட்டுப் பணி: 

னதலே னெோக்கீட்டுப் பணிலயப் பற்றி பை அறிஞர்கள் பைேோறு எடுத்துக் 

கூறியுள்ள ர். அேர்களில் னஜம்ஸ் ேி ர் (James wyner)என்பேர் னதலே னெோக்கீட்டுப் 

பணிச்னசலே நூைக ெிர்ேோகத்தின் ஒரு பகுதி என்றும் நூைகத்தில் உள்ள நூல்கலளப் 

பயன்படுத்துேதில் ேோசகருக்கு உதேி புோிேனத ஆகும் என்றும் கூறுகிறோர். 

டோக்டர் எஸ்.ஆர்.அரங்கெோதன் னதலே னெோக்கீட்டுப் பணி என்பது ஒரு 

த ிப்பட்ட முலறயில் பைலரயும் அேர் ேிரும்பும் நூல்கலளயும் நதோடர்பு 

படுத்துேனதயோகும் என்று கூறுகின்றோர். எ னே னதலே னெோக்கீட்டுப் பணி (Reference 

Service) என்பது ேோசிப்பேர்களின் னதலேலய ென்கு அறிந்து நகோண்டு அேர்களுக்கு 

னேண்டிய நூல்கலளயும் நசய்திகலளயும் னதர்ந்நதடுத்து ஒழுங்குபடுத்தி 

னேண்டியனபோது கிலடக்கும்படிச் நசய்ேது ஆகும். 

னெோக்கீட்டுப் பணியின் தன்லமகள் (Nature of Reference service): 

இந்தப் பணி நூல்கலள ேோசிப்பேர்களுக்கோகனே ஏற்படுத்தப்பட்டுள்ள 

பணியோகும். இந்தப் பணியில் கற்றறிந்த ேல்லுே ரோ  நூைகலர ஈடுபடுத்த 

னேண்டியதோக இருக்கிறது. இத்தலகய பணியில் மூன்று ேிதமோ  இயல்புகள் உண்டு. 
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அலேகள் 1. ேோசகர்களின் தன்லம 2. ேோசகர்கள் படிக்கும் நூல்களின் தன்லம 3. 

னதலே னெோக்கீட்டுப் பணியில் உள்ள நூல்களின் தன்லம ஆகியலே. 

 

ேோசகோின் தன்லம: 

ஒரு நூைகத்தில் பைதரப்பட்ட ேோசகர்கள் இருக்கைோம். ஆ ோல் அேர்கள் 

எல்னைோரும் இச் னசலேலயப் பயன்படுத்திக் நகோள்ள முடிேதில்லை. உதோரணமோகச் 

சிை ேோசகர்கள் பயம், தோழ்வு ம ப்போன்லம னபோன்ற கோரணங்களோல் குறிப்புத் தரும் 

அலுேைலர அணுகுேதில்லை. த க்கு னேண்டிய தகேல்கலளப் நபறுேதில்லை. 

அத்னதோடு தன் ம்பிக்லக இல்ைோலமயோலும் அேற்றில ப் நபற முயற்சிப்பதில்லை. 

இந்தச் னசலேயில  ெோடும் ேோசகர்கலள இரண்டு ேலககளோகப் பிோிக்கைோம். 

சோதோரண ேோசகர்கள் என்றும், சிறப்பு ஆய்ேோளர் (Specialists) என்றும் பிோிக்கைோம். 

சோதோரண ேோசகர்களுக்குச் நசய்திகள் எளிலமயோ தோகவும் மிக முக்கியமற்றதோகவும் 

இருக்கைோம். னமலும் அேர்களுக்கு எளிதில் நசய்திகள் கிலடப்பதோல் னசலே நசய்ேதில் 

சிரமம் இரோது. ஆ ோல் சிறப்போய்ேோளர்களுக்குத் னதலேயோ  நசய்திகள் மிகவும் 

சிக்கைோ லேயோகவும் நுட்பமுலடயதோகவும் இருப்பனதோடு ஆய்வுப் பணிகளுக்குத் 

னதலேயோ  நசய்திகலள மிகவும் கே மோகக் நகோடுக்க னேண்டும். அத்னதோடு 

அேர்கள் ம  ெிலறவு அலடயும்ேலர இந்தச் னசலேயில  ெோம் தர னேண்டும். 

படிக்கும் நூல்களின் தன்லம: 

ெோம் ேோசிக்கக் கூடிய நூல்கள் நூல் ேடிேிலும் கோைமுலற இதழ்கள் ேடிேிலும் 

தி சோி நசய்திதோள்களோகவும் கட்டுலர களோகவும் மறு அச்சுப் பதிப்புகளோகவும் னமலும் 

பை ேடிேங்களோகவும் இருக்கின்ற .அத்னதோடு னேறுபட்ட ேடிேில் உள்ள 

படச்சுருள்கள், மின் கோந்தப் பதிவு ெோடோக்கள், ேலரப்படங்கள், ெிைப்படங்கள், 

நுண்ணிய ேடிேில் நசய்திகலளப் நபற்றிருக்கும் அட்லடகள் (Micro cards) 

இேற்லறயும் நூல்களோகக் கருதைோம். இவ்ேோறு பை தரப்பட்ட ேடிேிலிருக்கும் 

நூல்கலள ஆேணங்கள் (Documents) என்றும் நசோல்ைைோம். இவ்ேோறு ெோம் 

பயன்படுத்தும் நூல்கள் போட நூல் என்றும் னதலே னெோக்கீட்டு நூல் என்றும் 

பிோிக்கைோம். போடங்களில் போடத்லதப் பற்றிய நசய்திகள் நதோடர்ச்சியோக இருப்பதோல் 

அலேகலளத் நதோடர்ந்து படிக்கினறோம். ஆ ோல் னதலே னெோக்கீட்டு நூல்களில் பை 

தரப்பட்ட நசய்திகள் இருக்கும். நசய்திகள் ேிோிேோகத் தரப்பட்டு அகர ேோிலச 

படுத்தப்பட்டிருக்கும். சிை முக்கிய நசய்தி ேிளக்கங்களுக்கோக மட்டுனம அேற்லறப் 

பயன்படுத்துகினறோம். 



118 
 

னெோக்கீட்டு அலுேைோின் தன்லம: 

இப்பணியில் பணியோளோின் பங்கு மிகவும் முக்கியமோ தோகும். 

இச்னசலேயின்னபோது நூைகத்தில் கிலடக்கும் எல்ைோேிதமோ  தகேல்கலளயும் 

பயன்படுத்திக் நகோள்ள னேண்டும். சிை னெரங்களில் நூைகத்தில் கிலடக்கும் நசய்திகள் 

னபோதுமோ தோக இருக்கோது. அந்தச் சமயத்தில் பிற தகேல் லமயங்களுடனும் மற்ற 

ஆய்வு ெிறுே ங்களிடமும் நதோடர்பு நகோள்ேனதோடு பைதுலறயில் சிறந்து ேிளங்கும் 

ெிபுணர்களிடமும் நதோடர்பு நகோண்டு நசய்திகள் திரட்டித் தந்து உதே முன்ேர 

னேண்டும். ெோடி ேரும் ேோசகர்களின் னதலேகலள குறிப்போலும் உலரயோடல் 

மூைமோகவும் ென்கு மிகவும் நபோறுலமயுடனும் திறலமயுடனும் அேர்கனளோடு 

பழகுேனதோடு த து இ ிலமயோ  னபச்சோலும் நசய்லகயோலும் ேோசகலர ெண்பரோக்கிக் 

நகோள்ள னேண்டும். இத ோல் இேர்களிலடனய ெல்நைண்ணமும் ெம்பிக்லகயும் ஏற்பட 

ேோய்ப்பு உண்டோகும். 

னெோக்கீட்டுப் பணியின் இயக்கங்கள் (Functions of Reference service): 

னதலே னெோக்கீட்டுப் பணியின் இயக்கங்கலள இரு பகுதிகளோகப் பிோிக்கைோம். 1. 

தகேல் னசலே (Information ser- vice 2. நூைகத்லத முழுலமயோகப் பயன்படுத்திக் 

நகோள்ள ேோசகர்கலளப் பழக்குதல். அதோேது னதலே னெோக்கீட்டுக்கு னேண்டிய 

நூல்கலளத் னதர்ந்நதடுத்துப் நபறுதல் நூைகத்தின் மற்ற பணிகளுடன் இப்பணிலயயும் 

இலணத்தல் (Co-ordina- tion ) மற்றும் நூைகத்தில் கிலடக்கப் நபறோத முக்கியமோ  

நூல்கலள மற்ற இடங்களிலிருந்து எவ்ேோறு நபறைோம் என்பலத அறிந்து நசயல்படுதல் 

என்ப வும் இயக்கங்கநள ைோம். உதோரணமோகத் னதலே னெோக்கீட்டு னேலை 

(Reference Work) என்றோல் என் ? என்ற னகள்ேிக்கு ேோசகர்களின் னகள்ேிக்குத் 

னதலேயோ  சோியோ  பதிலைத் ேிலரேோகக் நகோடுத்தைோகும். னதலே னெோக்கீடு 

(Reference) என்றோல் என் ? ேோசகர் னதலேகலளத் னதர்ந்நதடுத்து நபறுதல், னதலே 

னெோக்கீட்டு பணியில க் கண்கோணித்தல் மற்றும் அதல  ெிர்ேகித்தல் ஆகும். 

னெோக்கீட்டுப் பணியின் ேலககள்: 

னதலே னெோக்கீட்டுப் பணியின் னெோக்கம் குறிப்பிட்ட னெரத்தில் குறிப்பிட்ட 

ேோசகருக்கு அேர் ேிரும்பும் சோியோ  நூலைனயோ அல்ைது நசய்திக்குறிப்புகலளனயோ 

குறிப்பிட்ட னெரத்தில் கிலடக்க நசய்ேதோகும். இதில் சோியோ  னெரம் என்பது அதன் 

கோை அளலேக் குறிப்பதோகும். அதோேது நூனைோ அல்ைது நசய்திகனளோ ேோசகர்களுக்கு 

உடன  கிலடத்தோல் மிகவும் ெல்ைது. அேற்லறச் சிை ேி ோடிகளில் அல்ைது சிை 

ெிமிடங்களில் அல்ைது ஒரு மணி னெரத்திற்குள் கிலடக்கும். 



119 
 

நசய்தோல் அத்தலகய பணிலய உட டிச் நசய்தி தரும்பணி (Runaty Reference 

service) என்று நூைகேியலில் கூறப்படுகிறது. அவ்ேோறில்ைோமல் ேோசகர்களுக்கு 

னேண்டிய நசய்தித் தகேல்கலளத் னதடித் நதோகுத்தளிக்க ெீண்டகோைம் எடுத்துக் 

நகோள்ளைோம். உதோரணமோக ெோள், ேோரங்களோகனேோ அல்ைது மோதங்களோகனேோ 

நதோடர்ந்து னசலே நசய்து ேந்தோல் அலத தோம் நதோடர் னதலே னெோக்கீட்டு பணி 

அல்ைது னசலே என்று கூறுகினறோம். எ னே அந்தப் பணியில  அதன் கோை 

அடிப்பலடயில் உட டி நசய்தி தரும் பணி என்றும், நதோடர் நசய்தி தரும் பணி என்றும் 

பிோிக்கைோம். 

உட டி நசய்தி தரும் பணி (Ready Reference service): 

டோக்டர் எஸ். ஆர். அரங்கெோதன் அேர்கள் உட டி குறிப்புத் தரும் பணியில  

ஒரு குறிப்புத் னதடும் பணி (Fact finding) என்று கூறுகிறோர். அனதோடு அேர் முடிந்த 

அளேில் மிகக் குறுகிய னெரத்தில் குறிப்புத் தரும் னசலேலய ேோசகர்களுக்குக் 

கிலடக்கும்படி நசய்ேது உட டிச் நசய்தி தரும் பணி என்று கூறுகின்றோர். 

உட டிச் நசய்தி தரும் னசலேலய ெோடும் ேோசகர்கள் நபோதுேோகச் சோதோரண 

மக்களோக இருப்போர்கள். அேர்களுக்குத் னதலேப்படும் நசய்திக் குறிப்புகள் 

ஆய்வுக்கோகனேோ அல்ைது தீர்மோ ம் நசய்ேதற்கோகனேோ இருக்கும். 

உம். 

1.னேதியியலில் னெோபல் போிசு நபற்ற முதல் ேிஞ்ஞோ ி யோர்? 

2. அநமோிக்க அரசியைலமப்புச் சட்டத்லதப் பற்றிய நூல்கள் இருக்கின்ற ேோ? 

 

இது னபோன்ற னகள்ேிகள் சோதோரணமோக எளிதில் பதில் அளிக்கக் கூடியதோகவும் 

இருக்கும். இத்தலகய னசலேக்கு அதிக னெரம் னதலேப்படுேதில்லை. எல்ைோேற்றிற்கும் 

னமைோக நூைகோின் அறிவுக் கூர்லமயோலும் சுடி மோ  னகள்ேிகளுக்குக் கூட எளிதில் 

னசலே நசய்து ேிடைோம். இலேகளுக்கு னமைோக நூைகத்தில் உள்ள னதலே னெோக்கீட்டு 

நூல்களின் னசகோிப்லபப் நபோறுத்தும் உட டிக் குறிப்பு தரும் னசலே அலமகிறது. இச் 

னசலேக்குப் பயன்படும் நூல்கள் 1. அகரோதிகள் 2. கலைக்களஞ்சியம் 3. ஆண்டு 

நூல்கள் 4. லகனயடுகள் 5. புேியியல் நூல்கள் 6. ேோழ்க்லக ேரைோற்று நூல்கள் 7. னதசிய 

நூற்நறோலககள் ஆகும். 

நதோடோாா் நசய்தி தரும் பணி (Long range Reference service): 

இச்னசலேயின் னெரம் ெீண்டு நகோண்னட இருந்தோல் அது ெீண்டகோைக் 

குறிப்புகலளச் நசய்திகலளத் தரும் னசலே எ ைோம். ஆ ோல் கோைம் ெீட்டி ோலும் 
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நதோடர்ந்து னசலேலய அளிப்பதோல் இந்த னசலேலயத் நதோடர் குறிப்புச் நசய்தி தரும் 

னசலே என்று அலழப்பர். 

நபோதுேோகத் நதோடர் குறிப்புத் தரும் பணியில  ெோடும் ேோசகர்கள் சோதோரண 

மக்கள் அல்ைர். அேர்கள் ஆய்வு நசய்பேரோகவும் ெிபுணர்களோகவும் 

ேிஞ்ஞோ ிகளோகவும் திட்டமிடுபேர்களோகவும் இருக்கைோம். எ னே இேர்களின் கோைம் 

நபோன் ோ து. னமலும் இேர்களுக்கு னேண்டிய நசய்திகள் மிகவும் 

நுட்பமோ லேகளோகவும் சமீபகோைத்தில் னதோன்றியலேகளோகவும் இருக்கும். எ னே 

அப்படிப்பட்ட நசய்தி கருத்துகலளத் னதடிக் கண்டுபிடித்துப் படிப்பதில் னெரம் 

வீணோகிறது. எ னே அேர்கள் நதோடர் நசய்தி தரும் நூைகர்களின் னசலேயில  

ெோடுகின்ற ர். அேர்களுக்கு னேண்டிய நசய்திகலள ஒரு குறிப்பிட்ட கோை 

இலடநேளிக்குப் பின் நதோடர்ந்து னசலே நசய்து அேர்கள் ம  ெிலறவு அலடயும்படி 

நசய்தனை நதோடர் நசய்தி தரும் பணியின் னெோக்கமோகும்.இத ோல் நசய்தி னதடும் 

பணியில் நசைேோகும் னெரத்லத ஆக்கப் பணியில் பயன்படுத்திக் நகோள்ள ஏதுேோக 

இருக்கும். 

னமலும் னகள்ேிகளின் தன்லமகலள ஆரோய்ந்தோல் நசய்திகலளத் திரட்டுேதோல் 

எவ்ேளவு சிரமம் மற்றும் கோைதோமதம் ஏற்படும் என்பலத ெோம் உணரைோம். நதோடர் 

குறிப்புப் பணி நசய்தி தரும் னசலேயின் தன்லம னதலே னெோக்கீட்டு நூல்களின் தரம் 

இலேகலளப் நபோறுத்து இப்பணியில க் கீழ்க்கண்டேோறு பிோிக்கைோம்.  

1. உட டித் தகேல் தரும் பணி (Current awareness services) 

2. தகேல் னதர்ந்தறிேிப்புப் பணி (Selective Dissemination of Infor mation Service) 

3. நூற்நறோலக னசலே (Bibliography) 

4. அட்டேலண மற்றும் கருத்துப் நபோருள் சுருக்கத்  நதோகுப்புப்பணி  

   (Indexing and abstracting service) 

5.நமோழிநபயர்ப்புப் பணி (Translation service) 

6. ெகநைடுத்துத் தரும் பணி (Reprographic service) 

1. உட டித் தகேல் தரும் பணி (Current awareness services): 

இந்தப் பணி ஆய்வுக்கூடங்களில் பணிபுோியும் ஆய்ேோளர்களுக்கோகச் சமீப 

கோைத்தில் ெலடமுலறயிலிருக்கும் நசய்திகலள ஆேணங்களிலிருந்தும் (Documents) 

எடுத்து அேற்லற முலறயோகத் நதோகுத்து ஆய்ேோளர்களின் போர்லேக்குக் நகோண்டு 

ேருேதற்கோக ஏற்படுத்தப்பட்டுள்ளது. இத ோல் ேோசகர்கள் சமீப கோை ெிகழ்ச்சிகலளச் 

நசய்திகலள, நபற்று அறிவு ேளர்ச்சி நபறுகின்ற ர். 
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2. தகேல் னதர்ந்தறிேிப்புப் பணி (Selective Dissemination of Information Service): 

இப்பணி ஒவ்நேோரு ேோசகருக்கும் த ிப்பட்ட முலறயில் நசய்திகலளத் 

தருேதற்கோகனே ஏற்படுத்தப்பட்டது. ஒரு ேோசகர் ஒரு குறிப்பிட்ட தலைப்பில் ஆய்வு 

நசய்பேரோ ோல் அந்தத் தலைப்பிற்குத் நதோடர்புலடய நசய்திகலளக் கோைமுலற 

இதழ்களில் இருந்னதோ அல்ைது ஆேணங்களில் இருந்னதோ கிலடக்கும் நசய்திகலளக் 

குறிப்புகலளத் நதோகுத்துத் த ிப்பட்ட முலறயில் ஆய்ேோளருக்கு, அதோேது ேோசகருக்கு 

ேழங்குேது ஆகும். இவ்ேிதப் பணி பல்கலைக்கழகம்,ஆய்வு ெிலையங்கள் மற்றும் 

ஆய்வு ேளர்ச்சி லமயங்களில் உள்ள நூைகங்களில் கோணைோம். 

3.நூற்நறோலக னசலே அல்ைது நூல் அலடவு பணி (Bibliography): 

ேோசகர்களின் ேிருப்பதிற்கு இணங்க நூற்நறோலக அல்ைது நூல் அலடவு னசலே 

நசய்யப்படுகிறது. நூற்நறோலக என்பது ேோசகர்களுக்குத் னதலேயோ  நசய்திகள் 

அடங்கிய நூல்கலள அகர ேோிலசப்படுத்தி நபோருத்தமோ  நசோற்களின் தலைப்புப் 

படியோக ஒழுங்கு நசய்து தருதல் ஆகும். அத்னதோடு மட்டுமில்ைோது ஒவ்நேோரு 

ேோசகருக்கும் த ித்த ியோக ஒரு நூற்நறோலக நதோகுத்து ேழங்குதலும் உண்டு. 

இப்பணி பல்கலைக்கழகம் மற்றும் கல்லூோி நூைகங்களில் மட்டுனம 

னமற்நகோள்ளப்படுகிறது. 

4. அட்டேலண மற்றும் கருத்துப் நபோருள் சுருக்கத் நதோகுப்பு பணி (Indexing and 

abstracting service): 

போடத்துலறயில் ெிபுணர்களோக இருப்பேர்களுக்கும் ேிஞ்ஞோ ிகள் மற்றும் 

நபோறியியல் ெிபுணர்கள் ஆரோய்ச்சியோளர் ஆகினயோருக்கோக ஏற்படுத்தப்பட்டது ஆகும். 

அட்டேல ப் படுத்தும் னசலே என்பது படிப்பேருக்குத் தலைப்புக்னகற்ற 

நதோடர்புலடய நசய்திகலளக் கோைமுலற இதழ்களில் னதர்ந்நதடுத்து நதோகுத்துத் 

தருேதோகும். இத்நதோகுப்பில் கோைமுலற இதழின் தலைப்பு (Title) பகுதி எண் (Volume 

number) பக்க எண் (Page) முதலியலே நகோடுக்கப்பட்டிருக்கும் கருத்துப் நபோருள் 

சுருக்கம் என்பது னமற்கண்ட பணியின் ேிோிேோக்க னமயோகும். இதில் ஒவ்நேோரு 

பதிப்பிலும் (Entry) ஆசிோியர் நபயர், கட்டுலரத் தலைப்பு, கோைமுலற இதழின் தலைப்பு, 

பகுதி மற்றும் பக்க எண் முதலிய வும் நகோடுத்து பிறகு கட்டுலரயில் 

நகோடுக்கப்பட்டிருக்கும் கருத்துச் சுருக்கமும் நகோடுக்கப்பட்டிருக்கும். இந்தப் பணியில் 

கட்டுலர முழுேதும் படிக்கோமனை கட்டுலரயில் என்  கருத்துகள் இருக்கின்ற  

என்பலத அறிய முடிந்தவுடன் அந்த னெரத்லத பயனுள்ள ஆரோய்ச்சிப் பணிக்குப் 
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பயன்படுத்த முடிகிறது. இப்பணி நபரும்போலும் பல்கலைக்கழகம், ஆரோய்ச்சி ெிறுே  

ெிலையங்களில் மட்டுனம ெலடநபறும். 

5. நமோழிநபயர்ப்புப் பணி (Translation service): 

ஆரோய்ச்சிக் கட்டுலரகள் ஆங்கிை நமோழிலயத் தேிர்த்து பிற அயல்ெோட்டு 

நமோழிகளில் எழுதி நேளிேருகின்ற . உதோரணமோக ஆரோய்ச்சிக் கட்டுலர நஜர்மன், 

பிரோன்ஸ், ரஷ்யன் நமோழிகளில் எழுதி நேளியிடுகிறோர்கள். எ னே இத்தலகய 

கட்டுலர ேிஞ்ஞோ ிகளுக்கு னேண்டியுள்ளது. ஆ ோல் நமோழிச் சிக்கைோல் 

அக்கட்டுலரலயப் படிக்க முடிேதில்லை. எ னே இத்தலகய சிக்கலை 

ெீக்குேதற்கோகனே நமோழிநபயர்ப்புப் பணி நூைகங்களில் ஏற்படுத்தப்பட்டுள்ளது. 

இப்பணியின் னெோக்கம் நமோழிச்சிக்கலை ெீக்குேனத, இப்பணி ெமது ெோட்டில் 

இந்திய னதசிய அறிேியல் ஆேண லமயத்தில் (Indian National Scientific 

Documentation Centre)  ெலடநபறுகிறது.  

6. ெகல் எடுத்து ேழங்கும் பணி (Reprographic service): 

ெகல் எடுத்து ேழங்கும் பணி என்பது படிப்பேர்களுக்கு னேண்டிய முக்கியமோ  

நசய்திகளடங்கிய கட்டுலரகளிலும் சிக்கைோ  படங்கள் மற்றும் சமன்போடுகலளயும் 

ெிழற்படக்கருேி மூைம் ெகல் எடுத்துக் நகோடுப்பது ஆகும். இப்பணி ஆரோய்ச்சி 

யோளர்களின் னெரத்லத மிச்சப்படுத்த உதவுகிறது. இந்தியோேில் இப்பணி (INSDOC) 

இந்திய னதசிய அறிேியல் ஆேண லமயத்திலும் பல்கலைக்கழகம் ஆரோய்ச்சி ெிலைய 

நூைகங்களிலும் ெலடநபறுகிறது. 

உட டிக்குறிப்புத் தரும் பணி, நதோடர் குறிப்புத் தரும் பணி இலே இரண்டும் 

நூைகப் பணியின் இரண்டு கண்கலளப் னபோன்றதோகும். ேருங்கோைத்தில் இப்பணி 

இந்தியோேில் ஒரு முக்கிய இடத்லத ேகிக்கப் னபோகிறது. 
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10. னெோக்கீட்டு நூல்கள் 

நூல்கலளப் நபோதுேோக இரண்டு ேலகயோகப் பிோிக்கைோம். அலே                              

1. சோதோரணமோ  நூல்கள் 2. னெோக்கீட்டு நூல்கள் அல்ைது னமற்னகோள் நூல்கள் அல்ைது 

குறிப்புத்தரும் நூல்கள் என்று கூறைோம். சோதோரண போடப்புத்தகங்கள் நபோதுேோகப் 

போடத்லதப் பற்றிய கருத்துக்கலளக் நகோண்டதோக ேிளங்கும் அேற்றில் கருத்துகள் 

நதோடர்ச்சியோக இருப்பதோல் நதோடர்ந்து படிக்கக் கூடிய நூல்களோக கருதுேர். எ னே 

இது முதல் அட்லடயிலிருந்து கலடசி அட்லட ேலரயில் உள்ள கருத்துகலளத் 

நதோடர்ந்து படிக்கக்கூடிய ஒன்றோகும். 

ஆ ோல் னெோக்கீட்டு நூல்கள் நபோதுேோகப் பை நசய்திக் கருத்துக்கலளக் 

நகோண்டதோக இருக்கும். எ னே ஒரு குறிப்பிட்ட நசய்தியில  அறிந்துநகோள்ள 

மட்டுனம இந்த நூலைப் பயன்படுத்துகினறோம். போடப்புத்தகங்கலளப் னபோன்று 

நதோடர்ச்சியோகப் படிக்கக் கூடியதல்ை. னமலும் நசய்திக் குறிப்புகள் ஒன்னறோடு ஒன்று 

நதோடர்பு நகோண்டலே அல்ை. எ ினும் நதோடர்புலடய நசோற்கள் குறுக்குச் 

சோன்றுகளோல் இலணப்புச் நசய்திகளோக இலணக்கப்பட்டிருக்கும்.(cross reference). 

ஒவ்நேோரு நசய்திக்கருத்தும் எழுத்து அல்ைது ேோர்த்லதகலள அடிப்பலடயோகக் 

நகோண்டு அகர ேோிலசயில் நபோதுேோக அலமக்கப்பட்டிருக்கும். இந்த நூல்கலள மற்ற 

நூல்களில் இருந்து பிோித்து த ியோகச் சிறப்புத் நதோகுப்போக நூைகத்தில் லேத்திருப்பர். 

இந்த நூல்கலள ேோசகர்களுக்கு கட ோக லேத்துப் படிப்பதற்கு மட்டும் அனுமதி 

ேழங்கப்படும். 

னெோக்கீட்டு நூல் - நபோருள் ேிளக்கம்: 

னெோக்கீட்டு நூைோ து நதோடர்ந்து படிப்பதற்கின்றி ஒரு குறிப்பிட்டத் தகேலை 

அறிேதற்கோக னேண்டிய ஒழுங்கு படுத்தப்பட்டது ஆகும். னெோக்கீட்டு நூல்கலள 

நூைகத்தினைனய பயன்படுத்தப்பட னேண்டும். 

எஸ்.ஆர். அரங்கெோதன் அேர்கள் னெோக்கீட்டு நூல்கள் ஒரு குறிப்பிட்டச் 

நசய்திலய, தகேலை அறிேதற்கோகனே அலமக்கப்பட்டதுடன் அலே நதோடர்ந்து 

படிப்பதற்கோக அலமக்கப்பட்டதல்ை என்று கூறுகிறோர். கோட்ஜ் (Katz) அேர்கள் 

னெோக்கீட்டு நூைோ து பை நசய்திகலள ேிலரேோகவும் ேசதியோகவும் நதோிந்து 

நகோள்ேதற்கோக அலமக்கப்பட்ட நூல் அந்த நூலில் நசோற்களின் அலமப்புமுலறப்படி 

ஒழுங்கு படுத்தப்பட்டிருக்கும். அலே ஒரு னமனைோட்டமோ க் கருத்துக்கலளக் 

நகோண்டதோக இருக்குனமயன்றி ஆழமோ  ேிோிேோ க் கருத்துகலளக் நகோண்டிருக்கோது. 
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இந்த நூல்கள் சிை குறிப்பிட்ட னகள்ேிகளுக்குப் பதில் அளிப்பதற்கோகனே 

உருேோக்கப்பட்டதோகும் என்று கூறுகிறோர். 

னமற்கண்ட நசய்திகளில் இருந்து னெோக்கீட்டு நூல்கள் நதோடர்ச்சியோகப் 

போடப்புத்தகங்கள் னபோன்று படிக்கும் நூல்கள் அல்ை என்பலத அறிகினறோம். 

பல்னேறு ேலகயோ  னெோக்கீட்டு நூல்கள்: 

னெோக்கீட்டு நூல்கலளப் பை ேலககளோகப் பிோிக்கைோம்.  

அலே முலறனய 

1. அகரோதி (Dictinary) 

2. கலைக்களஞ்சியம் (Encychlopedia) 

3. ேோழ்க்லக ேரைோற்று நூல்கள் (Biographic Sources) 

4. ஆண்டு நூல்கள் மற்றும் பஞ்சோங்க நூல்கள் (Yearbooks) 

5. புேியியல் நூல்கள் (Geographical Sources) 

6. நூற்நறோலக அல்ைது நூல் அலடவு (Bibilography) 

7. லகனயடுகள் (Hand Books) 

8. நெறிக்கோட்டிகள் (Directories) 

1.அகரோதி: 

ஒரு நமோழியில் உள்ள நசோற்கள் அல த்லதயும் அகர ேோிலசப்படுத்தி 

அேற்றின் நபோருலள அம்நமோழியிலும் பிற நமோழியிலும் ேிளக்கும் நூல் அகரோதி 

எ ப்படும். அனதோடு நசோல்லின் நபோருலளத் தேிர அதன் னதோற்றம் ஆட்சி அது 

ேந்துள்ள நூல் இடம் முதலியேற்லறயும் நபோிய அகரோதிகளில் கோணைோம். 

அகரோதியில  அருஞ்நசோல் அகரோதி எ க் கூறுேர். கலை முதலிய அறிவுத் துலறகள் 

பற்றிய நசோற்கலள முலறப்படுத்தி அருஞ்நசோற்கலள ேிளக்குேதும் ஒருேலக 

அகரோதியோகும். இேற்றிற்கு ஆங்கிைத்தில் கிளோசோி என்று கூறுேர். 

உ. ம். 

1. ஆக்ஸ்னபோடு ஆங்கிை அகரோதி 

2. ேோழ்க்லக ேரைோற்று அகரோதி (Dictonary of Biblography) 

3. னரோட்ஸ் உைக நசோற்களின் புலதயல் (Rogets international thesauvces) 

4. நூைகர்களின் நசோல் அகரோதி (Library glossary of terms) 

5. திேோகரம் 

6. பிங்கைந்லத 

7. ெிகண்டுகள் 
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8. சதுரகரோதி 

9. தமிழ் நைக்சிகன் 

10. அபிதோ  சிந்தோமணி 

னபோன்றலேகள் அகரோதிகளுக்கு எடுத்துக்கோட்டுகள் ஆகும். 

2. கலைக்களஞ்சியம் (Encyclopedia): 

கலைக்களஞ்சியம் என்பது அகரோதியி ின்றும் னேறுபட்டது ஆகும். ஒரு நூலின் 

நபோருள் அதன் னேர்ச்நசோல் முதலிய அச்நசோல் பற்றி அறிய னேண்டுபேற்லற மட்டுனம 

அகரோதி ேழங்கும். ஆ ோல் கலைக்களஞ்சியம் ஒரு நபோருலளப் பற்றி அறிய 

னேண்டியேற்லற கூறும் கலைக்களஞ்சியம் என்பது எல்ைோக் கலைகலளச் சோர்ந்த 

நசய்திகலளயும் தகேல்கலளயும் ஒன்று னசர்த்து ேிோிேோகவும் ேிளக்கமோகவும் 

நதோிேிக்கும். இதில் நசோற்கள் யோவும் அகர ேோிலசப்படுத்தப் பட்டிருக்கும். நபோது 

அறிலேப் பற்றினயோ அல்ைது சிறப்புக் கலைக்களஞ்சியமோகனேோ இருக்கும். நபோது 

அறிலேப் பற்றிய கலைக்களஞ்சியம் ஒரு நபரும் கருத்லதக் குறிக்கும் நசோற்களின் 

தலைப்பில் நசய்திகலள ஒழுங்குபடுத்தி அகரேோிலசயில் அலமக்கப்பட்டிருக்கும். 

எ.கோ 

1. பிோிட்டோ ிக்கோ கலைக்களஞ்சியம் (New Encyclopedia of Britannica) 

2. அநமோிக்கோ ோ கலைக்களஞ்சியம் (Encyclopedia of Americana) 

3. சிறப்புப் போடக் கலைக்களஞ்சியம் 

1. நூைக மற்றும் தகேல் அறிேியல் கலைக்களஞ்சியம் (Encyclopedia of Library 

and information science) 

2. உைக சமூகேியல் கலைக்களஞ்சியம் (International Encyclope dia of Social 

Science) 

3. னமக்னரோ ில் அறிேியல் நதோழில்நுட்ப கலைக்களஞ்சியம் (Mc-Grawhil 

Encyclopedia of Science and Technology) முதலிய ேோகும். 

3. ேோழ்க்லக ேரைோற்று நூல்கள் (Biographycal sources): 

ேோழ்க்லக ேரைோற்று நூல்கள் ம ிதர்களின் ேரைோற்லறப் பற்றியும் அேர்களின் 

னசலேகலளப் பற்றியும் ேிேோிக்கும் நூல்களோகவும் ேிளங்குகின்ற . னமலும் உைக 

அரங்கில் சிறந்த தலைேர்களின் ேோழ்க்லகப் பற்றிய குறிப்புகலளக் நகோண்டதோகவும் 

இந்நூல் ேிளங்குகிறது. இந்த நூல்களில் பிறந்த னததி, இறந்த னததி, பிறப்பிடம், 

இறப்பிடம் கல்ேி கற்ற ெிலையங்கள் கல்ேி தகுதி, ேகித்த பதேி, எழுதிய நூல்கள் 

மற்றும் அேர் ஆற்றிய நசோற்நபோழிவுகள் மற்றும் அேலரப் பற்றி மற்றேர்கள் எழுதிய 
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நூல்கள் முதலிய  ேிோிேோகவும் ேிளக்கமோகவும் நகோடுக்கப்ட்டிருக்கும். எ.கோட்டோக. 

இந்திய னதசிய ேோழ்க்லக ேரைோற்று நூல் முதலிய  ஆகும். 

4. ஆண்டு நூல்கள் (Year books): 

1. குறிப்பிட்ட ஒரு ேருடத்தில் ெிகழும் எல்ைோ ெிகழ்ச்சிகலளயும் நதோகுத்துக் கோை 

அட்டேலணயில் கோை அடிப்பலடயில் அேற்லற அகரேோிலசப்படுத்தி 

அளிக்கின்ற . இனத னபோன்று பஞ்சோங்க நூல்களும் ேோ ியல், மலழ, 

னேளோண்லம, அரசியல் மோற்றங்கள், நபோருளோதோர ெிலை னபோன்ற நசய்திகலள 

ெமக்குத் தருகின்ற . இது கலைக்களஞ்சியங்கள் உருேோக்கப் பயன்படுகின்ற . 

இந்த நூல்கள் ஒரு குறிப்பிட்ட ஒரு ேருடத்தில் ெலடநபற்ற ெிகழ்ச்சிகலளத் 

நதோகுத்து ேழங்குகிறது.  

2. அரசியல், சமூகம் மற்றும் கைோசோர ெிகழ்ச்சிகலள ெமக்கு அளிக்கிறது. 

3. பை கலைகளில் ஏற்பட்டிருக்கும் முன்ன ற்றங்கள் தகேல்கலளயும் னசகோித்துத் 

தருகிறது. 

4. ெிறுே ங்கள், புள்ளியியல், ேிலளயோட்டு ெிகழ்ச்சிகள் முக்கியமோ  

ம ிதர்களும் அேர்களின் நசயல்கள் னபோன்ற நசய்திகலள ெமக்கு நதோகுத்து 

ேழங்குகிறது. 

எ.கோ.  

1. ஸ்னடட்னமன் ஆண்டு நூல் 

2. லடம்ஸ் ஆப் இந்தியோ நெறிகோட்டி 

5. புேியியல் நூல்கள் (Geographical sources): 

புேியியல் (ெிைங்கலளச் சோர்ந்த) சோர்ந்த நசய்திகலளத் நதோகுத்து 

அளிக்கின்ற . இந்த நூல்கலளப் பை ெிபுணர்கள் னசர்த்து உண்டோக்குகின்ற ர். இந்த 

நூல்களில் நபோதுேோ , ெகரங்கள், மோேட்டங்கள், ெோடுகள், மலைகள், ஆறுகள், 

கோடுகள் னபோன்றலேகள் இருக்கும். இடங்கள் அேற்றின் சிறப்புகளும் ெிைப்படத்துடன் 

ேிளக்கப்படுேனதோடு மக்கள் நதோலக, சமூகச் நசயல்கள் மதம் முதலியலேகலளப் 

பற்றிய நசய்திகலளயும் நதோகுத்து ெமக்கு ேழங்குகிறது. 

எ.கோ. 

1. நேப்ஸ்டர் புேியியல் அகரோதி (Websters Geographical Dic tionary) 

2. நகசட்டியர் ஆப் இந்தியோ (Gazetter of India) னபோன்ற நூல்கலளக் கூறைோம். 
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6. லகனயடுகள் மற்றும் பணிநூல்கள் (Hand books and Manuals): 

நபோதுேோ  இந்த நூல்கள் பணி பற்றிய சூத்திரங்கள் அதல ச் சோர்ந்த 

நசய்திகள், ேழிமுலறகள், பயன்படும் முலறகள் மற்றும் அட்டேலணகள், 

ேலரபடங்கள் முதலியேற்லறத் நதோிேிக்கும், நபோதுேோக ேிஞ்ஞோ ிகள், 

நபோறியோளர்கள் மற்றும் ேணிகர்கள் லகனயடுகலளப் பயன்படுத்துேர். பணிநூல்கள் 

அலுேைர்களுக்கோக ஏற்படுத்தப்பட்டலேயோகும். 

உ.ம்.   

1. னேதியியல் லகனயடு (Hand Book of Chemistry) 

2. ேரைோற்றுக் லகனயடு (Historians Hand Book) 

7. நூற்நறோலக (Bibiliography): 

நூற்நறோலக என்பது நூல்கலள ஒரு முலறப்படுத்திப் பட்டியைோகச் நசய்து 

நகோடுப்பது ஆகும். இது நூல்கலளப் பற்றிய தகேல்கலள அளிக்கும் நூைோகும். 

ஒவ்நேோரு நூலும் ஆசிோியோின் நபயர் நூலின் தலைப்பு அல்ைது கருத்துப் நபோருலளக் 

குறிக்கும் நசோற்கள் அகர ேோிலசப்படுத்தி நூைோகப் பகுப்பு முலறயில் 

ஒழுங்குபடுத்தப்பட்டிருக்கும். 

னமலும் இேற்றில் பதிப்பு ேிேரங்கள், நதோகுப்போளர், நமோழிநபயர்ப்போளர் 

இேர்களின் நபயர்கலளயும் மற்றும் நூல் பதிப்பித்த இடம் நேளியீட்டோளோின் நபயர், 

பதிப்பக ஆண்டு முதலிய ேிேரங்கனளோடு நூலின் அளவு, எண்கள், பகுதி படங்கலளப் 

பற்றிய ேிேரங்கள் னபோன்றலேகளும் நதோிேிக்கப்பட்டிருக்கும். இத ோல் ஒரு 

குறிப்பிட்ட நூல் பற்றிய ேிேரத்லத எளிதில் நபற்று ேிடைோம். நபோதுேோக 

நூற்நறோலககலளப் பட்டி நசய்தோனை அதல  நூற்பட்டி (Li- brary catalogue) 

என்கினறோம். ஒரு நூற்பட்டியில் நதோகுக்கப்பட்ட நூல்கள் யோவும் ஒரு ெோட்டின் 

நேளியீடுகள் எ ில் அலத ெோம் னதசிய நூற்பட்டி அல்ைது னதசிய நூல் அலடவு 

(National Bibilography) என்கினறோம்.  

உ.ம்.  

1. இந்திய னதசிய நூற்நறோலக (Indian National Bibilography) Bibilography)  

2.  பிோிட்டிஷ் னதசிய நூற்நறோலக (British National 

அனதோடு நூற்நறோலகயில் நேளியிடுபேர்களின் நூல்கள் மட்டும் 

நதோகுக்கப்பட்டிருந்தோல் அலத பதிப்போளோின் ேியோபோர நூற்நறோலக (Publishers 

Trade list or Bibilography) என்று கூறுேோாா். 

உதோரணம்: 
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1. Books in print 

2. Publishers trade Annual (PTLA) 

3. Indian Book industry 

னமற்கூறியலே மட்டுமில்ைோது நூற்நறோலகயில் பைதரப்பட்ட நூற்நறோலககள் 

உள்ள . அலேகள் நூல்களின் தன்லம நேளியீட்டோளர்கள். கடந்த கோை நூல்கள், 

ெிகழ் கோை நூல்கள் மற்றும் ஆசிோியர்கள் பயன்படுத்திய நூற்பட்டி னபோன்றலேகலளக் 

கருத்தில் நகோண்டு நூற்நறோலகயின் நபயர் அலமகிறது. 

உதோரணம் 

1.ேோிலசப்படியோ  நூற்நறோலக (Systemic or Enumarative Bibilography) 

2.பகுத்த நூற்நறோலக (Analytical or critical Bibilography) 

3. ேரைோற்று நூற்நறோலக (Historical Bibilography) 

8. நெறிகோட்டிகள் (Directories): 

நெறிகோட்டி என்பது ம ிதர்களின் நபயர்கள் அல்ைது ெிறுே ங்களின் 

நபயர்கலள அகர ேோிலசப்படுத்தி அேற்றில் கூறப்பட்ட நபோருளின் அடிப்பலடயில் 

ஒழுங்குபடுத்தப் பட்டிருக்கும். அேற்லற ெோம் நெறிகோட்டி என்று கூறுகினறோம். 

நெறிகோட்டியில் முக்கியமோ ேர்களின் ேோழ்க்லக ேரைோற்லற ேிோிேோக 

எடுத்துலரக்கும்.  

உ.ம் 

1. Readers guide to periodical literature 

2. Directory of American Biography 

னெோக்கீட்டு நூல்கலளப் பற்றித் நதோிந்து நகோள்ேது நூைகருக்கு மிகவும் 

அேசியமோ நதோன்றோகும். இப்படிப்பட்ட னெோக்கீட்டு நூல்கலளப் பற்றிய அறிவு 

அேலர ெல்ை நூைகரோக ஆக்குேனதோடு மட்டுமின்றி சிறந்த னசலேயோள ரோகவும் 

ேோசகோிடத்தில் ெல்ை மதிப்லப ஏற்படுத்தி ேோசகர் ேிரும்பும் ேண்ணம் நசய்யும். 

இத ோல் சோியோ  நூலைச் சோியோ  ேோசகருக்குச் சோியோ  னெரத்தில் கிலடக்கும் படி 

நசய்ய முடியும். 
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11. நூல் இருப்புச் சோிபோர்க்கும் முலறகள் 

நூல் இருப்பு சோிபோர்க்கும் பணி ஒவ்நேோரு நூைகத்திலும் ஆண்டு னதோறும் 

ெலடநபற்று ேருகின்றது. இப்பணியில் நூைகத்திலுள்ள ஒவ்நேோரு நூலையும் 

னெரடியோகச் சோிபோர்த்தல் அேசியமோகும். திறந்த அலமப்பு முலறயில் (Open Access) 

நூல்கள் அல த்தும் ேோசகரோல் தங்குதலடயின்றி பயன்படுத்தப் படுேதோல் நூைகத்தில் 

உள்ள நூல்கள் நதோலைந்து னபோேதற்கு ேோய்ப்புகள் அதிகமுண்டு. எ னே 

நதோலைந்துனபோ  நூல்கலளப் பற்றித் நதோிந்துநகோள்ள னேண்டிய ெிலை ெமக்கு 

ஏற்படுகிறது.நூைகத்லதச் சோர்ந்த ஒருேரோல் இப்பணிலய ெடத்தக் கூடோது. நூைகத்தில் 

இல்ைோத னேறு ஒருேலரக் நகோண்டு இருப்புச் சோிபோர்த்தல் னேண்டும். அப்னபோது தோன் 

உண்லமயோகத் நதோலைந்து னபோ  நூல்களின் கணக்லக அறிந்து நகோள்ள முடியும். 

நூல் நதோலைந்து னபோேதற்கோ  கோரணங்கள்: 

ேோசகர்கள் நபற்றுச் நசல்கின்ற நூல்கலளத் நதோலைத்துேிட ேோய்ப்பு உள்ளது. 

அப்படி ேோசகர்கள் நதோலைக்கும் நூலுக்கு மோற்று பிரதி ேோங்கி தருமோறு னகட்கைோம். 

அல்ைது அந்த நூலுக்கோ  நதோலகலயச் நசலுத்துமோறும் கூறைோம். பல்னேறு 

கோரணங்களோல் ேோசகர்கள் நூல்கலளத் திருடிச் நசல்ைைோம். னபோதுமோ  போதுகோப்பு 

இல்ைோேிட்டோல் அல்ைது நூைகப் பணியோளர்களின் கே ம் இல்ைோேிட்டோலும் நூல் 

இழப்பு அதிகமோகும். னமலும் சிைர் நூல்கலளத் திருடிச் நசன்று நேளியில் ேிற்க 

னெரைோம். குறிப்பு உதேி நூல்கலளத் திருடிச் நசல்ைைோம். அல்ைது அங்கத்தி ர் 

ஆேதற்கு ேசதியில்ைோததோல் த க்கு னதலேயோ  நூல்கலளத் திருட முயற்சி 

நசய்யைோம். 

நூைகர் நபோறுப்பு: 

ெமது ெோட்டில் நதோலைந்து னபோ  நூல்களுக்கு நூைகர்கள் தோன் நபோறுப்னபற்க 

னேண்டும். நூைகோிடம் கோப்புத் நதோலகனயோ அல்ைது நூல்கள் இழப்பிற்கோ  

நதோலகனயோ நூைகோிடம் நபறக்கூடோது எ  இந்திய அரசோல் 1950 ல் ெியமிக்கப்பட்ட 

நூைகங்களின் ஆனைோசல க்குழு போிந்துலர நசய்துள்ளது. இது னெர்லமயற்ற குற்றம் 

ெிரூபிக்கப்பட்ட நூைகர்களுக்குப் நபோருந்தோது. பல்கலைக்கழக மோ ியக்குழு 1000 

நூல்கள் ேழங்கி ோல் இரண்ட நூல்கள் நதோலைந்து னபோேது தேிர்க்க முடியோதது எ ப் 

போிந்துலர நசய்துள்ளது. திறந்த அலமப்பு முலறயில் உள்ள நூைகங்களில் 

சோதோரணமோக ஒவ்நேோரு 1000 நூல்களுக்கும் மூன்று (3) நூல்கள் நதோலைந்து னபோேது 

சோதோரணமோ து எ  டோக்டர் எஸ்.ஆர்.ஆர் ஆனைோசல  கூறியுள்ளோர். அப்படி 

இருந்தும் இந்தியோேில் பல்னேறுபட்ட கல்லூோிகளில் நதோலைந்து னபோ  நூல்களுக்கு 
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நூைகர்கனள நபோறுப்பு ஏற்க னேண்டிய ெிலை இன்றும் உள்ளது. இது மிகவும் 

ேருந்தத்தக்கது.னமலை ெோடுகளில் நதோலைந்து னபோ  நூல்கள் நூைகக் கணக்கிலிருந்து 

ெீக்கப்படுேதோகத் நதோியேருகிறது. நூைகர்கள் நபோறுப்னபற்க னேண்டி 

அேசியமில்லை. 

நூல் இருப்பு சோிபோர்த்தல்  

1.னசர்க்லகப் பதினேடு முலற: 

நூல் அடுக்கிலிருந்து ஒவ்நேோரு நூைோக எடுத்து நூல் னசர்க்லக பதினேட்டில் 

இருக்கின்றதோ என்று போர்த்து குறியீடு நசய்ய னேண்டும். இம்முலறயில் நூல் இருப்பு 

சோிப்போர்க்க இருேர் னதலேப்படைோம். ஒருேர் நூல்களின் ேிேரத்லதக் கூறுேர். 

அடுத்தேர் னசர்க்லகப் பதினேட்டில் உள்ளதோ எ ப் போர்த்து குறியீடு நசய்ேர். 

இம்முலற எளிலமயோகத் னதோன்றி ோலும் மிகவும் கடுலமயோ தோகும். ஒவ்நேோரு 

நூலுக்கும் பதினேட்டில யும் பக்கங்கலளயும் புரட்டுேதோல் நூல் னசர்க்லகப் பதினேடு 

கிழிந்து ேிடக்கூடிய ேோய்ப்பு உண்டு. நூல் னசோாா்க்கப் பதினேடு என்பது கோைகோைமோக 

ெிரந்தரமோ  னதலேக்குட்பட்ட பதினேடோகும்.  

துண்டு கோகிதங்கள் மூைம் சோிபோர்த்தல்: 

நூல் னசர்க்லகப் பதினேட்டிலிருந்து நூல்கலளப் பற்றிய ேிேரங்கலளத் துண்டு 

கோகிதத்தில் குறித்துக் நகோள்ள னேண்டும். இேற்லறப் பகுப்பு முலறயில் லேத்துக் 

நகோண்டு நூல்கலளச் சோிபோர்க்கைோம். ஒவ்நேோரு நூலையும் போர்த்த பிறகு குறியீடு 

நசய்து நகோள்ள னேண்டும். குறியீடு நசய்யோத துண்டு கோகிதத்தில் உள்ள நூல்கள் 

கோணோமல் னபோ  நூல்களின் எண்ணிக்லக கிலடக்கும். இது சிறந்த முலறயோகத் 

னதோன்றைோம். இது நூல் னசர்க்லக பதினேடு நகட்டுப் னபோகோமல் போதுகோக்கப்படும். 

நபோிய நூைகங்களில் துண்டு கோகிதங்கள் தயோோிக்க அதிக னெரம் னதலேப்படும். 

சோிபோர்த்த துண்டு கோகிதங்கலள இடம் மோற்றி லேத்து நதோலைந்து னபோ ோலும் 

சோிப்போர்ப்பது வீணோகிேிடும். இம்முலறயில் துண்டு கோகிதங்களில் னசர்க்லக எண்லண 

மட்டும் குறித்துக் நகோண்டு போர்த்தோல் இக்குலற தேிர்க்கப்படைோம். 

நூைகங்களில் உள்ள நூல்கலளயும் ேழங்கிய நூல்கலளயும் மற்றுமுள்ள 

இடங்களில் உள்ள நூல்கலளயும் நமோத்தமோக னசர்த்து நூல் னசர்க்லக எண்னணோடு 

ஒப்பிட்டுப் போர்க்கைோம். மீதி உள்ள எண்கள் நதோலைந்துனபோ  நூல்கள் எ க் 

கணக்கிடைோம். அவ்ேோறு போர்க்கும்னபோது னதோரோயமோ  நதோலைந்து னபோ  

நூல்கள்தோன் கணக்கில் ேரும். நூலின் ேிேரங்கள் நதோியோது. இது சிறந்த 

முலறயோகோது. 
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அட்லடகள் மூைம் சோிபோர்த்தல்: 

நூல் இருப்பு சோிபோர்ப்பதற்கோகனே நூல் அடுக்கு அட்லட தயோோிக்கப்படுகிறது. 

இதில் பகுப்பு எண், னசர்க்லக எண் மற்றும் நூலைப் பற்றிய ேிேரங்கள் அல த்தும் 

இருக்கும். இலே அல த்தும் அசுரேோிலசயில் அடுக்கப்பட்டிருக்கும். இம்முலறயின் 

மூைம் நூல்கலளச் சோிபோர்ப்பது மிகவும் எளிது. மற்ற முலறகலளக் கோட்டிலும் 

இம்முலறயில் பை ென்லமகள் உண்டு. இந்த அட்லடகள் க மோக இருப்பதோல் 

நூல்களின் சிறந்த சோத மோகத் திகழ்ந்து ேருகிறது. நூைகத்தில் னசர்க்கும் ஒவ்நேோரு 

நூலுக்கும் ஒரு சுருக்கு அட்லட எழுத னேண்டும். நூைகப் பணியோளர்கள் 

இவ்ேட்லடகலள மிகக் கே மோகக் லயோள னேண்டும். இந்த அகர ேோிலச 

சீர்குலைந்தோல் இதல  அடுக்குேது மிகவும் இயைோத கோோியம் ஆகும். இத ோல் 

கூடுதல் னெரமோக ேோய்ப்புண்டு. எ னே சீர்குலையோமல் போர்த்துக் நகோள்ள னேண்டும். 

இன்னும் பல்னேறு நூல் இருப்பு முலறகள் இந்திய நூைகங்களில் பயன்படுத்தப்பட்டு 

ேருகிறது. னமலை ெோடுகளில் நூல் இருப்பு சோிபோர்த்தலுக்கு அதிக முக்கியத்துேம் 

நகோடுப்பதில்லை. அேர்கள் பலழய நூல்கலளயும் கோைத்துக்கு ஒவ்ேோத நூல்கலளயும் 

நூைக இருப்பிலிருந்து ெீக்கி ேிடுகின்ற ர். 

ென்லமகளும் தீலமகளும்: 

ென்லமகள்: 

நதோலைந்துனபோ  நூல்கலளத் நதோிந்துநகோள்ள முடிகிறது.நதோலைந்துனபோ  

நூல்கள் நதோியேருேதோல் மோற்று படிகள் ேோங்கி லேப்பதற்கு ஏதுேோகிறது. நூல் 

இருப்பு சோிபோர்பதன் மூைம் தேறுகள் சீர் நசய்யப்பட்டு மோற்றி லேக்கப்பட்ட நூல்கலள 

அதன் உோிய இடத்தில் லேக்க ஏதுேோகிறது. நூைகருக்கு எளிதில் சுத்தம் நசய்ய 

ஏதுேோகிறது. நூல்கள் அலசக்கப்படுேதோல் தூசிகள், பூச்சிகள் னசரோேண்ணம் 

ெடேடிக்லக எடுக்க உதவுகிறது. இதன் மூைம் கிழிந்த நூல்கள் பழுதலடந்த நூல்கள், 

பயன்படோத நூல்கலள நூைக இருப்பிலிருந்து ெீக்கிேிட ேோய்ப்பு ஏற்படுகிறது. இதன் 

மூைம் நூைகப் பணியோளர்கள் நூல்கலள அறிய ேோய்ப்பு ஏற்படுகிறது. னமலும் 

குறிப்பில த் தேிர பணிகலளச் சிறப்போகச் நசய்ய ேோய்ப்பு ஏற்படுகிறது. நூல் இருப்பு 

சோிப்போர்ப்பதன் மூைம் நூைகப்பட்டி மற்றுமுள்ள சோத ங்கலளச் சோி நசய்ேதுடன் நூல் 

இழப்பி ின்று பணியோளர் நபோறுப்போ எ  அறிந்து உோிய ெடேடிக்லக எடுக்க இது 

ேழி ேகுக்கிறது. 
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தீலமகள்: 

நூல் இருப்பு சோி போர்ப்பத ோல் னமலும் னெரம் வீணோகிறது. அனதோடு அன்றோடப் 

பணி தலடபடுகிறது. ேோசகருக்குப் பயன்படோத நூல்கள், னதலேயில்ைோத நூல்கள் 

நதோலைந்து னபோேது, நதோலைந்து னபோேலத நதோிந்து நகோள்ேதோல் இைோபம் 

ஏதுமில்லை. நதோலைந்து னபோ  நூல்கள் நதோலைந்தது தோன். அலே நதோலைந்தலதக் 

கண்டு பிடிப்பதற்கு னெரம் அதிகமோகிறது. ேோசகோிலடனய அதிகமோகக் னகட்கப்படும் 

நூல்கள் நதோலைந்து ேிட்டோல் அந்த நூல்கலள நூல் இருப்பு பதினேட்டின் மூைம் தோன் 

அறிய னேண்டிய ெிலை னதலேயில்லை பயன்போட்லட லேத்னத அறிந்துநகோள்ள 

முடியும். 

பை நூைகங்களில் கோணோமல் னபோ  நூல்களுக்கு நூைகர்கள் நபோறுப்னபற்க 

னேண்டியிருப்பதோல் நூல் இருப்பு சோியோக ெடத்தப்படுேதில்லை. நூல்கலள 

னெரடியோகப் போர்த்து சோிபோர்க்க னேண்டியுள்ளதோல் நூல்கலளப் நபற்றுச் நசன்ற 

ேோசகர்கலளத் திரும்பத் தரும்படி னகோர னேண்டியுள்ளது. இது ேோசகர்களுக்குச் 

சிரமத்லத அளிப்பதோக இருக்கும். 

 

சிை நூைகங்களில் ேழங்கிய நூல்களுக்கு நூல் அட்லடலய லேத்து நூல் இருப்பு 

சோிப்போர்க்கப்படுகிறது. இத ோல் நூல்கள் சோிபோர்ப்பது என்பது அடிப்பலட 

நகோள்லககள் நசயைற்று னபோகின்ற ெிலை உள்ளது. எ னே நூல் இருப்பு சோிபோர்ப்பது 

மூன்றோண்டுகளுக்கு ஒரு முலறனயோ அல்ைது ஐந்து ஆண்டுகளுக்கு ஒரு முலறனயோ 

ெலடநபற னேண்டும். நதோலைந்துனபோ  நூல்கலள ெீக்குேதற்கு அனுமதி ேழங்க 

னேண்டும். நூைகருலடய கே க்குலறனேோ, னெர்லமயற்ற முலறனயோ ெிரூபிக்க 

முடியோத சமயத்தில் நூல் இழப்பிற்கு நூைகலரப் நபோறுப்னபற்கச் நசோல்ைக் கூடோது. 

இவ்ேோறு நூல் இருப்புச் சோிபோர்க்க னேண்டும். 
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அைகு 5 

12. நூைக ேரவு நசைவும் ஆண்டறிக்லகயும் 

நூைக அலமப்பு என்பது இைோப னெோக்னகோடு ெடத்தப்படுேதன்று. இது 

நபோதுெிதியிலும் மோ ிய ெிதி உதேியிலும் ெடத்தப்படுேது ஆகும். இது நசைேழிக்கும் 

ெிறுே னம தேிர ேருமோ ம் நகோடுக்கும் ெிறுே மல்ை என்பலதக் கருத்தில் நகோள்ள 

னேண்டும். எ னே நூைக ேரவு நசைேில  மிகவும் எச்சோிக்லகனயோடு தயோோிக்க 

னேண்டியது கடலமயோகும். நூைக ெிதியில  ேளர்ந்து ேரும் நூைகத் னதலேக்கு ஏற்ப 

ஈடு நசய்யும் ேலகயில் திட்டமிட னேண்டியது கடலமயோகிறது. 

நூைகத்தின் ெிதி: 

இதில் நூைகங்களுக்கு மோ ியம், சந்தோ, ேோி, அன்பளிப்பு, அறக்கட்டலள, 

அபரோதத் நதோலக மற்றும் நசய்யும் பணிகளுக்கு கிலடக்கும் ேருமோ ம் அல த்தும் 

அடங்கும். 

மோ ியம்: 

நூைகங்களின் நபரும்பகுதி ேருமோ ம் நூைக மோ ியம் மூைம் கிலடக்கிறது. 

இம்மோ ியத்லத இரண்டு ேலகயோகப் பிோிக்கைோம். 

1.நதோடர்ந்து நபறுேது,நதோடர்ந்து நபறும் மோ ியம் ேழக்கமோகப் நபறும் 

மோ ியமோகும். இது நதோடர்ந்து ெலட நபறும் னதலேக்கோகச் சிறப்போக நூல் ேழங்குதல், 

ஊதியம், பரோமோிப்பு,போதுகோப்பு, நசைவுகலளக் கே ிக்க உதவுகிறது. 

2. எப்னபோதோேது நபறும் மோ ியம் நூைகக் கட்டிடம் மரச்சோமோன்கள் மற்றும் 

தளேோடச் சமோன்கள் ேோங்குேதற்கு பயன்படுகிறது. இது குறிப்பிட்ட நசைவுக்கோகப் 

நபறுகின்ற மோ ியம். ெிரந்தரமோக க் கிலடக்கிறதல்ை. கல்ேி ெிலைய நூைகங்களுக்கு 

மூன்று முலறகளில் மோ ியங்கள் கிலடக்கிறது. 

1. அரசிடமிருந்து ேருகிறது. 

2. த து னமலிடத்திலிருந்து கிலடக்கிறது. 

3. பல்கலைக்கழக மோ ியக் குழுேிடமிருந்து கிலடக்கிறது.  

மோெிை அரசிடமிருந்து நபோது நூைகங்கள் மோ ியம் நபறுகிறது. நசோத்து ேோியின் 

மூைம் நூைகங்களுக்கு ெிதி ேசதி கிலடக்கிறது. இதல  நூைக ேோி என்று கிரோம 

ெிர்ேோக மன்றம் ேசூலிக்கின்றது. 
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சந்தோ: 

சந்தோ நதோலக ேசூலிப்பதன் மூைம் ஓரளவு ெிதி ேசதி நூைகங்களுக்குக் 

கிலடக்கிறது. உறுப்பி ர் ேிைக னெர்ந்தோல் இதல த் திருப்பி அளிக்க னேண்டும். சிை 

நூைகங்கள் குலறந்த அளேில் சந்தோ நதோலக ேசூலிக்கிறது. கட்டணம், அபரோதம், 

சிறப்பு பணி நசய்ேதன் மூைமும் ெிதி கிலடக்கிறது. 

அன்பளிப்பு மற்றும் அறக்கட்டலள: 

நூைகங்கள் பணம் அல்ைது நபோருள்கனளோ அல்ைது நூல்களோகனேோ 

அன்பளிப்போக நபறைோம். அறக்கட்டலளகள் மூைமோகவும் இதல ப் நபறைோம். இந்தத் 

நதோலக அல்ைது நபோருள்கலள ெிரந்தர ஆதோரமோகக் கருத முடியோது. 

ேரவு நசைவு: 

நூைக ேரவு நசைவு அறிக்லக என்பது முலறயோக ஒரு குறிப்பிட்ட 

கோைத்திற்கோகத் நதளிேோக, குழப்பமில்ைோமல் எழுதப்பட்ட ெிதி ெிலைலய குறிப்பது 

ஆகும். இவ்ேறிக்லக தயோோிக்கப் னபோதுமோ  எதிர்கோை னெோக்கமும் ென்றோக 

திட்டமிடவும் நதோிந்திருக்க னேண்டியது அேசியமோகிறது. அனதோடு அதிக பட்சம் பயன் 

கிலடக்குமோறு எதற்கு அதிக முக்கியத்துேம் தர னேண்டுனமோ அதற்கு முக்கியத்துேம் 

தந்து சிக்க மோகப் பணத்லதச் நசைவு நசய்ய னேண்டும். ேரவு நசைவுத் திட்டத்தில் 

நசைவுகலளக் குலறக்க ேோய்ப்பு ஏற்படுகிறது. அனுமதிக்கப்பட்ட நசைவுக்கு மிகோமல் 

நசைவுகலளக் கே ிக்க முடிகிறது. நூைகத்தின் குறிக்னகோள் னெோக்கம் நசவ்ேன  

ெலடநபற ேரவு நசைவுத் திட்டம் ஒரு கட்டுபோட்டுச் நசயைோக இருந்து உதவுகிறது. 

ேரவு நசைவு திட்டத்தின் நசைேி ங்கலள மூன்றோக பகுக்கைோம்.  

1. அடிப்பலட நசயல்ேலகயில் பகுத்தல் (Classification by character) 

2. குறிக்னகோள் அடிப்பலடயில் பகுத்தல் (Classification by Object) 

3. துலற அடிப்பலடயில் பகுத்தல் (Classification by Department) 

1.அடிப்பலட நசயல்ேலகயில் பகுத்தல் (Classification by Character): 

அடிப்பலட நசயல்ேலகயில் பகுத்தல் எ ப்படுேது குறிப்பிட்ட இந்தத் திட்டம் 

எந்தக் கோைத்திற்குத் தயோோிக்கப் பட்டது என்பலதக் குறிப்பதோகும். இதல  ெடப்பு 

நசைேி ங்கள், தரனேண்டியது, மற்றும் எப்னபோதோேது ஒதுக்க னேண்டிய நசைவு என்று 

பிோிக்கைோம். நூல்கள் மற்றும் கோைமுலற இதழ்கள் ேோங்குேதற்கும், 

பணியோளர்களுக்கும் ஊதியம் அளிப்பது, பரோமோிப்புச் நசைவுகளும் நதோடர்ந்து 

ெலடநபறும் நசைேி ங்கள் ஆகும். னமலும் நதோடர்ந்து கட்டிடம் கட்டுேதற்கும். னமலச 

ெோற்கோலி மற்றும் இதர சோமோன்கள் ேோங்குேதற்கு ஆகும் நசைவு முதலீட்டுச் நசைவு 
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ஆகும். கடன் ேழங்குதல் நதோடர்ந்னதோ அல்ைது எப்னபோதோேது ெிகழ்ேது. இது 

தேலணயில் நசலுத்தும்னபோது நதோடர்ந்து ெலடநபறும் நசைேோகும். 

2. குறிக்னகோள் அடிப்பலடயில் பகுத்தல் (Classification by Object): 

நூைகத்தின் னெோக்கத்லத, குறிக்னகோலள அடிப்பலடயோகக் நகோண்டு 

ெிர்ணயிக்கப்படுகிறது. நூைகத்தின் னெோக்கம். ேோசகர்கலள அடிப்பலடயோகக் 

நகோண்டது. ேோசகர் ஆரோய்ச்சி யோளர்களோகயிருந்தோல் பணியோளர்கள் சிறந்த கல்ேித் 

தகுதியில யும் பயிற்சியும் நபற்றிருக்க னேண்டும். அப்னபோது தோன் ேரவு நசைவுத் 

திட்டத்தில் கல்ேித் தகுதி நபற்ற ஊழியர்களுக்கு ஏற்ற ஊதியம் தருேதற்கோகத் 

திட்டமிட முடியும். ஒரு நூைகம் தகேல் னதர்ந்நதடுத்தல் பணி மற்றும் ஆேணப்பணி 

நசய்ேதற்கோக இருந்தோல் அதற்கு ஏற்றேோறு ேரவு நசைவுத் திட்டத்லதத் தயோோிக்க 

னேண்டும். அனத னபோல் சோத ங்கள் மூைம் னசலே நசய்ேதற்கோக இருந்தோல் 

அதற்னகற்ற சோத ங்கள் ேோங்குேதற்கும் அந்தச் சோத ங்கலளப் பயன்படுத்தவும் 

பரோமோிக்கவும் ஆகும் நசைவுகலளக் கருத்தில் நகோண்டு ேரவு நசைவுத் திட்டம் 

உருேோக்க னேண்டியது அேசியமோகிறது. 

3. துலற அடிப்பலடயில் பகுத்தல் (Classification by Department): 

நூைகத்தின் பணிகள் ஒவ்நேோரு துலறயின் அடிப்பலடயில் ெிதி ஒதுக்கீடு நசய்ய 

னேண்டியுள்ளது. நூைகப் பணிகலள னசர்க்லகப் பிோிவு. நதோழில்நுட்பப்பிோிவு, 

னெோக்கீட்டுப் பிோிவு மற்றும் கோைமுலற இதழ் பிோிவுகள் எ ப் பிோிக்கைோம். அதன் 

அடிப்பலடயில் ஒதுக்க னேண்டிய நதோலக ெிர்ணயம் நசய்யப்பட னேண்டும். 

எடுத்துக்கோட்டுக் கோைமுலற இதழ் பிோிவு அது நசய்யும் பணியின் அடிப்பலடயில் 

கோைமுலற இதழ்கள் ேோங்குேதுடன் இதல க் கட்டடம் நசய்ேதற்கோ  நசைவுகளும் 

கோைமுலற இதழ்களில் ேரும் கட்டுலரகலள ெகல் எடுப்பதற்கு ேோங்க னேண்டிய 

தோளின் நசைவுகலளயும் கணக்கிட னேண்டும். எ னே பிோிவுகளுக்கு ஆகும் நசைேில  

ெிர்ணயித்த பிறகு அலேகலள ஒன்றோக இலணத்து இறுதி ேரவு நசைவு திட்ட 

அறிக்லகலயத் தயோர் நசய்ய னேண்டும். 

ேரவு நசைவுத் திட்டத்தில் கே ிக்க னேண்டிய முலறகள்: 

நூைகத்தின் ஒவ்நேோரு பிோிவும் ேரவு நசைவுத் திட்ட னகோப்பில ப் பரோமோிக்க 

னேண்டும். இதில் அவ்ேப்னபோது னதலேயோ  ெிதியின் மதிப்பீட்லடக் குறித்து ேருதல் 

னேண்டும். துலறகள் (Depatut) அல்ைது பிோிவுகளில் (Sactions) இருந்து கிலடத்த ேரவு 

நசைவு னகோப்பில  லேத்துத் நதோகுக்கப்பட்ட ஒருங்கிலணப்பு மற்றும் 

நபோதுநசயல்களுக்கோ  நசைேில யும் இதில் னசர்க்கைோம். ஒவ்நேோரு மதிப்பீடும் 
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ேிோிேோகவும் நதளிேோகவும் இருத்தல் னேண்டும். ஒவ்நேோரு துலறயும் ேரவு நசைவுத் 

திட்டத்தின் நதோலகலய உயர்த்த போித்துலர நசய்ய னேண்டும். 

கடந்த கோை அனுபேம், புதிய திட்டங்களுக்கோ  அடிப்பலட தர ெிர்ணயம், 

அளவீடு முதலியலேகலள எச்சோிக்லகயோக ஆரோய்ந்து ேரவு நசைவுத் திட்டம் தயோோிக்க 

னேண்டும். டோக்டர் மிட்டல் அேர்கள் எழுதிய, 'நூைக ெிர்ேோக இயல் னகோட்போடும் 

ெலடமுலறயும்' என்ற நூலில் பல்கலைக்கழக நூைகத்திலும் நபோதுநூைகத்திலும் 

இருக்க னேண்டிய தர ெிர்ணயத்லதக் நகோடுத்துள்ளோர். பல்கலைக்கழக நூைகங்களில் 

பல்னேறு பணிகளுக்குச் நசைேழிக்க னேண்டிய சதேிகிதம். 

அலே முலறனய டோக்டர். எஸ்.ஆர்.அரங்கெோதன் அேர்களின் போிந்துலரயின் 

படி 

1. பணியோளர் 50 % 

2.நூல் மற்றும் படிக்கும் சோத ங்கள் 40% 

3. மற்ற நசைேி ங்கள் 10% 

பல்கலைக்கழக மோ ியக் குழுேின் போிந்துலர 

1. சம்பளம் 50 % 

2. நூல்கள் 20% 

3. கோைமுலற இதழ் 13% 

4. கட்டுமோ ம் 7% 

5.மின்சோரம், நேப்ப குளிர் சோத ங்கள் 3% 

6. பிற பை நசைேி ம் 7% 

நபோது நூைகங்களில் பல்னேறு பணிகளுக்கு ச் நசைேி ங்களின் சதேிகிதம் 

1. சம்பளம் 50% 

2. நூல்கள் 20% 

3. கோைமுலற இதழ்கள் 

4. கட்டுமோ ம் 5 % 

5. மின்சோரம் 2% 

6. ேோடலக கடன் ஆயுள்கோப்பு 5% 

7. பிற நசைவுகள் 15% 

ேரவு நசைவுத் திட்டம் ஐந்து பத்திகலளக் நகோண்டதோயிருக்கும். முதல் பத்தியில் 

ேிேரங்கள் நகோண்டிருக்கும். அந்த ேிேரங்களுக்கு எதினர நசன்ற ஆண்டு 

நசைேி ங்களும் அதற்கு அடுத்த பகுதியில் ெடப்பு ஆண்டு மதிப்பீடும் அதற்கு அடுத்த 
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புதுப்பிக்கப்பட்ட மதிப்பீடு கலடசி பத்தியிலும் ேரும் ஆண்டுக்கோ  மதிப்பீட்டு 

எண்கலள  ேோிலசயோகக் நகோண்டும் நகோடுக்க னேண்டும். ஒவ்நேோரு ெிதியோண்டும் 

மோர்ச் 31ல் முடிேலடகிறது. எ னே தயோோித்த ேரவு நசைவுத் திட்டத்லத உயர் 

அதிகோோிகளுக்கு அனுப்பி அனுமதி நபறனேண்டும். ேரவு நசைவுத் திட்டம் தயோோிக்க 

அதிக முயற்சியும் முன்கூட்டினய திட்டமிடலும் அேசியம் னதலே. இது நூைகத்லதச் 

சிறப்போக ெடத்த உதவுகிறது. 

ஆண்டு அறிக்லக (ANNUAL REPORT): 

ஒரு அலமப்பின் ெிர்ேோக அறிக்லகனய ஆண்டு அறிக்லக எ ப்படும். ஒவ்நேோரு 

நூைகமும் த து ெடேடிக்லககலள நசயல்போடுகலள ஆண்டுனதோறும் அறிக்லககளோக 

நேளியிட னேண்டும். அவ்ேோறு நேளியிடும் அறிக்லகயில் அந்த நூைகத்தின் பல்னேறு 

ெடேடிக்லககலளயும் நசயல்போடுகலளயும் முலறயோகத் நதோிேிக்க னேண்டும். 

ஆண்டறிக்லகயின் னெோக்கம்: 

இது னமைதிகோோிகளுக்கு அளிக்க னேண்டிய ஆேணம் (Document) ஆகும். இதில் 

நூைகம் ஆற்றிய பணிகலளயும் சோதல கலளயும் ெிதி ெிலைலம பற்றியும் நதளிேோகத் 

நதோிேிக்கும். இது ஒரு திறலமயோ  ெிர்ேோகத்திறல  நேளிப்படுத்தும் ஆயுதம் ஆகும். 

இதன் மூைம் னமைதிகோோிகளிடம் நூைகத்திற்குத் னதலேயோ  ெிதி. பணியோளர்கள், 

தளேோட சோமோன்கள் னபோன்றேற்லறப் நபற ஏதுேோக இருப்பனதோடு நூைகம் 

ேளர்ச்சியலடய உதேியோக இருக்கும். 

நூைகச் சோதல கலளக் கேரும் ேண்ணம் பட்டியைோக நேளியிடும்னபோது 

ேோசகர்கலளக் கேர முடியும். இத ோல் ேோசகர்கள் நதோடர்ந்து நூைகத்லதப் பற்றிய 

மதிப்பீட்டு அறிக்லகயோகவும் அலமேனதோடு ெிதிெிலை சிக்கல்கலளயும் தலடகலளயும் 

நதளிேோகத் நதோிேிப்பதோல் நூைகம் தக்க ெடேடிக்லக எடுக்க உதவுகிறது. 

பணியோளர்கள் நசய்யும் னேலைகலள மதிப்பிடவும் அேர்கள் ஆற்றும் பணியில  

னதசியத்னதோடு ஒப்பிடவும் பயன்படுகிறது. 

இந்த அறிக்லக இரண்டு பகுதிகலளக் நகோண்டு ேிளங்குகிறது. முதல் பகுதியில் 

அறிமுகம் நசய்யப்பட்ட புதிய பணிகள் கருத்தரங்கு மற்றும் கண்கோட்சி பற்றிய 

ேிேரங்கலளச் சுருக்கமோகத் தர னேண்டும். அலேகள் எளிலமயோகவும் மற்றேர்கள் 

புோிந்து நகோள்ளும் படியோகவும் இருக்க னேண்டும். இரண்டோம் பகுதி, புள்ளி ேிேரங்கள் 

ேலரப்படங்கள் அட்டேலணகள் ஆகியலே நகோண்டதோக இருக்க னேண்டும். 

1. ேோசகர்கள் எண்ணிக்லக 

2. உறுப்பி ர்களின் எண்ணிக்லக 
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3. ேோசகர்களுக்குத் தந்த நூல்களின் எண்ணிக்லக 

4. குறிப்புதேி எடுத்த நூல்களின் எண்ணிக்லக 

5. ேோங்கிய ஆேணங்களின் எண்ணிக்லக 

6. பகுத்துப் பட்டியலிட்ட நூல்களின் எண்ணிக்லக 

7. குறிப்புதேி நபறப்பட்ட ேோசகோின் எண்ணிக்லக 

8. நதோகுத்த நூல் அலடவு (Bibilography) 

9. நூல்கள், கோைமுலற இதழ்கள், சம்பளம், கட்டடம் நசய்தல், பரோமோிப்பு, எழுது 

நபோருள்கள், நசைேி ங்கள் னபோன்றலேயோகும். 

ஆண்டு அறிக்லக தயோோிக்கும் முலறகள் ேிேரங்கள் னசகோித்தல்: 

உண்லமயோ  புள்ளி ேிேரங்கள் தருதல் அேசியமோகும். ஒவ்நேோரு நூைகப் 

பிோிவும் தங்கள் பிோிவுகளில் ெடக்கும் பணிகலளயும் அதன் புள்ளி ேிேரங்கலளயும் 

நதளிேோக ெோட்கோட்டியில் குறித்து லேக்க னேண்டும். ஆண்டறிக்லக தயோோிக்க 

னேண்டிய முலறகலள ஒவ்நேோரு பிோிவுக்கும் அனுப்ப னேண்டும் அதல  அப்பிோிவு 

தலைேர்கள் தங்கலளக் நகோண்டு சோியோ  புள்ளி ேிேரங்கலளத் தருதல் னேண்டுதல்.  

பல்னேறு பிோிவுகளில் நபற்ற புள்ளி ேிேரங்கலளக் நகோண்டு, தற்கோலிக ெகல் 

ஒன்று தயோர் நசய்தல் னேண்டும். அறிக்லக முதலில் அறிமுகம், அந்த ஆண்டியல் 

ெலடநபற்ற முக்கிய ெிகழ்ச்சிகள், ெிலறனேற்றிய பணிகள், முன்ன ற்றத் திட்டங்கள் 

முதலியேற்லறக் நகோண்டிருக்க னேண்டும். அட்டேலணகள் ேலரப்படங்கள் 

னபோன்றலே ேிளக்கமோக இருக்க னேண்டும். உோிய தலைப்புகள் தரப்பட்டுத் தற்கோை 

ெகல் நூைகோின் அங்கீகோரத்திற்கு அனுப்பி மோற்றம் நசய்ய னேண்டியிருப்பின் மோற்றம் 

நசய்து இறுதி ேடிேம் நகோடுக்க னேண்டும். 

ஆண்டு அறிக்லகயின் இறுதி ேடிேம்: 

அங்கீகோரம் நபற்ற அறிக்லகயில் பிலழகள் உள்ள ேோ எ  ஒரு தடலேக்கு 

இரண்டு தடலே சோிபோர்த்து அச்சிட னேண்டும். ேழக்கமோக நூைகத்தின் ஆண்டறிக்லக 

த ியோகத் தயோோித்துத் தலைலம அலுேைகத்து ஆண்டறிக்லகனயோடு இலணக்க 

னேண்டும். நூைக ஆண்டறிக்லகத் தட்டச்சுச் நசய்னதோ அல்ைது ெகநைடுத்னதோ 

னமைதிகோோிகளுக்கு அனுப்ப னேண்டும். இவ்ேோறு ஆண்டறிக்லகத் தயோோித்து 

நேளியிட னேண்டும். 
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13. நூைக நசயல்போட்டில் நமோழிநபயர்ப்பு 

ஒரு ெோட்டின் முன்ன ற்றம் அங்குள்ள நூைகம், கல்ேி, கைோசோரம், நதோழில் 

னபோன்றேற்லற அடிப்பலடயோகக் நகோண்டு ெிர்ணயிக்கப்படுகிறது. இந்தியோேில் 

உள்ள நூைகங்கள் நேவ்னேறு ேளர்ச்சி ெிலையில் இருக்கின்றது. கோரணம் அதனுலடய 

நபோருளோதரம், இட அலமப்பு, கோைம், முதலியேற்லறப் நபோருத்தது. நூைகங்களின் 

ேளர்ச்சி னமற்கூறிய ேசதி கிலடக்கப்நபறின் சிறப்போக அலமயும். 

நூைகேியல் கருத்துப்படி நூல் என்பது கல்ேி, அறிவு தந்து ெலடமுலற ெிலை 

நதோிேித்து, கடலமகலளச் சுட்டிக்கோட்டி, உோிலமகலளப் போதுகோத்து, நபோருளோதோர 

ேளர்ச்சிக்கு உதேி நசய்து கைோசோரத்லதக் கோக்கும் முதலிய ஐந்து நசயற் பண்புகலளக் 

நகோண்டு ேிளங்குேதோகும். நூைகம் மூன்று உறுப்புகளோல் ஆ து. இலே ஒன்லறனயோ 

சோர்ந்துள்ள . எ னே நூைகத்தின் நேற்றிக்கு கீழ்க்கோணும் முக்னகோண ேடிேம் 

அடிப்பலடயோக உள்ளது. 

ேோசகோாா் (Reader) 

 

 

 

 

பணியோளர்(Staff)  ஆேணங்கள் (Documents) 

ேோசகோின் னெரத்லதப் நபோன் ோகக் கருத னேண்டும். ேிலரேோகவும் 

னேகமோகவும் ெலடநபறத் திட்டமிடுதல் னேண்டும். படிப்பேோின் னெரமும் உணர்வும், 

நூைக அலுேைர்களோல் போதுகோக்கப்பட னேண்டும். (எ.கோ) படிக்க னேண்டும் என்று 

எண்ணும் னபோனத நூல்கலளத் னதலேக்குக் கிலடக்கும் ேலகயில் திட்டமிடுதல் 

னேண்டும். னமற்கண்ட ேிதிகள் நூைகத்திலுள்ள நூல்கலள அதிகமோகப் 

பயன்படுத்துேலதப் பற்றி கூறுகிறது. 

ஒவ்நேோரு நூைகமும் ேளர்ந்து நகோண்னட இருக்கும். நூைகம் என்பது நூல், 

படிப்பேர், அலுேைர்கள் ஆகிய மூன்லறயும் ஒருங்கிலணப்பது ஆகும். நூைகம் 

முடிேில்ைோத ேளர்ச்சியுலடயது. அது னதர்ந்நதடுக்கப்படும் இடத்லதயும் நபோருத்து 

அலமயும். 

நூைகத்தில் நமோழிநபயர்ப்பின் பங்கு: 

ம ிதர்கள் பை நமோழிகலளப் னபசுகிறோர்கள் அத ோல் நூைகத்தில் 

நமோழிநபயர்ப்புத் னதலேப்படுகிறது. ஒவ்நேோரு நமோழிக்கும் ஒரு நபோிய கைோசோரப் 
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போரம்போியம் இருக்கின்றது. ஒரு நபோிய குழுேி ர் சிந்திப்பது னபோல் இன்ந ோரு 

குழுேி ோல் சிந்திப்பதில்லை, உணர்ேதில்லை, கைோசோரங்கள் னேறுபடுகின்ற . 

அத ோல் நமோழிநபயர்ப்புச் நசயல்முலறயும் சிக்கைோ தோக மோறுகின்றது. 

ஒரு நமோழிநபயர்ப்போளன் என்னறோ நசய்த உதேியி ோல் தோன் ெோம் 

இரோமோயணம், மகோபோரதம் னபோன்ற இதிகோசங்கலள அறிந்துநகோள்ள முடிந்தது. ஏன் 

உைகச் சிந்தல யோளர்கள் கோரல்மோர்க்லகயும், மகோத்மோ கோந்திலயயும், தோகூலரயும், 

டோல்ஸ்டோலயயும் அறிந்து நகோள்ள முடிந்தது. இவ்ேளவு ஏன் ேோஜ்போயும், னசோ ியோ 

கோந்தியும் தமிழிைோ னபசுகிறோர்கள்? அேர்கள் னபசுேது ெமக்கு நமோழிநபயர்ப்பின் 

ேோயிைோகத்தோன் கிலடக்கிறது. 

ெமது அறிலேச் னசோதித்துப் போர்த்தோல் அதில் ஏறத்தோழ முக்கோல் பகுதிக்கு னமல் 

நமோழிப்நபயர்ப்புகள் ேோயிைோகக் கிட்டியதோகனே இருக்கும். நமோழிகளின் 

ேளர்ச்சிக்கும் அதன் சிந்தல  ேளர்ச்சிக்கும் நமோழிநபயர்ப்புப் நபரும் நதோண்டோற்றி 

இருக்கிறது. 

இந்தியோேில் 162 நமோழிகள் னபசப்படுேதோகப் புள்ளி ேிேரங்கள் நசோல்கின்ற . 

இேற்றுள் முக்கியமோ தோகக் கருதப்படுகின்ற 22 நமோழிகளுக்னக னதசிய அங்கீகோரம் 

இருக்கிறது. இத்தல  நமோழிகலளயும் சகற்றுக் நகோண்டுதோன் ஒருேலர ஒருேர் 

புோிந்துநகோள்ள முடியுமோ ோல் அது இயைக் கூடியதோக இருக்குமோ? என்பனத எ து 

எண்ணம். ஆகனே நமோழிநபயர்ப்பு ஒன்றுதோன் ேழியோகும். 

நூைக அறிேியல் அறிஞர்கள் மூைத்தின் புற அலமப்புத் நதோடர்களுக்கு 

இலணயோ  இைக்குக் கருத்து நமோழித் நதோடர்புகலள உருேோக்குகிறது. ஒரு 

A (மூைநமோழி)   B ஏற்பு நமோழி & இைக்கு நமோழி 

 

பகுப்போய்வு      X மோற்று Y மறுஉருேோக்கம் (Restructuring) 

A என்ற மூை நமோழியிலிருந்து பகுப்போய்வு ேோயிைோக பிரதி X என்ற ெிலைலய 

அலடகிறது. அதன் மோற்றம் நபறுேதன் ேோயிைோக Y என்ற ெிலைலய அலடந்து அந்த 

ெிலையில் இருந்து மறு உருேோக்கம் நசய்யப்பட்டு ஏற்பு நமோழி பிரதியோக B 

உருேோகின்றது. 

பகுப்போய்வு: 

ேோக்கியங்களில் இடம்நபறும் நசோற்களுக்கிலடயில் ெிைவும் இைக்கண 

உறவுகளும் நசோல் னசர்க்லகக்கிலடயில் ெிைவும் இைக்கண உறவுகளும் பகுப்போய்வு 
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நசய்யப்படுகின்றது. மூைத்தின் பகுப்போய்வு அந்தப் நபோருள் பிலழயின்றி நதளிேோக 

புோிந்துநகோள்ள உதவுகிறது. பகுப்போய்வு நசய்ேதில் மூன்று படிகள் உள்ள  அலே 

ெிலை 1) A என்ற மூை நமோழியில் இருந்து னெருக்கு னெர் மோற்றம் X மோறுேது. 

ெிலை 2) குலறந்த பட்ச மோற்று (Y) 

ெிலை 3) இைக்கிய மோற்று (மறுஉருேோக்கம்) 

இைக்கிய மோற்று அலடந்த பின் ர் நசம்லம நபற்ற ேடிேம் னதோன்றுகிறது. 

நூைகத்தில் நமோழிநபயர்ப்பில் நமோழியியல் கூறுகள் பற்றி, நமோழிநபயர்ப்பு அறிேியல் 

அறிஞர்கள் பின்ேருமோறு ேலகப்படுத்துகின்ற ர். 

ஒரு நமோழிக்குள் ெிகழும் நமோழிநபயர்ப்பு 

Intra-Lingul Translation 

இரு நமோழிக்குள் ெிகழும் நமோழிநபயர்ப்பு 

Intra-Language Translation 

இரு சங்னகதங்களுக்குள் ெிகழும் நமோழிநபயர்ப்பு  

Intra-Notation Translation or Inter Semiotic Translation 

ஒரு நமோழிக்குள் ெிகழும் நமோழிநபயர்ப்பு: 

சங்கப் போக்கலள ெோம் இக்கோை நமோழி ெலடயில் மோற்றி அலமக்கும்னபோது 

அங்கு நமோழிக்குள் நமோழிநபயர்ப்பு ெிகழ்கிறது .உ.தோ. கண்ணதோசன் திலரப்படப் 

போடல்கள். 

இரு நமோழிக்குள் ெிகழும் நமோழிநபயர்ப்பு: 

இம்நமோழிநபயர்ப்புச் நசயல்கலள உைகத்தில் உள்ள அல த்துப் நபோிய 

நூைகங்களில், னதலே னெோக்கீட்டுப் 4 (Reference Service Section) फ्र अ (Reference 

Librarian or Information scientist or documentation officer) உதேியுடன் 

நமோழிநபயர்ப்புப் பணி ெலடநபறுகிறது. 

ஆய்வுக் கட்டுலரகள் ஆங்கிை நமோழிலயத் தேிர்த்துப் பிற அயல்ெோட்டு 

நமோழிகளில் எழுதி நேளிேருகின்ற . எ.கோ. ஆய்வுக்கட்டுலர நஜர்மன், பிரோன்ஸ், 

ரஷ்யன் நமோழிகளில் எழுதி நேளியிடுகின்றோர்கள். இத்தலகயக் கட்டுலரகள் 

ேிஞ்ஞோ ிகளுக்கு னேண்டியுள்ளது. ஆ ோல் நமோழிச் சிக்கல்களோல் அக்கட்டுலரலயப் 

பயிை முடிேதில்லை. 

எ னே இத்தலகய சிக்கலைத் தீர்ப்பதற்கோகனே நமோழி நபயர்ப்புப் பணி 

நூைகங்களில் ஏற்படுத்தப்பட்டுள்ளது. இப்பணியில் னெோக்கம் நமோழிச் சிக்கலை 

ெீக்குேனத. இப்பணி ெமது ெோட்டில் 
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1. இந்தியன் னதசிய அறிேியல் ஆேண லமயம் (National Scientific 

Documentation Centre, Bangalore) 

2. னதசிய சமூக அறிேியல் ஆேண லமயம் (National Social science 

documentation center) 

3. பிோிட்டன் நூைக ஆேண லமயம் (British Library Document Supply centre) 

(ெியு டில்லி, பம்போய், கல்கத்தோ, மற்றும் நசன்ல ) மத்திய பல்கலை 

கழகங்களோலும் இப்பணி நசம்லமயோக ெலடநபறுகிறது. 

இரு நமோழிக்குள் ெிகழும் நமோழிநபயர்ப்பு: 

இம்நமோழி நபயர்ப்புச் நசயல்கள் உைகத்தில் உள்ள அல த்துப் நபோிய 

நூைகங்களில் அல்ைது னெோக்கீட்டுப் பணிப்பிோிேில் னெோக்கீட்டுப் பணி அலுேைோின் 

னேலையோக இருக்கிறது. 

இப்பணி ெமது ெோட்டில் 

1. இந்திய னதசிய அறிேியல் ஆேண லமயம் (Indian National Scientific 

Documentation Centre (INSDOC) 

2. போதுகோப்புத் தகேல் அறிேியல் ஆேண லமயம் (Defence Sci entific 

Information and Documentation Centre (DESIDCO) 

3. னதசிய சமூக அறிேியல் ஆேண லமயம் (National Social Science 

Documentation Centre (ICSSR) (NSSDOC) 

4. னதசிய நமோழிநபயர்ப்பு லமயம், சிகோக்னகோ (National Trans lation Centre 

Chicaco) 

5. உைக நமோழிநபயர்ப்பு லமயம், நடல்பிட் (நெதர்ைோந்து) (International 

Translation Centre Delft in Netherland) 

இந்திய னதசிய அறிேியல் ஆேண லமயம் (Indian National Scientific Documentation 

Centre (INSDOC): 

ேிஞ்ஞோ ச் சமுதோயத்திற்கும் ஆய்வு ெிறுே ங்கள் நதோழிைகங்கள் 

ஆகியேற்றிற்கும் அறிேியல் தகேல்கலள ேழங்கும் நபோருட்டு 1952 ம் ஆண்டு 

யுந ஸ்னகோ உதேியுடன் ஆரம்பிக்கப்ட்டது. னமலும் அதன் சோர்பு ெிறுே மோக CSIR 

உருேோக்கப்பட்டு, அதற்கு 1963ம் ஆண்டு முதல் முழுனெர பணியில் ஒரு இயக்கு ர் 

ெியமிக்கப்பட்டு அேரது தலைலமயில் நசயல்பட்டு ேருகிறது. இதன் துலண 

ெிறுே ங்கள் நசன்ல , நபங்களூர், நகோல்கத்தோ ஆகிய மூன்று ெகரங்களில் மண்டை 

லமயங்களோக (Regional Centre) இயங்கி ேருகிறது. 
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நசயல்போடுகள் (Functions of Insdoc): 

நசய்திகலளத் நதளிேோகச் நசோல்ேது என்பது நமோழி நபயர்ப்போளர்களுக்கு 

எளிதோ  நசயல் அன்று. ஆங்கிைம் ஒரு முக்கியத்துேம் ேோய்ந்த இலணப்பு நமோழியோக 

ேிளங்கிய னபோதிலும் நஜர்மன், ரஷ்யன், ஜப்போன் நமோழிகளில் ஆய்வு 

நசய்பேர்களுக்கும் அத்துலறயின் நதோழில்நுட்ப ேல்லு ர்களுக்கும், அலே 

சம்மந்தப்பட்ட இைக்கிய அறிேியல் நதோழில்நுட்பங்கலள அறிந்துநகோள்ள 

நமோழிநபயர்ப்புj; த ிச்சிறப்புப் நபற்று, த ித்துலறயோக இயங்கிேருகிறது. 

இந்த லமயத்தில் பல்னேறு நமோழிகளுக்கு நமோழி நபயர்ப்பு ேல்லு ர்கலள முழு 

னெரப்பணியில் அமர்த்திr; னசலே நசய்து ேருகிறது. நஜர்மன், ரஷ்ய நமோழிகளுக்கு 

மிகச்சிறந்த நமோழிநபயர்ப்பு ேசதிகள் உள்ள . இங்கு மூன்று ேலககளில் 

நமோழிநபயர்ப்பு ெலடநபறுகிறது.  

அலே  

1. உலரெலட (literal) 

2. இயல்போ  (free) மற்றும் 

3. பய ிட்டோளர்களின் னதலேக்கோக நமோழிநபயர்த்தல்  

(Translation based on necessity) 

னதசிய நமோழி நபயோாா்ப்பு: (National Index of Translation): 

ரஷ்ய நமோழிகளில் ேரக்கூடிய நதோழில்நுட்பr; சஞ்சிலககலள நமோழிநபயர்த்து 

இந்தியோேில் உள்ள ஆய்வு ேளர்ச்சி ெிறுே ங்களுக்கு அனுப்பி லேக்கப்படுகிறது. 

அதிக அளேிைோ  நமோழிநபயர்ப்புகள் பை ெிறுே ங்களின் (Agencies) 

னேண்டுனகோளுக்கு இணங்க கட்டுலரகள், கருத்தரங்க ஆய்வு அறிக்லககள், 

சஞ்சிலககள், அறிேியல் நதோழில் நுட்ப தகேல்கள் அல த்தும் நமோழி 

நபயர்க்கப்பட்டுப் புத்தகங்களோக நேளியிடப்படுேதில்லை. அவ்ேோறு 

நமோழிநபயர்க்கப்பட்ட ஆேணங்கலள நூைகத்தில் த ிப்பிோிேோக லேக்கப்பட்டுத் 

னதலேப்படும்னபோது மீண்டும் நபற உதவுகிறது. 

போதுகோப்பு அறிேியல் ஆேண லமயம் (Defence Scientific Information and 

Documentation Centre - DESIDCO): 

போதுகோப்புத் நதோடர்போ  அறிேியல் நதோழில்நுட்பத் தகேல்கலளப் நபற்று 

நசயல்படுத்தும் னெோக்குடன் இந்திய அரசோல் (Defence Research and Development 

Organization) (DRDO) இந்திய போதுகோப்பு ஆய்வு ேளர்ச்சி ெிறுே ம் உருேோக்கப் 

பட்டது. இதன் சோர்பு ெிறுே மோக (Scientific Information Bureau) இந்திய போதுகோப்பு 
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அலமச்சரலே உதேியுடன், 1967ல் DESIDOC என்று நபயர் மோற்றம் நசய்யப்பட்டு 

இயங்கி ேருகிறது. 

நூைக ேளரும் ேலையலமப்பு (Developing Library Network): 

H.K. கவுல் என்பேலர இயக்கு ரோகக் நகோண்டு அறிேியல் நதோழில்நுட்பத் 

தகேல்கலளப் போிமோறிக் நகோள்ேதற்கும் மற்றும் நூைகங்களின் ேளர்ச்சிக்கும் 

நசய்திகலள னசோித்து ேழங்கும் ேலகயில் உருேோக்கப்பட்டது. 

உைகளோேிய பல்கலைக்கழகங்கள், கல்லூோிகள் மற்றும் நசய்தி 

ெிறுே ங்களிடம் உள்ள நூல்கள் மற்றும் சஞ்சிலககலளயும் கருத்தரங்க 

அறிக்லககலளயும், நேளியிடோ (Unpublished) அறிக்லககலளயும் னசகோித்து ஒரு னசரப் 

போர்க்கக் கூடிய ேலகயில் இந்த நூைக ேலை அலமப்பு இயங்கி ேருகிறது. 

இந்த ேலையலமப்பில் சுமோர் 40 ைட்சம் நூல்களும், கோைமுலற இதழ்களும் 

உள்ள . இதில் சுமோர் 850 நூைகங்கள் உறுப்பி ரோக உள்ளது. 

இது ேழங்கும் பயன்கள்: 

1. Union catalogue of books 

2. Union list of current periodicals (Science and Technology, Social Science and 

Humanities online network) 22.309 Nos 

3. Union Catalogus of periodicals 

4. Data base periodical articles 

5. C.D. Rom database 

6. Union list of Video Recordings 

7. Union list of Sound Recordings 

8. Data base of Urdu Manuscripts 

9. Data base of theses and desertation 

10. Indians whos who (leader Biography) 

11. Union list of news paper 

12.  Profile of Members-Libraries 

Other data base: 

MEDLINE database 

Full text of Journals  

Engineering and Technology "E" Journals 
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நமோழிகலளக் கற்றுத்தரும் தளங்கள்: 

அமர்ந்த இடத்திலிருந்னத ஆங்கிைம் உட்பட பை உைக நமோழிகள் இலணயத் 

தளத்திலிருந்னத கற்றுக் நகோள்ளைோம். இைேசமோகச் னசலே புோியும் பயனுள்ள 

ேலைமல கள் (Website) உள்ள . 

ஏறக்குலறய உைகின் பை பகுதிகளில் னபசப்படும் அல த்து நமோழிகளின் 

நதோகுப்புத் தளங்களில் 30 ஆயிரம் ேலைமல கள் உள்ள . 

தளத்தின் நபயோாா் - www.bbc.co.uk/education  

ஆங்கிை அகரோதிகலளப் போர்க்க 

www.english-at-home.com 

ஆன்லை ில் பிநரஞ்சு நமோழியில  மிக எளிலமயோகக் கற்றுத்தரும் 

இலணத்தளத்தின் நபயர் 

www.frenchclass.on.org 

உைகில் நபருேோோியோகப் னபசப்படும் நமோழிகலளத் தன்னுள் நகோண்டுள்ளது 

இத்தளம். ஆன்லைன் அரட்லட அலற ஒன்றுள்ளது. இதில் ெோம் ேிரும்பும் நமோழிலயத் 

னதர்ந்நதடுத்து அதற்கோ  அரட்லட அலறயில் அம்நமோழியில் புைலமப் 

நபற்றேர்களுடன் உலரயோடைோம். நமோழிநபயர்ப்பு நமன்நபோருள் ஆன்லை ில் 

கிலடக்கிறது. பதிேிறக்கி (Download) எந்த ஒரு நமோழியோக இருந்தோலும் அேற்றின் 

நசோற்நபோருலள நமோழிநபயர்த்து அறிந்து நகோள்ளைோம்.  

தளத்தின் நபயோாா் : www.worldlanguage.com 

ரஷ்ய நமோழிலய சரளமோகப் னபச, கற்க பயிற்சிகளும் உதேிக் குறிப்புகளும் 

அளிக்கப்படுகிறது. ரஷ்ய நமோழியில் சரளமோகப் னபச பயிற்சிப் புத்தகம் ஒன்று 

ஆன்லை ில் உள்ளது. இலதயும் பதிேிறக்கிக் நகோள்ளைோம்.  

தளத்தின் நபயோாா் :  www.worldlanguage.com 

நமோழி நபயர்த்துத் தரும் தளம் (Translation Website) எந்த ஒரு நமோழியோ ோலும் 

அதில் உள்ள சிக்கைோ ச் நசோற்களுக்கு எளிய ேிளக்கங்கலள அளிக்கிறது. அறிய 

னேண்டிய ேோக்கியங்கலளக் கோப்பி நசய்து நகோண்டு இத்தளத்தில் இதற்நக வுள்ள 

ேிண்னடோேில் லேத்து ேிட்டோல் சிை மணித்துளிகளில் அந்த ேோக்கியத்திற்கோ  

நபோருலள அளித்து ேிடும். 

தளத்தின் நபயோாா்: www.frenchline.altavistadigital.com 

 

 

http://www.frenchline.altavistadigital.com/
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சங்னதகங்களுக்குள் ெிகழும் நமோழிநபயர்ப்பு பணி (Inter Notational Translation): 

சங்னதகங்களுக்கோ  நமோழிநபயர்ப்பு என்பது இரு ேிதமோ  குறியீட்டு 

மலறகளில் ஒன்றிலிருந்து இன்ந ோன்றுக்கு மோற்றுேது ஆகும்.தியோகரோஜர் நதலுங்கு 

கீர்த்தல கலள இலளயரோஜோ இலசக்கருேியோல் ேோசிக்கும்னபோது 

சங்னதகங்களுகிலடயிைோ  நமோழிநபயர்ப்பு ெிகழ்கிறது. 

நூைக அறிேியலின் தந்லத S.R. அரங்கெோதன் நூைக அறிேியலைக் 

குறியீடுகளோகக் நகோடுத்தோர். உைகியல் அறிவுத்துலற (Universe of Knowledge-

Subject) அல த்லதயும் 42 நபரும் பிோிவுக்குள் அடக்கி முலறனய 

1. உைகியல் அறிவு (Universe of Knowledge) 

2. நூைக அறிேியல் (Library Science) 

3. புத்தக அறிேியல் (Book Science) 

4. பத்திோிக்லகயியல் (Journalism) 

A அறிேியல் (Science) 

B கணிதம் (Mathematics etc.,) 

குறியீடுகளோக, கைப்பு குறியீடு (Mixed Notation), கைப்பற்ற (Pure Notation) 

குறியீடு எ  இரண்டு ேலகப்படுத்தி அரங்கெோதன் அேர்கள் பலடப்புகளுக்குக் கைப்பு 

குறியீடுகளில் கருத்துெிலை (Idea Plane) நசோல்ேடிே ெிலை (Verbal plane) குறியீட்டு 

ெிலை (Notational plane) ஆக ேலகப்படுத்துகிறோர். அநமோிக்க அறிஞர் திரு. நமல்ேில் 

டுயி என்பேர் த து பலடப்புக்கலள தசோம்ச பகுப்பு முலறலயக் கைப்பற்ற 

குறியீடுகளோக (Pure Notation) நேளியிட்டுள்ளோர். இது உைகம் முழுதுமுள்ள 

நூைகங்களில் பயன்பட்டு ேருகின்ற . 

அரங்கெோதன் சங்னகதம் (Notation for Aranganathan): 

டோக்டர் அரங்கெோதன் அேர்கள் கைப்புக் குறியீடுகலளப் பயன்படுத்தியுள்ளோர் 

அலே 

1. இந்திய - அரோபிய எண்கள் 0-9 

2. உனரோம ிய நபோிய எழுத்துக்கள் 26 A-Z 

3. உனரோம ிய சிறிய எழுத்துக்கள் 23 a-x 

எ.கோ. Library classification 2:51 

1. Tamil Drama (தமிழ் ெோடகம்) 031,2 

2. Tamil Prose (தமிழ் உலரெலட) 031-6 

3. English Drama (ஆங்கிை ெோடகம்) 0111, 2 
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நமல்ேில் டூயி தசோம்ச சங்னகதம் 

நமல்ேில் டூயி அேர்கள் த து உைகியல் அறிலே 10 நபரும் பிோிவுகளோகப் 

பிோித்துள்ளோர். 

061 நபோதுத்துலற 

100 தத்துேம் 

200 சமயம் 

300 சமூகேியல் 

400 நமோழியியல் 

500 தூயஅறிேியல் 

600 நதோழில்நுட்பேியல் 

700 கேின் கலை 

800 இைக்கியம்ெிைேியல் 

900 ேரைோறு 

எ.கோ.உயிர் இயற்பியல் (Bio-physcis)-574.91 

அறிேியல் -500 

நூைகத்தின் நசயல்போட்டில் நமோழிநபயர்ப்பு ஒனர ஒழுங்கலமேோகனே 

நசயல்படுகின்ற . ஒழுங்கலமவு என்பதும், (Heirarchy) படிெிலை அலமப்பு என்பதும், 

அந்தந்த ேரைோற்றுக் கோைகட்டங்கலளப் நபோறுத்திருக்கிறது. 

நூைக தகேல் அறிேியலில் (Function) மூன்று ேலகயோக ேலகப்படுத்தி 

பிரதிகளோக ேருகின்ற . 

பிரதி ேலக 

 

     தகேல்பிரதி    நேளிப்போட்டு பிரதி        நசயல்போட்டு பிரதி 

(Informative Text)    (Expressive Text)         (Operative Text) 

தகேல் பிரதி: 

தகேல் பிரதி என்பது (Informative Text) நபோருள் சுட்டும் பணிலயச் நசய்கிறது. 

(Plain Communication of facts) தகேல், அறிவுண்லமகள் கருத்துக்கள் ஆகியேற்லற 

எளிய உலரெலடயில் தருகின்றது. எ.கோ. அறிேியல் புத்தகம். 

நேளிப்போட்டுப்பிரதி: 

இங்கு நூைகத்தில் நேளியீட்டுப்பணி முக்கியமோகிறது. நேளிப்போட்டுப்பிரதி 

(Expressive Text) என்பது ஒவ்நேோரு நமோழியிலும் கேிலத நூல்கள் இவ்ேலகயில் 
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அலமந்த அழகிய ேடிேத்லதக் நகோடுக்கிறது. இலே நமோழிநபயர்ப்பின்னபோது creative 

composition முலறலயக் லகயோண்டு நசயல்படுகிறது. 

நசயல்போட்டுப்பிரதி: 

இங்கு உலரயோடல் நமோழி பயன்படுத்தப்படுகிறது. அவ்வுலரயோடல் ஒரு 

ேோசகல  (Reader) ஒரு நசயலுக்குத் தூண்டுேதோக (Inducing behavioral response) 

அலமய னேண்டும். இலதனய நசயல்போட்டுப் பிரதி எ த் தகேல் நதோடர்பியல் 

அறிஞர்கள் கருதுகின்றோர்கள். 

இலேயின்றி இன்ந ோரு பிரதியும் உண்டு. அேற்லற ஊடகப்பிரதி (Audio-

medical text) என்று அலழக்கப்படுகிறது. திலரப்படம்,நதோலைக்கோட்சி, ேிளம்பரம், 

னபோன்றலே களோகும். னமற்கூறிய மூன்று ேலகப்பிரதிகளின் பணிகலளயும் கோட்சி, 

இலச னபோன்றேற்லறயும் இலணத்து நூைகம் தன் பணிலயச் நசம்லமயோக ஆற்றி 

ேருகிறது. 

 

போோாா்லே நூல்: 

 ரோமச்சந்திரன் மு. 2021 நூைகேியல், நசன்ல . 

 தோமலரப் பப்ளினகசன்ஸ் (பி) லிட். 

நதோகுப்போசிோியோாா்: 

 முல ேோாா் கோ. ெோரோயணன் எம்.ஏ.எம்.பில், பி.எச்.டி, நெட், ஸ்நடட் 

 தமிழியல் துலற, உதேிப் னபரோசிோியோாா், 

 மன ோன்மணியம் சுந்தர ோோாா் பல்கலைக்கழகம்,  

முதுகலை ேிோிேோக்க லமயம், ெோகோாா்னகோேில். 

 


